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Preambulo

O presente documento foi elaborado pelo Instituto Portugués da Qualidade, Organismo Nacional de
Normalizacao (ONN), e estabelece as Regras e Procedimentos para a Normalizacdo Portuguesa (RPNP)
para a redacdo harmonizada dos documentos normativos portugueses (DNP), quer sejam de origem
nacional, quer resultem da versao portuguesa de documentos normativos europeus ou internacionais.

O presente documento resulta da revisdo das RPNP 041/2019, refletindo as alteragdes introduzidas
pelo documento CEN-CENELEC Internal Regulations Part 3:2022 e contemplando informacdo adicional
que visa a melhoria da qualidade dos documentos normativos produzidos a nivel nacional.

Esta versdo inclui as seguintes principais alteracées em relacdo a versdo anterior:
*  Seccdo 4: Introdugao de referéncia a vocabularios setoriais disponiveis no website do IPQ;
*  Seccdo 9: Introdugao relativa a utilizacdo de terminologia inclusiva;

*  Seccdo 10: Clarificacdo de que a expressido das disposicdes deve limitar-se as formas verbais
definidas nos Quadros 2 a 6;

*  Subseccdo 10.3: Clarificagdo de que permissdes negativas deverdo ser evitadas;

*  Seccdo 11: Atualizacdo do Decreto-Lei aplicavel as definicdes e regras de utilizacdo e de escrita das
unidades do SI;

*  Subseccdo 11.2: Introdugdo de subseccdo referente a representacdo de ntimeros, simbolos para
grandezas varidveis e valores numéricos para linguagens de programacdo, pseudocddigos e
linguagens de marcacao;

*  Seccdo 15: Reestruturacdo da seccdo e alteracdo dos textos a utilizar (caixas sombreadas);

*  Subseccdo 15.1.1: Introdugdo da possibilidade de incluir informacdo referente as formas verbais,
para facilitar a interpretacao das disposicoes por parte do utilizador;

*  Seccdo 16: Alteracdo dos textos a utilizar (caixas sombreadas);

*  Seccdo 34: Introdugdo de sec¢do com regras de redac¢do aplicaveis a documentos normativos de
avaliacdo da conformidade;

. Seccdo 35: Sec¢ao renumerada e atualizada;

*  Seccdo 36: Introducdo de secgdo com regras aplicaveis a utilizacdo de designacdes comerciais e
marecas, por razdes de interesse publico ou de seguranca publica;

*  Anexo A: Melhoria da lista de verificacdo para a redagdo dos documentos normativos portugueses,
tornando-a mais completa e pormenorizada;

* Anexo D: Adaptacdo dos exemplos de documentos normativos portugueses as novas regras de
edicao e redacio;

*  Anexo E: Atualiza¢ao dos modelos a utilizar no Anexo ZA.
A presente edicao das RPNP 041 aplica-se a todos os documentos normativos portugueses publicados a
partir de 1 de fevereiro de 2024.

O presente documento esta dividido em trés partes. A primeira parte contém os principios gerais de um
documento normativo (Sec¢des 5 a 14), a segunda parte as sec¢des principais de um documento
normativo (Seccdes 15 a 24), a terceira parte os elementos complementares (Sec¢des 25 a 36).

0 presente documento contém cor.
A impressao pode ndo reproduzir as cores apresentadas na versdo eletrénica deste documento.

0 presente documento inclui caixas de texto sombreadas com um simbolo, conforme apresentado
abaixo, que contém os textos a utilizar nos documentos normativos portugueses.
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VAN

Quando o texto apresentado nos documentos normativos europeus e internacionais diferir
substancialmente dos apresentados nestas caixas, deve ser adaptado de acordo com a versao oficial.

Os exemplos apresentados ao longo do presente documento sdo destacados numa caixa de texto.

EXEMPLO:

O presente documento inclui exemplos com procedimentos corretos e incorretos de redacdo do
conteddo dos documentos normativos, assinalados da seguinte forma:

EXEMPLO:

/Correto
x Incorreto

S3o0 também utilizadas setas para realgar algum pormenor no exemplo considerado importante (EEp).

0 presente documento contém ainda hiperligacdes para facilitar a sua utilizacao digital.

A referéncia a Comissdo Técnica (CT) no presente documento, abrange todas as tipologias de comissdes
técnicas de normalizacdo portuguesas:

e CT - Comissoes Técnicas
e CTA - Comissoes Técnicas ad hoc
e CTE - Comissoes Técnicas Eletrotécnicas

e CTEA - Comissoes Técnicas Eletrotécnicas ad hoc
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1 Objetivo e campo de aplicacao

0 presente documento contém os principios e regras gerais para a estrutura e redacdo de documentos
normativos portugueses (DNP), tais como, normas, documentos de harmonizacdo, especificacoes
técnicas, relatérios técnicos, guias e acordos técnicos. Estes documentos sdo referidos como
«documento normativo», a menos que seja necessario designa-los especificamente.

O presente documento ndo especifica as regras da gestdo do processo de elaboracdo de documentos
normativos, uma vez que estas sao definidas nas RPNP 010, RPNP 030 e RPNP 040.

2 Referéncias normativas

Os documentos a seguir referenciados sdo, no todo ou em parte, indispensaveis a aplicacdo deste
documento. Para referéncias datadas, apenas se aplica a edi¢do citada. Para referéncias ndo datadas,

aplica-se a ultima edicdo do documento referenciado (incluindo as emendas).

RPNP 010

RPNP 030

RPNP 040
NP 1 (todas as partes)

NP 2

NP 3

NP9
NP 18
NP EN 45020:2009

IEC 60027
(todas as partes)

[SO 80000 e IEC 80000
(todas as partes)

CEN-CENELEC Guide 8

Organismos de Normalizagdo Setorial (ONS) - Processo de qualificagdo e
atribuicées

Comissdes Técnicas de Normalizagdo (CT) - Constituigdo, reconhecimento
e funcionamento

Documentos normativos portugueses - Tipologia e fases

Documentos normativos portugueses - Denominagdo, identificagdo,
numeragdo e referéncia

Documentos normativos portugueses - Pdgina de rosto - Dimensées e
disposigdo

Documentos normativos portugueses - Pdginas de continuagdo -
Dimensdes e disposicdo

Escrita dos niimeros
Nomenclatura dos grandes niimeros
Normalizagdo e atividades correlacionadas - Vocabuldrio geral

Letters symbols to be used in electrical technology

Quantities and units

CEN-CENELEC Guidelines for Implementation of the Common Policy on
Patents

3 Termos e defini¢oes

Para os fins do presente documento aplicam-se os seguintes termos e defini¢oes.

3.1 documento normativo

Norma, documento de harmonizacdo, especificagio técnica, relatério técnico, guia, acordo técnico e seus
respetivos projetos editados por um organismo de normalizagao.

NOTA 1 a seccéo: O organismo de normalizacdo pode ser nacional, europeu ou internacional.

NOTA 2 a secgio: Os documentos de harmonizagio (HD) dizem respeito exclusivamente ao CENELEC.
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3.2 Elementos de um documento normativo

3.2.1 elemento normativo
Elemento que descreve o objetivo e campo de aplicagdo do documento normativo (3.1) ou estabelece

disposicées (3.3.1).

3.2.2 elemento informativo
Elemento que ajuda a compreender ou utilizar o documento normativo (3.1) ou que ajuda a
contextualizar a sua origem, o seu conteido ou a sua relacdo com outros documentos.

3.2.3 elemento obrigatorio
Elemento que tem de estar presente no documento normativo (3.1).

EXEMPLO: A Seccdo «Objetivo e campo de aplicagdo» é um elemento obrigatdrio.

3.2.4 elemento condicional
Elemento cuja presenca depende das disposicdes (3.3.1) desse documento normativo (3.1).

EXEMPLO: A Secgio «Simbolos ou abreviaturas» é um exemplo de um elemento condicional.

3.2.5 elemento opcional
Elemento que o autor de um documento normativo (3.1) pode escolher incluir ou nao.

EXEMPLO: A Seccdo «Introdugdo» é um exemplo de um elemento opcional.
3.3 Disposicoes

3.3.1 disposicao
Expressdo no conteudo do documento normativo (3.1) que assume a forma de afirmacao, instrucio,
recomendacdo (3.3.3), ou requisito (3.3.2).

NOTA 1 a secgio: Estas disposi¢es distinguem-se pela forma como sdo empregues na redagio, p. ex. instrugdes sdo escritas
no modo imperativo, recomendacdes (3.3.3) sdo escritas com a utilizacdo do verbo «devera/deverdo» e os requisitos (3.3.2) sdo
escritos com a utilizagdo do verbo «deve/devemny.

[FONTE: NP EN 45020:2009, 7.1, modificado - Nota 1 a secgdo alterada]

3.3.2 requisito

Expressdo no conteido do documento normativo (3.1) que transmite o cumprimento de critérios
objetivos e verificaveis, ndo sendo permitido qualquer desvio quando é requerida a conformidade com
o documento normativo (3.1).

NOTA 1 a secc¢do: O requisito é expresso nas formas verbais identificadas no Quadro 2.

[FONTE: Regulamento Interno CEN-CENELEC Parte 3:2022, 3.3.3]

3.3.3 recomendacao
Expressdo no conteudo do documento normativo (3.1) que sugere uma possibilidade de escolha ou uma
acao, sem excluir outras possibilidades ou a¢des.

NOTA 1 a secgido: A recomendacio é expressa nas formas verbais identificadas no Quadro 3.

[FONTE: Regulamento Interno CEN-CENELEC Parte 3:2022, 3.3.4, modificado - Nota 2 a secgdo
suprimida]

3.3.4 permissao
Expressdo no conteido do documento normativo (3.1) que indica consentimento ou liberdade (ou
oportunidade) para fazer alguma coisa.

NOTA 1 a sec¢édo: A permissido é expressa nas formas verbais identificadas no Quadro 4.

[FONTE: Regulamento Interno CEN-CENELEC Parte 3:2022, 3.3.5]
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3.3.5 possibilidade
Expressdo no contetido do documento normativo (3.1) que transmite um resultado material, fisico ou
casual expectavel ou concebivel.

NOTA 1 a secgio: A possibilidade é expressa nas formas verbais identificadas no Quadro 5.
[FONTE: Regulamento Interno CEN-CENELEC Parte 3:2022, 3.3.6]

3.3.6 capacidade
Expressdo no contetdo do documento normativo (3.1) que transmite uma competéncia, aptiddo ou
qualificagdo para fazer ou realizar algo especifico.

NOTA 1 a secgdo: A capacidade é expressa nas formas verbais identificadas no Quadro 5.
[FONTE: Regulamento Interno CEN-CENELEC Parte 3:2022, 3.3.7]

3.3.7 constrangimento externo
Constrangimento ou obrigacdo para o utilizador do documento normativo (3.1) (p. ex. exigéncias legais
ou leis da natureza) que nao constitui uma disposicdo (3.3.1) do documento normativo (3.1).

NOTA 1 a secc¢do: O constrangimento externo é expresso nas formas verbais identificadas no Quadro 6.

NOTA 2 a secgdo: A utilizacdo do verbo «tem» (must) indica que o constrangimento ndo é um requisito do documento normativo
(3.1).

[FONTE: Regulamento Interno CEN-CENELEC Parte 3:2022, 3.3.8]

3.3.8 declaracao
Expressdo, no conteddo de um documento, que transmite informacao.

NOTA 1 a secgdo: O Quadro 4 especifica a forma verbal para indicar declaracdes de permissdo (3.3.4). 0 Quadro 5 especifica
as formas verbais a utilizar para declaragdes de possibilidade (3.3.5) e capacidade (3.3.6).

[FONTE: Regulamento Interno CEN-CENELEC Parte 3:2022, 3.3.2]
3.4 documento normativo consolidado

Documento normativo (3.1) que integra num tunico texto todas as modificacdes contempladas numa ou
em varias emendas e/ou corrigendas, obtendo-se assim um texto unificado.

NOTA 1 a secc¢do: O documento normativo consolidado pode aparecer por iniciativa europeia ou por iniciativa nacional, neste
ultimo caso, o autor prepara a versao portuguesa de uma norma europeia ou internacional, incluindo a(s) sua(s) emenda(s)
e/ou corrigenda(s).

3.5 documento normativo portugués

DNP

Documento normativo (3.1) de origem nacional e versdes portuguesas de documentos normativos
europeus e internacionais.

NOTA 1 a secgido: Ver RPNP 040 sobre a definigio e os procedimentos que conduzem a sua implementagio.

3.6 documento normativo de origem nacional
Documento normativo (3.1) concebido e elaborado por uma comissdo técnica de normalizagio
portuguesa de acordo com os procedimentos definidos nas RPNP 030 e RPNP 040.

NOTA 1 a seccédo: Ao longo destas RPNP serd utilizada a palavra «autor» para referir «comissdo técnica de normalizagio».

3.7 versao portuguesa de documento normativo europeu
Traducdo técnica para a lingua portuguesa de documento normativo (3.1) europeu.

3.8 versao portuguesa de documento normativo internacional
Traducio técnica para a lingua portuguesa de documento normativo (3.1) internacional.
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3.9 desvio-A

Modificacdo, acréscimo ou anulacdo do contetido de uma norma europeia ou de um documento de
harmonizacao (HD) que reflita uma situacao nacional, devida a regulamentacao cuja alteracdo est4, por
enquanto, fora da competéncia do membro do CEN-CENELEC.

[FONTE: Regulamento Interno CEN-CENELEC Parte 3:2022, 3.6.3, modificado - Nota 1 a secgdo
suprimida]

3.10 condicao nacional especial
Caracteristica ou pratica nacional que nao pode ser alterada, mesmo por um longo periodo de tempo, p.
ex. condicOes climatéricas.

[FONTE: Regulamento Interno CEN-CENELEC Parte 3:2022, 3.6.2]

4 Terminologia a utilizar nas versdes portuguesas de documentos
normativos europeus e internacionais

Os seguintes termos e expressdes devem ser traduzidos da mesma forma, conforme Quadro 1, em todos
os documentos normativos, atendendo a existéncia de termos em portugués ja consagrados e em nome
da coeréncia entre documentos normativos.

Devem ainda ser utilizados como referéncia os vocabularios setoriais disponiveis no website do IPQ.
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Quadro 1 - Traducio de termos e expressoes

Termo/expressao nalingua de origem

Termo/expressao em portugués

ZAN

(quando inserido entre marcadores, p. ex. )

A-deviations desvios-A
accuracy exatidao
(quando em concordancia com 2.13 do VIM 2012)

cf. confrontar
(expressao latina, abreviatura de confer)

clause (em inglés) seccao

article (em francés)

conformity conformidade
content of teor de

deemed to satisfy considera-se que satisfaz(em)
deleted text texto eliminado

density
(quando expresso em kg/m3)

massa volimica

(expressao latina, abreviatura de exempli gratia)

dispute litigio
ecodesign concecdo ecologica
e.g. p. ex.

expression of results

expressao de resultados

(quando em titulo da sec¢io)

resultados
flatness planeza
foreword preambulo
general generalidades

linhas de orientagao

(expressao latina, abreviatura de id est)

guidelines o

diretrizes
guidance orientagdes
ie. isto é

type test

ensaio de tipo

intended use

utilizacdo prevista

(cosmética; medicamentos; produtos alimentares)

item item
label etiqueta
label rétulo
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(continua)

Quadro 1 - Traducio de termos e expressoes (conclusio)

Termo/expressao nalingua de origem

Termo/expressao em portugués

ZAN

(relativo a audigio)

manufacturer fabricante
operating funcionamento
optical optica
(relativo a visdo)

optical otica

pass/fail criteria

critérios de aceitagio/rejeicdo

(quando se refere a legislacdo, estatutos e
regulamentacio)

performance desempenho
precision precisao
(quando associado a metrologia) fidelidade
procedure procedimento
product type produto tipo
quantities grandezas
(quando associado a metrologia)

range intervalo
(quando associado a metrologia) amplitude
requirement requisito
requirement exigéncia legal

scope

(quando em titulo da secgao)

objetivo e campo de aplicacao

straightness retilinearidade
subclause (em inglés) subsecc¢ao
paragraphe (em francés)

test ensaio

test report relatério de ensaio
trademark marca

trade name designagao comercial

unit of measurement

unidade de medida

where
(na descrigdo das férmulas)

onde
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I Parte - Principios gerais de um documento normativo

5 Objetivos da normalizacao

Os documentos normativos tém por objetivo estabelecer, de forma clara e inequivoca, disposi¢cdes que
facilitam o comércio internacional e a comunicagao.

Para atingir este objetivo, os documentos normativos devem:

estar conforme as NP 1, NP 2 e NP 3 e as RPNP;

— ser completos e estar dentro dos limites definidos na Seccdo «Objetivo e campo de aplicacdo»;

— ser elaborados utilizando o conhecimento disponivel sobre o estado da arte (ver definicao nas
RPNP 040);

— ter em atencdo as condicdes atuais do mercado;

NOTA: Por vezes existe uma diferenca entre o que é tecnicamente fazivel e o que o mercado tem verdadeiramente
necessidade e esta disposto a pagar.

— fornecer uma base para o desenvolvimento tecnolégico;

— ser coerentes, claros, precisos e compreensiveis para as pessoas qualificadas do setor que nao
participaram na sua elaboracao.

Os documentos normativos nio tém caracter de obrigatoriedade, no entanto, esta pode ser imposta, por
exemplo, quando referidos em legislacdo, cadernos de encargos ou contratos.

Os documentos normativos ndo devem incluir requisitos contratuais (p. ex. no que concerne a
reclamagdes, garantias, cobertura de despesas), nem exigéncias legais, regulamentares ou estatutarias,
nem se sobrepdem ao cumprimento das obrigacdes legais (nacionais e/ou europeias) associadas ao
exercicio da atividade, com as quais ndo devem conflituar.

6 Principios para a elaboracio de um documento normativo de origem
nacional

6.1 Planeamento e preparacao

No planeamento e preparacdo do trabalho de elaboracdo de um documento normativo de origem
nacional devem ser utilizadas as regras definidas nas RPNP 010, RPNP 030 e RPNP 040.

6.1.1 Na fase de planeamento devem ser considerados os seguintes aspetos:
— verificar se existem documentos normativos sobre o mesmo assunto;

— confirmar que o dmbito do novo documento normativo se encontra dentro do ambito de atribuigio
da comissdo técnica;

— verificar se o Ambito tem interface com o Ambito de outras comissoes técnicas, devendo, nesse caso,
consulta-las, podendo integra-las no trabalho de elabora¢ao do documento normativo, se necessario;

— comunicar ao IPQ, enquanto Organismo Nacional de Normalizagao, a nova intengao de normalizacdo
para que a mesma possa ser integrada no Plano de Normalizacdo nacional e notificada ao
CEN-CENELEC no ambito do procedimento de informagio;

— realizar ensaios, consultar e analisar estudos pré-normativos, documentos sobre o estado da arte e
legislacdo existente. Nesta analise, devem sempre ser considerados os direitos de propriedade;

NOTA: O «CEN-CENELEC Guide 8 - CEN-CENELEC Guidelines for Implementation of the Common Policy on Patents» serve de
documento de referéncia para aplicagdo das questdes relativas aos direitos de propriedade.
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— estabelecer o cronograma do projeto, definindo a data prevista para a conclusao das vérias fases de
elaboracdo do documento normativo.
6.1.2 Na preparacao do documento normativo devem ser definidos os seguintes elementos:

— que tipo de documento normativo é o mais adequado (norma, especificacao técnica; relatério técnico
ou guia);

— estrutura prevista;
— inter-relacdo com outros documentos normativos que estejam em vigor;

— organizacdo e subdivisdo do contetido em partes (ver Seccdo 7). No caso de se decidir elaborar o
documento normativo em partes, inicialmente devera ficar definida uma lista com as respetivas
partes (incluindo preferencialmente o seu titulo, objetivo e campo de aplicacdo);

— sempre que o DNP contiver hiperligacdes, as mesmas devem ser refletidas na elaboragdo do
documento.

Como documento orientador devera ser utilizada a lista de verificacio constante do Anexo A.

6.2 Desempenho

Sempre que possivel, os requisitos devem ser expressos em termos de desempenho, em vez de serem
expressos em termos de concecdo ou de caracteristicas descritivas. Esta abordagem da liberdade ao
desenvolvimento técnico e reduz o risco de impactos indesejaveis no mercado (p. ex. restricio do
desenvolvimento de solu¢oes de inovacao).

EXEMPLO:
Existem diferentes abordagens para especificar os requisitos de uma cadeira:
— requisito de concegdo: A cadeira deve ter quatro pernas de madeira.

— requisito de desempenho: A cadeira deve ser construida de forma que, quando submetida a .... (critérios de
estabilidade e resisténcia).

6.3 Verificabilidade
Apenas devem constar no documento normativo os requisitos objetivamente verificaveis.

Expressdes como «suficientemente forte» ou «de uma resisténcia suficiente» ndo devem ser utilizadas,
dado que sdo afirmacgdes subjetivas.

A estabilidade, a fiabilidade ou o tempo de vida de um produto ndo devem ser especificados, se ndo for
conhecido um método de ensaio que permita verificar a sua conformidade. A garantia de um fabricante
ndo substitui este requisito.

As condic¢des de garantia tém um caracter comercial ou contratual, ndo tém um caracter técnico, por isso
nio devem ser incluidas no documento normativo.

6.4 Coeréncia

A coeréncia devera manter-se ao longo de todo o documento normativo, nomeadamente:

— a estrutura de documentos normativos associados e a numeragdo das suas secgdes deverdo ser
idénticas, sempre que possivel;

utilizar uma redacio idéntica em disposicoes semelhantes;
— utilizar o mesmo termo ao longo do documento normativo, evitar a utilizagdo de sindnimos.

A coeréncia é particularmente importante para ajudar o utilizador a compreender o documento
normativo, ou a série de documentos normativos.
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E ainda importante manter a coeréncia, quando sao utilizadas técnicas automatizadas de tratamento de
texto, bem como na traducio assistida por computador.

6.5 Evitar duplicacdes e desvios desnecessarios
Deverdo evitar-se duplicagdes de documentos normativos.

Antes de iniciar o trabalho de normalizacdo o autor deve assegurar que ndo existe nenhum documento
normativo sobre o mesmo assunto.

Se for necessario referir um requisito que exista noutro documento normativo, devera fazer-se por
referéncia e nao por repeticdo (ver Seccao 12).

E aconselhavel, tanto quanto possivel, que os requisitos sobre um assunto estejam limitados a um tinico
documento normativo.

Se um método de ensaio é aplicavel, ou é suscetivel de ser aplicavel, a dois ou mais tipos de produto,
deve elaborar-se um documento normativo sobre o método em questido. Sempre que necessario deve
referir-se esse documento normativo (indicando as alteracées necessarias). Tal ajuda a prevenir desvios
desnecessarios.

7 Subdivisdao do documento normativo em partes

Uma parte é constituida por cada um dos documentos normativos de uma série quando sdo publicados
separadamente, mas com a mesma referéncia (nimero) e estrutura idéntica do documento normativo
do qual faz parte integrante.

Cada parte é numerada com um algarismo arabe colocado a seguir a referéncia do documento normativo
e separado deste por um hifen.

0 sistema de partes s6 deve ser utilizado para documentos normativos estreitamente articulados entre
si e que possam vir a ser reunidos num sé documento normativo.

Sdo exemplos uma série de documentos normativos que constituem, no seu conjunto, um vocabulario
utilizado num dominio de atividade bem definido e uma série de documentos normativos que contém
todos os métodos de ensaio aplicaveis a um mesmo produto.

EXEMPLO:

A NP 1 relativa a Documentos normativos portugueses - Denominagdo, identificacdo, numeracdo e referéncia, é constituida
pelas seguintes partes:

— Parte 1: Normas portuguesas
— Parte 2: Especificagdes técnicas
— Parte 3: Relatérios técnicos

— Parte 4: Guias

8 Implementacao de documentos normativos europeus e documentos
normativos internacionais
No planeamento e preparacdo do trabalho de elaboracdo da versdo portuguesa de um documento

normativo europeu ou internacional, devem ser utilizadas as regras definidas nas RPNP 010, RPNP 030
e RPNP 040.

Na elaboragdo das versdes portuguesas sdo utilizadas as versoes oficiais. Sdo versdes europeias oficiais
as versoes nas linguas inglesa, francesa e alema. Sdo versdes internacionais oficiais as versdes nas
linguas inglesa, francesa e russa.
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No sentido de manter a coeréncia e a harmonizagdo de escrita, a versdo portuguesa devera ser efetuada
apenas sobre uma das versdes oficiais, preferencialmente a inglesa, ndo obstante a comissdo técnica
consultar mais do que uma versao oficial.

Caso se verifiquem divergéncias técnicas entre as versdes oficiais, a comissao técnica deve decidir em
conformidade com o que for tecnicamente correto e:

— explicar a decisdo na versao portuguesa (p. ex. nas versoes portuguesas de documentos normativos
europeus, numa nota nacional);

— informar o IPQ, enquanto Organismo Nacional de Normalizacdo, quando as versdes ndo sdo
coincidentes.

Como documento orientador devera ser utilizada a lista de verificacio constante do Anexo A.

8.1 Versoes portuguesas de documentos normativos europeus

A versdo portuguesa ndo deve alargar ou limitar o conteido do documento normativo europeu. O
documento normativo europeu deve ser adotado na sua totalidade.

Devem permanecer inalteradas, de acordo com as versdes oficiais (inglés, francés ou alemao) as seccoes
e respetiva numeracao, bem como os seguintes elementos do documento normativo:

— o titulo,

— o conteudo,

— 0 sumadrio,

— o preambulo europeu,

— aintrodugao,

— asnotas de rodapé,

— os quadros e figuras,

—  0S anexos,

— o titulo das sec¢des e sua numeracgao.

No entanto, sdo permitidas as seguintes alteragdes:
a) integra¢do de um predmbulo nacional com informagao nacional (Subseccdo 15.1);

b) anexos nacionais colocados depois dos anexos ou da bibliografia do documento normativo europeu.
Estes anexos ndo devem alterar as disposicdes do documento normativo europeu e devem ser
assinalados de forma diferente (NA, NB, ...) (Subseccdo 23.2);

c) notas nacionais (Subseccdo 30.1);

d) ao conteudo do texto, se tal estiver expressamente indicado no documento normativo europeu.

As hiperligacdes existentes no documento normativo europeu devem ser refletidas na elaboracdo da
versao nacional.

8.2 Versoes portuguesas de documentos normativos internacionais

As versdes portuguesas de documentos normativos internacionais podem ser de trés tipos: idénticas,
modificadas ou ndo equivalentes.

8.2.1 Versoes portuguesas idénticas aos documentos normativos internacionais

Nas versdes portuguesas idénticas aos documentos normativos internacionais o contetido técnico, a
estrutura e a redacao do documento normativo internacional permanecem inalterados.

Sao permitidas as seguintes alteracdes:
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— correcgdes de erros editoriais (p. ex. ortografia, paginacdo);
— substitui¢do «este documento internacional» por «este documento»;

— inclusdo de informacao nacional (p. ex. anexos informativos que nao alterem, acrescentem ou
eliminem as disposicdes do documento normativo internacional, sugestdes de formularios para
relatérios ou orientagdes respeitantes a formacao de pessoal);

— inclusdo de emendas e/ou erratas publicadas (versdo portuguesa consolidada).

NOTA 1: Nos Quadros 2 a 6 apenas é referido o singular das formas verbais.

As hiperligacdes existentes no documento normativo internacional devem ser refletidas na elaboracao
da versdo nacional.

8.2.2 Versoes portuguesas que modificam os documentos normativos internacionais

As versoOes portuguesas sdo modificadas quando sdo incluidas altera¢des técnicas ao contetido do
documento normativo internacional.

As alteragdes introduzidas na versao portuguesa devem ser identificadas. As alteracdes na estrutura sé
sdo permitidas quando ha uma comparacido clara entre o conteido e a estrutura de ambos os
documentos normativos.

Quando as versdes portuguesas modificam os documentos normativos internacionais sdo permitidas
todas as alteracoes indicadas em 8.2.1 acrescendo ainda as seguintes alteracdes:

— utilizacido de apenas uma parte das opcdes disponiveis no documento normativo internacional;

— acréscimo de determinados aspetos, requisitos mais rigorosos, ensaios adicionais, etc.;

— inclusao de disposicoes de caracter igual as do documento normativo internacional, que poderao ser
utilizadas como alternativa.

8.2.3 Versoes portuguesas nao equivalentes de documentos normativos internacionais

As versOes portuguesas ndo siao equivalentes aos documentos normativos internacionais, quando o
conteudo é totalmente diferente e nio sio assinaladas, ou ndo é possivel assinalar, todas as diferencas
entre os dois documentos normativos.

Neste caso, a versdo portuguesa ndo adota a referéncia internacional, é-lhe atribuida uma referéncia
nacional.
8.2.4 Forma de identificar as alteracdes nas versdes portuguesas idénticas e modificadas

Nas versdes portuguesas idénticas e modificadas de documentos normativos internacionais sao
permitidas as alteragdes referidas nas Subsec¢des 8.2.1 e 8.2.2. A existéncia de alteracdes deve ser
mencionada no preambulo nacional de acordo com a Subsecc¢io 15.1.4.

Estas alteracdes devem ser identificadas:

— no predmbulo nacional,

— e/ou num anexo nacional (23.2),
e/ou ao longo do contetido da versdo portuguesa, através de notas nacionais
ou tragos verticais (|) na margem esquerda do texto.

Quando incluem alteragdes introduzidas por emendas ou corrigendas, pode ser utilizado um trago
vertical (|) na margem direita.

9 Redacdo e apresentacdao de documentos normativos

A ortografia deve respeitar as regras nacionais em vigor.
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O texto deve ser escrito em portugués claro, de modo a ser compreendido por todas as pessoas
qualificadas do setor.

Sempre que possivel, deve ser utilizada terminologia inclusiva. Devem ser evitados termos
desagradaveis, arcaicos e ndo inclusivos. Para efeitos deste principio, "terminologia inclusiva" significa
terminologia entendida ou suscetivel de ser entendida como integrativa por todos, independentemente
do sexo, género, raga, cor, religido, etc.

Embora possa ser afetada a elegancia da redagao, para favorecer a clareza do documento normativo,
deve-se:

— utilizar frases curtas e simples, que ndo originem interpretacdo ambigua;
— repetir as formas substantivas em vez de as substituir por pronomes;

— utilizar termos simples e as palavras na sua exata significacdo, se necessario poderdo apresentar-se
as suas definicoes na Seccdo «Termos e definicdes» (ver Seccao 20). Ndo utilizar sinénimos para
expressar o mesmo conceito;

— evitar a utilizacdo de estrangeirismos, no entanto, sempre que seja necessaria a sua utilizacdo, estes
devem ser escritos em italico.

A formatacao relativa a letra, paragrafos e espacamentos, deve respeitar as NP 1, NP 2 e NP 3 e as
presentes RPNP.
9.1 Seccoes e subseccoes

Os termos «seccdo» e «subseccdo» sdo utilizados para designar as divisdes e subdivisdes do contetido
do documento normativo.

No corpo do documento normativo, a palavra «sec¢do» e «subsec¢do» € escrita em minudsculas. Devem
iniciar com letra maidscula, apenas, quando sdo seguidas do nimero ou nome da sec¢do/subseccdo, por
exemplo:

— «...devem ser aplicados os requisitos descritos na Secc¢do 4 ...»;

— «Esta seccdo serve para explicar melhor as finalidades...».

9.1.1 Seccoes
A seccdo é uma divisdo principal do documento normativo ou dos seus anexos.
As secg¢bes sdo numeradas em algarismos arabes e o titulo é colocado logo apds o ndmero.

0 texto da seccdo deve iniciar-se na linha em baixo do titulo.

EXEMPLO:

1 Objetivo e campo de aplicacao

O presente documento define os requisitos gerais e procedimentos de ensaio relevantes para a concegio e construcio de
luvas, resisténcia dos materiais das luvas a penetragio de agua, inocuidade, conforto e eficiéncia, marcagdo e informagio
fornecida pelo fabricante aplicavel a todas as luvas de protecio.

9.1.2 Subseccoes

Uma subsec¢do é uma subdivisdo numerada de uma sec¢do. Uma sec¢do podera ser subdividida até ao
quinto nivel (p. ex. 5.1.1.1.12). Sempre que possivel, evitar uma subdivisao excessiva.

As subseccdes devem ser numeradas com algarismos arabes, separados por pontos.

0 texto da subsec¢do deve iniciar-se na linha em baixo do titulo.
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EXEMPLO 1:

5.1 Generalidades

Os requisitos especificados nesta norma dizem respeito a propriedades que podem ser avaliadas por ensaios laboratoriais
ou avalia¢des sensoriais (visual) do tecido ou sdo definidos por tolerdncias permitidas.

As propriedades e métodos de ensaio relevantes considerados...

5.2 Caracteristicas estruturais
5.2.1 Construcao do tecido

0 ensaio a construgdo do tecido deve ser realizado de acordo com a ISO 7211-1.

A utilizacdo dos titulos deve ser uniforme, isto é, todas as subseccoes de uma mesma seccdo ou tém
titulo, ou nenhuma delas tem.

EXEMPLO 2:

/Correto:

8.5 Melhoria
8.5.1 Melhoria continua

A organizacgdo deve melhorar continuamente a eficacia do sistema de gestdo da qualidade através da utilizagdo da politica
da qualidade, dos objetivos da qualidade, dos resultados das auditorias, da analise dos dados, das a¢des corretivas e
preventivas e da revisdo pela gestao.

8.5.2 A¢des corretivas

A organizagdo deve empreender a¢des para eliminar as causas das ndo conformidades com o fim de evitar repeticdes. As
acdes corretivas devem ser apropriadas aos efeitos das ndo conformidades encontradas.

x Incorreto:

8.5 Melhoria

8.5.1 - A organizacdo deve melhorar continuamente a eficacia do sistema de gestdo da qualidade através da utilizagdo da
politica da qualidade, dos objetivos da qualidade, dos resultados das auditorias, da andlise dos dados, das acdes corretivas
e preventivas e da revisdo pela gestao.

8.5.2 A¢des corretivas

A organizagdo deve empreender a¢des para eliminar as causas das ndo conformidades com o fim de evitar repeticdes. As
acoes corretivas devem ser apropriadas aos efeitos das ndo conformidades encontradas.

9.1.3 Formatacao das seccoes e subseccoes

A formatacdo do titulo das seccdes deve ter a fonte Cambria, tamanho de letra 14, negrito e deve ter o
seguinte espacamento:

— antes: 12 pto;
— depois: 6 pto.

A formatacio do titulo das subsecc¢des deve ter a fonte Cambria, tamanho de letra 11, negrito e deve ter
0 seguinte espagamento:

— antes: 12 pto;
— depois: 6 pto.
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A formatacdo do titulo das subsec¢des deve ter a fonte Cambria, tamanho de letra 11, negrito e deve ter
0 seguinte espagamento:

— antes: 6 pto;
— depois: 6 pto.

A formatacao do texto do contetido das secgdes e/ou subseccdes deve ter a fonte Cambria, tamanho de
letra 11, regular e deve ter o seguinte espagamento:

— antes: 0 pto;

— depois: 6 pto.

10 Formas verbais para exprimir disposi¢coes

O utilizador do documento normativo deve ser capaz de identificar os requisitos que é obrigado a
satisfazer para declarar a conformidade com o documento normativo. Também deve ser capaz de
distinguir estes requisitos das outras disposi¢des (isto é, recomendacdes, permissdes, possibilidades e
capacidades). E essencial seguir as seguintes regras na utilizagio das formas verbais para que seja clara
a distingao entre requisitos, recomendacdes, possibilidades e capacidades.

Para evitar qualquer risco de ma interpretacio, apenas devem ser utilizadas as formas verbais definidas

nos Quadros 2 a 6.

A primeira coluna dos Quadros 2 a 6 indica a forma verbal utilizada para exprimir cada disposicao. As
expressdes equivalentes indicadas na segunda coluna devem ser utilizadas apenas em casos excecionais,
quando a forma indicada na primeira coluna nio puder ser utilizada por razdes linguisticas.

NOTA: Nos Quadros 2 a 6 apenas é referido o singular das formas verbais.

10.1 Requisito
Ver definicdo em 3.3.2.
Para expressar requisitos devem ser utilizadas as formas verbais referidas no Quadro 2.

Quadro 2 - Requisito

Forma verbal Expressoes equivalentes
(Regra) (Excec¢ao)
Em inglés Traducao
deve is to ¢ para
is required érequerido para
(tradugdo do verbo it is required that é requerido que
inglés shall) only ... is permitted apenas...é permitido
it is necessary é necessario
is not allowed [permitted] [acceptable] ndo é autorizado [permitido]
néo deve [permissible] [aceitavel]
is required to be not ndo é requerido para
(traducdo do verbo is required that...be not ndo requerido que
inglés shall not) is not to be ndo é para
do not ndo fazer
(continua)
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Quadro 2 - Requisito (conclusio)

Forma verbal Expressdes equivalentes
(Regra) (Excecio)

Modo imperativo:

0 modo imperativo infinitivo impessoal é utilizado para expressar requisitos em procedimentos ou métodos de
ensaio.

EXEMPLO 1: Ligar o gravador.

EXEMPLO 2: O relatdrio de ensaio deve conter a seguinte informacao.

Nao utilizar o “tem” (must) como alternativa a “deve” (shall), para evitar confusio entre requisitos de um documento e
constrangimentos externos (10.5).

Uma proibigdo é sempre expressa por «ndo deve».

10.2 Recomendacio
Ver defini¢do em 3.3.3.
Para expressar recomendacdes devem ser utilizadas as formas verbais referidas no Quadro 3.

Quadro 3 - Recomendacio

Forma verbal Expressoes equivalentes
(Regra) (Excegdes)
Em inglés Tradugao
devera
B . it is recommended that é recomendado que
(tradugdo do verbo inglés should)
ought to é conveniente
nio devera it is not recommended that ndo é recomendado que
traducdo do verbo inglés should not ought not to ndo é conveniente
8 vl

EXEMPLO: O ensaio devera estar de acordo com a Secg¢do 5.

10.3 Permissao
Ver definicdo em 3.3.4.
Para expressar permissdes devem ser utilizadas as formas verbais referidas no Quadro 4.

Quadro 4 - Permissao

Forma verbal Expressoes equivalentes
(Regra) (Excecoes)
podera Em inglés Traducao
[is permitted] [is allowed] é permitido
(tradugdo do verbo inglés may) is permissible é admissivel

EXEMPLO: Para pequenas sec¢des duma instalagio o procedimento de ensaio B podera ser reduzido apenas as etapas a) a
e)eg).

Neste contexto, ndo utilizar «possivel» ou «impossivel».
Neste contexto, ndo substituir «podera» por «pode».
«Podera» expressa uma permissdo no documento normativo, «pode» expressa uma possibilidade ou uma capacidade.

Permissdes negativas sdo ambiguas e deverdo ser evitadas. Em vez de utilizar permissdes negativas, como p. ex. “ndo
podera” reescrever a frase para indicar o que é permitido ou reescrevé-la como requisito/recomendacdo de nio fazer algo.
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10.4 Possibilidade ou capacidade
Ver definicdo em 3.3.5 e 3.3.6.

Para expressar possibilidades ou capacidades devem ser utilizadas as formas verbais referidas no
Quadro 5.

Quadro 5 - Possibilidade e capacidade

Forma verbal Expressoes equivalentes
(Regra) (Excecoes)
Em inglés Tradugao
pode

there is a possibility of é provavel que

be able to é capaz de

(tradugdo do verbo inglés can)
it is possible to é possivel
there is no possibility of ndo é provavel que
nao pode
be unable to ndo é capaz de
(traducdo do verbo inglés cannot)

it is not possible to ndo é possivel

EXEMPLO: Estas medi¢des podem ser utilizadas para comparar diferentes sistemas de pulverizacgio no mesmo
pulverizador.

Neste contexto, ndo substituir «podera» por «pode».

«Pode» expressa uma capacidade ou uma possibilidade, «poderd» expressa uma permissdo no documento normativo.

10.5 Constrangimento externo
Ver definicdo em 3.3.7.

Os constrangimentos externos ndo sdo requisitos do documento normativo. Sdo fornecidos para
informacao do utilizador.

Para expressar constrangimentos definidos fora do documento normativo devem ser utilizadas as
formas verbais referidas no Quadro 6.

Quadro 6 - Constrangimento externo

Forma verbal Expressoes equivalentes
(Regra) (Excecoes)
tem
(traducdo do verbo inglés must) )

EXEMPLO 1: Exigéncia legal:
A legislacdo europeia prevé que uma protegdo ocular opaca tem de estar nesses ambientes.
EXEMPLO 2: Lei da natureza

Todos os peixes tém de manter um equilibrio de sal e 4gua nos seus corpos para se manterem saudaveis.

Nao utilizar «tem» como alternativa ao «deve» para evitar a confusdo entre os requisitos do documento normativo e
constrangimentos externos.

11 Numeros, grandezas, unidades e valores

Deve ser utilizado o Sistema Internacional de Unidades (SI) de acordo com o definido no
Decreto-Lei n.2 76/2020 e nas diferentes partes da ISO 80000, da IEC 80000 e da IEC 60027 e no
Vocabulario Internacional de Metrologia (VIM).
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Deve ser consultado o Anexo B para verificacdo das principais regras de escrita das grandezas e
unidades.
11.1 Representacio de nimeros e valores numéricos

Para expressar valores de grandezas fisicas, devem ser utilizados algarismos arabes seguidos pelo
simbolo da unidade SI. Deve utilizar-se o disposto na NP 9 referente a «Escrita dos nimeros» e na NP 18
relativa a «Nomenclatura dos grandes nimeros».

Os nimeros deverao ser escritos em caracteres ndo inclinados, independentemente do tipo de caracter
do texto onde estdo inseridos.

0 separador decimal a utilizar deve ser a virgula.

EXEMPLO 1: 0,001

Cada grupo de trés digitos deve ser separado por um espaco dos digitos anteriores. O mesmo se aplica
aos digitos apds o separador decimal. Ndo se aplica a ndmeros binarios e nimeros hexadecimais,
nimeros que designem os anos ou aos nimeros das normas.

‘ EXEMPLO 2: 23456 2345 2,345 2,3456 2,345 67 ano: 2011

Quando os nuimeros ou valores numéricos tém um separador decimal, a sua multiplicacdo deve ser
indicada pelo simbolo da multiplicacao (x), em vez de um ponto a meia altura.

EXEMPLO 3: 2-m
EXEMPLO 4: 1,7xh

Na ISO 80000-2, sao apresentados os simbolos de multiplicagdo aplicados a diferentes casos.

11.2 Representacdo de numeros, simbolos para grandezas variaveis e valores numéricos para
linguagens de programacao, pseudocddigos e linguagens de marcacao

Sempre que o documento definir, descrever, referir ou contiver texto em linguagem de programacao,
pseudocddigos ou linguagem de marcacdo, a representacdo dos niameros, simbolos para grandezas
variaveis e valores numéricos deve seguir a sintaxe da linguagem de programacdo apropriada,
pseudocddigos ou linguagem de marcagio.

11.3 Grandezas, unidades, simbolos e sinais

As sete grandezas de base correspondentes as sete unidades de base do SI sdo o comprimento, a massa,
o tempo, a corrente elétrica, a temperatura termodinamica, a quantidade de matéria e a intensidade
luminosa. As grandezas de base e as suas respetivas unidades de base estdo listadas juntamente com os
simbolos correspondentes no Quadro 7.

Quadro 7 - Grandezas de base e unidades de base do SI

Grandezas de base e unidades de base do SI
Grandeza de Simbolo . .
s Unidade de base Simbolo
base caracteristico
comprimento L hr, X etc. metro m
massa m kilograma kg
tempo, duragdo |t segundo s
(continua)
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Quadro 7 - Grandezas de base e unidades de base do SI (conclusao)

Grandezas de base e unidades de base do SI
Grandeza de Slmb(flo. Unidade de base Simbolo
base caracteristico
corrente elétrica | [ i ampere A
temperatura .
A T kelvin K
termodinamica
quantidade de
L. n mole mol
matéria
intensidade
. Iv candela cd
luminosa

As restantes grandezas sdo designadas por grandezas derivadas e sdo expressas utilizando unidades
derivadas que sdo definidas como produtos de poténcias de unidades de base.

11.3.1 Grandezas

Os simbolos das grandezas sdo sempre escritos em itdlico, independentemente do tipo utilizado no
restante texto e ficam invariaveis no plural.

Os simbolos para as grandezas devem ser escolhidos, sempre que possivel, nas diferentes partes da
IEC 60027, 1SO 80000 e IEC 80000.

Os indices dos simbolos das grandezas sdo escritos em itadlico quando representam simbolos de
grandezas ou uma varidvel matematica. Sdo impressos em caracteres romanos (verticais), quando
representam uma palavra ou um nimero fixo.

EXEMPLO 1:

indices em italico indices romanos

Cp (p: pressido) Ce (g: gas)
Ci (i: niimero da variavel) c3 (3: trés)

0 simbolo do produto de duas ou mais grandezas é indicado de uma das seguintes formas:
— ab,ab,a-b,axb
— abc,abc,a-b-c,axbxc

0 simbolo da multiplicagdo (x) podera igualmente ser utilizado para indicar produtos vetoriais ou
cartesianos.

EXEMPLO2: Ig=1, x 1,

O ponto a meia altura (-) podera igualmente ser utilizado para indicar um produto escalar de vetores e
de produtos semelhantes. Podera igualmente ser utilizado para indicar produto de escalares e para as
unidades constituidas de unidades individuais.

Para evitar ambiguidade, deverd ser evitada a utilizacdo da letra x e do simbolo da operacdo
multiplicacdo na mesma férmula.

EXEMPLO3: U=R-I
EXEMPLO 4: rad-m?/kg
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A divisao de uma grandeza por uma outra é indicada por uma das seguintes formas:
a
I a/b,abt,a-b?

Uma barra obliqua (/) ndo deve ser seguida de um simbolo de multiplicacdo ou de um simbolo de divisao
na mesma linha, a ndo ser que sejam utilizados parenteses para evitar qualquer ambiguidade:

EXEMPLO 5:
/COrreto x Incorreto
(a/b)/c=a/ (bc) albl/c

Para evitar qualquer ambiguidade, as formas preferenciais para representar a operacio da divisdo em
férmulas complexas sdo a utilizacdo do simbolo de fracdo ou utilizacdo de expoentes negativos.

A forma de representacao das operagdes divisdo e/ou multiplicacdo deve ser coerente no documento
normativo que se estd a elaborar.

Os nomes das grandezas ou termos abreviados, p. ex., apresentados em italico ou em subscrito, ndo
devem ser utilizados em substituicdo dos simbolos.

EXEMPLO 6:
lCorreto x Incorreto
p=m/V Massa voltimica = massa / volume

11.3.2 Unidades

Deve ser utilizado o sistema internacional de unidades (SI), tal como definido na série ISO 80000 e na
série IEC 80000.

Devem ser indicadas as unidades nas quais os valores das grandezas sdo expressos.

Nao é permitido modificar um simbolo de unidade (p. ex., através de um indice) para fornecer
informacdes sobre a natureza particular da grandeza ou do contexto de medicao.

EXEMPLO 1:
/Correto x Incorreto
Umax = 500 V U = 500 Vmax

Sempre que possivel, ndo deverao ser utilizados termos abreviados que difiram em func¢ao da lingua. Se
for necessario utilizar termos especificos abreviados como p. ex. ppm, o seu significado deve ser
explicado.

Os sinais e simbolos matematicos devem estar de acordo com a ISO 80000-2.

Os simbolos das unidades comegam sempre com uma letra minuscula, s6 devem comecar com letra
maiuscula quando derivam do nome de uma pessoa (por exemplo, ampere, A; kelvin, K).

11.3.3 Valores, intervalos e tolerancias

Para expressar valores de grandezas fisicas, sdo utilizados numerais arabes juntamente com o simbolo
internacional da unidade (ver série ISO 80000, série IEC 80000, série IEC 60027 e VIM).

EXEMPLO 1:

/Correto X Incorreto

80 mm x 25 mm x 50 mm 80 x 25 x 50 mm
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Ao expressar um valor de uma grandeza, hd sempre um espago entre o valor numérico e o simbolo da
unidade, exceto para a grandeza angulo plano, quando ¢ utilizado o sistema sexagesimal, grau (°),
minuto (') e segundo ("), cujo simbolo das unidades deve ser apresentado imediatamente a seguir ao
numeral. No entanto, o grau devera de preferéncia ser subdividido em decimais. Em alguns dominios
cientificos, é preferivel a utilizacdo de unidades em minutos (') e segundos ("), p. ex. para coordenadas
geograficas.

EXEMPLO 2: 6=1rad=57,2958°emvezde #=1rad=57°17'45"

EXEMPLO 3: 38°40'44"N 09°09'24"0 (coordenadas de Almada, Portugal)

De forma a evitar qualquer ma interpretacdo, as tolerancias em valores expressos em percentagem
devem ser expressas de uma forma matematicamente correta.

EXEMPLO 4: Escrever «de 63 % a 67 %» para expressar um intervalo

EXEMPLO 5:  Escrever «(65 +2) %» para expressar um valor central com tolerancia

Qualquer valor ou dimensao que seja mencionada apenas para informacdo deve ser claramente
distinguivel dos requisitos.
12 Referéncias

Para evitar repeticées, que podem induzir em erro e incoeréncia, devera fazer-se referéncia a um texto
ja publicado, em vez de copiar o mesmo. Contudo, se for necessario copiar o texto, devem ser indicadas
as fontes com precisao.

As referéncias podem ser:

— de outras partes do documento normativo (p. ex. sec¢oes, quadros ou figuras);
— de outros documentos ou publica¢des;

— informativas (ver Seccao 24);

— normativas (ver Seccdo 19);

— datadas;

— nao datadas.

12.1 Referéncias datadas
As referéncias datadas fazem referéncia a:
— uma edi¢do especifica de um documento normativo, indicando a data de publicagao, ou

— um anteprojeto ou projeto de documento normativo, colocando um traco centrado na linha e a nota
de rodapé conforme o seguinte exemplo.

EXEMPLO 1:

....aNP 4547:-1 ... ou ... prNP 4547:-1 ...

1) Em preparacdo a data de edi¢do do presente documento.

AVISO: Desaconselha-se a referéncia a documentos normativos que se encontrem em fase de
anteprojeto ou projeto, uma vez que o seu contetdo podera ser alterado antes da publicacao.

Para fazer referéncia as sec¢des, quadros, figuras de um documento normativo, deve utilizar-se a
referéncia datada do documento normativo, uma vez que a revisdo do documento normativo pode
incluir uma renumeracao das secgoes.

0 exemplo seguinte indica as formas utilizadas para citar um documento normativo com referéncia
datada.

Documentos normativos portugueses - Principios e regras gerais para a estrutura e redacdo Pagina 26 de 135
RPNP - 041/2023
Versdo 3/2023




IPQ 2023

EXEMPLO 2:

—  «..As dimensdes devem estar de acordo com a IEC 60793-2-50:2012, Referéncia datada de um documento
Quadro B.1...» normativo publicado

—  «..conforme a ISO 1234: -1, Secgdo 3, ...» Referéncia datada de um documento

N L normativo que ainda nio foi publicado
1) Em preparacdo. A data de publicacdo deste documento, encontra-se na

fase de ISO/DIS 1234:2014.

12.2 Referéncias nao datadas

As referéncias nao datadas poderao ser utilizadas quando:

— areferéncia nio é especifica, referindo-se a todo o documento normativo;
— serefere a uma série ou a todas as partes de um documento normativo;

— inclui todas as alterac¢des (novas edi¢cdes, emendas, corrigendas).

NOTA: O website do CEN-CENELEC BOSS fornece informacdo adicional aplicavel as referéncias ndo datadas em normas
europeias harmonizadas.

0 exemplo seguinte indica as formas utilizadas para citar um documento normativo com referéncia nao
datada.

EXEMPLO 1:
—  «... efetuar o método de ensaio indicado na IEC 60068-1...»

— «Vera NP ENISO 19011 para orienta¢do.»

Quando uma referéncia sem data de um documento normativo abrange todas as partes de uma série:

— deve ser utilizada a expressdo "(todas as partes)" a seguir a referéncia normativa na Seccdo
«Referéncias normativas» e na Sec¢do «Bibliografia» (ver Exemplo 2);

— deve ser utilizada a expressdo "série ISO XXXX" ou "série IEC XXXX" quando a referéncia normativa
surge no decorrer do texto do documento normativo (ver Exemplo 3).

EXEMPLO 2:
NP 1 (todas as partes) Documentos normativos portugueses - Denominagdo, identificacdo, numeragdo e referéncia
EXEMPLO 3:

«Deve ser utilizado o sistema internacional de unidades (SI), tal como definido na série ISO 80000 e na série
IEC 80000.»

12.3 Referéncia ao préprio documento normativo

Quando é referido ao longo do documento normativo, o proprio documento, deve ser utilizada a
expressdo «o presente documento», sem indicacdo da respetiva referéncia normativa (ver Exemplo 1).

No caso de o documento ser uma norma podera ser utilizada a expressio «a presente norma», sem
indicagdo da respetiva referéncia normativa.

Nao deve ser utilizada a expressdo «o presente documento/norma» ou «este/esta documento/norma»
quando se faga referéncia ao documento normativo europeu ou internacional do qual se esta a fazer a
correspondente versdo nacional. Nessa situacdo deve ser indicada unicamente a referéncia ao
documento normativo europeu ou internacional em causa (ver Exemplo 2).
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EXEMPLO 1:

«Remover todo o material estranho, em conformidade com a sec¢do aplicavel do presente documento.»
EXEMPLO 2:

«0 texto da ISO 16852:2016 foi aprovado pelo CEN como EN ISO 16852:2016 sem qualquer modificacdo.»

13 Pagina de rosto dos documentos normativos

A pagina de rosto dos documentos normativos deve estar de acordo com o descrito na NP 2, que define
as dimensdes e a disposicdo dos diferentes elementos da mesma.

13.1 Titulo

O titulo é um elemento obrigatério da pagina de rosto do documento normativo. Deve ser redigido por
forma a indicar, sem ambiguidade, o assunto do documento normativo, de modo a distingui-lo do titulo
de qualquer outro documento normativo.

0 titulo é composto por elementos separados, no maximo 3 e ordenados no titulo do geral ao particular.
Cada elemento deve ser tdo curto quanto possivel. A sua utilizacdo deve ser feita de acordo com as
indicacoes do Anexo C.

a) Os elementos sdo os seguintes:

— um elemento introdutério que indica o dominio geral em que se enquadra o documento
normativo;

— um elemento central que indica o objetivo principal;
— um elemento complementar que refere o aspeto particular do objetivo principal.

b) No caso de documentos normativos com partes, o titulo de uma parte de uma norma é composto da
mesma maneira. Todos os titulos de uma série de partes devem conter o mesmo elemento
introdutdrio (se presente) e o mesmo elemento central, sendo o elemento complementar diferente
em cada caso, a fim de distinguir as partes umas das outras. O elemento complementar é precedido
em cada caso pela designacao «Parte...:».

EXEMPLO 1:
IEC 60947-1 Aparelhagem de baixa tensao - Parte 1: Regras gerais

IEC 60947-2 Aparelhagem de baixa tensdo - Parte 2: Disjuntores

Quando um documento normativo é dividido em subpartes, as partes dentro de cada subsérie devem
ter o mesmo titulo da subsérie.

EXEMPLO 2:

IEC 61300-1 Dispositivos de interconexdo e componentes passivos para fibras 6pticas - Métodos fundamentais de
ensaio e de medi¢des - Parte 1: Generalidades e guia

IEC 61300-2-1  Dispositivos de interconexdo e componentes passivos para fibras épticas - Métodos fundamentais de
ensaio e de medi¢oes - Parte 2-1: Ensaios - Vibrag¢des (sinusoidais)

IEC 61300-2-2  Dispositivos de interconexdo e componentes passivos para fibras dpticas - Métodos fundamentais de
ensaio e de medigdes - Parte 2-2: Ensaios - Durabilidade de acoplamento
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c)

Nao devem ser utilizados mais do que trés elementos. No caso de o titulo do documento normativo
ter mais de trés elementos, deve ser utilizado o hifen para juntar ao terceiro elemento os restantes
elementos.

EXEMPLO:

/Correto:

Téxteis

Ensaios de solidez dos tintos l

Parte X16: Solidez dos tintos a friccdo - Pequenas areas
(IS0 105-X16:2016)

x Incorreto:

Téxteis

Ensaios de solidez dos tintos

Parte X16: Solidez dos tintos a friccio
Pequenas areas

(ISO 105-X16:2016)

d) A seguir ao titulo em portugués deve apresentar-se o titulo em francés e a seguir em inglés

13.1.1 Principios e regras especificos

0 titulo ndo deve conter detalhes que possam implicar uma limitacdo nio intencional do dmbito do
documento normativo. Deve evitar-se a mencdo de pormenores desnecessarios, podendo certa
informacao complementar ser incluida na Sec¢do «Preambulo» ou «Introducdo» ou na Sec¢do «Objetivo
e campo de aplicagdo».

13.1.2 Redacao

A terminologia utilizada nos titulos dos documentos normativos deve ser consistente.

a)

Nos documentos que normalizam exclusivamente terminologia, deve ser utilizada uma das
seguintes expressoes:

— «Vocabulario» se as definigdes dos termos estiverem incluidas, ou
— «Lista de termos» se apenas forem incluidos os termos, ou

— «Lista de termos equivalentes na(s) lingua(s)..» se os termos em portugués forem
acompanhados dos termos correspondentes noutras linguas.

Devera reservar-se a expressio «Nomenclatura» para casos em que os termos apresentados,
correspondam a designacdes baseadas numa classificagdo sistematica.

b) Nos documentos que normalizam métodos de ensaio, deve ser utilizada uma das seguintes

expressoes:
— «Método de ensaio» ou «Determinacio de...»;
em vez de expressdes como:

— «Método para ensaiar», «<Método para a determinagdo de...», «Cédigo de ensaio para a medida
de...» e «Ensaio sobre ...».

O tipo ou a natureza do documento normativo (por exemplo, norma, documento de harmonizacao,
especificacido técnica, relatério técnico, guia ou acordo técnico) ndo deverao ser indicados no titulo.
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EXEMPLO 1:
{ Correto: Ar no local de trabalho - Orientagdo para a medicdo da silica cristalina respiravel
x Incorreto: Ar do local de trabalho - Especificacdo técnica para a medigdo da silica cristalina respiravel

Também ndo devem ser utilizadas expressdes como «Método de ensaio nacional para...», «Relatério
técnico em...», etc.

EXEMPLO 2:
J Método de ensaio sobre emissdes eletromagnéticas - Parte 1: [...]
Correto:
x Método de ensaio nacional sobre emissdes eletromagnéticas - Parte 1: [...]
Incorreto:

Num guia sdo aceites nos titulos, por exemplo, os termos «Orientacdo» ou «Diretrizes» (por exemplo,
IS0 26000, Orientacdo sobre responsabilidade social).

13.2 Pagina de rosto de normas consolidadas

13.2.1 Pagina de rosto de normas consolidadas a nivel nacional
A numeracdo da versdo portuguesa é a mesma da norma europeia ou internacional.

a) No caso de uma versdo portuguesa consolidada de uma norma europeia e respetivas emendas e/ou
corrigendas:

VAN

NP EN (niimero da norma europeia):(ano de publicacdo da versao portuguesa).

b) No caso de uma versao portuguesa consolidada de uma norma internacional e respetivas emendas
e/ou corrigendas:

PN

NP ISO ou NP IEC (nimero da norma internacional):(ano de publicagdo da versdo portuguesa).

No campo «Correspondéncia» colocar:

c) no caso de uma versao portuguesa consolidada de uma norma europeia e respetivas emendas e/ou
corrigendas, colocar o simbolo de adicdo (+) com espagamento entre o ano da norma europeia e a
emenda e/ou corrigenda que o autor esta a consolidar:

CORRESPONDENCIA
Versdo portuguesa da EN (nimero da norma europeia):(ano de publicagdo da EN) + Al:(ano de
publicagio da A1) t
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d) no caso de uma versdo portuguesa consolidada de uma norma internacional e respetivas emendas
e/ou corrigendas, colocar o simbolo de adicdo (+) com espacamento entre o ano da norma
internacional e a emenda e/ou corrigenda que o autor esta a consolidar:

CORRESPONDENCIA
Versao portuguesa da ISO e/ou IEC (nimero da norma internacional):(ano de publicacdo da norma
internacional) + A1:(ano de publicacdo da A1)

I

NOTA: O espagamento é importante para diferenciar a consolidacdo por iniciativa nacional das consolidag¢des por iniciativa
europeia ou internacional.

EXEMPLO: Pagina de rosto de uma versao portuguesa consolidada de norma europeia e respetivas
emendas (ver Anexo D).

NP EN 61008-1

Norma
Portuguesa

Interruptores diferenciais sem protegio incorporada
contra sobreintensidades, para usos domésticos e
analogos (ID)

Parte 1: Requisitos gerais

(IEC 61008-1:2010, modificada + A1:2012, modificada +
A1:2012/Cor1:2016 + A2:2013, modificada)

Interrupteurs automatiques a courant différentiel résiduel sans dispositif de
protection contre les surintensités incorporé pour usages domestiques et
analogues (1D)

Partie 1: Régles générales

(CEI 61008-1:2010, modifiée + A1:2012, modifiée + A1:2012/Cor1:2016 +
A2:2013, modifiée)

Residual current operated circuit-breakers without integral overcurrent protection
for household and similar uses (RCCBs)

Part 1: General tules

(IEC 61008-1:2010, modified + A1:2012, modified + A1:2012/Cor1:2016 +
A2:2013, modified)

Ics HOMOLOGACAQ
29.120.50 Termo de Homologagio n.2 156/2018, de 2013-09-05

. 4

CORRESPONDENCIA ELABORACAD
Versio pormuguesa da EN §1008-1:2012 + 41:2014 + CTE 23 (IEF)
A1:2014/AC:2016 + A2:2014 + A11:2015 = A12:2017

cODIGO DE PRECO EDICAD
X041 2018-09-17

& [P reprodugla prodbida

Instituto Portugués da Cpalidade

Rea

13 CAPARICA PO

13.2.2 Pagina de rosto de versodes portuguesas de normas europeias consolidadas

Na elaborac¢do de uma versao portuguesa de uma norma europeia consolidada por iniciativa europeia,
a numeracao e referéncia da versdo portuguesa sao as mesmas da norma europeia.

YN

NP EN (nimero da norma europeia):(ano de publicacdo da EN)+A1: (ano de publicacdo da versao

portuguesa). 1
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No campo «correspondéncia» colocar o simbolo de adicdo (+) sem espacamento entre o ano da norma
europeia e a emenda e/ou corrigenda. Conforme referéncia da norma europeia.

N

CORRESPONDENCIA
Versao portuguesa da EN (niumero da norma europeia):(ano de publicacdo da EN)+Al:(ano de
publicacao da A1)

EXEMPLO: Pagina de rosto de uma versdo portuguesa de uma norma europeia consolidada.

o

NP EN 12453:2017+A1

Norma
Portuguesa

Portas e portoes industriais, comerciais e de garagem
Seguranga na utilizacdo de portas acionadas mecanicamente
Requisitos e métodos de ensaio

Portes et portails équipant les locaux industriels et commerciaux etles garages
Sécurité A 'utilisation des portes motorisées

Exigences et méthodes d'essai

Industrial, commercial and garage doors and gates

Safety in use of power operated doors
Requirements and test methods

1% HOMOLOG AR

OO RESPONIENCLA ELABCHRACAD

COMGO DE PRECO EDSCALD

13.3 Pagina de rosto de versdes portuguesas que introduzem alteracdes aos documentos
normativos internacionais

Quando a versdo portuguesa modifica o0 documento normativo internacional, o autor deve introduzir a
seguinte frase por baixo da correspondéncia.

JAN

CORRESPONDENCIA
Versdo portuguesa da ISO (nimero do documento internacional):(ano de publicacdo da ISO)
(Modificada)

EXEMPLO: Pagina de rosto de uma versao portuguesa de uma norma internacional modificada.
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¢

NP ISO 37120

Norma
Portuguesa

Desenvolvimento sustentavel de comunidades
Indicadores para os servicos urbanos e a qualidade de vida

Développement durable des collectivités
Indicateurs pour les services urbains et la qualité de vie

Sustainable development of communities
Indicators for city services and quality of life

s HOMOLOGACRD

13.020.20 Termo de Homologagio n.? 158/2017, de 2017-07-27
CORRESPONDENCIA ELABORACAQ

Verso partuguesa da 150 371202014 (Modificada) CTA 34 (1P

CODIGO DE PRECO EDICAD

X014 2017-09-15

© 1PQ reprodugdo proiida

Instituto Portugués da QUaIidade
s Aot

3 .

Quando a versao portuguesa ndo é equivalente ao documento normativo internacional, a versdo
portuguesa ndo adota a referéncia internacional e o autor deve introduzir a seguinte frase por baixo da
correspondéncia.

CORRESPONDENCIA
Versdo portuguesa da ISO (nimero do documento internacional):(ano de publicacdo da ISO) (Nao
equivalente)

13.4 Campo «homologacdo ou aprovacao» da pagina de rosto

No caso de se tratar de uma revisdo de um documento normativo, em que a versdo anterior se mantém
em vigor, deve acrescentar-se uma segunda frase, por baixo da identificacio da homologacdo ou
aprovacdo (ver RPNP 040), com o texto apresentado em baixo, devendo ainda ser indicado no
preambulo nacional o periodo de coexisténcia das duas versdes do documento normativo (ver Secc¢io
15.1.2 b)).

JAN

O presente documento resulta da revisdo do(s) ... (colocar referéncia da versdo em vigor do(s)
documento(s)).
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No caso do documento normativo substituir a sua versdo anterior ou outro(s) documento(s)

normativo(s), deve acrescentar-se uma segunda frase, por baixo da identificacdo da homologacdo ou
aprovacdo (ver RPNP 040), com o texto apresentado em baixo.

JAN

O presente documento substitui o(s) ... (colocar referéncia da versao anulada do(s) documento(s)).

No documento normativo que esta a ser revisto deve colocar-se a versdo da edicdo antes do campo
«edicdo» (p. ex. 2.2 Edicao).

EXEMPLO: Pagina de rosto de uma versdo portuguesa de uma norma europeia substituida.

NP EN 71-8

Norma
Portuguesa

Seguranca dos brinquedos
Parte 8: Brinquedos de atividade para uso doméstico

Sécurité des jouets
Partie B: Jouets d'activité  usage familial

Safety of toys
Part 8: Activity toys for domestic use

Ics HOMOLOGACAD l

97.200.50 Termo de Homologacio n.® 1882022, de 2022-11-07
0 presente documento suhstitul a NP EN 71.8:2015 (Ed. 1)

CORBESFONDENCIA ELABORACAD
Verslo portuguesa da BN T1-8:2018 CT 122 (CATIM)
CODIGH DE PRECD 23 EDICAD

Xing 2022-11-15

1P} reprodects prahids

Instituto Portugués da D’ualidada

Bua Andimis G,
LB LY CAPARIEA  PORTUGAL

Documentos normativos portugueses - Principios e regras gerais para a estrutura e redacdo Pagina 34 de 135
RPNP - 041/2023

Versdo 3/2023


https://storagewebsiteipq.blob.core.windows.net/website/RPNP-040_2010.pdf

IPQ 2023

14 Ordenacdo das sec¢oes num documento normativo

No Quadro 8 é indicada a ordenacdo das sec¢des principais de um documento normativo de origem
nacional, de uma versao portuguesa de um documento normativo europeu e de uma versao portuguesa
idéntica ao documento normativo internacional.

Quadro 8 - Ordenacao das seccoes

Documento normativo de
origem nacional

Versao portuguesa de um
documento normativo
europeu

(EN)

Versio portuguesa idéntica
de um documento normativo
internacional

(ISO ou IEC)

Secc¢bes introdutorias

Pagina de rosto

Pagina de rosto

Pagina de rosto

Preambulo nacional

Preadmbulo nacional

Pagina harmonizada

Sumario Sumario Sumario
Preambulo Predmbulo europeu -
Introducao Introducdo Introducao

Objetivo e campo de aplicacdo

Objetivo e campo de aplicacdo

Objetivo e campo de aplicacdo

Anexo nacional (NA)

S é Referéncias normativas Referéncias normativas Referéncias normativas
é % Termos e defini¢des Termos e defini¢des Termos e definicdes
S é Simbolos e abreviaturas Simbolos e abreviaturas Simbolos e abreviaturas
Conteudo técnico Conteudo técnico Conteudo técnico
- Anexo normativo Anexo normativo Anexo normativo
qé Q;E; Anexo informativo Anexo informativo Anexo informativo
g % Bibliografia Bibliografia Bibliografia
=

Anexo nacional (NA)

EXEMPLO: Uma NP EN ISO (ou NP EN IEC, ou NP EN ISO/IEC) é composta da seguinte forma:

Predmbulo
L . Pagina de titulo | europeu(da | Corpoda
Paf(;rslsode Preambulo da EN ISO EN ISO ISOe Ang;(os Bibliografia Anexos
(NP EN 1S0) nacional (pagina ou EN IEC) anexos EN ISO & nacionais
harmonizada) Nota de da ISO
endosso
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Il Parte - Secc¢oes principais de um documento normativo

15 Preambulo

0 preambulo é um elemento de caracter informativo, e ndo é numerado nem subdividido. Esta sec¢do
serve para explicar melhor as finalidades que se pretendem atingir com o documento normativo, ou
para dar indicag¢des julgadas convenientes a sua boa compreensao, e pode incluir informacao genérica,
ndo normativa, que o autor considere importante.

0 preambulo nao deve incluir permissdes, recomendac¢des ou requisitos técnicos relacionados com o
conteido do documento normativo.

No documento normativo portugués de origem nacional esta seccdo designa-se apenas «Preambulo».

Na versdo portuguesa de um documento normativo europeu e na versao portuguesa de um documento
normativo internacional esta sec¢cdo designa-se «Preidmbulo nacional», para o distinguir claramente
do preambulo do documento europeu ou internacional.

15.1 Preambulo nacional

0 conteuddo a incluir no predmbulo nacional depende da génese do documento normativo (de origem
nacional, versdo portuguesa de um documento normativo europeu ou versdo portuguesa de um
documento normativo internacional) a elaborar, apresentando uma parte comum a todos os
documentos normativos (Subseccdo 15.1.1) e partes especificas de acordo com a sua génese
(Subseccbes 15.1.2,15.1.3 e 15.1.4).

0 preambulo nacional deve ser colocado na segunda pagina (verso da pagina de rosto) do documento
normativo.

15.1.1 Contetiddo comum dos preambulos nacionais

0 «Preambulo» do documento normativo portugués de origem nacional, o «Preambulo nacional» da
versdo portuguesa de um documento normativo europeu e o «Predmbulo nacional» da versdo
portuguesa de um documento normativo internacional devem conter a seguinte informacao:

a) a identificacdo do autor responsavel pela elaboracdo, bem como a identificagio do organismo
coordenador, com a utilizagdo do texto seguinte:

VAN

O presente documento foi elaborado pela Comissdo Técnica de Normalizagdo CT XXX «titulo», cuja
coordenacdo é assegurada pelo Organismo de Normalizacdo Setorial/nome do organismo por
extenso (ONS/sigla do organismo).

b) quando o documento é elaborado por duas CT, a identificacdo dos autores responsaveis pela sua
elaboracdo, bem como a identificacdo dos organismos coordenadores, com a utilizagdo do texto
seguinte:

VAN

O presente documento foi elaborado por colaboragio entre a Comissdo Técnica de Normalizagio
CT XXX «titulo» (detentora do documento), cuja coordenacdo é assegurada pelo Organismo de
Normalizacdo Setorial/nome do organismo por extenso (ONS/sigla do organismo) e a Comissao
Técnica de Normalizagdo CT XXX «titulo» (proponente), cuja coordenacdo é assegurada pelo
Organismo de Normalizag¢do Setorial/nome do organismo por extenso (ONS/sigla do organismo).
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c) no caso de cedéncia de autoria de documento normativo (RPNP 030, Anexo B) deve ser utilizado o
texto seguinte:

VAN

O presente documento foi elaborado pela Comissdo Técnica de Normalizagdo CT XXX «titulo», cuja
coordenacdo é assegurada pelo Organismo de Normalizacdo Setorial/nome do organismo por
extenso (ONS/sigla do organismo), mediante cedéncia de autoria de documento normativo por
parte da CT XXX «titulo» cuja coordenagdo é assegurada pelo Organismo de Normalizacdo
Setorial/nome do organismo por extenso (ONS/sigla do organismo).

Se considerado relevante para facilitar a interpretacio das disposi¢des por parte do utilizador, pode ser
incluida a seguinte informacao:

JAN

No presente documento podem ser encontradas as seguintes formas verbais:

- “deve” ou “devem”, para indicar um requisito;

- "devera" ou "deverdo", para indicar uma recomendacao;

- "podera" ou "poderao"”, para indicar uma permissao;

- “pode” ou “podem”, para indicar uma possibilidade ou capacidade;

- “tem” ou “tém”, para indicar um constrangimento externo, que pode ser proveniente de uma
exigéncia legal ou lei da natureza.

15.1.2 Conteuido do preambulo de documento normativo de origem nacional

Num documento normativo de origem nacional, para além da informacdo identificada na
Subseccdo 15.1.1, o preAmbulo:

a) devera conter, no caso de um documento normativo revisto, um resumo das altera¢des de caracter
técnico relativamente a versao anterior;

b) deve conter o seguinte texto, no caso de um documento normativo que contenha cores consideradas
revelantes para um correto entendimento e interpretacdo do documento normativo:

VAN

O presente documento contém cor.

A impressao pode ndo reproduzir as cores apresentadas na versao eletrénica deste documento.

c) podera conter o texto seguinte, quando seja necessaria a insercdo de marcadores para identificar
alteragdes, identificando o principio e o fim do texto introduzido ou modificado pela(s) emenda(s)
e/ou pela(s) corrigenda(s) nacionais:

EXEMPLO 1:

0 inicio e o fim do texto introduzido ou alterado por esta emenda (ou corrigenda) sdo indicados no texto por marcadores

2 ]

Os marcadores a utilizar sio numerados sequencialmente, por exemplo: ; .

15.1.3 Conteuido do preambulo nacional da versao portuguesa de documento normativo europeu

0 preambulo nacional das normas, documentos de harmonizacido e emendas, para além da informacao
identificada na Subseccdo 15.1.1, deve incluir:
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d) o termo de ado¢do da norma europeia e a data da sua adog¢do, com a utilizacao do seguinte texto:

VAN

A EN XXXX:ano foi dado o estatuto de norma portuguesa em aaaa-mm-dd (Termo de Adogdo
n.2 XXX/ano de aaaa-mm-dd).

e) o termo de adocao da emenda a uma norma europeia e a data da sua adoc¢do, com a utilizacdo do
seguinte texto:

VAN

A Emenda Al:ano da EN XXXX:ano foi dado o estatuto de norma portuguesa em aaaa-mm-dd
(Termo de Adogao n.2 XXX /ano de aaaa-mm-dd).

f) caso a norma europeia tenha sido implementada pela elaboracdo da versdao portuguesa do
documento normativo europeu, o termo e a data da sua homologac¢do, com a utilizagdo do seguinte
texto:

VAN

A EN XXXX:ano foi dado o estatuto de norma portuguesa em aaaa-mm-dd (Termo de Homologacio
n.2 XXX/ano de aaaa-mm-dd).

g) caso existam normas nacionais que conflituem ou cujo objetivo e campo de aplicacdo seja coincidente
com o da norma europeia, utilizar o seguinte texto:

VAN

O presente documento substitui a NP XXXX:ano «titulo em italico».

h) quando se trata da versdao portuguesa consolidada de uma norma e respetiva(s) emenda(s) do
CENELEC, deve acrescentar-se a seguinte nota:

VAN

NOTA: As modificagdes a norma introduzidas pela(s) emendas(s) sdo assinaladas por um trago
vertical na margem direita do texto.

i) quando se trata da versdo portuguesa de uma norma internacional adotada pelo CENELEC e com
modificagdes comuns efetuadas pelo CENELEC a norma internacional, deve acrescentar-se a seguinte
nota:

VAN

NOTA: As modificagdes comuns ao texto da norma internacional aprovadas pelo CENELEC sao
assinaladas por um traco vertical na margem esquerda do texto.

j) quando se trata da versao portuguesa consolidada de uma norma e respetiva(s) emenda(s) do
CENELEC e ainda com modificagdes comuns efetuadas pelo CENELEC a norma internacional ou a(s)
emenda(s), deve acrescentar-se a seguinte nota:
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VAN

NOTA: As modificacées a norma introduzidas pela(s) emenda(s) sdo assinaladas por um traco
vertical na margem direita do texto. As modificacdes comuns ao texto da norma internacional
aprovadas pelo CENELEC sao assinaladas por um trago vertical na margem esquerda do texto.

Podera ser necessaria a inser¢do de marcadores para identificar alteragdes nacionais exclusivamente
no texto dos anexos nacionais, aquando da elaborag¢do da versdo portuguesa de uma norma europeia,
identificando o principio e o fim do texto introduzido ou modificado pela(s) emenda(s) e/ou pela(s)
corrigenda(s) nacionais. Neste caso, devera colocar-se a seguinte frase:

EXEMPLO:

0 inicio e o fim do texto introduzido ou alterado por esta emenda (ou corrigenda) sdo indicados no texto por marcadores

@

Os marcadores a utilizar sdo numerados sequencialmente, por exemplo: ; .

As especificacOes técnicas, os relatérios técnicos e os guias europeus ndo sdo adotados para o acervo
normativo nacional, pelo que as versdes portuguesas destes documentos normativos devem incluir no
preambulo nacional o texto indicado abaixo.

JAN

O presente documento foi elaborado pela Comissdo Técnica de Normalizacao CT XXX «titulo», cuja
coordenacdo é assegurada pelo Organismo de Normalizagdo Sectorial/nome do organismo por
extenso (ONS/sigla do organismo).

O presente documento é a versao portuguesa do/a CEN/XX XXXX:ano.

15.1.4 Contetddo do preambulo nacional da versido portuguesa de documento normativo
internacional

A versdo portuguesa de um documento normativo internacional ndo adota o predmbulo internacional.

No predmbulo nacional de uma versao portuguesa de um documento normativo internacional, para
além da informacdo identificada na Subseccdo 15.1.1, devera ser introduzida a parte do preambulo
internacional considerada relevante para a melhor compreensao e utilizacdo do documento normativo.

Sdo exemplos de informagdo relevante, o(s) comité(s) técnico(s) que elaborou(aram) o documento e as
alteracgdes introduzidas com a revisdo do documento normativo.

No preambulo nacional devera ainda incluir-se o texto seguinte, conforme aplicavel.

a) Numa versdo portuguesa idéntica ao documento normativo internacional:

VAN

A 1SO XXXX:ano foi elaborada pelo Comité Técnico ISO/TC XXX «titulo em inglés e em italico».

O presente documento é idéntico a ISO XXXX:ano «titulo do documento em inglés e em italico».
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b) Numa versdo portuguesa que modifica o documento normativo internacional:

VAN

A 1SO XXXX:ano foi elaborada pelo Comité Técnico ISO/TC XXX «titulo em inglés e em italico».

O presente documento é a versao portuguesa da ISO XXXX:ano «titulo em inglés e em italico» e
inclui modificacoes técnicas.

¢) Quando tenham sido introduzidas modificagdes ao documento normativo internacional, estas podem
ser identificadas de uma das seguintes formas:

EXEMPLO 2:

As modificag¢des introduzidas, (colocar a justificacdo pela qual foram introduzidas as modifica¢des), sdo as seguintes: ...
ou

As modificag¢des estdo identificadas no texto através de ...

ou

A lista completa das modifica¢des é detalhada no Anexo NA.

e/ou

No texto do presente documento foram ainda introduzidas as seguintes modifica¢des editoriais:

a)...

b)....

d) Podera ser necessaria a insercdo de marcadores para identificar altera¢des nacionais exclusivamente
no texto dos anexos nacionais, aquando da elaboracdo da versdo portuguesa de uma norma
internacional, identificando o principio e o fim do texto introduzido ou modificado pela(s) emenda(s)
e/ou pela(s) corrigenda(s) nacionais. Neste caso, devera colocar-se, por exemplo, a seguinte frase:

EXEMPLO:

0 inicio e o fim do texto introduzido ou alterado por esta emenda (ou corrigenda) sdo indicados no texto por marcadores

@)

Os marcadores a utilizar sio numerados sequencialmente, por exemplo: ;

e) Quando existam normas nacionais cujo objetivo e campo de aplicacdo seja coincidente com o do
documento normativo internacional e que se encontrem tecnicamente ultrapassadas:

VAN

O presente documento substitui a NP XXXX:ano «titulo em italico», que se encontra tecnicamente
ultrapassada em consequéncia do desenvolvimento a nivel internacional.

15.2 Preambulo europeu
0 preambulo europeu deve ser colocado a seguir ao sumario.

A traducdo do titulo deve estar harmonizada com o documento normativo europeu, ou seja,
«Predmbulo» ou «Preambulo europeux.

0 preambulo europeu inclui, entre outra, a seguinte informacdo, devendo ser escolhidos os textos
apresentados nas alineas seguintes e ajustados de forma a reproduzir o contetido do preambulo do
documento normativo europeu.

a) Identificacdo do comité técnico que preparou o documento normativo
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VAN

A EN XXXX:ano foi elaborada pelo Comité Técnico CEN/TC XXX «titulo em inglés e em italico», cujo
secretariado é assegurado pelo(a) «sigla do organismo».

ou

VAN

A EN XXXX:ano foi elaborada por colaboracdo entre o Comité Técnico ISO/TC XXX «titulo em inglés
e em italico» e o Comité Técnico CEN/TC XXX «titulo em inglés e em italico», cujo secretariado é
assegurado pelo(a) «sigla do organismo».

ou

VAN

O texto da ISO XXXX:ano foi elaborado pelo Comité Técnico ISO/TC XXX «titulo em inglés e em
italico» e foi adotado sem qualquer modificacdo pelo Comité Técnico CEN/TC XXX «titulo em inglés
e em italico», cujo secretariado é assegurado pelo(a) «sigla do organismo».

ou

VAN

0 texto do XX/XXX/FDIS, futura edicdo X da IEC XXX, elaborado pelo Comité Técnico IEC/TC XXX
«titulo em inglés e em italico», foi submetido ao voto paralelo do IEC/CENELEC e foi aprovado pelo
CENELEC como EN XXXX:ano.

ou

VAN

A EN XXXX:ano é constituida pelo texto da IEC XXXX:ano elaborado pelo Comité Técnico
IEC/TC XXX «titulo em inglés e em italico», em conjunto com as modificagdes comuns elaboradas
pelo Comité Técnico CLC/TC XXX «titulo em inglés e em italico».

b) Prazo de implementagao a nivel nacional, por publicacdo ou adoc¢do e o prazo de anulacio das normas
nacionais divergentes

VAN

A EN XXXX:ano deve ser atribuido o estatuto de norma nacional, seja por publicacdo de um texto
idéntico, seja por adoc¢do, o mais tardar em (més de ano) e as normas nacionais divergentes devem
ser anuladas, o mais tardar em (més de ano).
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ou (CENELEC)

VAN

Devem ser aplicadas as seguintes datas:

— data-limite até a qual a EN tem de ser implementada a nivel nacional
por publicacdo de uma norma nacional idéntica ou por (dop) aaaa-mm-dd

— data-limite de anulagdo das normas nacionais
divergentes com a EN (dow) aaaa-mm-dd

c) Direitos de propriedade

VAN

Podera acontecer que alguns elementos da EN XXXX:ano sejam objeto de direitos de propriedade.
O CEN e/ou o CENELEC nao devem ser considerados responsaveis pela identificacao de alguns ou
de todos esses direitos.

Para mais informacio relativa aos direitos de propriedade consultar o “CEN-CENELEC Guide 8",
documento onde sdo apresentadas as linhas de orientacdo para a implementacdo das politicas
comuns dos Direitos de Propriedade Intelectual.

d) Arelacdo do documento normativo com legislacdo europeia

VAN

A EN XXXX:ano foi elaborada no ambito de um mandato atribuido ao CEN pela Comissdo Europeia
e pela Associacdo Europeia de Comércio Livre e vem apoiar requisitos essenciais da(s)
Diretiva(s)/do(s) Regulamento(s) UE.

No que se refere as relacées com a(s) Diretiva(s)/o(s) Regulamento(s) UE, consultar o Anexo
informativo ZA que constitui parte integrante deste documento.

ou

VAN

A EN XXXX:ano foi elaborada no dmbito de um mandato atribuido ao CENELEC pela Comissao
Europeia e pela Associacdo Europeia de Comércio Livre e vem apoiar requisitos essenciais da(s)
Diretiva(s)/do(s) Regulamento(s) UE.

No que se refere as relacdes com a(s) Diretiva(s)/o(s) Regulamento(s) UE, consultar o Anexo
informativo ZZ que constitui parte integrante deste documento.

e) Identificacdo dos organismos nacionais de normalizacdo que devem implementar o documento
normativo

VAN

De acordo com o Regulamento Interno do CEN-CENELEC, a EN XXXX:ano tem de ser implementada
pelos organismos nacionais de normaliza¢do dos seguintes paises: (colocar os paises identificados
no documento europeu, separados por uma virgula e por ordem alfabética na lingua portuguesa).
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f) Se o documento normativo constitui parte integrante de uma série de documentos normativos, o
predmbulo pode incluir um texto idéntico ao indicado em baixo, mantendo-se o titulo geral e a
referéncia as partes em inglés e em italico

EXEMPLO:
A EN 13263 é composta pelas seguintes partes, tendo como titulo geral «Silica fume for concrete»:
—  Part 1: Definitions, requirements and conformity criteria

—  Part 2: Conformity evaluation

g) No caso de um documento normativo que contenha cores consideradas revelantes para um correto
entendimento e interpretacdo do documento normativo, deve conter o seguinte texto:

VAN

O presente documento contém cor.

A impressao pode ndo reproduzir as cores apresentadas na versao eletrénica deste documento.

h) Quando o documento normativo consolidado pelo CEN incluir marcadores no texto para identificar
o principio e o fim do texto introduzido ou modificado pela(s) emenda(s) e/ou pela(s) corrigenda(s)

VAN

O inicio e o fim do texto introduzido ou alterado por esta emenda sdo indicados no texto por

marcadores .

Os marcadores a utilizar sdo numerados sequencialmente, por exemplo: , ,

i) Na elaboracdo de uma versdo portuguesa consolidada, por iniciativa nacional, de uma norma
europeia e da(s) respetiva(s) emenda(s) e/ou corrigenda(s), devem ser introduzidos os preambulos
europeus dos varios documentos normativos, isto é, o preambulo da norma e o predmbulo da(s)
respetiva(s) emenda(s).

j) Informacao adicional para o utilizador do documento normativo, adequando-a consoante seja
produzida pelo CEN ou CENELEC:

VAN

Quaisquer comentarios e questdes sobre o presente documento por parte do utilizador deverao ser
dirigidos ao organismo nacional de normalizacdo do seu pais. Uma lista completa destes
organismos pode ser encontrada no website do CEN-CENELEC.

k) Na elaboracao de uma versdo portuguesa de uma norma europeia que adotou o texto da norma
internacional, é incluido no predmbulo europeu uma nota de endosso. A formatagao do titulo «Nota
de endosso» é igual a de uma sec¢do (ver 9.1.3). O texto a adotar deve ser o seguinte:

VAN

Nota de endosso

O texto da ISO XXXX:ano foi aprovado pelo CEN como EN ISO XXXX:ano sem qualquer modificacao.
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ou

VAN

Nota de endosso

O texto da IEC XXXX:ano foi aprovado pelo CENELEC como EN IEC XXXX:ano sem qualquer
modificacio.

ou

VAN

Nota de endosso

O texto da IEC XXXX:ano foi aprovado pelo CENELEC como EN XXXX:ano com as modificacoes
comuns assinaladas por um trago vertical na margem esquerda do texto.

1) Na elaboracdo de uma versao portuguesa de um documento normativo do CENELEC que ndo norma
(p-ex. DNP/TS e DNP/TR), quando desenvolvido e publicado em paralelo com normas harmonizadas:

VAN

O presente documento nao possui o estatuto de norma harmonizada e ndo pode por isso ser citado
no Jornal Oficial da UE e nio fornece, por consequéncia, presuncio da conformidade. No entanto,
este documento podera ser utilizado para avaliagdo do risco, no ambito da declaracdo da
conformidade UE. Se este documento estabelecer requisitos abaixo do nivel dos de uma norma
harmonizada, esta prevalece.

m) Quando o preambulo da norma europeia assim o indicar, conforme exemplo abaixo, o texto relativo
as especificacdes de ensaio devem ser redigidas em italico no corpo do documento normativo.

EXEMPLO:

No presente documento utilizam-se os seguintes caracteres de impressao:
—  requisitos: caracteres romanos;

— especificagdes de ensaio: caracteres italicos.

16 Pagina harmonizada

A pagina harmonizada é um elemento que se utiliza numa versdo portuguesa de um documento
normativo europeu (ver exemplo no Anexo D). Deve ser colocada entre o predambulo nacional e o
sumario. Tipo de letra de fonte Cambria, tamanho 10.

0 titulo em portugués deve ser igual ao da pagina de rosto, em tamanho 11. Os titulos em alemao, francés
e inglés (pagina harmonizada) devem ser iguais aos da norma europeia.
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Quando for o caso, deve constar na linha do ICS, «Substitui a EN XXXX:ano» (conforme consta na EN).
EXEMPLO: Pagina harmonizada

NORMA EUROPEIA EN XXXX

EUROPAISCHE NORM

NORME EUROPEENNE

EUROPEAN STANDARD més ano

1CS: 00.000.00 Substitui a EN XXXX:ano
Versio portuguesa

Titulo 1 - Elemento introdutério
Titulo 2 - Elemento central
Titulo 3 - Elemento complementar

Titulo 1 alemdo Titulo 1 em francés Titulo 1 em inglés
Titulo 2 alemao Titulo 2 em francés Titulo 2 em inglés
Titulo 3 alemdo Titulo 3 em francés Titulo 3 em inglés
Instrugdes de redagao (ver Secgdo 16 das RPNP 041/2023) - Adaptar o texto seguinte a versao europeia.

0 presente documento é a versao portuguesa da EN XXXX:ano e tem o mesmo estatuto que as versoes oficiais. A
tradugao ¢ da responsabilidade do Instituto Portugués da Qualidade.

A norma europeia foi ratificada pelo CEN em aaaa-mm-dd.

0Os membros do CEN sdo obrigados a submeter-se ao Regulamento Interno do CEN/CENELEC, que define as
condigdes de adogao da norma europeia, como norma nacional, sem qualquer modificagao.

Poderao ser obtidas listas atualizadas e referéncias bibliograficas relativas as normas nacionais correspondentes
junto do Secretariado Central ou de qualquer dos membros do CEN.

A EN XXXX:ano existe nas trés versdes oficiais (alemao, francés e inglés). Uma versdo noutra lingua, obtida pela
tradugao, sob responsabilidade de um membro do CEN, para a sua lingua nacional, e notificada ao Secretariado
Central, tem 0 mesmo estatuto que as versdes oficiais.

Os membros do CEN sao os organismos nacionais de normalizagdo dos seguintes pafses: (colocar os paises
identificados no documento europeu, separados por uma virgula e por ordem alfabética na lingua portuguesa).

CEN

Comité Europeu de Normalizacao
Europiisches Komitee fiir Normung
Comité Européen de Normalisation

European Committee for Standardization

Secretariado Central: Rue de la Science 23, B-1040 Brussels

® ano CEN Todos os direitos de exploracio sob qualquer forma e por qualquer meio reservados
mundialmente para os membros do CEN

Ref. n.2 EN XXXX:ano Pt
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a) Deve adotar-se o texto seguinte, com as devidas adaptagdes ao texto europeu.

VAN

O presente documento é a versdo portuguesa da EN XXXX:ano e tem o mesmo estatuto que as
versoes oficiais. A tradugdo é da responsabilidade do Instituto Portugués da Qualidade.

A norma europeia foi ratificada pelo CEN (ou CENELEC) em aaaa-mm-dd.

Os membros do CEN (ou CENELEC) sdo obrigados a submeter-se ao Regulamento Interno do
CEN/CENELEC, que define as condi¢des de adogdo da norma europeia, como norma nacional, sem
qualquer modificagao.

Poderao ser obtidas listas atualizadas e referéncias bibliograficas relativas as normas nacionais
correspondentes junto do Secretariado Central ou de qualquer dos membros do CEN (ou
CENELEC).

A EN XXXX:ano existe nas trés versoes oficiais (alemao, francés e inglés). Uma versado noutra lingua,
obtida pela traducao, sob responsabilidade de um membro do CEN (ou CENELEC), para a sua
lingua nacional, e notificada ao Secretariado Central, tem o mesmo estatuto que as versoes oficiais.
Os membros do CEN (ou CENELEC) sdo os organismos nacionais de normalizacdo dos seguintes
paises: (colocar os paises identificados no documento europeu, separados por uma virgula e por
ordem alfabética na lingua portuguesa).

b) No caso de se tratar de uma versao portuguesa de uma norma europeia consolidada deve adotar-se
o texto que se segue com as devidas adaptagdes ao texto europeu.
NOTA: aplicavel exclusivamente a normas do CEN.

VAN

O presente documento € a versao portuguesa da EN XXXX:ano+A1:ano e tem o mesmo estatuto que
as versoes oficiais. A traducao é da responsabilidade do Instituto Portugués da Qualidade.

A norma europeia foi ratificada pelo CEN, em aaaa-mm-dd e inclui a sua Emenda A1 ratificada pelo
CEN em aaaa-mm-dd.

Os membros do CEN sao obrigados a submeter-se ao Regulamento Interno do CEN/CENELEC, que
define as condi¢des de adogcdo da norma europeia e da sua emenda, como normas nacionais, sem
qualquer modificacao.

Poderao ser obtidas listas atualizadas e referéncias bibliograficas relativas as normas nacionais
correspondentes junto do Secretariado Central ou de qualquer dos membros do CEN.

A EN XXXX:ano+Al:ano existe nas trés versodes oficiais (alemao, francés e inglés). Uma versao
noutra lingua, obtida pela tradugao, sob responsabilidade de um membro do CEN, para a sua lingua
nacional, e notificada ao Secretariado Central, tem o mesmo estatuto que as versoes oficiais.

Os membros do CEN sdo os organismos nacionais de normalizacdo dos seguintes paises: (colocar
os paises identificados no documento europeu, separados por uma virgula e por ordem alfabética
na lingua portuguesa).
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c) No caso de se tratar de uma versao portuguesa consolidada por iniciativa nacional, de uma norma
europeia e da sua emenda, o ultimo paragrafo, que inclui o conjunto de paises membros do CEN ou
CENELEC, deve englobar os paises descritos na dltima emenda a consolidar. Nestes casos, a data a
indicar em rodapé, no que diz respeito aos direitos de reproducdo, deve ser a do ano da norma
europeia. Deve adotar-se o texto seguinte com as devidas adaptagdes ao texto europeu.

VAN

O presente documento é a versao portuguesa da EN XXXX:ano e da sua Emenda Al:ano, e tem o
mesmo estatuto que as versoes oficiais. A tradugdo é da responsabilidade do Instituto Portugués
da Qualidade.

A norma europeia e sua Emenda A1 foram ratificadas pelo CEN (ou CENELEC), em aaaa-mm-dd e
aaaa-mm-dd, respetivamente.

Os membros do CEN (ou CENELEC) sdo obrigados a submeter-se ao Regulamento Interno do
CEN/CENELEC, que define as condigdes de ado¢dao da norma europeia e da sua emenda, como
normas nacionais, sem qualquer modificacgao.

Poderado ser obtidas listas atualizadas e referéncias bibliograficas relativas as normas nacionais
correspondentes junto do Secretariado Central ou de qualquer dos membros do CEN (ou
CENELECQC).

A EN XXXX:ano e sua emenda existem nas trés versdes oficiais (alemao, francés e inglés). Uma
versdo noutra lingua, obtida pela traducao, sob responsabilidade de um membro do CEN (ou
CENELEC), para a sua lingua nacional, e notificada ao Secretariado Central, tem o0 mesmo estatuto
que as versoes oficiais.

Os membros do CEN (ou CENELEC) sdo os organismos nacionais de normalizacdo dos seguintes
paises: (colocar os paises identificados no documento europeu, separados por uma virgula e por
ordem alfabética na lingua portuguesa).

d) No caso de se tratar de uma especificacio técnica europeia deve adotar-se o texto que se segue com
as devidas adaptagdes ao texto europeu.

VAN

O presente documento é a versao portuguesa da CEN/TS XXXX:ano (ou CLC/TS XXXX:ano) e tem
0 mesmo estatuto que as versoes oficiais. A traducdo é da responsabilidade do Instituto Portugués
da Qualidade.

A especificacao técnica foi ratificada pelo CEN (ou CLC) em aaaa-mm-dd para aplicagdo provisdria.
O periodo de validade da CEN/TS XXXX:ano (ou CLC/TS XXXX:ano) é limitado inicialmente a trés
anos. Ao fim de dois anos os membros do CEN (ou CLC) serao solicitados a apresentar comentarios,
particularmente na questdo se a CEN/TS XXXX:ano (ou CLC/TS XXXX:ano)pode ser convertida
numa norma europeia.

E requerido aos membros do CEN que anunciem a existéncia da CEN/TS XXXX:ano (ou CLC/TS
XXXX:ano) do mesmo modo que uma EN e que tornem a CEN/TS (ou CLC/TS) disponivel ao nivel
nacional de uma forma apropriada. E permitido manter o conflito com normas nacionais em vigor
[em paralelo com a CEN/TS (ou CLC/TS)], até a decisao final sobre a possivel conversao da CEN/TS
(ou CLC/TS) em EN ter sido tomada.

Os membros do CEN (ou CLC) sdo os organismos nacionais de normaliza¢do dos seguintes paises:
(colocar os paises identificados no documento europeu, separados por uma virgula e por ordem
alfabética na lingua portuguesa).
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17 Introducao

A introducdo é um elemento facultativo e ndo deve conter requisitos. Deve incluir, sempre que seja
necessario:
a) Aidentificacdo dos direitos de propriedade.

NOTA: O «CEN-CENELEC Guide 8 - CEN-CENELEC Guidelines for Implementation of the Common Policy on Patents» serve de
documento de referéncia para aplicagdo das questdes relativas aos direitos de propriedade.

b) Informacgdes especificas ou explicacdes sobre o contetido técnico do documento normativo, assim
como as razdes que levaram a sua elaboracao.

A introducdo nao deve ser numerada, exceto nas situagcdes em que seja necessario criar subdivisoes
numeradas. Neste caso, deve ser numerada com o algarismo 0, com Subsecg¢des de 0.1, 0.2, etc. Qualquer
figura, quadro, férmula ou nota de rodapé deve ser numerado comeg¢ando em 1.

18 Objetivo e campo de aplicacao

0 objetivo e campo de aplicacdo é um elemento obrigatério. Define claramente o objeto do documento
normativo e os aspetos abordados, indicando os limites de aplicabilidade do documento normativo ou
partes particulares do mesmo. Se necessario, podera indicar os assuntos que sao excluidos no ambito
do documento normativo.

EXEMPLO:

Este documento ndo aborda, especificamente a fraude, a colusido e outros delitos por praticas anticoncorrenciais ou
restritivas da concorréncia, ao branqueamento de capitais ou a outras atividades relacionadas com praticas fraudulentas.

Nos documentos normativos que sao subdivididos em partes, o objetivo e campo de aplicacdo de cada
parte deve definir apenas o ambito dessa parte.

O objetivo e campo de aplicagao deve ser sucinto, para que possa ser utilizado como um resumo. Se mais
detalhes e informacodes basicas forem necessarios, estes devem ser incluidos na introdu¢io ou num
anexo.

a) O objetivo e campo de aplicacdo ndo deve conter requisitos, permissdes ou recomendagdes. Deve
ser escrito como uma declaracdo de facto, utilizando p. ex. as seguintes expressoes:

— «O presente documento é aplicavel a...»;
— «0 presente documento nio é aplicavel a...».
b) O objetivo e campo de aplicacdo pode ser subdividido.

c) Devem ser utilizadas as seguintes expressoes:

as dimensoes de ...

especifica um método de ...

as caracteristicas de...

«O presente

um sistema para ...
documento

estabelece

principios gerais para ...

déa orientagdes para. ... I
define termos ...» I
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19 Referéncias normativas

Esta seccdo contém a lista de todos os documentos de referéncia, indispensaveis para a aplicacao do
documento normativo, como sejam outros documentos normativos, ou quaisquer outros documentos
que com ele se articulem.

EXEMPLO 1:
— No exemplo seguinte a referéncia é normativa e deve ser listada na Sec¢do «Referéncias normativas»:
«Os conectores devem estar conforme as caracteristicas elétricas especificadas na IEC 60603-7-1.»

— No exemplo seguinte a referéncia ndo é normativa, mas informativa. O documento citado deve ser listado na Secgio
«Bibliografia»:

«Os cabos destes conectores deverdo ter em conta o didmetro dos cabos e dos fios indicados na IEC 61156.»

S6 devem ser listadas as referéncias citadas de forma normativa no texto do documento normativo.

Na Seccdo «Referéncias normativas» ndao devem ser listados documentos que incluam requisitos
contratuais, exigéncias legais, regulamentares ou estatutarias (ver Seccao 5).

0 Quadro 2 indica a forma verbal e expressdes que conferem a uma referéncia citada o caracter
normativo.

Alista de documentos deve ser inserida num quadro de duas colunas, formatado a esquerda, sem grelha
visivel, a largura de toda a mancha do texto, sendo o tamanho da referéncia maior o que estabelece a
largura da coluna da esquerda. O titulo do documento deve apresentar-se em texto corrido, sendo os
elementos do titulo separados por um hifen. O titulo do documento normativo referido é escrito em
italico, com alinhamento justificado.

Em versdes portuguesas de documentos normativos europeus ou internacionais a lingua a utilizar no
titulo deve ser inglesa. Em documentos normativos de origem nacional deve ser utilizada a referéncia
nacional sempre que existir a versao portuguesa de um documento normativo europeu ou internacional.

EXEMPLO 2:
— Para um documento de origem nacional:
NP 4554:2016 Transporte piiblico de passageiros — Termos e definicées
NP EN 13816:2003 Transportes - Logistica e Servigos — Transporte ptiblico de passageiros - Defini¢do da qualidade
de servigo, objetivos e medigcdes
— Para uma versdo portuguesa de um documento europeu ou internacional:
EN 10020  Definition and classification of grades of steel
EN 10021 General technical delivery conditions for steel products

EXEMPLO 3:

2 Referéncias normativas

Os documentos a seguir referenciados, no todo ou em parte, sdo indispensaveis a aplicacdo deste documento. Para
referéncias datadas, apenas se aplica a edigdo citada. Para referéncias ndo datadas, aplica-se a tltima edi¢do do documento
referenciado (incluindo as emendas).

IS0 9000:2015 Quality management systems - Fundamentals and vocabulary

IS0 9001:2015 Quality management systems - Requirements

a) Nas normas de origem nacional, a lista de referéncias normativas deve apresentar-se pela seguinte
ordem: NP - NP EN - NP EN [EC —» NP EN ISO — NP EN ISO/IEC - NP HD —» NP IEC - NP ISO —»
— EN —= EN ISO - IEC ou ISO — outros documentos normativos (p. ex. TR e TS).
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Por fim, a referéncia a documentos normativos publicados por outros organismos de normalizac¢do
nacional e/ou outras organiza¢des de normaliza¢do, bem como outros documentos referenciados,
deve respeitar uma ordenacao alfabética.

Nas versdes portuguesas de documentos normativos europeus ou internacionais, a lista de
referéncias normativas deve apresentar-se pela ordem indicada no documento normativo europeu
ou internacional.

As referéncias podem ser datadas ou nao datadas, ver 12.1 e 12.2.

Quando se faz a revisdo do documento normativo deve validar-se a lista das referéncias normativas
e confirmar se as mesmas se encontram em vigor.

A lista das referéncias normativas deve ser precedida de um dos seguintes textos introdutorios,
adaptado consoante o texto expresso nas versoes oficias do documento normativo:

JAN

Os documentos a seguir referenciados sdo, no todo ou em parte, indispensaveis a aplicacdo deste
documento. Para referéncias datadas, apenas se aplica a edi¢do citada. Para referéncias nao datadas,
aplica-se a ultima edi¢do do documento referenciado (incluindo as emendas).

ou

VAN

Os seguintes documentos sdo citados no texto de forma que constituam, no todo ou em parte do seu
conteudo, requisitos do presente documento. Para referéncias datadas, apenas se aplica a edicdo
citada. Para referéncias nao datadas, aplica-se a tltima edicao do documento referenciado (incluindo
as emendas).

ou

JAN

O presente documento inclui, por referéncia, datada ou nao, disposi¢des relativas a outras normas.
Estas referéncias normativas sao citadas nos lugares apropriados do texto e as normas sao listadas
a seguir.

Para referéncias datadas, as emendas ou revisdes subsequentes de qualquer destes documentos, s6
se aplicam ao presente documento se nele incorporadas por emenda ou revisdo. Para referéncias
ndo datadas, aplica-se a ultima edicdo do documento referido (incluindo as emendas).

ou

VAN

Os seguintes documentos normativos contém disposicdes que, através de referéncia no texto,
constituem disposicoes desta norma. Para as referéncias datadas, as emendas posteriores ou as
revisdes destas publicacdes nao se aplicam. Todavia, as partes envolvidas em acordos baseados
nesta norma siao convidadas a avaliar a possibilidade de aplicar as edigdes mais recentes dos
documentos normativos abaixo indicados. Para as referéncias ndo datadas, aplica-se a ultima edicao
do documento normativo referenciado. Os membros da ISO e da IEC possuem os registos das normas
internacionais atualmente em vigor.

ou
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VAN

Os documentos a seguir referenciados constituem, no todo ou em parte do seu contetdo, requisitos
do presente documento. Para referéncias datadas, apenas se aplica a edi¢do citada. Para referéncias
ndo datadas, aplica-se a ultima edicdo do documento referenciado (incluindo as emendas).

ou

JAN

O presente documento ndo contém referéncias normativas.

20 Termos e definicoes

A seccdo dos termos e definicdes contém as defini¢des necessarias para a compreensao de determinados
termos utilizados no documento normativo. A definicdo pode ser completada com informacdo
(incluindo requisitos) dada na(s) nota(s) a seccao.

EXEMPLO:
3.6 humidade em massa por volume
Massa de agua evaporada dividida pela matéria seca.

NOTA 1 a seccdo: O método utilizado para a evaporagio de agua numa matéria himida deve ser indicado logo que seja
utilizado o termo «humidade em massa por volume».

A terminologia podera assumir a forma de uma norma de terminologia (vocabulario, lista de termos
idénticos em diferentes linguas), ou ser incluida na Seccdo «Termos e definicdes» num documento
normativo.

E permitida a subdivisio da Sec¢do «Termos e definigdes».

Os termos e as definicdes deverdo ser listados preferencialmente de acordo com a hierarquia dos
conceitos. A ordem alfabética é a ordem menos preferida.

Alista de termos e defini¢des deve ser precedida de um dos seguintes textos introdutérios:

VAN

Para os fins do presente documento aplicam-se os seguintes termos e defini¢des.

ou

VAN

Para os fins do presente documento aplicam-se os termos e defini¢des constantes na XXXX.

ou

VAN

Para os fins do presente documento aplicam-se os termos e definigdes constantes na XXXX, bem como
0s seguintes.

ou
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VAN

No presente documento nao se encontram listados termos e definicoes.

Nas versdes portuguesas de documentos normativos europeus e internacionais publicados a partir de
2016, quando aplicavel, por baixo do texto introdutério referido nas caixas sombreadas acima, deve
colocar-se o seguinte texto:

VAN

AISO e aIEC gerem bases de dados de terminologia cujo objetivo é a sua utilizacdo como ferramentas
de normalizacdo. Estdo disponiveis nos seguintes enderecos:

— ISO Online browsing platform: http://www.iso.org/obp

— IEC Electropedia: http://www.electropedia.org/

20.1 Termos

Apenas devem ser definidos os termos utilizados no préprio documento normativo (com alguns termos
suplementares, se se revelarem necessarios a compreensao dessas defini¢oes).

Deve ser definido todo o termo cujo significado nio seja evidente ou nio seja geralmente conhecido e
que possa ser interpretado de maneira diferente em circunstancias diferentes.

Os termos vulgares do dicionario ou os da linguagem técnica corrente devem ser definidos se forem
utilizados num sentido particular no dominio em questao.

Tipos de termos:

a) termo privilegiado - é o termo utilizado em todo o corpo do texto. Considerado como termo
principal e deve ser escrito a negrito, com letra mintscula;

b) termo admitido - é aceite como sinénimo do termo privilegiado e escrito em letra normal e
minuscula;

c) termo ndorecomendado - é siné6nimo do termo privilegiado, mas é um termo que ja nao é utilizado
ou cuja utilizacdo é considerada como nio recomendada. E escrito em letra normal e mintscula.

EXEMPLO 1:
Termo privilegiado 5.17 marca de corante
Termo admitido salpico de corante
Termo ndo recomendado mancha de corante
«malha tingida» Area bem definida de cor diferente.

Podera existir mais do que um termo em cada tipo. Quando existe mais do que um termo privilegiado
deve ser utilizado sempre o mesmo em todo o documento normativo.

Principios e regras especificas:

a) se um termo for utilizado em varios documentos normativos deve, de preferéncia, ser definido no
documento normativo que estiver diretamente relacionado com ele. Todos os outros documentos
normativos devem, simplesmente, fazer referéncia a esse documento, sem repetir a definicio do
termo;

NOTA: Quando a repeticdo da defini¢do se julgar util, a mesma pode fazer-se, desde que seja feita referéncia ao documento
normativo do qual é extraida a definicdo reproduzida.

b) os termos arcaicos, familiares ou que sejam objeto de um direito de propriedade, devem ser
evitados;
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c) os termos devem ser apresentados, em geral, na sua forma gramatical de base: os substantivos no
singular, os verbos no imperativo infinitivo impessoal, os adjetivos no masculino singular;

d) acadatermo deve ser atribuido um ndmero de referéncia. O termo é colocado a frente do ndmero,
ambos (nimero e termo) a negrito. Espacamento: antes 6 pto e depois 0 pto;

e) referéncias cruzadas: quando um termo definido na Seccdo «Termos e definicdes» é mencionado na
definicido de outro termo, aquele deve ser escrito em italico e o seu numero colocado entre

parénteses.
EXEMPLO 2:
3.4 fonte do risco l
Elemento que, por si s6 ou em combina¢do com outros, tem o potencial de originar o risco (3.1).

20.2 Defini¢oes

Uma definicdo deve conter os elementos necessarios e suficientes para permitir uma boa compreensao
da nog¢ao considerada e a determinagdo dos seus limites.

Um desenho pode tornar mais claro o conteido de uma defini¢cdo, mas o texto da definicao deve, por si
proéprio, ser suficientemente explicito.

Principios e regras especificas:

a) antes de ser estabelecida uma definicdo para um termo, deve verificar-se se nio existe nenhuma
outra defini¢do para esse termo no dominio da técnica em causa;

b) uma definicdo deve ser adequada ao objetivo visado; deve ser correta do ponto de vista conceptual
e ter a precisdo necessaria no contexto apropriado;

c) uma definicdo ndo deve ser apresentada sob a forma de um requisito;

d) adefinicdo é colocada por baixo do termo, iniciando com letra maitscula, com espacamento: «antes
0 pto e depois 6 pto»;

e) devem evitar-se definigdes nas quais uma nog¢ao é definida por uma segunda nogao, que, por sua vez,
é definida pela primeira;

f) se for provavel que o termo venha a ser utilizado em outros dominios com significado diferente, a
definicdo deve conter palavras que indiquem o dominio a que ela se limita. Este limite pode ser
indicado, em geral, por meio de um qualificativo;

g) so6 é permitida uma definigdo para cada termo. Se um termo é utilizado para definir mais do que um
conceito, as definicGes devem ser separadas e o seu ambito deve ser incluido entre aspas («...»)
antes da defini¢do.

EXEMPLO:

2.1.17 molde
«extrusdo» Bloco de metal com um orificio formado através do qual o material plastico é extrudido.

2.1.18 molde
«moldagem» Montagem de pecas que envolvem a cavidade a partir da qual a moldagem toma a forma.

20.3 Exemplos

Os exemplos fornecem informacao para ilustrar o conceito. Deverao ser escritos como uma declaragdo
de facto.

Os exemplos ndo contém requisitos ou qualquer informacgao considerada indispensavel a utilizagdo do
documento normativo, por exemplo, instru¢ées (modo imperativo), recomendagdes ou permissoes.
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A palavra exemplo deve ser escrita em letras maiusculas, tamanho 9, a negrito, com espagamento «antes
0 pto e depois 6 pto». S6 é numerado se houver mais do que um exemplo em cada termo e definicao.
20.4 Notas a seccio

As notas a sec¢do fornecem informacdo que complementa a defini¢do, como por exemplo:

— disposic¢oes (afirmacdes, instrucoes, recomendacdes ou requisitos) relacionados com a utilizacao
dos termos;

— informacao relacionada com as unidades aplicaveis a uma grandeza, ou
— uma explicacdo das razdes que conduziram a escolha de uma abreviatura como termo privilegiado.

As notas a seccdo sdo sempre numeradas, escritas a negrito, tamanho 9 e colocam-se por baixo da
definicdo ou, se houver, por baixo do exemplo, com espacamento «antes 0 pto e depois 6 pto». A palavra
nota é escrita em letras maiusculas «<NOTA 1 a sec¢ao».

20.5 Fonte

Se o termo e a definicdo forem reproduzidos de outro documento, a fonte deve ser indicada depois da
definicdo, ou se houver exemplo ou nota a sec¢io, com espacamento «antes 0 pto e depois 6 pto».

Se forem introduzidas alteracdes no termo ou na definicdo, deve ser incluida na fonte a palavra
«Modificado».

A fonte é informativa.

EXEMPLO:
Elementos que integram uma entrada terminoldgica:

~

® Termo privilegiado
¢ Este deve ser o termo utilizado ao longo do documento
5.17 marca de corante < ® Poderd ser um simbolo ou uma abreviatura

® Os simbolos ndo se escrevem a negrito a ndo ser que seja um
produto vetorial

salpico de corante ® Termo admitido

mancha de corante ® Termo nio recomendado

«malha tingida» Area bem

definida de cor diferente. * Uma definigdo para cada termo

AN

« Utiliza-se para ilustrar o conceito

EXEMPLO: ... e Numerado quando ha dois ou mais

NOTA 1 a secgdo: Este defeito é
frequentemente causado pela
contaminagdo por corantes ou auxiliares
de tingimento, ou por 4gua condensada.

» Fornece informacdo que complementa a defini¢do
¢ E numerada mesmo que s6 exista uma
* Podera conter disposi¢coes

e Termo e defini¢cdo retirados de outro documento

[FONTE: NP IS0 8499:2017] ® Quando o termo e a definicdo forem alterados a fonte contém a

palavra «Modificado»

—A - A
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21 Abreviaturas, siglas e simbolos

A Seccdo «Abreviaturas, siglas e simbolos» é facultativa. Inclui a lista dos termos abreviados, siglas e
simbolos utilizados no documento normativo, seguidos dos seus significados.

Os simbolos ndo precisam de ser numerados. Por conveniéncia, esta seccdo pode ser integrada na Seccao
«Termos e definicdes». Neste caso, o titulo da Seccdo é «Termos, defini¢gdes, abreviaturas, siglas e
simbolos».

21.1 Abreviaturas e siglas

21.1.1 Abreviaturas

As abreviaturas sdo, em regra, constituidas pelas primeiras letras de palavras representadas e terminam
na primeira consoante da silaba a partir da qual se faz a eliminacdo do resto da palavra. A abreviatura
tem acentos caso retome letras acentuadas na forma extensa da palavra. Sdo sempre rematadas por
ponto final. Se a palavra terminal de um periodo for uma abreviatura, o ponto acumula a funcdo de ponto
final do periodo.

EXEMPLO 1:
Pagina (Pag.)
Méximo (max.)

Minimo (min.)

O plural de uma abreviatura indica-se acrescentando um «s» ou duplica-se a letra quando a abreviatura
for uma so6 letra.

EXEMPLO 2:
Figura(s) - fig./figs.
Autor(es) - A./AA.

Recomenda-se que as abreviaturas sejam utilizadas com moderacgao.

21.1.2 Siglas

Designa-se por sigla a abreviatura de uma expressao constituida pelo conjunto dos caracteres iniciais
dos elementos que compdem essa expressdo. As siglas escrevem-se com caracteres maiudsculos e,
geralmente, sem pontos. Em regra, ndo se representam artigos, preposicdes, conjung¢des, nem advérbios
na sigla.

EXEMPLO 1:
Instituto Portugués da Qualidade (IPQ)

Nao tém plural grafico.

EXEMPLO 2:

Comissdes Técnicas de Normalizacdo (CT) ]e ndo (CTs) x
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A primeira vez que for empregue no texto do documento normativo uma sigla deve ser antecedida da
designacdo completa, ficando a sigla entre parénteses. Nos casos em que se optou pela utilizacdo da sigla
inglesa, a sigla deve ser definida em portugués.

EXEMPLO 3:
Comissao Eletrotécnica Internacional (IEC) J

International Electrotechnical Commission (IEC) x

21.2 Simbolos

A menos que seja necessario listar os simbolos numa ordem especifica para refletir critérios técnicos,
todos os simbolos devem ser listados por ordem alfabética na seguinte sequéncia:

— letra latina maidscula seguida por letra latina mindscula (4, g, B, b, etc.);

— letras sem indices precedendo letras com indices, e com indices de letras que precedem os
numéricos (B, b, C, Cm, Cs, ¢, d, dexy, diny, d1, €tc.);

— letras gregas seguindo letras latinas (Z,z 4, a, B, §5, .., A, A, etc.);

— quaisquer outros simbolos especiais.

22 Métodos de medic¢io e ensaio

0Os métodos de medicao e ensaio especificam o procedimento a ser utilizado para determinar os valores
das caracteristicas ou para verificar a conformidade com os requisitos estabelecidos. A utilizacdo de um
método de ensaio normalizado garante a comparabilidade dos resultados.

Os métodos de medicdo e ensaio poderdo ser apresentados como seccdes separadas, ou serem
incorporados nos requisitos, ou apresentados como anexos (ver Seccdo 23), ou em partes separadas

(ver Seccdo 7).

Um método de medicado e ensaio deve ser apresentado num documento normativo separado, caso exista
a probabilidade do mesmo ser mencionado noutros documentos normativos.

22.1 Numeracgao e subdivisao

0Os métodos de medigdo e ensaio poderdo ser subdivididos na ordem que se segue, quando aplicavel:

a) principio;

b) reagentes e/ou materiais (ver 22.2.3);

c) aparelhos e utensilios (ver 22.2.4);

d) preparagido e armazenamento das amostras para ensaio e provetes;

e) procedimento;

f) resultados, incluindo método de calculo, fidelidade/precisio do método de ensaio e incerteza de
medicao;

g) relatodrio de ensaio.

Quando sdo necessarios avisos de saude, seguranca ou ambientais, estes deverdo aparecer junto do

conteddo relevante do método de ensaio. Adverténcias gerais deverdo ser dadas no inicio do método de
ensaio.
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EXEMPLO 1: Exemplo de um aviso geral:

AVISO: A utilizagdo desta Parte da IEC XXXXX pode envolver materiais perigosos, operacdes e equipamentos. Esta norma
nio pretende englobar todos os problemas ambientais ou de seguranca relacionados com a sua utilizagdo. E da
responsabilidade dos utilizadores desta norma tomar as medidas adequadas para garantir a seguranca e saide do pessoal,
a protecdo do ambiente antes da aplicacdo da norma e cumprir os requisitos legais e regulamentares da matéria.

EXEMPLO 2: Avisos especificos:

AVISO: As solugdes de cianeto sdo extremamente toxicas. Medidas apropriadas devem ser tomadas para evitar a ingestao.
Deverdo ser tomados cuidados ao eliminar estas solugdes.

AVISO: Os reagentes utilizados neste método sdo altamente corrosivos e parcialmente muito téxicos. Precaugdes de
seguran¢a sdo absolutamente necessarias, ndo s6 devido a reagentes muito corrosivos, mas também devido a alta
temperatura e alta pressao.

22.2 Principios e regras especificas

22.2.1 Generalidades

Quando aplicavel, os ensaios devem ser identificados como ensaios de tipo, ensaios de desempenho,
ensaios de amostragem, ensaios de rotina, etc.

0 documento normativo deve especificar a sequéncia dos ensaios, se a sequéncia influenciar os
resultados.

Os requisitos, amostragem e métodos de ensaio sdo elementos correlacionados das normas de produto
e deverdo ser considerados em conjunto, mesmo que os diferentes elementos possam ser objeto de
secgOes separadas no documento normativo ou figurem em documentos separados.

a) Quando é necessario um método de amostragem especifico, este deve ser claramente indicado no
método de ensaio.

Para a redacdo dos métodos de ensaio, é importante ter em consideracdo os documentos normativos
para os métodos de ensaio gerais e de ensaios relacionados com caracteristicas semelhantes em
outros documentos normativos.

b) Os métodos de ensaio ndo destrutivos devem ser selecionados sempre que possam substituir, com
o mesmo nivel de confianga, métodos de ensaios destrutivos.

Os métodos de ensaio deverdo estar em conformidade com os principios metroldgicos relativos a
validacio, rastreabilidade dos resultados de medicido e estimativa da incerteza de medicio, conforme
descrito na NP EN ISO/IEC 17025. Poderao ser aplicaveis outros documentos normativos tais como
ISO/IEC Guide 98-3 (GUM:1995) e o Vocabuldrio Internacional de Metrologia (VIM). Os requisitos
relacionados com o equipamento de ensaio deverdo estar em conformidade com os requisitos de
exatidao e calibragdo especificados na NP EN ISO/IEC 17025.

Para os principios aplicaveis a apresentacio e a redacdo dos métodos de analise quimica, ver a ISO 78-2,
esta é também aplicavel aos métodos de ensaio para outros produtos que ndo sejam os produtos
quimicos.

Os documentos normativos que especificam métodos de ensaio envolvendo a utilizacdo de produtos
perigosos, aparelhos e utensilios ou procedimentos devem incluir uma adverténcia geral e avisos
especificos apropriados. Para a formulagdo recomendada, ver o ISO/IEC Guide 51. Para recomendagoes,
sobre o local apropriado para tais adverténcias, ver a ISO 78-2.

Nos documentos normativos que fagam referéncia a substancias que estejam ao abrigo do regulamento
REACH pode constar a seguinte expressdo “.. is listed on the REACH candidate list of substances of very
high concern for authorization.” a qual deve ser traduzida de acordo com o texto constante na pagina da

Agéncia Europeia das Substancias Quimicas (ECHA).
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EXEMPLO: Aviso substancias ao abrigo do regulamento REACH

“...esta listado(a) na lista de substancias candidatas a autorizagdo do REACH que suscitam elevada preocupagao.”

Um documento normativo que especifique métodos de ensaio ndo deve impor nenhuma obrigacdo para
realizar qualquer ensaio. Ele deve simplesmente declarar o método a ser utilizado se o ensaio for
necessario e se for feita referéncia a ele (por exemplo, no mesmo documento normativo ou em outro,
num regulamento, ou em contratos).

Se um método estatistico para a avaliagdo da conformidade de um produto, processo ou servico é
especificado no documento normativo, quaisquer declaracdes da conformidade com o documento
normativo referem-se apenas a conformidade da populagio ou do lote.

Se o documento normativo especificar que cada objeto se destina a ser ensaiado de acordo com o
documento normativo, qualquer declaracdo sobre a conformidade do produto com o documento
normativo significa que cada unidade foi ensaiada e satisfez os requisitos correspondentes.

Se forem utilizados métodos de ensaio diferentes dos mais adequados para aplicagdo generalizada, isso
ndo deve dispensar de se especificar o mais aceitavel num documento normativo.

22.2.2 Numeracao

Para facilitar as referéncias cruzadas, reagentes individuais, materiais, aparelhos e utensilios devem ser
numerados, mesmo quando seja apenas um.

22.2.3 Reagentes e/ou materiais

O contetido de uma sec¢do relacionada com reagentes e/ou materiais geralmente incluird um texto
introdutdrio opcional acompanhado por uma lista detalhando um ou mais reagentes e/ou materiais.

a) O texto introdutério deve ser utilizado apenas para especificar disposicdes gerais que ndo tenham
referéncia cruzada. Nenhum elemento com referéncia cruzada deve ser incluido neste texto, mas
deve ser listado como uma entrada separada, conforme descrito abaixo.

0 exemplo a seguir mostra o modo de apresentacdo utilizado (para mais exemplos relacionados com
métodos de ensaio quimicos, consultar a ISO 78-2).

EXEMPLO:
3 Reagentes

Utilizar somente reagentes de reconhecida qualidade analitica e somente dgua destilada ou dgua de pureza equivalente.

3.1 Meio de limpeza, por exemplo, metanol ou agua contendo algumas gotas de detergente liquido.

22.2.4 Aparelhos e utensilios

Sempre que possivel, os equipamentos produzidos por um unico fabricante ndo deverdo ser
especificados. Quando tal equipamento nio estiver disponivel, esta seccdo deve incluir especificagdes
para o equipamento de forma a assegurar que ensaios comparaveis possam ser conduzidos por todas
as partes.

O conteudo desta sec¢do podera incluir um texto introdutério opcional acompanhado por uma lista
detalhando um ou mais aparelhos e utensilios.

0 exemplo a seguir mostra o modo de apresentacdo utilizado (para mais exemplos relacionados com
métodos de ensaio quimicos, consultar a ISO 78-2).
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EXEMPLO:
A.2 Aparelhos e utensilios
Os aparelhos e utensilios comuns de um laboratério, incluindo o seguinte.

A.2.1 Um divisor de amostra, consistindo num divisor cénico ou um divisor de amostragem multipla com um sistema de
distribuicdo, por exemplo, um divisor de amostra Split-it-right, como o mostrado na Figura A.1.

A.2.2 Peneiro, com perfuragdes redondas de didametro 1,4 mm.

A.2.3 Pingas.

A.2.4 Bisturi.

A.2.5 Pincel.

A.2.6 Tagas de aco, de didametro de 100 mm * 5 mm; sete por amostra de ensaio.

A.2.7 Balanca, com resolugdo de 0,01 g.

22.2.5 Métodos de ensaio alternativos

Se existir mais do que um método de ensaio adequado para determinar uma caracteristica, somente um
deve ser especificado. Se, por qualquer motivo, mais de um método de ensaio for especificado, um
método de ensaio de arbitragem (frequentemente designado de método de ensaio de referéncia) podera
ser identificado no documento normativo para resolver duvidas ou litigios.

22.2.6 Escolha dos métodos de ensaio de acordo com a exatidao

Ao escolher um método de ensaio, é conveniente ter em consideracio a exatidio do método de ensaio
em fungdo do valor e limites de tolerancia requeridos da caracteristica a ser avaliada.

0 método de ensaio escolhido deve fornecer uma determinacio inequivoca de que a amostra atende aos
requisitos especificados.

Quando for tecnicamente necessario, cada método de ensaio deve incorporar uma declaragdao quanto
aos respetivos limites de exatidao.
22.2.7 Equipamento de ensaio

Se, na preparacdo de um documento normativo relativo a um produto, for necessario normalizar um
equipamento de ensaio que pode ser utilizado para ensaiar outros produtos, este equipamento deve ser
objeto de um documento normativo separado desenvolvido em consulta com a comissdo técnica
responsavel por tais equipamentos.

22.2.8 Relatoério de ensaio

Esta seccdo especifica quais as informacgdes a serem incluidas no relatério de ensaio. A sec¢io deve
requerer que sejam fornecidas no minimo as seguintes informagdes (consultar a NP EN ISO/IEC 17025):

— aamostra;
— anorma utilizada (incluindo o ano de publica¢ao);
— o método utilizado (se a norma inclui varios);

— o(s) resultado(s), incluindo uma referéncia a sec¢do que explica como os resultados foram
calculados;

— quaisquer desvios ao procedimento;
— quaisquer caracteristicas incomuns observadas;

— adata do ensaio.
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23 Anexos

Os anexos fornecem informagdo suplementar que complementa a informacao transmitida no corpo do
documento normativo e que é necessaria para a aplicacdo do documento normativo, sempre que o anexo
é normativo. Sdo introduzidos no documento normativo:

— quando a informacao suplementar é demasiada e por isso deve ser remetida para um anexo;

— para separar informacao especifica (p. ex. software, exemplos de formularios, resultados de ensaios
interlaboratoriais, métodos de ensaio alternativos, quadros, listas, dados);

— para fornecer informacgao relativa a uma aplicacdo particular do documento normativo.

Sao incluidos no final do documento normativo pela ordem em que sio referidos. A palavra «anexo»
deve iniciar com letra maiuscula, apenas, quando seguida da sua referéncia.

EXEMPLO 1:

«Um ligador térmico utilizado num conjunto embalado deve ser avaliado separadamente de acordo com os requisitos do
presente Anexo H.»

Cada anexo é designado por um cabegalho escrito a negrito, que integra a palavra «Anexo», seguida de
uma letra maiuscula, a iniciar pela letra «A», seguindo uma ordenacao alfabética. O cabeg¢alho do anexo
deve ser seguido da indicagdo «normativo» ou «informativo» e pelo respetivo titulo.

Formatacao:
— «Anexo X», tamanho 16, negrito, espagamento «antes: 12 pto, depois: 6 pto»;
— «informativo» ou «normativo», tamanho 14, normal, espacamento «antes: 0 pto, depois: 6 pto»;

— «titulo», tamanho 14, normal, espacamento «antes: 12 pto, depois: 6 pto».

EXEMPLO 2:

Anexo A

(informativo)

Governo de portefolios

Cada anexo pode ser dividido em seccdes e subseccdes. Os nimeros atribuidos a cada secgdo, quadro,
figura ou formula matematica de um anexo devem ser precedidos da letra que identifica o anexo, seguida
por um ponto. Em cada anexo recome¢a a numeragao.

EXEMPLO 3:

No Anexo A, a primeira sec¢do serd designada por «A.1», a primeira figura sera designada por «Figura A.1», o primeiro
quadro serd designado por «Quadro A.1» e a primeira férmula sera designada «Férmula (A.1)».

0 espacamento e tamanho do titulo de cada seccdo de um anexo devem ser os mesmos das sec¢des e
subseccgdes (ver 9.1.1 e 9.1.2).

23.1 Anexos normativos e informativos

Os anexos podem ser normativos ou informativos.

Tém de ser citados no corpo do documento normativo e devem ser colocados pela ordem que sdo
citados.

A forma como o anexo é referido define se é normativo ou informativo.
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EXEMPLO:
—  «...ver Anexo A para informacdo adicional ...» 0 Anexo A é informativo
— «...0 método de ensaio deve ser realizado como especificado no Anexo B ...» 0 Anexo B é normativo

23.1.1 Anexos normativos

Os anexos normativos contém informacao de natureza normativa e integram requisitos adicionais aos
que sdo mencionados no corpo do documento normativo.

EXEMPLO:
Requisitos adicionais remetidos para um anexo normativo:

«Para a avaliacdo da durabilidade, devem ser observados os requisitos indicados no Anexo B.»

a) Nas versdes portuguesas de normas europeias, quando a norma europeia o permite, as informacoes
sobre as condi¢des nacionais especiais sdo fornecidas num anexo normativo a norma europeia,
utilizando o texto seguinte, com as devidas adaptagdes ao texto europeu.

VAN

Anexo ...
(normativo)
Condi¢oes nacionais especiais

Condicao nacional especial: Caracteristica ou pratica nacional que nao pode ser alterada, mesmo
por um longo periodo de tempo, p. ex. condi¢coes climatéricas, condi¢des elétricas da terra.

NOTA: Se afetar a harmonizagao, torna-se parte da norma europeia ou documento de harmonizagao.

Nos paises onde se aplicam as condi¢cdes especiais nacionais relevantes, estas disposicdes sdo
normativas, nos outros paises elas sdao informativas.

Secc¢do Condicdo nacional especial «...»

23.1.2 Anexos informativos

Os anexos informativos fornecem informacao suplementar que se destina a facilitar a compreensao ou
utilizacdo do documento normativo.

EXEMPLO:
Informagdo adicional remetida para um anexo informativo:

«0 Anexo C fornece orientacdes para a selecdo da norma apropriada.»

a) Nas versdes portuguesas de normas europeias, as informagdes sobre os Desvios-A sao fornecidas
num anexo informativo a norma europeia.

No caso de se tratar de uma norma europeia que se enquadre em Regulamentos/Diretivas UE,
utilizar o texto que se segue, com as devidas adaptac¢des a respetiva norma europeia:
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Anexo ...
(informativo)

Desvio-A

Desvio-A: Desvio nacional devido a regulamentos cuja alteracdo ndo é, de momento, da
competéncia do membro do CEN/CENELEC.

A norma europeia é abrangida pelo(a) Regulamento/Diretiva ..../.../ ...

NOTA (do Regulamento Interno CEN/CENELEC Parte 2:2023, 2.16): Quando as normas sdo abrangidas por Diretivas CE
ou Regulamentos, é opinido da Comissdo das Comunidades Europeias (JO n.° C 59; 1982-03-09) que o efeito de Decisao
judicial, no caso 815/79 Cremonini/Vrankovich (European Court Reports 1980, p. 3583) é de que o cumprimento de
Desvios-A deixou de ser obrigatoério e que a livre circulagdo de produtos regidos por esse tipo de norma nao devera ser
restringida exceto no procedimento de salvaguarda disposto na Diretiva ou Regulamentac¢do aplicavel.

Os Desvios-A num pais da EFTA prevalecem face as disposi¢cdes aplicaveis da norma europeia
naquele pais, até que sejam anulados.

Secg¢ao Desvio «...»

No caso de se tratar de uma norma europeia que nao se enquadre em Regulamentos/Diretivas
UE, utilizar o texto que se segue, com as devidas adaptacdes a respetiva norma europeia:

VAN

Anexo ...
(informativo)
Desvio-A
Desvio-A: Desvio nacional devido a regulamentos cuja alteracdo nido é, de momento, da
competéncia do membro do CEN/CENELEC.
A norma europeia nao é enquadrada em qualquer Regulamento/Diretiva UE.

Nos paises membros do CEN/CENELEC, estes Desvios-A sdo validos em substituicio das
disposi¢cdes da norma europeia até serem retirados.

Secgao Desvio «...»

b) As versdes portuguesas de normas europeias que contenham disposicdes abrangidas por
Regulamentos e Diretivas Europeus, devem conter um anexo informativo que deve ser traduzido
utilizando um dos modelos do Anexo E, com as adaptag¢des necessarias a respetiva norma europeia.

23.2 Anexos nacionais

Nas versdes portuguesas de documentos normativos europeus ou internacionais podem ser
adicionados anexos nacionais que contenham informacao que, de alguma forma, ajude a aplicacdo do
documento normativo pelos seus utilizadores.

Os anexos nacionais devem ser colocados depois da Seccdo «Bibliografia» ou, no caso desta sec¢do nao
existir, devem ser colocados depois do ultimo anexo do documento normativo europeu ou internacional.

Os anexos nacionais devem ser identificados pela letra «N», seguida pela letra sequencial do alfabeto,
p. ex. «<NA, NB,...».

0 caso mais comum é a adicdo de um anexo nacional informativo que contenha a lista dos documentos
citados no texto e ja disponiveis em portugués. A lista de documentos deve ser inserida num quadro,
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centrado, com grelha visivel, a largura de toda a mancha do texto, sendo o tamanho da referéncia maior
0 que estabelece a largura da coluna. Deve apresentar-se em texto corrido, sendo as sec¢des do titulo
separadas por um hifen. O titulo do documento normativo referido é escrito em italico.

EXEMPLO 1:

Anexo NA
(informativo)

Correspondéncia entre normas europeias e internacionais referidas na presente norma e as normas nacionais

Norma . Norma p
. R Norma europeia . Titulo
internacional nacional
ISO XXXX:ano EN ISO XXXX:ano NP EN ISO XXXX:ano (titulo em italico)

Nas versdes portuguesas de documentos normativos europeus, 0s anexos nacionais ndo devem alterar
as disposi¢cdes do documento normativo europeu, salvo se tal estiver expressamente indicado no
mesmo. Essas altera¢des devem constar de um anexo nacional normativo.

As referéncias normativas citadas neste tipo de anexos nacionais devem ser datadas.

EXEMPLO 2:

—  Referéncia na norma ao Anexo NA:

5.2.5.2.3 Fator-k para a silica de fumo da classe 1 conforme com a EN 13263-1

(1) No betdo com cimento CEM I ou CEM II/A (exceto cimento com silica de fumo) conforme com a EN 197-1 sdo
permitidos os seguintes valores do fator-k:

- para uma razio agua/cimento especificada < 0,45: k=2,0;
- para uma razdo agua/cimento especificada > 0,45: k = 2,0, exceto nas classes de exposi¢do XC e XF,
onde k = 1,0.

(2) A quantidade maxima de silica de fumo da classe 1 deve satisfazer o seguinte requisito:
- silica de fumo/cimento < 0,11 em massa. (...)

NOTA: Para a silica de fumo da classe 2 aplicam-se as disposi¢des validas no local de utilizaciao do betao.

5.2.5.2.4 Fator-k para as escdrias granuladas de alto-forno moidas conformes com a EN 15167-1

— Anexo NA da norma:

Anexo NA
Introducao
Este anexo nacional NA é dividido em dois:
- 0 Anexo NA.1 com as disposi¢cdes nacionais respeitantes a paragrafos de sec¢des da presente norma, em que se
mantém a numeracdo destas secgdes precedida de «NA.1 - »; (...)

Anexo NA.1 Disposi¢des nacionais relativas a sec¢des da presente norma

NA.1 - PreAmbulo

Em NA.1 - Figura 1 ilustram-se as relagdes entre a presente norma e as normas e outros documentos aplicaveis em
Portugal e como tal referidos no presente anexo nacional.
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As versdes portuguesas que modificam os documentos normativos internacionais poderdo conter um
anexo nacional com as alteragdes introduzidas, podendo ser utilizado o texto indicado no exemplo
seguinte.

EXEMPLO 3:
Anexo N...

(informativo)

Modifica¢ées introduzidas a ISO XXXX:ano
Foram introduzidas as seguintes modifica¢des ao texto da ISO XXXX:ano:
—  Na Secgdo XX foi incluida ..,;
—  Na Secgdo XX foi retirado o seguinte texto «...»;
—  Na Secgao XX foi alterado ....

Estas modificagdes foram consideradas relevantes pela CT XXX, uma vez que melhoram o entendimento do presente
documento.

24 Bibliografia

A presente secc¢do inclui a lista de documentos citados no documento normativo a titulo informativo ou
utilizados na sua elaboracao.

A sua inclusdo depende da presenca de referéncias informativas no documento normativo. Isto é, nos
casos julgados necessarios, esta seccdo indica a bibliografia utilizada, podendo incluir-se, além de outros
dados bibliograficos, documentos normativos nacionais, europeus ou internacionais.

Quando houver necessidade de referir no texto do documento normativo, fontes bibliograficas incluidas
nesta sec¢do, as citacdes poderdo ser efetuadas, indicando os nimeros de ordem que lhes forem
atribuidos na referida seccdo. Esta indicacdo deve seguir-se imediatamente ao texto a que se refere, por
meio do correspondente nimero, entre parénteses retos, colocado na mesma linha do texto, p. ex. [3].

Na elaboracdo de versdes portuguesas de documentos normativos europeus ou internacionais a
bibliografia deve respeitar o documento normativo oficial.

Documentos oficiais europeus (p. ex. Diretivas, Regulamentos) podem ser referenciados na lingua
portuguesa.

A Seccgdo «Bibliografia» deve ser colocada depois do ultimo anexo, caso existam anexos. Deve ser
utilizado um quadro sem grelha visivel.

EXEMPLO:

[1] Regulations concerning the International Carriage of Dangerous Goods by Rail (RID), appearing as Appendix C to the
Convention concerning International Carriage by Rail (COTIF), Vilnius, 3 June 1999, as amended

[2] CEN/TS 16765  LPG equipment and accessories — Environmental considerations for CEN/TC 286 standards

[3] ENISO 8501-1  Preparation of steel substrates before application of paints and related products - Visual assessment
of surface cleanliness - Part 1: Rust grades and preparation grades of uncoated steel substrates and
of steel substrates after overall removal of previous coatings (1SO 8501-1)

[4] EN ISO 8504 Preparation of steel substrates before application of paints and related products - Surface
(all parts) preparation methods

[5] Diretiva 84/527/CEE do Conselho, de 17 de setembro de 1984, relativa a aproximagdo das legislacdes dos Estados-
Membros respeitantes as garrafas para gds, soldadas, de ago ndo ligado

[6] Diretiva 1999/36/CE do Conselho, de 29 de abril de 1999, relativa aos equipamentos sob pressdo transportdveis

Documentos normativos portugueses - Principios e regras gerais para a estrutura e redacdo Pagina 64 de 135
RPNP - 041/2023
Versdo 3/2023



IPQ 2023

III Parte - Elementos complementares

25 Sumario

O sumadrio é um elemento obrigatério, salvo quando a dimensdo do documento normativo ou o seu
contetido nao o justifique.

0 sumdrio pode ser geral, combinando numa s6 lista tudo o que deve aparecer em sumadrio, ou pode ser
especifico de assuntos.

Apenas deve conter até niveis de 3.2 ordem.

26 Alineas

Uma alinea é uma divisdo da informacao para auxiliar a compreensao da mesma. Cada alinea deve ser
precedida, para identificacdo, de uma letra minuscula, seguida de um paréntese. Se for necessario
proceder a subdivisdes, estas podem ser assinaladas por niimeros ou travessoes.

As versdes portuguesas de documentos normativos europeus devem refletir as subdivisdes das versdes
oficiais do documento normativo.

EXEMPLO 1:
Os seguintes principios basicos devem ser aplicados na elaboragio de defini¢des.
a) A definicdo deve ter a mesma forma gramatical que o termo:

1) para definir um verbo, deve ser utilizada uma frase verbal;

2) para definir um substantivo singular, deve ser utilizado o singular.

b) A estrutura preferida de uma definicdo é uma parte basica que indica a classe a qual o conceito pertence, e outra parte
que enumera as caracteristicas que distinguem o conceito de outros membros da classe.

EXEMPLO 2:
Nenhum interruptor é necessario para qualquer uma das seguintes categorias de aparelhos:
—  aparelhos com um consumo de energia ndo superior a 10 W em condi¢des normais de funcionamento;

— aparelhos com um consumo de energia ndo superior a 50 W, medido 2 min apés a aplicacdo de qualquer uma das
condicdes de avaria;

— aparelhos destinados a funcionamento continuo.

0 propésito de uma alinea deve ser claro pelo seu contexto. Por exemplo, uma proposicio introdutoria
ou um titulo de uma subsecg¢io pode servir para introduzir a alinea.

27 Notas

As notas sdo utilizadas para fornecer informacgdes complementares que se entende dever destacar do
texto da sec¢do em que se encontram inseridas.

Devem ser colocadas imediatamente a seguir ao texto a que se referem. Se existir mais que uma nota na
mesma sec¢do, cada nota deve ser numerada sequencialmente. A numeragio é reiniciada em cada
seccao.

A palavra «NOTA» e o nimero, quando existe, devem ser escritos em maitsculas, negrito, tamanho 9.

0 texto destas notas deve ser escrito em tamanho 9, sendo a segunda linha alinhada ao inicio da mancha
de texto.
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EXEMPLO 1:
0 significado dos c6digos de letras é explicado em baixo:

XXS Extra Extra Pequeno

XS Extra Pequeno
S Pequeno
M Médio

()

NOTA 1: O c6digo de letra é baseado no perimetro (peito, busto) e na altura média ou uma escolha especial da altura.

NOTA 2: Os cddigos de letra deste documento ndo se aplicam a rapazes, raparigas e criancas.

As notas ndo devem conter requisitos ou qualquer informacido considerada indispensavel para a
utilizacdo do documento normativo, por exemplo instru¢des (modo imperativo infinitivo impessoal),
recomendagdes ou permissoes. As notas devem ser escritas como uma declaracao de facto.

EXEMPLO 2:
Cada etiqueta deve ter um comprimento entre 25 mm e 40 mm e uma largura entre 10 mm e 15 mm.

NOTA: O tamanho da etiqueta foi escolhido de forma que ela caiba na maioria dos tamanhos de seringa sem obscurecer
as marcas de graduagao.

De seguida dao-se exemplos da utilizacdo incorreta de uma nota.

x EXEMPLO 3:

— NOTA: Neste contexto, uma parte deve ser considerada um documento separado...

«deve» constitui um requisito;
—  NOTA: Alternativamente, ensaio a uma carga de...
«ensaio» constitui um requisito, expresso aqui sob a forma de uma instrugio utilizando o imperativo;

— NOTA: Quando um laboratério faz parte de uma organizagdo maior, os esquemas organizacionais deveriam ser tais
que os departamentos que tenham interesses conflituantes ...

«deveriam» constitui uma recomendacdo;
— NOTA: Individuos podem ter mais de uma fungio ...

«pode» constitui uma permissdo.

28 Exemplos
Exemplos ilustram conceitos apresentados no documento normativo.

Devem ser colocados imediatamente a seguir ao texto a que se referem. Se existir mais que um exemplo
na mesma seccdo, cada exemplo deve ser numerado sequencialmente. A numeracao é reiniciada em cada
seccao.

A palavra «EXEMPLO» e o numero, quando existe, devem ser escritos em maitsculas, negrito,
tamanho 9.

0 texto destes exemplos deve ser escrito em tamanho 9, sendo a segunda linha alinhada ao inicio da
mancha de texto.

EXEMPLO 1:

0 modelo genérico pode ser aplicavel a outras categorias possiveis de operagdes de manufaturacdo ou para outras areas de
operagdes dentro da empresa.

EXEMPLO: Uma empresa poderia aplicar o modelo a gestdo de operagdes de recebimento e servigos associados.
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EXEMPLO 2:

A primeira categoria consiste em duas etapas de planos comunitarios de apoio. A segunda categoria consiste em duas etapas
de planos comunitarios de apoio de cuidados. Ver Exemplo 1.

EXEMPLO 1: Plano comunitario de apoio

No Japao foram introduzidos no dmbito das atividades das autarquias locais, sob a algada do governo japonés, projetos
comunitarios de apoio, incluindo plano de promocgao de satde, plano de base de dados de satde, plano de seguros de satde
e plano de bem-estar de longa duragao para pessoas idosas.

(...) Estes esforcos de normalizagdo repetem-se em ciclos ao longo das etapas do ciclo PDCA.
EXEMPLO 2: Avaliacdo dos cuidados de longa duragao.

De modo a prestar um apoio efetivo e eficaz as pessoas idosas que requeiram cuidados de longa duragdo, foi necessario
estabelecer critérios pré-determinados, com base nos quais o nivel de cuidados de longa duragdo pode ser especificamente
medido e avaliado em termos de quantidade e das categorias de cuidados prestados.

Os exemplos ndo devem conter requisitos ou qualquer informacao considerada indispensavel para a
utilizacdo do documento normativo, por exemplo instrucdes (modo imperativo infinitivo impessoal),
recomendagdes ou permissdes. Devem ser escritos como uma declaragio de facto.

29 OQutros elementos

Os termos «ADVERTENCIA», «ATENCAO», «AVISO» e «CUIDADO» devem ser escritos em maiusculas,
negrito, tamanho 11. O texto destes termos deve ser escrito em tamanho 11, normal, maitusculas e
minusculas.

30 Notas de rodapé

As notas de rodapé podem ser inseridas em qualquer parte do texto de um documento normativo. Sao
utilizadas para fornecer informag¢des complementares a um item especifico do texto. Sdo escritas em
tamanho 9 e letra normal. Sio numeradas sequencialmente em todo o documento normativo. Devem
ser inseridas com os correspondentes nimeros, seguidos de paréntese, colocados em posicdo superior,
imediatamente apds a palavra ou a frase a que se referem.

N3do devem conter requisitos ou qualquer informacgao considerada indispensavel para a utilizacio do
documento normativo, por exemplo instru¢des (modo imperativo infinitivo impessoal), recomendag¢des
ou permissodes. Devem ser escritas como uma declaragdo de facto.

EXEMPLO:

Tais efeitos da névoa salina nos conectores foram demonstrados [2] 5.

(.

5) Numeros entre parénteses retos referem-se a Bibliografia.

30.1 Notas nacionais nas versdes portuguesas de documentos normativos europeus e
internacionais

Na versao portuguesa de um documento normativo europeu ou internacional podem ser adicionadas
notas nacionais informativas que, de alguma forma, ajudem na compreensdo e na aplicacdo do
documento normativo. S3o utilizadas para que o documento normativo europeu ou internacional ndo
seja alterado.

Para evitar qualquer confusdo com expoentes, sdo identificadas com asteriscos «*)» «**)» «***)»...
conforme o nimero de notas nacionais em cada pagina. Devem ser inseridas, seguidas de um paréntese,
colocadas em posicdo superior, imediatamente apds a palavra ou a frase a que se referem.

No final do texto da nota deve constar a expressdo «(nota nacional)».
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EXEMPLO:

3.5.4 0SB como componente nio estrutural para utilizacio interior em ambientes hiimidos
Atendendo as caracteristicas de desempenho de 4.5 relevantes para placa do tipo OSB/3 na EN 300.
NOTA1: ..

NOTA 2: A revisdo da EN 300 encontra-se em desenvolvimento de forma a abranger igualmente placas com espessura
superior a 25 mm. Os requisitos para estas placas serdo aplicados logo que a EN 300 revista seja publicada®.

" A EN 300, revista de forma a incluir placas de espessura superior a 25 mm, foi ja publicada em 2006 (nota nacional).

No caso de existir correspondéncia entre os documentos normativos europeus referenciados ao longo
do documento com os documentos normativos nacionais, e tal facto for desejavel de ser mencionado,
devera colocar-se como nota nacional o seguinte texto.

JAN

" A data da edigio do presente documento ja foi publicada a respetiva versio portuguesa NP XXXX
(nota nacional).

Caso seja adicionado um Anexo NA com a correspondéncia entre as normas nacionais e as citadas ao
longo do documento normativo a nota deve apresentar o seguinte texto:

JAN

) Ver Anexo NA (nota nacional).

31 Formulas matematicas
As férmulas matematicas utilizam simbolos para expressar a relacdo entre grandezas.

NOTA: Notagdes tais como

vV

t
m, ™ e P ou V/(km/h), l/m, e t/s

sdo particularmente tteis para os eixos de graficos e para os titulos de colunas em quadros.

31.1 Numeracgao e subdivisao

Quando aplicavel para fins de referéncia cruzada, as formulas matematicas podem ser numeradas no
documento normativo. Para isso utilizam-se nimeros arabes entre parénteses que devem ser utilizados
comeg¢ando com o numero 1.

EXEMPLO 1:
x2+ y? < z? (10

A numeragdo deve ser continua e independente da numeracdo das sec¢des, quadros e figuras. A
subdivisdo da férmula matematica [por exemplo (2a), (2b), etc.] ndo é permitida.

Quando, nos anexos, as formulas matematicas sio numeradas, a numeracdo recomeca e é precedida pela
letra que designa o anexo.

EXEMPLO 2:

X+ y?<2? (A1)

Se uma férmula for numerada, ela devera ser mencionada no texto. O objetivo de uma formula devera
ser claro no seu contexto, por exemplo, com um elemento de introdugao.

Utilizar, por exemplo, as seguintes formas para referéncias a férmulas matematicas:
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— «ver Subseccao 10.1, Féormula (3)»;

— «ver Seccdo A.2, Formula (A.5)».

31.2 Principios e regras especificas
As féormulas matematicas devem ser sempre apresentadas na forma matematicamente correta.

As variaveis devem ser representadas por simbolos de letras. Os significados dos simbolos devem ser
explicados em conexdo com as férmulas matematicas, a menos que tenham sido apresentadas na Sec¢ao
«Simbolos e abreviaturas».

EXEMPLO 1:

onde
V éavelocidade de um ponto em movimento uniforme;
[ éadistancia percorrida;

t éaduragio.

0 mesmo simbolo nunca deve ser utilizado no documento normativo para representar uma grandeza e
o valor numérico correspondente. Por exemplo, a utilizacdo da férmula no Exemplo 1 e da férmula no
Exemplo 2, no mesmo contexto, implicaria que 1 = 3,6 que obviamente ndo é verdadeiro.

EXEMPLO 2:

onde

V  é o valor numérico da velocidade, expressa em kilémetros por hora (km/h), de um ponto em movimento
uniforme;

[ éovalor numérico da distancia percorrida, expressa em metros (m);

t éovalor numérico da duracio, expressa em segundos (s).

Termos descritivos ou nomes de grandezas nio devem ser colocados numa férmula matematica. Nomes
de grandezas ou termos abreviados que consistem em varias letras, por exemplo, apresentados em
italico ou indices, ndo devem ser utilizados no lugar dos simbolos.

EXEMPLO 3:

{Correto: x Incorreto:

_ |SmEi t; =
= [MEL
SMR,i

onde onde
t; ¢éovalor estatistico para o sistema i; t; é o valor estatistico para o sistema i;
Smg; € a média quadratica residual para o MSE; é a média quadratica residual para o
sistema i; sistema i;
Smr,; ¢ média quadratica devido a regressdo para o MSR; é média quadratica devido a regressio para o
sistema i sistema i.
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EXEMPLO 4:
/Correto: x Incorreto:
m L. massa
p=— massa volimica = ———
1% volume
EXEMPLO 5
lCorreto: x Incorreto:
dim(E) = dim (F) - dim () dim(energia) = dim (forga) - dim (comprimento)
onde ou
E éaenergia; dim(energia) = dim (forga) - (comprimento)
F é aforga;
l é o comprimento.

0 mesmo simbolo ndo devera ser utilizado para representar diferentes grandezas no mesmo documento
normativo. Os indices podem ser Uteis para distinguir simbolos para conceitos relacionados.

Os simbolos das unidades ndo devem ser utilizados em férmulas matematicas.

Outros exemplos sdo apresentados no Anexo B.

32 Figuras

As figuras sdo um meio de representacdo grafica utilizado para apresentar a informagdo de uma forma
clara e compreensivel.

Poderao ser utilizadas fotografias e outros suportes, se nio for possivel apresentar a informacao através
de um desenho técnico.

As figuras devem ser designadas como «Figura», a negrito, com a primeira letra em maiuscula, e
numeradas utilizando algarismos arabes, comecando no ndmero 1, p. ex. «Figura 1». A numeragio é
continua ao longo do documento normativo e distinta da numeracao das seccoes e dos quadros. Nos
anexos a numeracdo das figuras é reiniciada e o niimero é precedido pela letra do anexo, p. ex.
«Figura A.1».

No corpo do documento normativo, a palavra «figura» é escrita em mintsculas. Deve iniciar com letra
maiuscula, apenas, quando é seguida do respetivo niimero.

Cada figura deve ser explicitamente referida no documento normativo, p. ex. «Ver Figura 6 b)», «a
Figura 3 ilustra...».

Cada figura deve ser identificada com um titulo a negrito, colocado em baixo da figura, centrado com ela.

As referéncias contidas no desenho devem ser esclarecidas numa legenda, situada a esquerda do
desenho, com a letra em tamanho 10. A palavra «Legenda» deve apresentar-se em negrito. Por vezes, é
recomendavel apresentar os elementos da legenda num quadro sem grelha visivel, com espacamento:
antes: 0 pto, depois: 6 pto.

Documentos normativos portugueses - Principios e regras gerais para a estrutura e redacdo Pagina 70 de 135
RPNP - 041/2023
Versdo 3/2023



IPQ 2023

EXEMPLO:

Legenda:

1 aba
Figura 6 - Exemplo da estrutura de um molde de aba virtual

Quando o desenho apresenta valores numéricos e no documento normativo ndo é referida a unidade em
que estdo expressos, devera colocar-se em cima do desenho, a sua direita, a indicacdo dessa unidade,
utilizando a expressdo «Dimensdes em ...», com letra em tamanho 10.

Quando uma figura é apresentada em vdrias paginas continuas do documento normativo, podera
identificar-se a figura nas varias paginas onde a mesma é apresentada. A forma de identificacdo da figura
pode ser através do titulo, p. ex. «Figura C.2 - Corpo de prova», ou identificando o nimero de paginas
onde a mesma é apresentada «Figura 1 (1 de 5)», «Figura 1 (2 de 5)» ... «Figura 1 (5 de 5)».

33 Quadros

Os quadros devem ser designados como «Quadro», primeira letra em maiuscula, a negrito, devendo o
seu titulo ser claro e conciso.

Os quadros sdo numerados utilizando algarismos arabes, comegando no niimero 1, p. ex. «Quadro 1». A
numeracdo é continua ao longo do documento normativo e distinta da numerac¢io das secg¢des e das
figuras. Nos anexos a numeracdo dos quadros reinicia-se e o nimero é precedido pela letra do anexo,
p. ex. «Quadro C.1».

No corpo do documento normativo, a palavra «quadro» é escrita em minudsculas. Deve iniciar com letra
maiuscula, apenas, quando é seguida do respetivo niimero.

Cada quadro deve ser explicitamente referido no documento normativo, p. ex. «Ver Quadro B.1», «...
como descrito no Quadro 1».

Cada quadro deve ser identificado com um titulo a negrito, colocado imediatamente antes do quadro,
centrado com ele.

Se for necessario colocar uma legenda no quadro, ela deve ser colocada por baixo dos dados do quadro
e situada a esquerda, com a letra em tamanho 10. A palavra «Legenda» deve apresentar-se em negrito.

Ndo é permitida a subdivisdo de quadros, bem como a insercio de um quadro dentro de outro. E
preferivel criar varios quadros em detrimento de consolidar muita informacao apenas num sé quadro.
Representacgdes graficas complexas no interior dos quadros deverdo ser evitadas.

a) Indicacdes de entrada: O titulo de cada coluna deve ser escrito a negrito e iniciado por maiusculas.
Todos os simbolos relativos as diferentes colunas ou linhas devem ficar sob os titulos respetivos,
alinhados ou centrados e sem parénteses.
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Se os valores indicados no quadro forem:

— valores limite, deve, sempre que possivel, figurar a indicagdo de max. ou de min. nas indicacdes
de entrada;

— valores expressos em percentagem, deve figurar nas entradas o simbolo % e se se tratar de
valores limite, figurarao as indica¢cdes % max. ou % min.

Se os valores que constam do quadro forem expressos na mesma unidade em cada uma das colunas,
podera indicar-se essa unidade por cima do canto superior direito do quadro, utilizando a expressao
«Dimensoes em ...», com letra em tamanho 10.

Notas aos quadros: As notas relativas a um quadro devem figurar por baixo do mesmo, numeradas
e alinhadas a esquerda da mancha ocupada pelo quadro, escritas com letra em tamanho 9. As notas
ndo contém requisitos.

Notas de rodapé aos quadros: Sio distintas das notas ao quadro e das notas de rodapé do texto,
utilizando um asterisco (*) para a sua identificacdo. Devem estar localizadas dentro do quadro,
alinhadas a esquerda da mancha ocupada pelo quadro e por baixo das notas do quadro, se existirem
(ver exemplo em baixo). Estas notas podem conter requisitos.

EXEMPLO:
Quadro 2 - Largura livre

Local Largura (m)
Atrios e corredores 1,20
Rampas 1,20
Vio de portas de entrada no edificio 0,87
Vio de portas interiores 0,77
Espagos mobilados™ 0,80

) Onde necessario, assegurar a passagem ou alcance do cliente.

Fracionamento dos quadros: Quando um quadro é apresentado em varias paginas continuas do
documento normativo, deve ficar fechado com a indicacdo de «continua» no canto inferior direito,
prosseguindo na pagina seguinte, encimado pela referéncia do quadro, seguido da palavra
«continuacao» ou «conclusao», repetindo o cabecalho.

Legendas aos quadros: Nos quadros é por vezes necessario abreviar palavras ou referéncias de forma

a aproveitar espaco ou a melhorar a legibilidade. O significado desses termos abreviados deve ser
explicado numa legenda.
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EXEMPLO:
Quadro 1 - Extensoes
Extensoes da classe LPHD para informagoes da placa de caracteristicas
Nome do objeto Classe de dados Explicacio T | M/0/C
de dados comum

NamAuxVRtg VSD uma lista separada por ponto e virgula ou gama 0
hifenizada de tensdes estipuladas de fonte de
alimentacdo auxiliar (Uar) em volts, com indica¢ao de CA
ou CC quando aplicavel, por exemplo, “80-300 dc;
100-250 ac”

NamHoldRtg VSD o tempo de espera avaliado em segundos, por ex. “10” C

NamMaxD1Rtg VSD o tempo de atraso maximo de processamento em M
microssegundos, por ex. “1 500”

Legenda:

M = Obrigatdrio

0 = Opcional

C = Condicional

34 Aspetos da avaliacao da conformidade

34.1 Documentos normativos que contenham requisitos para produtos, processos, servicos,
pessoas, sistemas e organismos

Todos os documentos normativos que contenham requisitos para produtos, processos, servigos,
pessoas, sistemas e organismos devem ser redigidos em conformidade com o «principio da
neutralidade», de modo que a conformidade possa ser avaliada por um fabricante ou fornecedor
(primeira parte), um utilizador ou comprador (segunda parte), ou um organismo independente
(terceira parte).

NOTA 1: As atividades de avaliagcdo da conformidade de primeira parte, de segunda parte e de terceira parte estdo definidas
na ISO/IEC 17000.

Estes documentos normativos ndo devem incluir requisitos relacionados com a avaliacdo da
conformidade que ndo sejam requisitos necessarios para fornecer resultados de avaliacdo da
conformidade repetiveis e reprodutiveis.

Nenhum documento normativo que contenha requisitos para produtos, processos, servicos, pessoas,
sistemas e organismos deve fazer depender a conformidade destes da conformidade com uma norma
de sistema de gestdo da qualidade (por exemplo, ndo deve fazer referéncia normativa a ISO 9001).

34.2 Referéncias aos documentos normativos de avaliacao da conformidade ISO/IEC

Sempre que uma comissao técnica elaborar um documento normativo relativo a sistemas ou esquemas
de avaliacdo da conformidade, ou qualquer outro documento que trate de aspetos de avaliagdo da
conformidade, deve fazer referéncia normativa aos documentos ISO/IEC publicados relevantes para os
procedimentos de avaliacdo da conformidade, incluindo as ISO/IEC 17000 e ISO/IEC 17025. A comissdo
técnica podera incluir texto integral dos documentos ISO/IEC para os procedimentos de avaliacdo da
conformidade, mas o comité ndo pode suprimir parte, altera-los ou interpreta-los.

Nos documentos que ndo adotem os documentos normativos da ISO ou da IEC, deve ser feita referéncia
aos documentos do CEN-CENELEC/]JTC 1, na medida do possivel. Ao incluir texto integral desses
documentos normativos, este nao deve ser alterado ou interpretado.
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35 Normas de gestao e normas de sistemas de gestao

A elaboracdo de normas de gestdo e normas de sistemas de gestdo (incluindo normas sectoriais
especificas) obedece as regras estabelecidas no Anexo SL e Anexo SP das Diretivas ISO/IEC, Parte 1.

A ISO definiu uma estrutura harmonizada, sendo idénticos os nimeros das sec¢des, com a mesma
sequéncia, os titulos das secgdes, o texto, e os termos comuns e definicdes de base, pelo que, na
elaboracdo destas normas, deve ser utilizada esta estrutura. O documento de suporte a elaboragao de
normas de sistemas de gestdo baseia-se no Anexo SL e respetivos apéndices, sendo de considerar em
particular o Apéndice 2 que apresenta a estrutura harmonizada.

36 Utilizacao de designac¢ao comercial e marcas

Uma designacdo ou descri¢do correta de um produto deve ser preferida a uma designacdo comercial ou
marca.

A utilizacdo de designagdes comerciais ou marcas para um determinado produto devera ser evitada na
medida do possivel, mesmo que estes nomes se tenham tornado de utilizacido comum.

Se, excecionalmente, a utilizacdo de designacdes comerciais ou marcas nao puder ser evitada, a sua
natureza deve ser indicada, por exemplo, pelo simbolo ® para uma marca registada (ver Exemplo 1) e
pelo simbolo ™ para uma marca.

EXEMPLO 1:

Em vez de “Teflon®”, escrever “politetrafluoretileno (PTFE)”.

Se se souber que existe apenas um produto atualmente disponivel que é adequado para a correta
implementacdo do documento, entdo a designagdo comercial ou marca do produto podera aparecer no
texto do documento, mas deve ser acompanhado por uma nota de rodapé como a apresentada no
Exemplo 2.

EXEMPLO 2:

1)... [designag¢do comercial ou marca do produto] ... é a [designacdo comercial ou marca] de um produto fornecido por ...
[fornecedor]... Esta informacdo é dada para conveniéncia dos utilizadores deste documento e nio constitui um aval pelo ...
[IPQ ou CEN ou CENELEC ou ISO ou IEC] ... do produto designado. Produtos equivalentes poderao ser utilizados se se
demonstrar que conduzem aos mesmos resultados.

Se for considerado essencial dar um exemplo (ou exemplos) de produtos disponiveis comercialmente
adequados para uma aplicacdo correta do documento porque as caracteristicas do produto sio dificeis
de descrever em detalhe, poderdo ser dadas designacdes comerciais ou marcas numa nota de rodapé
como a apresentada no Exemplo 3.

EXEMPLO 3:

1... [designacdo(des) comercial(ais) ou marca(s) de produto(s)] .. é(sdo) exemplo(s) de produto(s) adequado(s)
disponivel(eis) comercialmente. Esta informacdo é dada para conveniéncia dos utilizadores deste documento e ndo constitui
um aval pelo ... [IPQ ou CEN ou CENELEC ou ISO ou IEC] ... desse(s) produto(s).

Se for considerado essencial por razdes de interesse publico ou seguranca publica referir produtos
disponiveis comercialmente, poderao ser fornecidas designagdes comerciais ou marcas com uma nota
de rodapé como a apresentada no Exemplo 4.

EXEMPLO 4:

1) Esta(s)... [designacdo(Ges) comercial(ais) ou marca(s) de produto(s)] ... é(sdo) fornecida(s) por razdes de interesse
publico ou seguranca publica. Esta informagdo é dada para conveniéncia dos utilizadores deste documento e ndo constitui
um aval pelo ... [IPQ ou CEN ou CENELEC ou ISO ou IEC].
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Anexo A
(informativo)

Lista de verificacdo para a redacao dos documentos normativos
portugueses

A presente lista de verificacdo aplica-se aos DNP de origem nacional e as versdes portuguesas de
documentos normativos europeus e internacionais.
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Quadro A.1 - Lista de verificacdo para redatores e editores de DNP

Tarefa s~ . ot 2 ¢
Avaliacio Aplica¢ao Validagao Comentarios
Verificar se o tema da norma a desenvolver ou a rever nio . .
o . ) : Origem nacional
coincide/colide com nenhuma norma europeia (publicada ou em
elaboracio).
No setor eletrotécnico, confirmar se foram cumpridas as regras do
“CENELEC Guide 8” (Procedimento de Vilamoura).
0 documento normativo europeu, ou internacional, do qual estamos a Versdes
fazer a versdo portuguesa, esta em vigor?
portuguesas
A sua revisdo ndo esta em fase de publicacdo?
A Ficha de registo de documentos normativos (Mod-DNOR-01-01) foi Todos
enviada ao IPQ para integrar o Plano de Normaliza¢ao? s DNP
Preparacdo
Foi solicitado ao IPQ a versao final do documento normativo, bem como o Versdes
envio das figuras associadas ao documento em formato de imagem?
portuguesas
Se ja existe versado portuguesa anterior do documento normativo, esta a
e g ~ : Todos
ser utilizado o texto da ultima versdo editada como base de trabalho? os DNP
Os prazos finais e intermédios do projeto de elaboragdo do documento Todos
normativo foram estabelecidos?
os DNP
As pessoas responsaveis pela execu¢do do projeto estdo identificadas e as Todos
suas responsabilidades estdo claramente definidas?
os DNP
Template Foi utilizado o template de documento normativo correto? Todos
(Solicitar o template ao IPQ) os DNP
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Tarefa Avaliacio Aplica¢ao Validagao Comentarios
Estrutura A estrutura é l6gica e coerente? Origem nacional
O texto é conciso e claro? . .
. Origem nacional
Linguagem
clara As frases sdo curtas? . .
Origem nacional
O titulo est4 organizado do dominio geral para o aspeto particular? Origem nacional
O titulo delimita o objetivo e campo de aplica¢do? Origem nacional
E claro e conciso? Origem nacional
N&o tem mais que trés elementos? Origem nacional
Titulo

Verificar se o titulo corresponde ao proposto na ficha de registo de
documento normativo.
Se ndo corresponder, informar o IPQ.

Todos os DNP

Se anorma é harmonizada no dambito de uma Diretiva ou Regulamento, o
titulo em portugués corresponde na integra ao titulo que esta citado no
Jornal Oficial da Unido Europeia (JOUE)? Se ndo corresponder, informar o

IPQ.

Versodes
portuguesas

Documentos normativos portugueses - Principios e regras gerais para a estrutura e redagdo

RPNP -041/2023

Versdo 3/2023

Pagina 78 de 135

(continua)



IPQ 2023

Quadro A.1 - Lista de verificacao (continuacio)

que sdo indispensaveis a aplicagdo do mesmo estdo listadas nesta sec¢ao?

Tarefa Avaliacio Aplicacao Validagao Comentarios
0 documento normativo é uma revisio? Se sim, as alteracées técnicas . .
~ s Origem nacional/
estdo identificadas? ~
versdo portuguesa de
DN internacional
0 predmbulo é exclusivamente informativo? Isto é ndo inclui permissoes, . .
~ .. . . , Origem nacional/
recomendagdes ou requisitos técnicos relacionados com o contetido do ~
RN versdo portuguesa de
documento normativo? . -
A DN internacional
Preambulo
Ha mais alguma informacdo que deva ser mencionada? . .
Origem nacional/
versdo portuguesa de
DN internacional
As frases predefinidas (texto normalizado) desta sec¢do foram transcritas Todos os DNP
conforme indicado nas RPNP 0417
. Descreve o contetdo ou explica as razdes da sua elaboragdo? . .
Introducio Origem nacional
. Indica ao que é aplicavel e define os seus limites? . .
Objetivo e Origem nacional
campo de - - ~
1po € Utiliza apenas afirmagdes? . .
aplicagao Origem nacional
As referéncias normativas sio datadas? Se sim, verificar se no corpo do . -
. a Origem nacional
texto normativo essas referéncias correspondem ao apresentado nesta
seccao.
Referéncias As referéncias normativas enunciadas no corpo do documento normativo . ional
normativas Origem naciona

As frases predefinidas (textos normalizados) desta sec¢do foram
transcritas conforme indicado nas RPNP 041?

Todos os DNP

Documentos normativos portugueses - Principios e regras gerais para a estrutura e redacdo

RPNP -041/2023

Versdo 3/2023

Pagina 79 de 135

(continua)



Quadro A.1 - Lista de verificacao (continuacio)

IPQ 2023

Tarefa Avaliacao Aplicacao Validagao Comentarios
Os termos listados na Sec¢do «Termos e defini¢des» sdo termos utilizados Ori .
) , rigem nacional
no contetido do documento normativo?
As defini¢des estdo devidamente contextualizadas no que respeita ao Ori .
s . . rigem nacional
objetivo e campo de aplicagdo do documento normativo.
Termos e As bases de. dados de terminologia ISO Online Browsing Platform (OBP) e Todos os DNP
Electropedia foram consultadas?
defini¢oes ) )
https://www.iso.org/obp/ui
https://www.electropedia.or
Os vocabularios setoriais, se aplicaveis, foram consultados? Todos os DNP
(Ver vocabularios setoriais em https://www.ipqg.pt)
Abreviaturas, Sa.o.cumprldas as regras de escrita das abTeVIaturas, siglas e simbolos Todos os DNP
. utilizados ao longo do documento normativo?
siglas e
simbolos
Os anexos estao corretamente classificados (normativo ou informativo)? . .
Anexos Origem nacional
Os anexos sdo identificados no corpo do documento normativo?
Bibliografia Existe alguma referéncia indispensavel a aplicagdo deste documento Origem nacional

normativo nesta sec¢ao? Se sim, remover a referéncia e inserir na Sec¢ao
«Referéncias normativas».

H4 algum documento normativo que conste na Seccdo «Referéncias
normativas» e esteja repetido nesta sec¢do? Se sim, avaliar em qual das
seccdes deve estar incluido.

Origem nacional
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Quadro A.1 - Lista de verificacao (conclusao)

Tarefa Avaliacio Aplicacao Validagao Comentarios

As formas verbais/disposi¢des estio corretas, isto é, o «deve», «devera»,

. ~ o Todos os DNP
«podera» ou «pode» sdo corretamente utilizados?

A forma verbal/disposi¢do «deve» ndo é utilizada na Secgdo
«Introducdo», e na Sec¢do «Objetivo e campo de aplicagdo» e nas
«Notas»?

Todos os DNP

A versdo portuguesa do documento normativo europeu, corresponde
integralmente a versdo oficial do documento normativo, remetendo
eventuais comentarios nacionais para: o «Preambulo nacional», os

Versao

Contetdo do portuguesa de

documento An acionai otas nacionaiss? DN europeus
normativo «Anexos nacionais» ou «notas nacionais»?
Os simbolos das varidveis estdo corretamente redigidos no texto e nas
. Lo Todos os DNP
férmulas matematicas?
Assegurou-se que ndo foram incluidos requisitos contratuais, nem
N . fi o Todos os DNP
exigéncias legais, regulamentares ou estatutarias?
Se existirem hiperligacdes, as mesmas foram refletidas na elaboragdo do
” Todos os DNP
documento?
As alteragdes motivadas pelas modificagdes CENELEC a norma Versdes
internacional estdo assinaladas através de um trago vertical na margem
portuguesas
Normas do esquerda do texto?
Sftor L As alteragdes motivadas pela(s) emenda(s) estdo assinaladas através de Versses
eletrotecnico | trago vertical na margem direita do texto?
portuguesas

(Normas consolidadas)

As figuras tém boa resolucdo? Sao legiveis, visiveis e editaveis? Se nao, e
Figuras em caso de versdes portuguesas de documentos normativos europeus e
internacionais, solicitar as figuras ao IPQ.

Todos os DNP

Outras
questoes

A versao final do documento normativo esta pronta. Preencher e enviar ao IPQ o Relatério de aprovacao de documentos normativos (Mod-DNOR-01-02) em
conjunto com o documento.
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Anexo B

(normativo)

Grandezas e unidades

Este anexo inclui disposi¢des que sdo especificadas noutros documentos que tratam de grandezas e

unidades.

Aspetos a
considerar

Explicacdes e exemplos

Separador decimal

O separador decimal deve ser a virgula.

Unidades permitidas

As normas devem utilizar apenas:
— unidades SI apresentadas nas diferentes partes da ISO 80000 e IEC 80000;

— algumas unidades adicionais utilizadas com o SI, nomeadamente minuto (min),
hora (h), dia(d), grau(®), minuto ('), segundo ("), litro(l), tonelada (t),
eletrdo-volt (eV) e unidade de massa atémica unificada (u), como apresentadas na
ISO 80000-1;

— asunidades neper (Np) e bel (B), incluidas na ISO 80000-1 e ISO 80000-3, e oitava,
fornecidas na ISO 80000-8;

— as unidades baud (Bd), bit (bit), octeto (0), byte (B), erlang (E), hartley (Hart),
unidade natural de informacdo (nat) e shannon (Sh), que sdo dadas na
IEC 80000-13, e var (var) apresentada na IEC 80000-6, para utilizacdo em
tecnologia eletrotécnica e tecnologia da informacéo.

Evitar a utilizacdo de multiplos e submultiplos de uma determinada unidade num
mesmo contexto.

NOTA: O simbolo para a unidade ndo Sl litro pode utilizar-se ou a letra mintdscula «I» ou a letra
maitscula «L». Neste caso é permitido utilizar a letra maitiscula para evitar confusao entre «l» e
«1». (Resolugdo n.” 6 da 16.2 CGPM de 1979).

Combinacio de
simbolos e nomes de
unidades

Nio combinar simbolos e nomes de unidades.

EXEMPLO 1:

{Correto:

«kilémetros por hora» e «<km/h»

x Incorreto:

«km por hora»

«kilémetros/hora»

Escrever valores
numeéricos com
simbolos de unidade

Utilizar valores numéricos escritos em figuras com simbolos de unidade.

EXEMPLO 2:

JCorreto: «5 m» x Incorreto: «cinco m» e «5 metros»

Espaco entre valores
numéricos e simbolos
de unidade

Deve existir um espaco entre o valor numérico e o simbolo da unidade, exceto no caso
de simbolos de unidade do tipo sobrescritos utilizados no dngulo plano. No entanto, o
grau devera ser preferencialmente subdividido num valor decimal.

EXEMPLO 3:

5 mm 15Q 37 km/h 14 A 115° 27°C 25K

(continua)

(continuagao)
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Aspetos a
considerar

Explicacdes e exemplos

Utilizacdo dos
sinais +,-e £
como um
operador
monadico

Quando um sinal de mais, menos ou mais-menos (*) é utilizado como um operador monadico,
ndo deve haver espaco entre o sinal e o nimero.

NOTA: Um operador é designado como “monadico” quando opera unicamente com o operando que o
segue.

EXEMPLO 4:
Temperatura Celsius de -7 °C a +5 °C

Tolerancia de £5 cm no comprimento do quadrado.

Utilizacao de
sinais +, —, 1, =,
> e < como
operadores
diadicos ou

Deve existir um espago em ambos os lados dos sinais dos operadores diddicos como +, -, +, x e
‘(ponto a meia altura), e em relagdées como =, <, <.

NOTA: Um operador é designado como “diddico” quando opera em ambas as partes, localizadas antes e
depois deste.

de unidades

para expressar | EXEMPLO 5:
relacdes 5+2 5-3 n+1,6 d <2 mm >5mm
N3ao utilize termos abreviados ndo normalizados para as unidades.
EXEMPLO 6:
/Correto: «S» x Incorreto: «sec»
/COrreto: «min» x Incorreto: «mins»
Termos
abreviados de {Correto: «h» x Incorreto: «hrs»
unidades
/Correto: «cm3» x Incorreto: «cc»
/Correto: «I» x Incorreto: «lit»
/Correto: «A» x Incorreto: «<amps»
{Corretoz «r/min» x Incorreto: «rpm»
Simbolos de unidades normalizados internacionalmente ndo devem ser modificados pela
adicdo de indices ou outras informagdes.
EXEMPLO 7:
Modificacio de /COI‘retO: «Upax = 500 V» x Incorreto: «U = 500 Vi ax»
simbolos s
. (Corretoz «uma fracdo massica de 5 %» x Incorreto: «5 % (m/m)»
normalizados

/Corretoz «uma fragdo volimica de 7 %» x Incorreto: «7 % (V/V)»
Ndo combinar informagdo com simbolos de unidades.

EXEMPLO 8:

{Correto: «o teor de dgua é de 20 ml/kg» x Incorreto: «20 ml H20/kg» ou «20 ml de agua/kg»

Utilizagdo de
termos
abreviados de
um dominio
especifico

Termos abreviados de um dominio especifico nao deverao ser utilizados.

Quando um termo abreviado de um dominio especifico é utilizado (p. ex. ppm) o seu respetivo
significado deve ser explicado por extenso (partes por milhdo).

(continua)
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(continuacgio)

Aspetos a
considerar

Explicacdes e exemplos

Utilizagdo de termos
ambiguos

Os termos ambiguos como «bilides» ndo devem ser utilizados.

Escrita dos simbolos
de unidades ou de
grandezas variaveis

Os simbolos das unidades devem ser sempre impressos em caracteres romanos
(verticais).

Os simbolos das grandezas variaveis devem sempre ser impressos em italico.

Quando uma unidade derivada é formada dividindo uma unidade por outra, o seu
simbolo pode ser indicado utilizando uma barra obliqua (/), uma barra horizontal ou
também expoentes negativos.

EXEMPLO 9:
m/s ou ? oum-st

Nunca deve ser utilizado na mesma linha mais de que uma barra obliqua, a menos que sejam
adicionais parénteses, a fim de evitar qualquer ambiguidade. Em casos complicados, devem ser
utilizados expoentes negativos ou parénteses.

EXEMPLO 10:
/Correto: m/s? ou ms2 x Incorreto: m/s/s

x Incorreto: m-kg/s3/A
m-kg/s3-A

/Correto: m-kg/(s3-A) ou mkg's3-A'l

Escrita de indices

Um indice que represente uma grandeza variavel é expresso em italico.

Outros indices, como aqueles que representam palavras ou nimeros fixos, sdo
expressos em caracteres romanos (verticais).

Escrita de formulas
matematicas

Férmulas matematicas envolvendo grandezas sdo preferiveis a formulas envolvendo
valores numeéricos, porque férmulas matematicas entre grandezas sao independentes
da escolha das unidades de medida, enquanto férmulas matematicas entre valores
numéricos ndo sao.

Utilizacdo de «peso»
€ «massa»

A grandeza «peso» é uma forca (forca gravitacional) e é medida em newtons (N).

A grandeza «massa» é medida em kilogramas (kg).

Utilizacdo da
palavra «unidade»

As grandezas expressas como quocientes nao devem conter a palavra "unidade” no
denominador.

EXEMPLO 11:

xlncorreto: «massa por unidade de

comprimento»

{Correto: «massa por comprimento»

Grandezas
descrevendo objetos

Distinguir entre um objeto e qualquer grandeza que descreva o objeto.
EXEMPLO 12:
«superficie» e «area» «COrpo» e «massa»

«condutor (resisténcia)» e «bobina» e «indutancia»

«resisténcia»

(continua)

(continuagio)
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Aspetos a
considerar

Explicagdes e exemplos

Utilizagao de
unidades de medida
para exprimir
intervalos,
tolerancias ou
relacdes
matematicas

Para expressar intervalos, tolerdncias ou relacdes matemadticas, assegurar que a
utilizacdo da unidade de medida nio seja ambigua.

EXEMPLO 13:

XIncorreto: «de 10 a 12 mm» e «de
10 - 12 mm»

/Correto: «de 10 mm a 12 mm»

{Correto: «de0°Cal0°C» x Incorreto: «de 0 a 10 °C» e «de 0 - 10 °C»

{Correto: «23°C+x2°Cr»e x Incorreto: «23 + 2 °C»

«(23 £2) °C»

/Correto: «(60 £3) %» e x Incorreto: «60 £ 3 %»
«60 % %3 %»

Preferencial: 80+g'g§5 mm

Admitido: 80732 um

Adicdo e subtracdo
de grandezas fisicas

Duas ou mais grandezas fisicas ndo podem ser adicionadas ou subtraidas, a menos que
pertencam ao mesmo tipo de grandezas mutuamente comparaveis (p. ex. didmetro,
circunferéncia e comprimento de onda sdo grandezas do mesmo tipo “comprimento”).

Utilizacdo do
simbolo %
(percentagem),
tolerancias

0 simbolo % (percentagem), que significa "parte por cem", é uma abreviatura do nimero
0,01 e s6 pode ser utilizado para expressar valores quantitativos que sdo puramente
numeéricos.

EXEMPLO 14:

(COrreto: «(230+11,5) V» x Incorreto: «(230+5 %) V»

As tolerancias ndo devem ser expressas utilizando o simbolo %, exceto para valores
quantitativos que sdo puramente numéricos. Em vez disso, pode ser utilizada uma
expressao verbal como "230 V, com uma tolerancia de +5 %".

Simbolo para
expressar um
logaritmo

Nao escrever «log» em férmulas matematicas se for necessario especificar a base do
logaritmo.

Sinais e simbolos
matematicos

Utilizar sinais e simbolos matematicos recomendados na ISO 80000-2, por exemplo
«tan» e ndo «tg».

Quebras de linha nas formulas e expressdes matematicas devem estar em conformidade
com a ISO 80000-2. Qualquer quebra de linha deve ser feita antes, e ndo depois, dos
sinais dos operadores diadicos =, +, -, + e F, ou, se necessario, dos sinais x, ou /, porque
existe um espacgo entre o operador e o nimero.

(continua)
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Quebras de linha em
féormulas
matematicas

EXEMPLO 15:

/Correto:

ow + d ow
Ox  dt dx
=Q [(—gradV -

/Correto:

23°C
+2°C

{Correto:

24 mm
X 36 mm

Jat

A) + (v x rotA)x]

x Incorreto:

_ow aow _
dx | dt ox

Q [(—gradV - Z—f)x + (X rotA)x]

x Incorreto:

23°C+
2°C
x Incorreto:

24 mm X

36 mm
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Anexo C

(normativo)

Indica¢coes complementares relativas a composicao dos titulos

C.1 Elementos do titulo

C.1.1 Elemento introdutdrio a) desnecessario

Se 0 elemento central b), acompanhado do elemento complementar c) do titulo, abrange sem equivoco
o assunto tratado no documento normativo, o elemento introdutoério a) torna-se desnecessario.

EXEMPLO:

/Correto: x Incorreto:

a) - a) Cortica
b)  Rolhas de cortica b) Rolhas de cortica
c¢)  Requisitos ) Requisitos

C.1.2 Elemento introdutdrio a) necessario

A utilizacdo de um elemento a) impde-se se, por falta de uma indicagdo do dominio, o assunto principal
ndo estiver suficientemente definido.

EXEMPLO:

/Correto: x Incorreto:

a) Carnes e produtos carneos a) -
b) Determinacdo do pH b) Determinacdo do pH
c¢) Método de referéncia ) Método de referéncia

C.1.3 Elemento complementar c) desnecessario
0 elemento c) pode ser omitido se 0 documento normativo:
— incluir todos os aspetos essenciais do assunto indicados no elemento central b), e

— estiver destinado a permanecer bastante tempo como tinico documento normativo relacionado com

0 assunto.
EXEMPLO:
(Correto: x Incorreto:
a) - a) -
b) Arredondamento dos valores numéricos b) Arredondamento dos valores numéricos
g - ) Regras de arredondamentos e desvios

C.1.4 Elemento complementar c) necessario

Se o documento normativo ndo abrange sendo um ou alguns dos aspetos do assunto indicados no
elemento central b), os aspetos devem ser indicados como elementos complementares c) (ver exemplo
em C.1.1 - caso em que um Unico aspeto é abrangido).
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Além disso, se 0 documento normativo abrange varios aspetos do assunto indicado no elemento central
b) e ndo corresponde a qualquer dos critérios ou aos dois especificados em C.1.3, deve entdo fazer-se
referéncia aos aspetos abrangidos mediante uma expressdo geral, como, por exemplo, «requisitos
técnicos e métodos de ensaio» ou «requisitos mecanicos e métodos de ensaio», em vez de os enumerar
um apads o outro.

C.2 Ordem dos elementos do titulo

Os elementos devem, se possivel, figurar na seguinte ordem: a), b), c).

EXEMPLO:
(Correto: x Incorreto:
a) - Determinacgao do teor de azoto total e calculo do teor de

roteina bruta de produtos de pesca e aquicultura
b)  Produtos da pesca e da aquicultura p p P q

c) Determinacdo do teor de azoto total e calculo do
teor de proteina bruta

/Correto: x Incorreto:

a) Maquinas de terraplenagem Maquinas de terraplenagem - Estudos em laboratério das

estruturas de prote¢io
b) Estruturas de protecgdo proteg

) Estudos em laboratério

C.3 Critérios gerais da composic¢ao do titulo

C.3.1 Geralmente, o titulo dum documento normativo ndo pode ser escolhido corretamente antes de ser
definido o contetido dos documentos normativos conexos.

C.3.2 Se o elemento introdutoério a) figurar numa dezena ou vintena de documentos normativos, o
mesmo pode facilitar a compreensao. Se, pelo contrario, ele é comum por exemplo a 500 documentos
normativos (como seria possivel no caso de titulos de grupos tais como «produtos quimicos»,
«metalurgia», «téxteis», etc.), isso torna-se supérfluo e a indicacdo de um dominio mais estreito tera um
valor informativo superior (se esse elemento for realmente necessario).

C.3.3 O elemento central b) ndo devera referir os aspetos a normalizar; estes deverdo constar do
elemento c).

C.4 Ambito abrangido pelo titulo

C.4.1 O titulo ndo deve conter pormenores que possam conduzir a uma limitacdo ndo prevista do
dominio de aplicagdo do documento normativo.

EXEMPLO:

Se o produto normalizado puder ter didmetros de 1 mm, 2 mm, 5 mm ou 10 mm, essa indica¢do deve figurar no documento
normativo e ndo no titulo, se ndo o documento ficaria, ele préprio, limitado aos produtos com um didmetro de 1 mm, 2 mm,
5 mm ou 10 mm.

C.4.2 Além da condicdo anterior, se 0 documento normativo se relacionar com um tipo especifico de
produto, tal facto deve figurar no titulo.

EXEMPLO:

Anilhas planas - Série muito larga - Grau C
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C.5 Exclusao de notas ao titulo

0 titulo ndo deve ser afetado de qualquer nota.

C.6 Aspetos particulares de redagao do titulo

C.6.1 Os substantivos devem ser geralmente utilizados no plural; contudo, deve ser utilizado o singular
se a logica do caso o impuser, tendo em conta a utilizacdo aceite pela lingua, por exemplo, se o
documento normativo nao se refere sendo a um unico tipo (ver exemplo em C.4.2), um Unico ensaio (ver
exemplo em C.1.2), um Unico requisito, etc.
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Anexo D
(informativo)

Exemplos de documentos normativos portugueses

D.1 Estilos de formatacao de um documento normativo

NP EN IS0 XXXX

Norma
Portuguesa

(Cambria 16/Negrito/espagamento 0-0)
Titulo 1 - Elemento introdutério

Titulo 2 - Elemento central

Titulo 3 - Elemento complementar

(ISO XXXX:ano)

(Cambria 14/Normal/espacamento 0-0)
Titulo 1 em francés

Titulo 2 em francés

Titulo 3 em francés

(ISO XXXX:ano)

(Cambria 14/Normal/espacamento 0-0)
Titulo 1 em inglés
Titulo 2 em inglés
Titulo 3 em inglés

(ISO XXXX:ano)
ICS HOMOLOGACAO
00.000.00 Termo de Homologacdo n.2 XXX/ano, de aaaa-mm-dd
0 presente documento resulta da revisdo da(o)...
0 presente documento substitui a(o)...
CORRESPONDENCIA ELABORACAO
Versdo portuguesa da EN ISO XXXX:ano CT XXX (ONS)
CODIGO DE PRECO X.2 EDICAO
X000 aaaa-mm-dd
® IPQreprodugio proibida
Instituto Portugués da D,ualidade
Rua Antdnio Gido, 2
2829-513 CAPARICA PORTUGAL
Tel. +351-212948100
E-mail: ipqg@ipq.pt Internet: wwwipqpt
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Preidmbulo nacional (Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento
12-6)
(Ao longo do texto deve ser utilizada a letra Cambria 11, justificado e com espacamento 0-6)

A EN IS0 XXXX:ano foi dado o estatuto de norma portuguesa em aaaa-mm-dd (Termo de Adogio
n.2 XXX/ano de aaaa-mm-dd).

0 presente documento foi elaborado pela Comissdo Técnica de Normalizagdo CT XXX «titulo», cuja
coordenagio € assegurada pelo Organismo de Normalizagdo Setorial/nome do organismo por extenso
(ONS/sigla do organismo).

&!,.; Aviso: Documento com direitos de propriedade

© IPQ reproducdo proibida

As normas e os documentos normativos sdo documentos abrangidos por direitos de Propriedade Intelectual a
qual inclui a Propriedade Industrial, Direitos de Autor e Direitos Conexos. E proibida e punida, nos termos da
legislagdo aplicével, a sua reprodugdo, utilizagdo, distribuigdo ou divulgagdo publica, de qualquer parte deste
documento, em qualquer formato, eletrénico ou mecénico, incluindo fotocpia ou colocagéo na internet ou numa
intranet, sem autorizagdo prévia escrita. A autorizagdo deve ser requerida ao Instituto Portugués da Qualidade
enquanto Organismo Nacional de Normalizagao.
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NORMA EUROPEIA EN ISO XXXX

EUROPAISCHE NORM

NORME EUROPEENNE

EUROPEAN STANDARD més ano

ICS: 00.000.00 Substitui a EN ISO XXXX:ano

{Cambria 11 /Negrito/espacamento 0-6, centrado)
Versao portuguesa
Titulo 1 - Elemento introdutério
Titulo 2 - Elemento central

Titulo 3 - Elemento complementar

(ISO XXXX:ano)
Titulo 1 aleméo Titulo 1 em francés Titulo 1 em inglés
Titulo 2 aleméo Titulo 2 em francés Titulo 2 em inglés
Titulo 3 aleméo Titulo 3 em francés Titulo 3 em inglés
(ISO XXXX:ano) {(ISO XXXX:ano) {ISO XXXX:ano)

{Cambria 10/Normal/espagamento 0-0)

O presente documento é a versdo portuguesa da EN ISO XXXX:ano e tem o0 mesmo estatuto que as versdes
oficiais. A tradugdo é da responsabilidade do Instituto Portugués da Qualidade.

A norma europeia foi ratificada pelo CEN em aaaa-mm-dd.

Os membros do CEN sdo obrigados a submeter-se ao Regulamento Interno do CEN/CENELEC, que define as
condi¢tes de adogdo da norma europeia, como norma nacional, sem qualquer modificagdo.

Poderio ser obtidas listas atualizadas e referéncias bibliograficas relativas as normas nacionais correspondentes
junto do Secretariado Central ou de qualquer dos membros do CEN.

A EN ISO XXXX:ano existe nas trés versoes oficiais {aleméo, francés e inglés). Uma versdo noutra lingua, obtida
pela tradugdo, sob responsabilidade de um membro do CEN, para a sua lingua nacional, e notificada ao
Secretariado Central, tem o mesmo estatuto que as versdes oficiais.

Os membros do CEN sdo os organismos nacionais de normalizagdo dos seguintes paises: {colocar os paises
identificados no documento europeu, separados por uma virgula e por ordem alfabética na lingua portuguesa).

CEN

Comité Europeu de Normalizagdo
Europaisches Komitee fiir Normung
Comité Européen de Normalisation

European Committee for Standardization

Secretariado Central: Rue de la Science 23, B-1040 Brussels

© ano CEN Todos os direitos de exploragdo sob qualquer forma e por qualquer meio reservados
mundialmente para os membros do CEN

Ref. n.2 EN ISO XXXX:ano Pt
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NP EN ISO XXXX
ano

p.-4de9

Sumario (Cambria 14 /Negrito/espacamento 12-6)

(Cambria 11 /Negrito,
Preambulo nacional (Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)
Preambulo (Heading/Titulo2 /Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

Pagina

Nota de endosso (Heading/Titulo2/Cambrial4 /Negrito/espacamento 12-6)

1 Objetivo e campo de aplicacao

%31

(Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

2 Referéncias normativas

(Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

3 Termos e definicoes

(Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

Anexo A (Heading/Titulo1/Cambrial6/Negrito/espacamento 12-6)

Titulo (Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

(normativo) (Heading/Titulo2 /Cambrial4/Normal/espacamento 0-6) ...

A.1 Titulo (Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

A.1.1 Titulo (Heading/Titulo3/Cambriall/Negrito/espacamento 6-6)

Bibliografia (Heading/Titulo1l/Cambrial6/Negrito/espacamento 12-6)

Anexo NA (Heading/Titulo1/Cambrial6/Negrito/espacamento 12-6)

Titulo (Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

(informativo) (Heading/Titulo2 /Cambrial4 /Normal/espacamento 0-6) ...

Y © Y 0 NN N NN o

© IPQ reprodugio proibida
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NP EN ISO XXXX
ano

p.-5de9

Preambulo (Heading/Titulo2 /Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)
(Ao longo do texto deve ser utilizada a letra Cambria 11, justificado e com espacamento 0-6)

A EN ISO XXXX:ano foi elaborada pelo Comité Técnico CEN/TC XXX «titulo em inglés e em itélico», cujo
secretariado é assegurado pelo(a) «sigla do organismo».

A EN ISO XXXX:ano deve ser atribuido o estatuto de norma nacional, seja por publicacio de um texto
idéntico, seja por adocio, o mais tardar em (més de ano) e as normas nacionais divergentes devem ser
anuladas, o mais tardar em (més de ano).

Poderé acontecer que alguns elementos da EN [SO XXXX:ano sejam objeto de direitos de propriedade.
0 CEN néo deve ser considerado responsavel pela identificacdo de alguns ou de todos esses direitos.

A EN IS0 XXXX:ano foi elaborada no dmbito de um mandato atribuido ao CEN pela Comissdo Europeia
e pela Associacdo Europeia de Comércio Livre e vem apoiar requisitos essenciais da(s)
Diretiva(s)/do(s) Regulamento(s) UE.

No que se refere as relacbes com a(s) Diretiva(s)/o(s) Regulamento(s) UE, consultar o Anexo
informativo ZA que constitui parte integrante deste documento.

Este documento substitui a EN ISO XXXX:ano.

De acordo com o Regulamento Interno do CEN-CENELEC, a EN ISO XXXX:ano tem de ser implementada
pelos organismos nacionais de normalizacdo dos seguintes paises: (colocar os paises identificados no
documento europeu, separados por uma virgula e por ordem alfabética na lingua portuguesa).

O presente documento contém cor.
A impressdo pode ndo reproduzir as cores apresentadas na versio eletrénica deste documento.

Quaisquer comentarios e questdes sobre o presente documento por parte do utilizador deverdo ser
dirigidos ao organismo nacional de normalizacdo do seu pais. Uma lista completa destes organismos
pode ser encontrada no website do CEN-CENELEC.

Nota de endosso (Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento

12-6)
0 texto da ISO XXXX:ano foi aprovado pelo CEN como EN ISO XXXX:ano sem qualquer modificagio.

© IPQ reprodugdo proibida
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NP EN ISO XXXX
ano

p.6de9

1 Objetivo e campo de aplicagao

(Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

(Ao longo do texto deve ser utilizada a letra Cambria 11, justificado e com espagamento 0-6)

2 Referéncias normativas

(Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

Os documentos a seguir referenciados sdo, no todo ou em parte, indispensaveis a aplicacdo deste
documento. Para referéncias datadas, apenas se aplica a edicdo citada. Para referéncias ndo datadas,
aplica-se a tltima edicdo do documento referenciado (incluindo as emendas).

EN XXXX Title
EN ISO XXXX:ano Title (ISO XXXX:ano)

3 Termos e defini¢oes

(Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)
Para os fins do presente documento aplicam-se os seguintes termos e definicdes.

A'1SO e a IEC gerem bases de dados de terminologia cujo objetivo é a sua utilizacdo como ferramentas
de normalizacdo. Estdo disponiveis nos seguintes enderecos:

— ISO Online browsing platform: http://www.iso.org/obp
— IEC Electropedia: http://www.electropedia.org/

3.1 termo privilegiado

termo admitido

termo ndo recomendado

Definigdo.

EXEMPLO: Texto.

[Palavra EXEMPLO em letra Cambria 9/Negrito/espacamento 0-6, texto do exemplo em letra Cambria
9/Normal/espagamento 0-6)

NOTA 1 a seccdo: Texto.

[Palavra NOTA em letra Cambria 9/Negrito/espagamento 0-6, texto da nota em letra Cambria 9/Normal/espagamento
0-6)

AVISO:

(Palavra AVISO em letra Cambria 11/Negrito/espacamento 0-6, texto do aviso em letra Cambria
11/Normal/espacamento 0-6)

© IPQ reprodugdo proibida
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NP EN ISO XXXX
ano

p.7de9

Anexo A

(Heading/Titulol/Cambrial6/Negrito/espacamento 12-6)
{(normativo)

(Heading/Titulo2 /Cambrial4/Normal/espacamento 0-6)
Titulo

(Heading/Titulo2 /Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

A.1 Titulo (Heading/Titulo2 /Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)
(Ao longo do texto deve ser utilizada a letra Cambria 11, justificado e com espagamento 0-6)
A.1.1 Titulo (Heading/Titulo3 /Cambrial1/Negrito/espacamento 6-6)

(Ao longo do texto deve ser utilizada a letra Cambria 11, justificado e com espagamento 0-6)

© IPQ reprodugdo proibida
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NP EN ISO XXXX
ano

p.-8de9

Bibliografia

(Heading/Titulol/Cambrial6/Negrito/espacamento 12-6)

© IPQ repredugio proibida
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NP EN ISO XXXX
ano

p.9de9

Anexo NA

(Heading/Titulo1l/Cambrial6/Negrito/espacamento 12-6)
(informativo)

(Heading/TituloZ /Cambrial4/Normal/espacamento 0-6)
Titulo

(Heading/Titulo2 /Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

© IPQ reprodugao proibida
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D.2 Versao portuguesa consolidada por iniciativa nacional, de uma norma
europeia, com a sua emenda e a sua corrigenda

Norma

Portuguesa

NP EN XXXX
ano

Titulo 1 - Elemento introdutério

Titulo 2 - Elemento central

Titulo 3 - Elemento complementar

Titulo 1 em francés
Titulo 2 em francés
Titulo 3 em francés

Titulo 1 em inglés
Titulo 2 em inglés
Titulo 3 em inglés

ICS
00.000.00

CORRESPONDENCIA
Versdo portuguesa da EN XXXX:ano + Al:ano + AC:ano

CODIGO DE PRECO
X000

HOMOLOGACAQ

Termo de Homologagdo n.2 XXX/ano, de aaaa-mm-dd
0 presente documento resulta da revisio da(o)...

0 presente documento substitui a(o)...

ELABORACAO
CT XXX (ONS)

X.2 EDICAO
aaaa-mm-dd

® IPQ reprodugdo proibida

Instituto Portugués da D,ualidade

Rua Anténio Gido, 2
2829-513 CAPARICA PORTUGAL

Tel. +351-212 948 100
E-mail: ipq@ipq.pt Internet: www.ipq.pt
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Preambulo nacional

A EN XXXX:ano foi dado o estatuto de norma portuguesa em aaaa-mm-dd (Termo de Adogdo n.2 XXX /ano
de aaaa-mm-dd).

A Emenda Al:ano da EN XXXX:ano foi dado o estatuto de norma portuguesa em ano-mm-dd (Termo de
Adocao n.2 XXX/ano de aaaa-mm-dd).

0 presente documento € o texto consclidado da EN XXXX:ano com a sua Emenda Al:ano e com a sua

Cerrigenda AC:ano.

0 presente documento foi elaborado pela Comissdo Técnica de Normalizacdo CT XXX «titulo», cuja
coordenacdo é assegurada pelo Organismo de Normalizacdo Setorial/nome do organismo por extense
(ONS/sigla do organismo).

( ! b Aviso: Documento com direitos de propriedade

© IPQ reproducao proibida

As normas e os documentos normativos sdo documentos abrangidos por direitos de Propriedade Intelectual a qual
inclui a Propriedade Industrial, Direitos de Autor e Direitos Conexos. E proibida e punida, nos termos da legislagio
aplicavel, a sua reproducao, utilizagdo, distribuicdo ou divulgagdo ptiblica, de qualquer parte deste documento, em
qualquer formato, eletrénico ou mecénico, incluindo fotocépia ou colocacdo na internet ou numa intranet, sem
autorizacdo prévia escrita. A autorizacdo deve ser requerida ao Instituto Portugués da Qualidade enquanto
Organismo Nacional de Normalizacdo.
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NORMA EUROPEIA EN XXXX (més ano)

EUROPAISCHE NORM + A1 (més ano)

NORME EUROPEENNE 4 AU, (ims amo)

EUROPEAN STANDARD

ICS: 00.000.00 Substitui a EN XXXX:ano

Versiao portuguesa

Titulo 1 - Elemento introdutério
Titulo 2 - Elemento central
Titulo 3 - Elemento complementar

Titulo 1 alemdo Titulo 1 em francés Titulo 1 em inglés
Titulo 2 alemdo Titulo 2 em francés Titulo 2 em inglés
Titulo 3 alemio Titulo 3 em francés Titulo 3 em inglés

0 presente documento é a versio portuguesa da EN XXXX:ano, da sua Emenda Al:ano e da sua corrigenda AC:ano
e tem o mesmo estatuto que as versdes oficiais. A tradugio € da responsabilidade do Instituto Portugués da
Qualidade.

A norma europeia e a sua Emenda A1 foram ratificadas pelo CEN em aaaa-mm-dd e aaaa-mm-dd, respetivamente,
e a sua Corrigenda foi publicada em aaaa-mm-dd.

0Os membros do CEN sdo obrigados a submeter-se ao Regulamento Interno do CEN/CENELEC, que define as
condigbes de adogdo da norma europeia e da sua emenda, como normas nacionais, sem qualquer modificagdo.
Poderdo ser obtidas listas atualizadas e referéncias bibliograficas relativas as normas nacionais correspondentes
junto do Secretariado Central ou de qualquer dos membros do CEN.

A EN XXXX:ang, a sua emenda e a sua corrigenda existem nas trés versdes oficiais (alemdo, francés e inglés). Uma
versdo noutra lingua, obtida pela tradugdo, sob responsabilidade de um membro do CEN, para a sua lingua
nacional, e notificada ao Secretariado Central, tem o mesmo estatuto que as versdes oficiais.

0s membros do CEN sdo os organismos nacionais de normalizagio dos seguintes paises: {colocar os paises
identificados no documento europeu mais recente, separados por uma virgula e por ordem alfabética na lingua
portuguesa).

CEN

Comité Europeu de Normalizacdo
Europaisches Komitee flir Normung
Comité Européen de Normalisation

European Committee for Standardization

Secretariado Central: Rue de la Science 23, B-104.0 Brussels

© ano CEN Todos os direitos de exploragio sob qualquer forma e por qualquer meio reservados
mundialmente para os membros do CEN

Ref. n.2 EN XXXX:ano Pt
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D.3 Versao portuguesa de uma norma europeia consolidada por iniciativa
europeia

N O rm a NP EN XXXX:ano-;ﬁi
Portuguesa

Titulo 1 - Elemento introdutério
Titulo 2 - Elemento central
Titulo 3 - Elemento complementar

Titulo 1 em francés
Titulo 2 em francés
Titulo 3 em francés

Titulo 1 em inglés
Titulo 2 em inglés
Titulo 3 em inglés

ICS HOMOLOGACAO

00.000.00 Termo de Homologacdo n.2 XXX /ano, de aaaa-mm-dd
O presente documento resulta da revisio da(o)...
0 presente documento substitui a(o)...

CORRESPONDENCIA ELABORACAO
Versdo portuguesa da EN XXXX:ano+Al:ano CT XXX (ONS)
CODIGO DE PRECO EDICAO

X000 aaaa-mm-dd

® IPQ reprodugio proibida

Instituto Portugués da D,ualidade

Rua Anténio Gido, 2
2829-513 CAPARICA PORTUGAL

Tel. +351-212948100
E-mail: ipq@ipq.pt Internet: wwwipq.pt
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Preambulo nacional

A EN XXXX:ano+Al:ano foi dado o estatuto de norma portuguesa em aaaa-mm-dd (Termo de Adogio
n.2 XXX/ano de aaaa-mm-dd).

0 presente documento foi elaborado pela Comissao Técnica de Normalizagdo CT XXX «titulo», cuja
coordenagdo ¢ assegurada pelo Organismo de Normalizagdo Setorial /nome do organismo por extenso
(ONS/sigla do organismo).

e ! 2 Aviso: Documento com direitos de propriedade

© IPQ reproducdo proibida

As normas e os documentos normativos sdao documentos abrangidos por direitos de Propriedade Intelectual a
qual inclui a Propriedade Industrial, Direitos de Autor e Direitos Conexos. E proibida e punida, nos termos da
legislagdo aplicavel, a sua reprodugdo, utilizagdo, distribuicdo ou divulgacdo ptblica, de qualquer parte deste
documento, em qualquer formato, eletrénico ou mecénico, incluindo fotocépia ou colocagéo na internet ou numa
intranet, sem autorizagdo prévia escrita. A autorizagdo deve ser requerida ao Instituto Portugués da Qualidade
enquanto Organismo Nacional de Normalizagé&o.
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NORMA EUROPEIA EN XXXX:ano+Al
EUROPAISCHE NORM

NORME EUROPEENNE

EUROPEAN STANDARD més ano

1CS: 00.000.00 Substitui a EN XXXX:ano

Versao portuguesa

Titulo 1 - Elemento introdutério
Titulo 2 - Elemento central
Titulo 3 - Elemento complementar

Titulo 1 aleméao Titulo 1 em francés Titulo 1 em inglés
Titulo 2 alemao Titulo 2 em francés Titulo 2 em inglés
Titulo 3 alemio Titulo 3 em francés Titulo 3 em inglés

0 presente documento € a versdo portuguesa da EN XXXX:ano+A1l:ano e tem o mesmo estatuto que as versdes
oficiais. A tradugio é da responsabilidade do Instituto Portugués da Qualidade.

A norma europeia foi ratificada pelo CEN em aaaa-mm-dd e inclui a sua Emenda A1l ratificada pelo CEN em
aaaa-mm-dd.

Os membros do CEN sdo obrigados a submeter-se ao Regulamento Interno do CEN/CENELEC, que define as
condigdes de adogdo da norma europeia e da sua emenda, como normas nacionais, sem qualquer modificagio.
Poderio ser obtidas listas atualizadas e referéncias bibliograficas relativas as normas nacionais correspondentes
junto do Secretariado Central ou de qualquer dos membros do CEN.

A EN XXXX:ano+Al:ano existe nas trés versdes oficiais {alemdo, francés e inglés). Uma versdo noutra lingua,
obtida pela tradugéo, sob responsabilidade de um membro do CEN, para a sua lingua nacional, e notificada ao
Secretariado Central, tem o mesmo estatuto que as versdes oficiais.

Os membros do CEN sdo os organismos nacionais de normalizagdo dos seguintes paises: {colocar os paises
identificados no documento europeu, separados por uma virgula e por ordem alfabética na lingua portuguesa).

CEN

Comité Europeu de Normalizagdo
Europdisches Komitee fiir Normung
Comité Européen de Normalisation

European Committee for Standardization

Secretariado Central: Rue de la Science 23, B-1040 Brussels

© ano CEN Todos os direitos de exploragdo sob qualquer forma e por qualquer meio reservados
mundialmente para os membros do CEN

Ref. n.2 EN XXXX:ano Pt
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NP EN XXXX:ano+A1l
ano

p.-4de4

Preambulo ou Preambulo europeu

A EN XXXX:ano+A1l:ano foi elaborada pelo Comité Técnico CEN/TC XXX «titulo em inglés e em italico»,
cujo secretariado é assegurado pelo(a) «sigla do organismo».

A EN XXXX:ano+Al:ano deve ser atribuido o estatuto de norma nacional, seja por publicacio de um
texto idéntico, seja por adocdo, 0o mais tardar em (més de ano) e as normas nacionais divergentes
devem ser anuladas, o mais tardar em (més de ano).

Podera acontecer que alguns elementos da EN XXXX:ano+Al:ano sejam objeto de direitos de
propriedade. O CEN nio deve ser considerado responsavel pela identificacdo de alguns ou de todos
esses direitos.

De acordo com o Regulamento Interno do CEN-CENELEC, a EN XXXX:ano+Al:ano tem de ser
implementada pelos organismos nacionais de normalizacdo dos seguintes paises: (colocar os paises
identificados no documento europeu, separados por uma virgula e por ordem alfabética na lingua
portuguesa).

© IPQ reprodugao proibida
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D.4 Versao portuguesa de uma emenda a uma norma europeia

NP EN XXXX:ano/A1l

Norma
Portuguesa

Titulo 1 - Elemento introdutoério
Titulo 2 - Elemento central
Titulo 3 - Elemento complementar

Titulo 1 em francés
Titulo 2 em francés
Titulo 3 em francés

Titulo 1 em inglés
Titulo 2 em inglés
Titulo 3 em inglés

ICS HOMOLOGACAO

00.000.00 Termo de Homologagédo n.2 XXX/ano de ano
CORRESPONDENCIA ELABORACAQ

Versdo portuguesa da EN XXXX:ano/Al:ano CT XXX (ONS)

CODIGO DE PRECO EDICAO

X000 aaaa-mm-dd

© IPQ reprodugio proibida

Instituto Portugués da Qualidade
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Preambulo nacional

A Emenda Al:ano da EN XXXX:ano foi dado o estatuto de norma portuguesa em aaaa-mm-dd (Termo de
Adocdo n.2 XXX/ano de aaaa-mm-dd).

O presente documento foi elaborado pela Comissdo Técnica de Normalizacdo CT XXX «titulo», cuja
coordenacdo é assegurada pelo Organismo de Normaliza¢do Setorial/nome do organismo por extenso
(ONS/sigla do organismo).

! » Aviso: Documento com direitos de propriedade

© IPQ reprodugio proibida

As normas e os documentos normativos sdo documentos abrangidos por direitos de Propriedade Intelectual a qual
inclui a Propriedade Industrial, Direitos de Autor e Direitos Conexos. E proibida e punida, nos termos da legislagio
aplicavel, a sua reprodugdo, utilizagdo, distribuicdo ou divulgacdo ptblica, de qualquer parte deste documento, em
qualquer formato, eletrénico ou mecanico, incluindo fotocépia ou colocagdo na internet ou numa intranet, sem
autorizagdo prévia escrita. A autorizagdo deve ser requerida ao Instituto Portugués da Qualidade enquanto
Organismo Nacional de Normalizacdo.
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NORMA EUROPEIA EN XXXX:ano/A1l
EUROPAISCHE NORM

NORME EUROPEENNE

EUROPEAN STANDARD més ano

1CS: 00.000.00

Versao portuguesa
Titulo 1 - Elemento introdutério
Titulo 2 - Elemento central

Titulo 3 - Elemento complementar

Titulo 1 alemdo Titulo 1 em francés Titulo 1 em inglés
Titulo 2 alemdo Titulo 2 em francés Titulo 2 em inglés
Titulo 3 alemdo Titulo 3 em francés Titulo 3 em inglés

A presente emenda € a versdo portuguesa da EN XXXX:ano/A1:ano e tem o mesmo estatuto que as versdes oficiais.
A tradugdo € da responsabilidade do Instituto Portugués da Qualidade.

A Emenda Al:ano a EN XXXX:ano foi ratificada pelo CEN em aaaa-mm-dd.

Os membros do CEN sdo obrigados a submeter-se ao Regulamento Interno do CEN/CENELEC que define as
condi¢des de adogdo da emenda europeia, como norma nacional, sem qualquer modificagio.

Poderdo ser obtidas listas atualizadas e referéncias bibliograficas relativas as normas nacionais correspondentes
junto do Secretariado Central ou de qualquer dos membros do CEN.

A EN XXXX:ano/A1l:ano existe nas trés versdes oficiais (alemdo, francés e inglés). Uma versido noutra lingua, obtida
pela traducédo, sob responsabilidade de um membro do CEN, para a sua lingua nacional, e notificada ao
Secretariado Central, tem o mesmo estatuto que as versdes oficiais.

0Os membros do CEN sdo os organismos nacionais de normalizagio dos seguintes paises: {colocar os paises
identificados no documento europeu, separados por uma virgula e por ordem alfabética na lingua portuguesa).

CEN

Comité Europeu de Normalizagdo
Européisches Komitee fiir Normung
Comité Européen de Normalisation

European Committee for Standardization

Secretariado Central: Rue de la Science 23, B-1040 Brussels

© ano CEN Todos os direitos de exploragdo sob qualquer forma e por qualquer meio reservados
mundialmente para os membros do CEN

Ref. n.2 EN XXXX: ano/Al:ano Pt
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NP EN XXXX:ano /A1
ano

p.-4de5

Preambulo europeu

A EN XXXX:ano/Al:ano foi elaborada pelo Comité Técnico CEN/TC XXX «titulo em inglés e em italico»,
cujo secretariado é assegurado pelo(a) «sigla do organismo».

A EN XXXX:ano/Al:ano deve ser atribuido o estatuto de norma nacional, seja por publicagdo de um texto
idéntico, seja por adog¢io, o mais tardar em (més de ano) e as normas nacionais divergentes devem ser
anuladas, o mais tardar em (més de ano).

Podera acontecer que alguns elementos da EN XXXX:ano/Al:ano sejam objeto de direitos de
propriedade. O CEN néo deve ser considerado responsavel pela identificacdo de alguns ou de todos esses
direitos.

De acordo com o Regulamento Interno do CEN-CENELEC, a EN XXXX:ano/Al:ano tem de ser
implementada pelos organismos nacionais de normalizacdo dos seguintes paises: (colocar os paises
identificados no documento europeu, separados por uma virgula e por ordem alfabética na lingua
portuguesa).

© IPQ reprodugdo proibida
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NP EN XXXX:ano /A1
ano

p.-5de5

©® IPQ reprodugio proibida
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D.5 Versao portuguesa de uma corrigenda a uma norma europeia

NP EN XXXX:ano/AC

Norma
Portuguesa

Titulo 1 - Elemento introdutério
Titulo 2 - Elemento central
Titulo 3 - Elemento complementar

Titulo 1 em francés
Titulo 2 em francés
Titulo 3 em francés

Titulo 1 em inglés
Titulo Z em inglés
Titulo 3 em inglés

ICS APROVACAQ
00.000.00 aaaa-mm-dd
CORRESPONDENCIA ELABORACAOQ
Versio portuguesa da EN XXXX:ano/AC:ano CT XXX (ONS)
CODIGO DE PREGO EDICAO

X000 aaaa-mm-dd

© IPQ reproducdo proibida

Instituto Portugués da D,uaiidade
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Preambulo nacional

O presente documento foi elaborado pela Comissdo Técnica de Normalizacdo CT XXX «titulo», cuja
coordenacdo € assegurada pelo Organismo de Normalizagdo Setorial/nome do organismo por extenso
(ONS/sigla do organismo).

- ! b Aviso: Documento com direitos de propriedade

© IPQ reproducao proibida

As normas e os documentos normativos sdo documentos abrangidos por direitos de Propriedade Intelectual a qual
inclui a Propriedade Industrial, Direitos de Autor e Direitos Conexos. E proibida e punida, nos termos da legislagio
aplicavel, a suareprodugao, utilizagdo, distribui¢do ou divulgagdo piblica, de qualquer parte deste documento, em
qualquer formato, eletrénico ou mecénico, incluindo fotocdpia ou colocagdo na internet ou numa intranet, sem
autorizagdo prévia escrita. A autorizacio deve ser requerida ao Instituto Portugués da Qualidade enquanto
Organismo Nacional de Normalizacio.
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NORMA EUROPEIA EN XXXX:ano/AC
EUROPAISCHE NORM

NORME EUROPEENNE

EUROPEAN STANDARD més ano

ICs: 00.000.00

Versao portuguesa

Titulo 1 - Elemento introdutério
Titulo 2 — Elemento central
Titulo 3 - Elemento complementar

Titulo 1 alemio Titulo 1 em francés Titulo 1 em inglés
Titulo 2 alemio Titulo 2 em francés Titulo 2 em inglés
Titulo 3 alemio Titulo 3 em francés Titulo 3 em inglés

Adaptar o texto seguinte a versdo europeia

A EN XXXX:ano/AC:ano tornou-se efetiva em aaaa-mm-dd para incorporagdo nas trés versdes oficiais (alemdo,
francés e inglés) da EN XXXX:ano.

CEN

Comité Europeu de Normalizacio
Europaisches Komitee flir Normung
Comité Européen de Normalisation

European Committee for Standardization

Secretariado Central: Rue de la Science 23, B-1040 Brussels

© ano CEN Todos os direitos de exploragdo sob qualquer forma e por qualquer meio reservados
mundialmente para os membros do CEN

Ref n.2 EN XXXX:ano/AC:ano Pt
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D.6 Emenda a uma norma portuguesa
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Norma
Portuguesa

NP XXXX:ano
Emenda 1
ano

Titulo 1 - Elemento introdutério
Titulo 2 - Elemento central
Titulo 3 - Elemento complementar

Titulo 1 em francés
Titulo 2 em francés
Titulo 3 em francés

Titulo 1 em inglés
Titulo 2 em inglés
Titulo 3 em inglés

ICS HOMOLOGACAQ
00.000.00 Termo de Homologagdo n.2 XXX/ano, de aaaa-mm-dd
CORRESPONDENCIA ELABORACAOQ
Clique ou toque aqui para introduzir texto. CT XXX (ONS)
CODIGO DE PRECO EDICAD
X000 aaaa-mm-dd
© IPQ reproducdo proibida
Instituto Portugués da D,uaiidade
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NP XXXX:ano
Emenda 1
ano

p.2de?2

Preambulo

0 presente documento foi elaborado pela Comissdo Técnica de Normalizagdo CT XXX «titulo», cuja
coordenacéo é assegurada pelo Organismo de Normalizacdo Setorial/nome do organismo por extenso
(ONS/sigla do organismo).

0 presente documento acresce requisitos (ou outro conteiido técnico) a Seccdo X da NP XXXX:ano.

0 inicio e o fim do texto introduzido ou alterado por esta emenda sdo indicados no texto por marcadores

&,

® IPQ reprodug o proibida
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D.7 Errata a uma norma portuguesa

NP XXXX:ano

Norma erata 1
Portuguesa

Titulo 1 - Elemento introdutério
Titulo 2 - Elemento central
Titulo 3 - Elemento complementar

Titulo 1 em francés
Titulo 2 em francés
Titulo 3 em francés

Titulo 1 em inglés
Titulo 2 em inglés
Titulo 3 em inglés

ICS APROVACAQ
00.000.00 aaaa-mm-dd
CORRESPONDENCIA ELABORACAOQ

Clique ou toqu

qui para introduzir texto. CT XXX (ONS)

EDICAO
aaaa-mm-dd

© IPQ reproducdo proibida

Instituto Portugués da D,uaiidade

Rua Anténio Gido, 2
2829-513 CAPARICA PORTUGAL

Tel. +351-212 948 100
E-mail: ipq@ipq.pt Internet: www.ipq.pt

Documentos normativos portugueses - Principios e regras gerais para a estrutura e redagdo Pagina 116 de 135
RPNP - 041/2023
Versdo 3/2023



IPQ 2023

Preambulo nacional

O presente documento foi elaborado pela Comissdo Técnica de Normalizacdo CT XXX «titulo», cuja
coordenacdo € assegurada pelo Organismo de Normalizacdo Setorial/nome do organismo por extenso
(ONS/sigla do organismo).

- ! b Aviso: Documento com direitos de propriedade

© IPQ reproducao proibida

As normas e os documentos normativos sdo documentos abrangidos por direitos de Propriedade Intelectual a qual
inclui a Propriedade Industrial, Direitos de Autor e Direitos Conexos. E proibida e punida, nos termos da legislagio
aplicavel, a sua reprodugao, utilizagdo, distribuicdo ou divulgagdo piiblica, de qualquer parte deste documento, em
qualquer formato, eletrénico ou mecénico, incluindo fotocdpia ou colocagdo na internet ou numa intranet, sem
autorizagdo prévia escrita. A autorizacio deve ser requerida ao Instituto Portugués da Qualidade enquanto
Organismo Nacional de Normalizacio.
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NP XXXX:ano
Errata 1
ano
p.-3de3
Na Seccao X (pagina x)
Onde se l1é: Deve ler-se:
Introduzir o texto da NP XXXX:ano Introduzir a modificacdo ao texto da
NP XXXX:ano
© IPQ reprodugdo proibida
Documentos normativos portugueses - Principios e regras gerais para a estrutura e redagdo Pagina 118 de 135

RPNP - 041/2023
Versdo 3/2023



D.8 Capa de um projeto de norma de origem nacional

IPQ 2023

Projeto de
Norma Portuguesa

prNP XXXX
ano

ICS
00.000.00

Clique ou toque aq

CODIGO DE PRECO
X000

Titulo 1 - Elemento introdutorio
Titulo 2 - Elemento central
Titulo 3 - Elemento complementar

Titulo 1 em francés
Titulo 2 em francés
Titulo 3 em francés

Titulo 1 em inglés

Titulo 2 em inglés
Titulo 3 em inglés

CORRESPONDENCIA

INQUERITO PUBLICO

Este projeto de documento normativo esta sujeito a inquérito
publico durante o prazo de 30 dias, conforme indicado na
publicagdo do Instituto Portugués da Qualidade "Publicagao
Oficial do IPQ". Eventuais comentarios devem ser enviados para
dnor@ipq.pt.

APROVACAO
aaaa-mm-dd

ELABORACAO
CT XXX (ONS)

EDICAO
aaaa-mm-dd

© IPQ reprodugdo proibida
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Anexo E
(normativo)

Modelos do texto a utilizar no Anexo ZA de uma versao portuguesa de
uma norma europeia

De acordo com o referido na alinea b) da Subsecc¢do 23.1.2 das presentes RPNP, as versdes portuguesas
de normas europeias que contenham disposi¢cdes abrangidas por Regulamentos e Diretivas Europeus,
devem conter um anexo informativo que deve ser traduzido utilizando um dos modelos abaixo
apresentados, com as adaptacdes necessdarias a respetiva norma europeia.

E.1 Modelo genérico
Anexo ZA

(informativo)

Rela¢ao entre a EN XXXX:ano e os requisitos
[essenciais]/[interoperabilidade]/[...] abrangidos pela(o)
[Diretiva] /[Regulamento]/[Decisao]/[...] [referéncia JOUE]

A EN XXXX:ano foi elaborada no ambito de um pedido de normalizacdo [Referéncia completa ao pedido
“M/xxx”/"C(2015) xxxx final”] da Comissdo Europeia para fornecer uma forma voluntaria de
conformidade com 0s requisitos [essenciais]/[interoperabilidade]/[...] da(o)
[Diretiva]/[Regulamento]/[Decisdo]/[...] [titulo completo] [referéncia JOUE].

Uma vez que a EN XXXX:ano seja citada no Jornal Oficial da Unido Europeia ao abrigo dessa(e)
[Diretiva]/[Regulamento]/[Decisdo]/|[...], a conformidade com as sec¢des normativas da EN XXXX:ano
indicadas no Quadro [...] confere, dentro dos limites do objetivo e campo de aplicacdo da EN XXXX:ano,
uma presuncao da conformidade com 0s correspondentes requisitos
[essenciais]/[interoperabilidade]/[...] da(o) [Diretiva]/[Regulamento]/[Decisao]/[..., e dos
regulamentos da EFTA associados.

Quadro ZA.1 - Correspondéncia entre a EN XXXX:ano e o(a)

[Anexo ... do(a)]/[Artigo(s) ... da(o0)] [Diretiva]/[Regulamento]/[Decisao]/[...] [referéncia

JOUE]]
Requisitos [essenciais]/ de Seccido(0es)/subsecciao(des) da Observacgdes/Notas
[interoperabilidade]/[...] da(o) EN XXXX:ano

[Diretiva] /[Regulamento]/[Decisao]

[..]

AVISO 1: A presuncdo da conformidade s6 permanece valida enquanto for mantida a referéncia a
EN XXXX:ano na lista publicada no Jornal Oficial da Unido Europeia. Os utilizadores da EN XXXX:ano
deverdo consultar frequentemente a tltima lista publicada no Jornal Oficial da Unido Europeia.

AVISO 2: Outra legislagio da Unido Europeia podera ser aplicavel ao(s) produto(s)/servico(s)
abrangido(s) pelo objetivo e campo de aplicacdo da EN XXXX:ano.
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E.2 Modelo genérico - Referéncias normativas nao datadas

Anexo ZA

(informativo)

Rela¢ao entre a EN XXXX:ano e os requisitos
[essenciais]/[interoperabilidade]/[...] abrangidos pela(o)
[Diretiva] /[Regulamento]/[Decisao]/[...] [referéncia JOUE]

A EN XXXX:ano foi elaborada no ambito de um pedido de normalizacdo [Referéncia completa ao pedido
“M/xxx”/"C(2015) xxxx final”] da Comissdo Europeia para fornecer uma forma voluntaria de
conformidade com 0s requisitos [essenciais]/[interoperabilidade]/[...] da(o)
[Diretiva]/[Regulamento]/[Decisdo]/[...] [titulo completo] [referéncia JOUE].

Uma vez que a EN XXXX:ano seja citada no Jornal Oficial da Unido Europeia ao abrigo dessa(e)
[Diretiva]/[Regulamento]/[Decisdo]/|[...], a conformidade com as sec¢des normativas da EN XXXX:ano
indicadas no Quadro [...] confere, dentro dos limites do objetivo e campo de aplicacdo da EN XXXX:ano,
uma presuncao da conformidade com 0s correspondentes requisitos
[essenciais]/[interoperabilidade]/[...] da(o) [Diretiva]/[Regulamento]/[Decisdo]/[..], e dos
regulamentos da EFTA associados.

Quadro ZA.1 - Correspondéncia entre a EN XXXX:ano e o(a)

[Anexo ... do(a)]/[Artigo(s) ... da(o0)] [Diretiva]/[Regulamento]/[Decisao]/[...] [referéncia

JOUE]]
Requisitos [essenciais]/ de Seccdo(0es)/subseccio(des) da Observacgdes/Notas
[interoperabilidade]/[...] da(o) EN XXXX:ano

[Diretiva] /[Regulamento]/[Decis
aol [ ..]

Quadro ZA.2 - Normas aplicaveis para conferir presunc¢ao da conformidade como descrito
neste Anexo ZA

Coluna 1 Coluna 2 Coluna 3 Coluna 4
Referéncia da Edicdo da norma Titulo Edicao da norma europeia
Seccgao 2 internacional correspondente

Os documentos indicados na Coluna 1 do Quadro ZA.2, sdo, no todo ou em parte, normativamente
referenciados neste documento e sdo indispensaveis para a sua aplicacdo. A obtencdo da presungao da
conformidade esta sujeita a aplicacdo da edigdo das normas como indicadas na Coluna 4 ou, se nao
existir uma edicdo de uma norma europeia, da edicdo da norma internacional indicada na Coluna 2 do

Quadro ZA.2.

AVISO 1: A presuncdo da conformidade sé permanece valida enquanto for mantida a referéncia a
EN XXXX:ano na lista publicada no Jornal Oficial da Unido Europeia. Os utilizadores da EN XXXX:ano
deverdo consultar frequentemente a tltima lista publicada no Jornal Oficial da Unido Europeia.

AVISO 2: Outra legislacdo da Unido Europeia podera ser aplicavel ao(s) produto(s)/servico(s)
abrangido(s) pelo objetivo e campo de aplicacdo da EN XXXX:ano.

E.3 Compatibilidade eletromagnética
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Anexo ZA

(informativo)

Relacao entre a EN XXXX:ano e os requisitos essenciais abrangidos pela
Diretiva 2014/30/UE [JO L 96 de 2014]

A EN XXXX:ano foi elaborada em resposta ao pedido de normalizacdo, “M/552”/C(2016) 7641 final, de
2016-11-30Y, da Comissdo Europeia, no que diz respeito as normas harmonizadas de suporte a
Diretiva 2014 /30/UE relativa a compatibilidade eletromagnética, para fornecer um meio voluntario de
conformidade com os requisitos essenciais da Diretiva 2014/30/UE do Parlamento Europeu e do
Conselho de 26 de fevereiro de 2014, sobre a harmonizacdo das legislagdes dos Estados-Membros
respeitantes a compatibilidade eletromagnética [JO L96 de 2014].

Uma vez que a EN XXXX:ano seja citada no Jornal Oficial da Unido Europeia ao abrigo dessa Diretiva, a
conformidade com as sec¢6es normativas da EN XXXX:ano indicadas no Quadro ZA.1 confere, dentro dos
limites do objetivo e campo de aplicacdo da EN XXXX:ano, uma presuncdo da conformidade com os
correspondentes requisitos dessa Diretiva, e dos regulamentos da EFTA associados.

Quadro ZA.1 - Correspondéncia entre esta Norma Europeia e o Anexo I da Diretiva 2014 /30/UE

[JOL 96 de 2014]
Requisitos essenciais da Diretiva | Seccao(des)/subseccao(des) da Observag¢oes/Notas
2014/30/UE EN XXXX:ano

lAnexo 1. 1 (a) (compatibilidade
eletromagnética), perturbagoes

lAnexo . 1 (b) (compatibilidade
eletromagnética), imunidade

AVISO 1: A presuncdo da conformidade sé permanece valida enquanto for mantida a referéncia a
EN XXXX:ano na lista publicada no Jornal Oficial da Unido Europeia. Os utilizadores da EN XXXX:ano
deverdo consultar frequentemente a tltima lista publicada no Jornal Oficial da Unido Europeia.

AVISO 2: Outra legislacdo da Unido Europeia podera ser aplicavel ao(s) produto(s)/servico(s)
abrangido(s) pelo objetivo e campo de aplicagdo da EN XXXX:ano.

1) DECISAO DE EXECUCAO DA COMISSAO C(2016) 7641 final de 2016-11-30 relativa a um pedido de normalizacio ao Comité
Europeu de Normalizagdo, ao Comité Europeu de Normalizacio Eletrotécnica e ao Instituto Europeu de Normalizagdo das
Telecomunicagdes no que respeita a normas harmonizadas de suporte a Diretiva 2014/30/UE do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 26 de fevereiro de 2014, relativa a harmonizacdo das legislacdes dos Estados-Membros respeitantes a
compatibilidade eletromagnética.
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E.3 Concecdo ecoldgica

Anexo ZA

(informativo)

Relacdo entre a EN XXXX:ano e os requisitos da concec¢ao ecologica
abrangidos pelo Regulamento (UE/CE) n.2 XXX/YYYY] da Comissao
[referéncia JOUE]

A EN XXXX:ano foi elaborada em resposta ao pedido de normalizacdo da Comissao [referéncia completa
do pedido “M/xxx"/”C(2015) xxxx final”] para fornecer uma forma voluntaria de conformidade com os
requisitos da concecdo ecoldégica do Regulamento da Comissdao (UE/CE) n.2 [XXX/YYYY] de [data]
implementando a Diretiva 2009/125/CE do Parlamento Europeu e do Conselho relativa aos requisitos
de concecdo ecolodgica para [nome dos produtos como indicado no titulo do Regulamento] [referéncia
JOUE].

Uma vez que a EN XXXX:ano seja citada no Jornal Oficial da Unido Europeia ao abrigo desse Regulamento,
a conformidade com as sec¢des normativas da EN XXXX:ano indicadas no Quadro ZA.1 confere, dentro
dos limites do objetivo e campo de aplicacdo da EN XXXX:ano , uma presun¢io da conformidade com os
correspondentes requisitos da concecdo ecolégica desse Regulamento, e dos regulamentos da EFTA
associados.

Quadro ZA.1 - Correspondéncia entre a EN XXXX:ano e o Regulamento da Comissao (UE/CE)
n.2 [XXX/YYYY] de [data] implementando a Diretiva 2009/125/CE do Parlamento Europeu e do
Conselho no que diz respeito aos requisitos da concecio ecoldgica para [nome dos produtos
como indicado no titulo do Regulamento] [referéncia JOUE] e o pedido de normalizacao da
Comissao [referéncia completa do pedido “M/xxx”/”C(201X) xxxx final”]

Requisitos da concecdo ecoldgica Seccdo(0es)/subseccio(des) Observagoes/Notas
do Regulamento (UE/CE) n.2 da EN XXXX:ano
[XXX/YYYY]

AVISO 1: A presuncdo da conformidade s6 permanece valida enquanto for mantida a referéncia a
EN XXXX:ano na lista publicada no Jornal Oficial da Unido Europeia. Os utilizadores da EN XXXX:ano
deverao consultar frequentemente a dltima lista publicada no Jornal Oficial da Unido Europeia.

AVISO 2: Outra legislacio da Unido Europeia podera ser aplicavel ao(s) produto(s)/servico(s)
abrangido(s) pelo objetivo e campo de aplicacdo da EN XXXX:ano.
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E.4 Dispositivos médicos

Anexo ZA

(informativo)

Relacao entre a EN XXXX:ano e os requisitos gerais de seguranca e de
desempenho abrangidos pelo Regulamento (UE) 2017/745

A EN XXXX:ano foi elaborada no ambito do pedido de normalizacdo M/575 para fornecer um meio
voluntdario de conformidade com os Requisitos Gerais de Seguranca e de Desempenho do Regulamento
(UE) 2017/745 de 5 de abril de 2017 relativo aos dispositivos médicos [JO L 117], e com os requisitos
referentes aos sistemas ou aos processos, incluindo os referentes aos sistemas de gestdo da qualidade,
gestao do risco, sistemas de monitorizacao p6s-comercializacao, investigacdes clinicas, avaliacdo clinica
ou acompanhamento clinico pés-comercializac3o.

Uma vez que a EN XXXX:ano seja citada no Jornal Oficial da Unido Europeia ao abrigo desse Regulamento,
a conformidade com as sec¢des normativas da EN XXXX:ano indicadas no Quadro ZA.1 confere, dentro
dos limites do objetivo e campo de aplicagcdo da EN XXXX:ano, uma presuncdo da conformidade com os
correspondentes Requisitos Gerais de Seguranca e de Desempenho desse Regulamento, e dos
regulamentos da EFTA associados.

Quando uma definicdo da EN XXXX:ano difere de uma definicio do mesmo termo contido no
Regulamento (UE) 2017/745, as diferencas devem ser indicadas neste Anexo Z. Para efeitos da
utilizacdo da EN XXXX:ano em suporte aos requisitos contidos no Regulamento (UE) 2017/745,
prevalecem as defini¢des estabelecidas nesse Regulamento.

Quando a norma europeia é a adogdo de uma norma internacional, o objetivo e campo de aplicacdo desta
norma pode diferir do objetivo e campo de aplicacdo do Regulamento Europeu que ela suporta. Uma vez
que o objetivo e campo de aplicacdo dos requisitos regulamentares aplicaveis difere de pais para pais e
de regido para regido, a norma sé pode suportar requisitos regulamentares europeus dentro dos limites
do objetivo e campo de aplicacdo do Regulamento (UE) 2017 /745 relativo aos dispositivos médicos.

NOTA 1: Quando uma secgdo da EN XXXX:ano faz referéncia ao processo de gestio do risco, o processo de gestdo do risco
necessita de estar em conformidade com o Regulamento (UE) 2017/745. Isso significa que os riscos tém de ser «reduzidos
tanto quanto possivel», «reduzidos ao minimo possivel», «reduzidos tanto quanto possivel e adequado», «prevenidos ou
reduzidos tanto quanto possivel», «eliminados ou reduzidos tanto quanto possivel», «eliminados ou minimizados tanto quanto
possivel», ou «minimizados», de acordo com os termos do Requisito Geral de Seguranca e de Desempenho correspondente.

NOTA 2: A politica do fabricante em matéria de determinagio do risco aceitavel tem de estar em conformidade com os
Requisitos Gerais de Segurancga e de Desempenho 1, 2, 3, 4,5, 8,9, 10,11, 14,16, 17, 18, 19, 20, 21 e 22 do Regulamento.

NOTA 3: Quando um Requisito Geral de Seguranca e de Desempenho nio figurar no Quadro ZA.1, significa que ndo é abordado
na EN XXXX:ano.

Quadro ZA.1 - Correspondéncia entre a EN XXXX:ano e o Anexo I do Regulamento (UE)
2017/745 [JO L 117] e os requisitos referentes aos sistemas ou aos processos, incluindo os
referentes aos sistemas de gestdo da qualidade, gestdo do risco, sistemas de monitorizagdo pds-
comercializacdo, investigagdes clinicas, avaliagio clinica ou acompanhamento clinico pos-

comercializacdo
Requisitos Gerais de Seguranca e| Secciao(des)/subseccio(0es) da Observacdes/Notas
de Desempenho do Regulamento EN XXXX:ano
(UE) 2017/745
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AVISO 1: A presuncao da conformidade sé permanece valida enquanto for mantida a referéncia a
EN XXXX:ano na lista publicada no Jornal Oficial da Unido Europeia. Os utilizadores da EN XXXX:ano
deverdo consultar frequentemente a dltima lista publicada no Jornal Oficial da Unido Europeia.

AVISO 2: Outra legislagio da Unido Europeia podera ser aplicavel ao(s) produto(s)/servico(s)
abrangido(s) pelo objetivo e campo de aplicacdo da EN XXXX:ano.

_ Para os dispositivos que sdo igualmente maquinas, no sentido do Artigo 2.2, alinea a) da
Diretiva 2006/42/CE relativa as maquinas, e de acordo com o Artigo 1.2, n2 12 do
Regulamento (UE) 2017/745, o Quadro ZA.2 pormenoriza os Requisitos Essenciais de Saude e de
Seguranca relevantes da Diretiva 2006/42/CE relativa as maquinas, na medida em que sdo mais
especificos do que os Requisitos Gerais de Seguranca e de Desempenho contidos no Capitulo I do Anexo
[ do Regulamento (UE) 2017/745, juntamente com as correspondentes seccoes da EN XXXX:ano. No
entanto, o Quadro ZA.2 nao implica qualquer citacdo no JOUE ao abrigo da Diretiva das maquinas e por
isso ndo confere presuncio de conformidade para essa mesma Diretiva.

Quando uma definicdo da presente norma difere de uma definicio do mesmo termo contido no
Regulamento (UE) 2017/745, as diferencas devem ser indicadas neste Anexo Z. Para efeitos da
utilizacdo da EN XXXX:ano em suporte aos requisitos contidos no Regulamento (UE) 2017/745,
prevalecem as defini¢cdes estabelecidas nesse Regulamento.

Quando a norma europeia é a adogdo de uma norma internacional, o objetivo e campo de aplicacdo desta
norma pode diferir do objetivo e campo de aplicacdo do Regulamento Europeu que ela suporta. Uma vez
que o objetivo e campo de aplicacdo dos requisitos regulamentares aplicaveis difere de pais para pais e
de regido para regido, a norma sé pode suportar requisitos regulamentares europeus dentro dos limites
do objetivo e campo de aplicacdo do Regulamento (UE) 2017 /745 relativo aos dispositivos médicos.

Quadro ZA.2 - Requisitos Essenciais de Satide e de Seguranca da Diretiva 2006/42 /CE relativa
as maquinas que sido abordados na EN XXXX:ano (de acordo com o artigo 1.2, n.212, do
Regulamento (UE) 2017/745)

Requisitos Essenciais de Satiide e | Secc¢do(oes)/subseccio(oes) Observacgdes/Notas
de Seguranca da Diretiva da EN XXXX:ano
2006/42/CE
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E.5 Dispositivos médicos para diagnéstico in vitro

Anexo ZA

(informativo)

Relacao entre a EN XXXX:ano e os requisitos gerais de seguranca e de
desempenho abrangidos pelo Regulamento (UE) 2017/746

A EN XXXX:ano foi elaborada no ambito do pedido de normalizacdo M/575 para fornecer um meio
voluntdario de conformidade com os Requisitos Gerais de Seguranca e de Desempenho do Regulamento
(UE) 2017/746 de 5 de abril de 2017 relativo aos dispositivos médicos para diagndstico in vitro [JO L
117], e com os requisitos referentes aos sistemas ou aos processos, incluindo os referentes aos sistemas
de gestdo da qualidade, gestao do risco, sistemas de monitorizagdo pds-comercializa¢do, estudos de
desempenho, evidéncia clinica ou acompanhamento do desempenho pés-comercializacao.

Uma vez que a EN XXXX:ano seja citada no Jornal Oficial da Unido Europeia ao abrigo desse Regulamento,
a conformidade com as sec¢des normativas da EN XXXX:ano indicadas no Quadro ZA.1 confere, dentro
dos limites do objetivo e campo de aplicacdo da EN XXXX:ano, uma presung¢do da conformidade com os
correspondentes Requisitos Gerais de Seguranca e de Desempenho desse Regulamento, e dos
regulamentos da EFTA associados

Quando uma definicdo da EN XXXX:ano difere de uma definicio do mesmo termo contido no
Regulamento (UE) 2017/746, as diferencas devem ser indicadas neste Anexo Z. Para efeitos da
utilizacdo da EN XXXX:ano

Quando a norma europeia é a ado¢do de uma norma internacional, o objetivo e campo de aplicacdo desta
norma pode diferir do objetivo e campo de aplicacdo do Regulamento Europeu que ela suporta. Na
medida em que o objetivo e campo de aplicacdo dos requisitos regulamentares aplicaveis difere de pais
para pais e de regido para regido, a norma sé pode suportar requisitos regulamentares europeus dentro
dos limites do objetivo e campo de aplicacdo do Regulamento (UE) 2017 /746 relativo aos dispositivos
médicos para diagnéstico in vitro.

NOTA 1: Quando uma secgdo da EN XXXX:ano faz referéncia ao processo de gestio do risco, o processo de gestdo do risco
necessita de estar em conformidade com o Regulamento (UE) 2017/746. Isso significa que os riscos tém de ser «reduzidos
tanto quanto possivel», «reduzidos para um nivel tdo baixo quanto razoavelmente exequivel», «reduzidos ao minimo possivel»,
«reduzidos tanto quanto possivel e adequado», «prevenidos ou reduzidos tanto quanto possivel», «eliminados ou reduzidos
tanto quanto possivel», ou «prevenidos», ou «minimizados» de acordo com os termos do Requisito Geral de Seguranca e de
Desempenho correspondente.

NOTA 2: A politica do fabricante em matéria de determinagio do risco aceitavel tem de estar em conformidade com os
Requisitos Gerais de Seguranca e de Desempenho 1, 2, 3,4, 5, 8,10, 11, 13,15, 16, 17, 18 e 19 do Regulamento.

NOTA 3: Quando um Requisito Geral de Seguranc¢a e de Desempenho nio figura no Quadro ZA.1, isso significa que ele ndo é
abordado na EN XXXX:ano.

Quadro ZA.1 - Correspondéncia entre a EN XXXX:ano e o Anexo I do Regulamento (UE)
2017/746 [JO L 117] e aos requisitos referentes aos sistemas ou aos processos, incluindo os
referentes aos sistemas de gestdo da qualidade, gestdo do risco, sistemas de monitorizagdo pods-
comercializacdo, estudos de desempenho, evidéncia clinica ou acompanhamento do desempenho pds-

comercializacdo
Requisitos Gerais de Segurancae| Seccdo(6es)/subseccao(odes) Observag¢des/Notas
de Desempenho do Regulamento da EN XXXX:ano
(UE) 2017/746
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AVISO 1: A presuncao da conformidade sé permanece valida enquanto for mantida a referéncia a
EN XXXX:ano na lista publicada no Jornal Oficial da Unido Europeia. Os utilizadores da EN XXXX:ano
deverdo consultar frequentemente a dltima lista publicada no Jornal Oficial da Unido Europeia.

AVISO 2: Outra legislagio da Unido Europeia podera ser aplicavel ao(s) produto(s)/servico(s)
abrangido(s) pelo objetivo e campo de aplicacdo da EN XXXX:ano.

_ Para os dispositivos que sdo igualmente maquinas, no sentido do Artigo 22, alinea a) da
Diretiva 2006/42/CE relativa as maquinas, e de acordo com o Artigo 1%, n2 12 do
Regulamento (UE) 2017/746, o Quadro ZA.2 pormenoriza os Requisitos Essenciais de Saude e de
Seguranca relevantes da Diretiva 2006/42/CE relativa as maquinas, nos limites para os quais eles sdo
mais especificos do que os Requisitos Gerais de Seguranca e de Desempenho contidas no Capitulo I do
Anexo [ do Regulamento (UE) 2017 /746, juntamente com as correspondentes seccoes da EN XXXX:ano.
No entanto, o Quadro ZA.2 ndo implica qualquer citagcdo no JOUE ao abrigo da Diretiva Maquinas e por
isso ndo confere presuncio de conformidade para a Diretiva Maquinas.

Quando uma definicido da EN XXXX:ano difere de uma definicdo do mesmo termo contido no
Regulamento (UE) 2017/746, as diferencas devem ser indicadas neste Anexo Z. Para efeitos da
utilizacdo da EN XXXX:ano em suporte aos requisitos contidos no Regulamento (UE) 2017/746,
prevalecem as defini¢cdes estabelecidas nesse Regulamento.

Quando a norma europeia é a adogdo de uma norma internacional, o objetivo e campo de aplicacdo desta
norma pode diferir do objetivo e campo de aplicacdo do Regulamento Europeu que ela suporta. Uma vez
que o objetivo e campo de aplicacdo dos requisitos regulamentares aplicaveis difere de pais para pais e
de regido para regido, a norma sé pode suportar requisitos regulamentares europeus dentro dos limites
do objetivo e campo de aplicacdo do Regulamento (UE) 2017 /746 relativo aos dispositivos médicos para
diagndstico in vitro.

Quadro ZA.2 - Requisitos Essenciais de Satide e de Seguranca da Diretiva 2006/42 /CE relativa
as maquinas que sio abordados no presente documento (de acordo com o artigo 1.2, n.2 6, do
Regulamento (UE) 2017/746)

Requisitos Essenciais de Satide e | Seccao(des)/subseccio(oes) Observagoes/Notas
de Seguranca da Diretiva da EN XXXX:ano
2006/42/CE
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E.6 Etiquetagem energética)

Anexo ZA

(informativo)

Relacao entre a EN XXXX:ano e os requisitos da rotulagem energética
abrangidos pelo Regulamento Delegado (EU/CE) n.2 [XXX/YYYY] da
Comissao [referéncia JOUE]

A EN XXXX:ano foi elaborada em resposta ao pedido de normalizagdo da Comissao [referéncia completa
do pedido “M/xxx”/"C(2015) xxxx final”] para fornecer uma forma voluntaria de conformidade com os
requisitos da rotulagem energética do Regulamento Delegado (UE) n.2 [XXX/YYYY]| da Comissdo de
[data] complementando a Diretiva 2010/30/UE do Parlamento Europeu e do Conselho no que diz
respeito a rotulagem energética dos [nome dos produtos como indicado no titulo do Regulamento]
[referéncia JOUE].

Uma vez que a EN XXXX:ano seja citada no Jornal Oficial da Unido Europeia ao abrigo desse Regulamento,
a conformidade com as sec¢des normativas da EN XXXX:ano indicadas no Quadro ZA.1 confere, dentro
dos limites do objetivo e campo de aplicacdo da EN XXXX:ano, uma presung¢do da conformidade com os
correspondentes requisitos da rotulagem energética desse Regulamento, e dos regulamentos da EFTA
associados.

QuadroZA.1 - Correspondéncia entre a EN XXXX:ano e o Regulamento Delegado da
Comissao (UE/CE) n.2 [XXX/YYYY] de [data] complementando a Diretiva 2010/30/UE do
Parlamento Europeu e do Conselho no que diz respeito a rotulagem energética dos [nome dos
produtos como indicado no titulo do Regulamento] [referéncia JOUE] e o pedido de normalizacio
da Comissao [referéncia completa do pedido “M/xxx”/”C(2015) xxxx final”]

Requisitos da rotulagem do Seccdo(0es)/subseccio(des) Observacgdes/Notas
Regulamento (UE/CE) n.2 da EN XXXX:ano
[XXX/YYYY]

AVISO 1: A presuncgdo da conformidade s6 permanece valida enquanto for mantida a referéncia a
EN XXXX:ano na lista publicada no Jornal Oficial da Unido Europeia. Os utilizadores da EN XXXX:ano
deverdo consultar frequentemente a tltima lista publicada no Jornal Oficial da Unido Europeia.

AVISO 2: Outra legislacio da Unido Europeia poderad ser aplicavel ao(s) produto(s)/servico(s)
abrangido(s) pelo objetivo e campo de aplicagdo da EN XXXX:ano.

1) 0 Regulamento (UE) 2017/1369 estabelece um regime de etiquetagem energética e que revoga a Diretiva 2010/30/EU,
alterando o termo rotulagem para etiquetagem. A data de publica¢do desta versdo das RPNP 041 o Anexo ZA correspondente
ao referido regulamento, ainda ndo se encontrava disponibilizado pelo CEN.
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E.7 Explosivos para utilizacao civil

Anexo ZA

(informativo)

Relacao entre a EN XXXX:ano e os requisitos essenciais abrangidos
pela Diretiva 2014 /28/UE respeitante a disponibiliza¢do no mercado
e ao controlo dos explosivos para utilizacao civil

A EN XXXX:ano foi elaborada em resposta ao pedido de normalizacdo anexo a Decisdo de Execucdo
C(2019)6634 da Comissdo no que diz respeito a explosivos para utilizacdo civil, para fornecer uma
forma voluntaria de conformidade com os requisitos essenciais de seguranca da Diretiva 2014/28/UE
respeitante a disponibilizacdo no mercado e ao controlo dos explosivos para utilizagio civil.

Uma vez que a EN XXXX:ano é citada no Jornal Oficial da Unido Europeia (JOUE) ao abrigo da Diretiva
2014/28/UE, a conformidade com as sec¢des normativas da EN XXXX:ano indicadas no Quadro ZA.1
confere, dentro dos limites do objetivo e campo de aplicacio da EN XXXX:ano, uma presunc¢do da
conformidade com os correspondentes requisitos essenciais da referida Diretiva 2014/28/UE, e dos
regulamentos da EFTA associados.

Quadro ZA.1 - Correspondéncia entre a EN XXXX:ano e Diretiva 2014/28 /UE

Requisitos essenciais da Diretiva | Seccdo(0es)/subseccdo(des) da Observagoes/Notas
2014/28/UE EN XXXX:ano

AVISO 1: A presuncdo da conformidade s6 permanece valida enquanto for mantida a referéncia a
EN XXXX:ano na lista publicada no Jornal Oficial da Unido Europeia. Os utilizadores da EN XXXX:ano
deverao consultar frequentemente a dltima lista publicada no Jornal Oficial da Unido Europeia.

AVISO 2: Outra legislacio da Unido Europeia poderad ser aplicavel ao(s) produto(s)/servico(s)
abrangido(s) pelo objetivo e campo de aplicagdo da EN XXXX:ano.
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E.8 Produtos de construcao

Anexo ZA

(informativo)

Relacao da EN XXXX:ano_com o Regulamento dos Produtos de Construcao
(UE)N2305/2011

(Quando se aplica a EN XXXX:ano como uma norma harmonizada ao abrigo do
Regulamento (UE) N.2305/2011, os fabricantes e Estados-Membros sdo obrigados por este
regulamento a utilizar este anexo)

ZA.1 Objetivo, campo de aplicacdo e caracteristicas relevantes

A EN XXXX:ano foi elaborada ao abrigo do pedido de normalizacdo M/[inserir aqui o nimero e o titulo
do pedido de normalizagdo], atribuido ao CEN e CENELEC pela Comissdo Europeia (CE) e pela
Associacdo Europeia de Comércio Livre (EFTA).

Quando EN XXXX:ano seja citada no Jornal Oficial da Unido Europeia (JOUE), ao abrigo do
Regulamento (UE) N.2 305/2011, deve ser possivel utilizd-la como uma base para a Declaragdo de
Desempenho (DoP) e marcacdo CE, a partir da data do inicio do periodo de coexisténcia, como
especificado no JOUE.

O Regulamento (UE) N.2 305/2011, tal como emendado, contém as disposicdes da DoP e da
marcacao CE.

Quadro ZA.1 - Secc¢des relevantes para o produto [A-n] e utilizagdo prevista [1-n]

Produtos: [inserir o nome do produto A-n como indicado na resposta aceite ao pedido de
normalizagao]
Utilizacdo prevista: [inserir a utilizagdo prevista A-n como indicado na resposta aceite ao pedido de
normalizagao]
Caracteristicas essenciais [1] Seccdes da EN XXXX:ano Niveis limite Notas [4]

relacionadas com as caracteristicas (e/ou classes [3]
essenciais [2]

[nome da caracteristica essencial 1 tal

como indicado na resposta aceite ao
edido de normalizacio]

[nome da caracteristica essencial 2 tal

como indicado na resposta aceite ao
edido de normalizacdo]

[nome da caracteristica essencial n tal

como indicado na resposta aceite ao

pedido de normalizacdo]

[durabilidade da caracteristica

essencial 1]

[durabilidade da caracteristica

essencial n]

[NOTA 1: Cada uma das caracteristicas essenciais do produto e a utilizacdo prevista deverdo ser aqui listadas, incluindo a
avaliacdo da durabilidade, tal como previsto na resposta aceite ao pedido de normalizagdo.

NOTA 2: As disposi¢des da Secgdo “Caracteristicas do produto” incluidas na norma.
NOTA 3: Niveis limite e classes de desempenho previstos nas sec¢des relevantes da norma.

NOTA 4: Nesta coluna devera ser mencionada a forma de expressar a caracteristica (isto é, unidades, descrigao, limites, niveis,
classes). Esta coluna pode também indicar o método de ensaio/avaliagdo/calculo.]
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ZA.2 Sistema de avaliacao e verificacao da regularidade do desempenho
(AVCP)

O(s) sistema(s) de AVCP dos [inserir aqui o nome do produto de construgdo tal como indicado na
resposta ao pedido de normalizacao] indicado no Quadro ZA.1, pode ser encontrado no(s) ato(s)
legal(ais) CE adotados pela CE [inserir aqui o nimero do(s) ato(s) legal(ais) CE, adotados pela CE]
[(inserir aqui o numero do JOUE)].

E permito as microempresas tratar os produtos no sistema 3 de AVCP abrangido pela EN XXXX:ano de
acordo com o sistema 4 de AVCP, aplicando este procedimento simplificado com as suas condigdes,
como previsto no Artigo 37 do Regulamento (UE) N.2 305/2011.

ZA.3 Atribuicao das tarefas de AVCP

O sistema de AVCP dos [inserir aqui o nome do produto de construgao tal como indicado na resposta ao
pedido de normalizacdo] indicado no Quadro ZA.1.1 até ZA.1.n, é definido no Quadro ZA.3. até ZA.3.n
resultante da aplicacdo das secgdes da EN XXXX:ano e doutras normas nele indicadas. O objetivo das
tarefas do organismo notificado deve ser limitado aquelas caracteristicas essenciais indicadas, se o
forem, no Anexo III do pedido de normalizac¢io relevante e aquelas que o fabricante pretenda declarar.
Tendo em consideracio os sistemas de AVCP definidos para os produtos e as utilizaces previstas, as
seguintes tarefas sdo para ser empreendidas pelo fabricante e pelo organismo notificado
respetivamente [no caso do sistema AVCP 4, apagar as palavras "e o organismo notificado,
respetivamente"] para a avaliacdo e verificagdo da regularidade do desempenho.

Quadro ZA.3.1 - Atribuicao das tarefas de AVCP [inserir aqui o nome do produto de construcao tal
como indicado na resposta ao pedido de normaliza¢do] sujeitos ao sistema 1+ [5]

Tarefas Conteuido da tarefa [6] Seccoes da AVCP a
aplicar [7]

Parametros relacionados com [as
caracteristicas essenciais] do
Quadro ZA.1 relevantes para a(s)
utilizacdo(6es) prevista (s) que sdo
Tarefas para o declaradas

fabricante Ensaios adicionais de amostras
colhidas na unidade fabril pelo
fabricante de acordo com um
programa de ensaios previamente
estabelecido

Uma avaliacdo do desempenho do
produto de construcdo realizada  |[Caracteristicas essenciais do
com base nos ensaios (incluindo  [Quadro ZA.1 relevantes para a

Controlo da produgio em fabrica
(CPF)

[Caracteristicas essenciais] do
Quadro ZA.1, relevantes para a(s)
utilizacdo(6es) prevista(s) que sdo
declaradas

amostragem), nos calculos, nos utilizacdo prevista que sao

valores tabelados ou na declaradas e indicadas no Anexo III
Tarefas para o[documentacgdo descritiva do do pedido de normalizagao]
organismo de [produto
certificacdo Parametros relacionados com as
do produto caracteristicas essenciais do Quadro
notificado ZA.1 relevantes para a utilizacdo

Inspecdo inicial da unidade fabril e |prevista que sdo declaradas,

do CPF nomeadamente [as indicadas no

lAnexo III do pedido de
normaliza¢do]. Documentagdo do
CPF

(continua)
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Quadro ZA.3.1 - Atribuicdo das tarefas de AVCP [inserir aqui o nome do produto de construcao tal
como indicado na resposta ao pedido de normalizacao] sujeitos ao sistema 1+ [5] (conclusao)

Tarefas

Contetido da tarefa [6]

Seccoes da AVCP a
aplicar [7]

Tarefas para o
organismo de
certificacdo do
produto
notificado

lAcompanhamento, a apreciacdo e a
avaliacdo continuos do CPF

Parametros relacionados com as
caracteristicas essenciais do Quadro
ZA.1 relevantes para a utilizacdo
prevista que sdo declaradas,
nomeadamente [as indicadas no
lAnexo III do pedido de
normaliza¢do]. Documentagdo do
CPF

Ensaio aleatério de amostras
colhidas na unidade fabril ou nas
instalacdes de armazenagem do
fabricante pelo organismo de
certificacdo de produtos notificado

[Caracteristicas essenciais do
Quadro ZA.1 relevantes para a
utilizacdo prevista que sao
declaradas], nomeadamente [as
indicadas no Anexo III do pedido de
normalizac¢do]

Quadro ZA.3.2 - Atribuicao das tarefas de AVCP [inserir aqui o nome do produto de construcao tal
como indicado na resposta ao pedido de normaliza¢do] sujeitos ao sistema 1 [5]

Tarefas

Conteuido da tarefa [6]

Secgcoes da AVCP a
aplicar [7]

Tarefas para o
fabricante

Controlo da produgdo em fabrica
(CPF)

Parametros relacionados com [as
caracteristicas essenciais] do
Quadro ZA.1 relevantes para a(s)
utilizacdo(0es) prevista (s) que sdo
declaradas

Ensaios adicionais de amostras
colhidas na unidade fabril pelo
fabricante de acordo com um
programa de ensaios previamente
estabelecido

[Caracteristicas essenciais] do
Quadro ZA.1, relevantes para a(s)
utilizagcdo(0es) prevista(s) que sao
declaradas

Tarefas para o
organismo de
certificacao
do produto
notificado

Uma avaliacdo do desempenho do
produto de construgdo realizada
com base nos ensaios (incluindo
amostragem), nos calculos, nos
valores tabelados ou na
documentacdo descritiva do
produto

[Caracteristicas essenciais do
Quadro ZA.1 relevantes para a
utilizacdo prevista que sdo
declaradas e indicadas no Anexo III
do pedido de normalizacao]

Inspecdo inicial da unidade fabril e
do CPF

Parametros relacionados com as
caracteristicas essenciais do Quadro
ZA.1 relevantes para a utilizagdo
prevista que sdo declaradas,
nomeadamente [as indicadas no
lAnexo III do pedido de
normaliza¢do]. Documentacdo do
CPF

IAcompanhamento, a apreciagdo e a
avaliacdo continuos do CPF

Parametros relacionados com as
caracteristicas essenciais do Quadro
ZA.1 relevantes para a utilizagdo
prevista que sdo declaradas,
nomeadamente [as indicadas no
lAnexo III do pedido de
normalizacdo]. Documentacdo do
CPF
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Quadro ZA.3.3 - Atribuicao das tarefas de AVCP [inserir aqui o nome do produto de construcao tal

IPQ 2023

como indicado na resposta ao pedido de normalizacao] sujeitos ao sistema 2+ [5]

Tarefas

Contetido da tarefa [6]

Sec¢coes da AVCP a

aplicar [7]

Tarefas para o
fabricante

Uma avaliacdo do desempenho do
produto de constru¢do com base
nos ensaios (incluindo
amostragem), nos calculos, nos
valores tabelados ou na
documentacdo descritiva desse
produto

[Caracteristicas essenciais] do
Quadro ZA.1, relevantes para a(s)
utilizacdo(0es) prevista(s) que sdo
declaradas

Controlo da produgio em fabrica
(CPF)

Parametros relacionados com [as
caracteristicas essenciais] do
Quadro ZA.1 relevantes para a(s)
utilizacdo(0es) prevista (s) que sdo
declaradas

Ensaios de amostras colhidas na
unidade fabril pelo fabricante de
acordo com um programa de
ensaios previamente estabelecido

[Caracteristicas essenciais] do
Quadro ZA.1, relevantes para a(s)
utilizacdo(6es) prevista(s) que sdo
declaradas

Tarefas para o
organismo de
certificacao de
controlo da
produgdo em
fabrica

Inspecdo inicial da unidade fabril e
do CPF

Parametros relacionados com as
caracteristicas essenciais do Quadro
ZA.1 relevantes para a utilizagdo
prevista que sdo declaradas,
nomeadamente [as indicadas no
lAnexo III do pedido de
normaliza¢do]. Documentacdo do
CPF

IAcompanhamento, a aprecia¢do e a
avaliacdo continuos do CPF

Parametros relacionados com as
caracteristicas essenciais do Quadro
ZA.1 relevantes para a utilizacdo
prevista que sdo declaradas,
nomeadamente [as indicadas no
lAnexo III do pedido de
normaliza¢do]. Documentagao do
CPF

Quadro ZA.3.4 - Atribuicdo das tarefas de AVCP [inserir aqui o nome do produto de construcdo tal

como indicado na resposta ao pedido de normalizacao] sujeitos ao sistema 3 [5]

Tarefas

Conteudo da tarefa [6]

Seccoes da AVCP a

aplicar [7]

Tarefas para o
fabricante

Controlo da produgdo em fabrica
(CPF)

Parametros relacionados com [as
caracteristicas essenciais] do
Quadro ZA.1 relevantes para a(s)
utilizacdo(0es) prevista (s) que sdo
declaradas

Tarefas para o
laboratoério
notificado

O laboratoério notificado avalia o
desempenho com base nos ensaios
(baseados na amostragem realizada
pelo fabricante), nos calculos, nos
valores tabelados ou na
documentagio descritiva do

produto de construcdo

[Caracteristicas essenciais do
Quadro ZA.1 relevantes para a
utilizagdo prevista que sdo
declaradas e indicadas no Anexo III
do pedido de normalizacao]
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Quadro ZA.3.5 - Atribuicao das tarefas de AVCP [inserir aqui o nome do produto de construcao tal
como indicado na resposta ao pedido de normalizacao] sujeitos ao sistema 4 [5]

Tarefas

Conteudo da tarefa [6]

Seccdes da AVCP a
aplicar [7]

Tarefas para o
fabricante

Uma avaliacdo do desempenho do
produto de construcdo com base
nos ensaios, nos calculos, nos
valores tabelados ou na
documentagdo descritiva desse
produto

[Caracteristicas essenciais] do
Quadro ZA.1, relevantes para a(s)
utilizagdo(6es) prevista(s) que sdo
declaradas

Controlo da produgdo em fabrica
(CPF)

Parametros relacionados com [as
caracteristicas essenciais] do
Quadro ZA.1 relevantes para a(s)
utilizagdo(6es) prevista (s) que sdo
declaradas

[NOTA 5: Para produtos com mais do que uma utilizagdo prevista, as tarefas do organismo notificado podem ser apresentadas
em varios quadros (p. ex. sistemas diferentes aplicaveis a diferentes utilizacdes previstas).

NOTA 6: O texto em caracteres vermelhos deve ser substituido pela lista efetiva de caracteristicas ou parametros relevantes
estabelecidos para a tarefa limitada relevante em 3.1, 3.2, 3.3 ou 3.4 do Anexo III do pedido de normalizagdo. Quando o produto
tiver mais do que uma utilizacdo prevista, recomenda-se, quando praticavel, que a atribuicdo de tarefas seja reunida em uma
ou mais das tabelas acima. "relevante” nesta coluna refere-se ao facto de algumas caracteristicas do Quadro ZA.1 poderao nao
ser avaliadas, dependendo da utiliza¢do pretendida do produto.

NOTA 7: A(s) seccdo(0es) relevante(s) sobre AVCP serd(ao) aqui referida(s).]
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