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Preambulo

O presente documentdfoi elaborado pelolnstituto Portugués da QualidadeOrganismo Nacional de
Normalizacdo (ONN)e estabelece a Regras e Procedimentos para a Normalizacdo Portuguesa (RPNP)
para a redacdoharmonizada dos documentos normativos prtugueses (DNP), quer sejam de origem
nacional, quer resultem da verséo portuguesa de documis normativos europeus ou internacionais.

O presente documento resulta da revisdo das RPNP 02019, refletindo as alteragbes introduzidas
pelo documentoCENCENELEternal Regulations Par3:2022 e contemplando informacao adicional
que visa a melhoria da qualidade dos documentos normativos produzidos a nivel nacional.

Esta versao inclui as seguintes principais alteracdes em relacéo a versao anterior:
A Seccio 4Introducéo de referéncia a vocabularios setoriais disponiveis neebsitedo IPQ;
A Seccéo 9Introducéo relativa a utilizacdo de terminologia inclusiva;

A Seccdio 10 Clarificacdo de que a expressdo das disposicies deve limisar as formas verbais
definidas nosQuadros 2a6;

Subseccédo 10.3Clarificacdo de que permissfes negativas deverado ser evitadas;

™

A Seccéo 11Atualizacdo do Decrete.ei aplicavel as definicdes e regras de utilizagio e de escrita das
unidades do SlI;

A Subseccdo 11.2Introduciio de subseccéo referente a representacdo de nimeros, simbolos para
grandezas variaveis e valores numéricos para linguagens de programacao, pseudocédigos e
linguagens de marcacéo;

)

Seccédo 15Reestruturacédo da seccdo e alteracdo dos textos a utilizar (caixas sombreadas);

A Subseccfo 15.1:1Introducéo da possibilidade de incluir informac&o referente as formas verbais,
para facilitar a interpretacdo das disposi¢des por parte do utilizador;

o

Seccédo 16Alteragdo dos textos a utilizar (caixas sombreadas);

A Secco 34Introducio de seccdo com regras de redacdo aplicaveis a documentos normativos de
avaliacdo da conformidade;

P

Seccéo 35Seccao renumerada e atualizada,;

A Seccdo 36Introducdo de seccdo com regras aplicaveis a utilizacdo de designacdes comerciais e
marcas, por razdes de interesse publico ou de seguranca publica;

A Anexo A Melhoria da lista de verificacdo para a redacéo dos documentos normativos portugueses,
tornando-a mais completa e pormenorizada;

A Anexo D Adaptacdo dos exemplos de documentos normativos portugueses as novas regras de
edicdo e redacao;

A Anexo E Atualizacio dos modelos a utilizar nédnexo ZA
Apresente edicdodas RPNP 041 aplicae a todos os documentos normativos portugueses publicados a
partir de 1 defevereiro de 2024.

O presente @cumento estadividid o emtrés partes. A primeira parte contém os principios geras de um
documento normativo (Secg@es 5 a 14), a segunda parteas seccdes principais de undocumento
normativo (SecgOesls a24), aterceira parte os elementos complementares3ecges?25 a 36).

O presente documentaontém cor.
A impresséo pode ndo reproduzir as cores apreserdas na versao eletronica desteatumento.

O presente @cumento inclui caixas de texto sombreadascom um simbolo, conforme apresentado
abaixo,que contém os textos a utilizar nos documentos normativos portugueses
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VAN

Quando o texto apresentado nos documentos normativos europeus e internacionais diferir
substancialmente dos apresentados nestas caixas, deve ser adaptado de acordo com a verséo oficial.

Os exemplosapresentados ao longo do presente documeng#o destacados numa caixa de texto.

EXEMPLO

O presente @cumento inclui exemplos com procedimentos corretos e incorretos de redacdo do
conteudo dos documentos normativosassinalados da seguinte forma:

EXEMPLO

/Correto
x Incorreto

S&o também utilizadas setas pan@algar algum pormenor noexemplo considerado importante @) ).

O presente documentaontém ainda hiperligagdes parafacilitar a sua utilizagaodigital.

Areferéncia a Comissao Técnica(T) no presente documentgabrangetodas astipologias decomissdes
técnicas denormalizacdoportuguesas

i CTz Comissdes Técnicas
9 CTAZ Comissdes Técnicaad hoc
9 CTEz ComissOes Técnicas Eletrotécnicas

1 CTEA- ComissOes Técnicas Eletrotécnicasl hoc
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1 Objetivo e campo de aplicacao

O presente documento conténos principios e regrasgeraispara a estruura e redacdo dedocumentos
normativos portugueses (DNP), tais comg normas, documentos de harmonizacédogspecificacdes
técnicas, relatérios técnicos, gias e acordos técnicos Estes documentos sdo referidos como
«documentonormativo», a meros que seja necessariaesignalos especificamente.

O presente documentando especificaas regras da gestdo do processo de elaboragdo decumentos
normativos, uma vez queestas saalefinidas nasRPNP 010RPNP 030 RPNP 040

2 Referéncias normativas

Os documentos a seguir referenciadosédo, no todo ou em parte, indispensaveis a aplicacdo deste
documento. Para referéncias datadas, apenas se aplica a edi¢ao citada. Para referéncias ndo datadas,
aplica-se a ultima edi¢cdo do documento referenciado (incluindo as emendas).

RPNP 010 Organismos de Normalizacéo Setorial (ON&IProcesso de qualificagcéo
atribuicdes

RPNP 030 Comissdes Técnicas de Normalizagéo (€Tponstituicdo, reconheciment
e funcionamento

RPNP 040 Documentos normativosqrtugueseg Tipologia e fases

NP 1(todas as partes) Documentos normativosportugueses z Denominacédo, identificacdo
numeracaoe referéncia

NP 2 Documentos normativogortuguesesz Pagina de rostoz Dimensoes ¢
disposicdo

NP 3 Documentos normativosportugueses 7 Paginas de continuagcdoz
Dimens0es e disposi¢édo

NP 9 Escrita dosnimeros

NP 18 Nomenclatura dos grandes numeros

NPEN 45020:2009 Normalizag&o eatividadescorrelacionadasg Vocabulario geral

IEC60027 Letters symbols to be used in electrical technology

(todas as partes)

ISO80000 e IEC 80000 Quantities and units
(todas aspartes)

CENCENELEC Guide 8 CENCENELEGuidelines for Implementation of the Common Policy on
Patents

3 Termos e definicbes

Para os finsdo presente documentoaplicam-se 0s seguintes termog definicdes.

3.1 documento normativo
Norma,documento de harmonizacaoespecificacdo técnica, relatorio técnico, guia, acoréiécnicoe seus
respetivos projetos editados por um organismo de normalizacdo

NOTA 1 a sec¢ao O organismo de normalizagao pode ser nacional, europeu imernacional.

NOTA 2 a sec¢éo: Os documentosde harmonizagao (HD) dizem respeitoexclusivamenteao CENELEC
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3.2 Elementos de um documento normativo

3.2.1 elemento normativo
Elemento que descreve o objetivo e campo de aplicagdo documentonormativo (3.1) ou estabelece

disposice$3.3.1).

3.2.2 elemento informativo
Elemento que ajuda a compreender ouwltilizar o documento normativo (3.1) ou que ajuda a
contextualizar a sua origemp seu contetido ou a sua relacdo com outros documentos.

3.2.3 elemento obrigatdrio
Elemento que temde estar presente hodocumentonormativo (3.1).

EXEMPLO A SeccaaObjetivo e campo deaplicacéo» € um elementoobrigatorio.

3.2.4 elemento condicional
Elemento cuja presenca depende dalisposic6e$3.3.1) dessedocumentonormativo (3.1).

EXEMPLO A Secgao &imbolos ou abreviaturas € um exemplo de um elemento condicional.

3.2.5 elemento opcional
Elemento que o autor de undocumentonormativo (3.1) pode escolher incluir ou nao.

EXEMPLO A Seccéo dntroducéo» é um exemplo de um elementopcional.
3.3 Disposicoes

3.3.1 disposicéo
Expressdo no conteudo dalocumentonormativo (3.1) que assume a forma deafirmacao, instrugéo,
recomendacad3.3.3), ou requisito (3.3.2).

NOTA 1 a secc¢éo Estasdisposi¢Besdistinguem-se pela forma como sdempreguesna redacao, p. ex. instru¢des sa@scritas
no modo imperativo, recomendac8e$3.3.3) sdo escitas com a utiliza¢do do verbo devera/deverao» e osrequisitos(3.3.2) séo
escritos com a utilizac@o do verbedeve/devems.

[FONTE:NP EN 45020:20097.1, modificado z Nota 1 a secc¢édo alterada

3.3.2 requisito

Expressdo no conteldo dadocumentonormativo (3.1) que transmite o cumprimento de critérios
objetivos e verificaveis, nao sendo permitido qualquer desvio quando é requerida a conformidade com
0 documentonormativo (3.1).

NOTA 1 a seccao O requisito é expresso nas formas verbais identificadas @uadro 2

[FONTE: Regulamento Interno CERRENELEC Parte 3:2022, 33.

3.3.3 recomendacéo
Expressao no contetdo ddocumentonormativo (3.1) que sugere umagossibilidade de escolha ou um
acaqg sem excluir outras possibilidades oac¢des

NOTA 1 a secgao A recomendado € expressa nas formas verbais identificadas nQuadro3.

[FONTE: Regulamento Interno CERENELEC Parte 3:2022, 343.modificado z Nota 2 & seccgéo
suprimida]

3.3.4 permisséo
Expressdo no contetdo dalocumentonormativo (3.1) que indica consentimento ou liberdade (ou
oportunidade) para fazer alguma coisa.

NOTA 1 a seccdo A permissdo é expressa nas formas verbais identificadas Qouadro4.

[FONTE: Regulamento Interno CERENELEC Parte 3:2022, 3.3.5]
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3.3.5 possibilidade
Expressdo no contetdo dalocumentonormativo (3.1) que transmite um resultado material, fisico ou
casualexpectavel ou concebivel.

NOTA 1 a seccdo A possibilidade é expressa nas formas verbais identificadas Quadro5.

[FONTE: Regulamento Interno CERENELEC Parte 3:2022, 3.3.6]

3.3.6 capacidade
Expressdo no conteudo dalocumentonormativo (3.1) que transmite uma competéncia, aptidao ou
qualificacdo para fazer ou realizar algo especifico.

NOTA 1 a seccao A capacidade é expressa nas formas verbais identificadas@oadro 5

[FONTE: Regulamentinterno CENCENELEC Parte 3:2022, 3.3.7]

3.3.7 constrangimento externo
Constrangimentoou obrigacaopara o utilizador dodocumentonormativo (3.1) (p. ex.exigénciaslegais
ou leis da natureza que naoconstitui uma disposican(3.3.1) dodocumentonormativo (3.1).

NOTA 1 a secgao O constrangimento externo € expresso nas formas verbais identificadas @Qoadro6.

NOTA 2 a sec¢doA utilizagao doverbo «tem» (must) indica que oconstrangimentondo éum requisito dodocumentonormativo
(3.2).

[FONTE: Regulamento Interno CERENELEC Parte 3:2022, 3.3.8]

3.3.8 declaragéo
Expressaq no conteldode um documentq que transmite informacao.

NOTA 1 a sec¢doOQuadro 4especifica a forma verbapara indicar declaragdes dgdermissaq3.3.4). OQuadro Sespecifica
as formas verbaisa utilizar para declaracdes dgpossibilidade(3.3.5) ecapacidadg3.3.6).

[FONTE: Regulamento Interno CENENELE®arte 3:2022, 3.3.2]
3.4 documento normativo consolidado

Documento normativa3.1) que integra num Unico texto todas amodificagbes contempladasiuma ou
em varias emenda®/ou corrigendas, obtendo-se assim um textaunificado.

NOTA 1 a secgdo Odocumento normativo consolidado pode aparecer por iniciativa europeia ou por iniciativa nacional, neste
Ultimo caso, o autor prepara a versdo portuguesa de uma norma europeia ou internacionadcluindo a(s) sua(s) emenda(s)
e/ou corrigenda(s).

3.5 documento normativo portugués

DNP

Documento normativo(3.1) de origem nacional e versdes portuguesas de documentos normativos
europeus e internacionas.

NOTA 1 a seccéo VerRPNP 040sobre a definicdo e os procedimentos que conduzensaa implementagéo.

3.6 documento normativo de origem nacional
Documento normativo (3.1) concebido e elaborado por uma comissdo técnicde normaliza¢do
portuguesa de acordo com os procedimentos definidos n&PNP 30 e RPNP @0.

NOTA 1 a seccao Ao longo destas RPNP serd utilizada a pata «autor» para referir «comissao técnicade normalizacaos.

3.7 versao portuguesa de documento normativo europeu
Traducaotécnicapara a lingua portuguesale documentonormativo (3.1) europeu.

3.8 versédo portuguesa de documento normativo internaciona |
Traducaotécnicapara a lingua portuguesale documentonormativo (3.1) internacional.
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3.9 desvio-A

Modificacdo, acréscimo ou anulacdo do conteddo de umarma europeia ou de um dcumento de
harmonizagéo(HD) que reflita uma situacéo nacional, devida a regulamentacédo cuja alteracao esta, por
enguanto, fora da competéncia do membro do CEBENELEC.

[FONTE: Regulamento Interno CERRENELEC Parte 3:2022, 3.6.3nodificado z Nota 1 a seccéo
suprimida]

3.10 condig&o nacional especial
Caracteristica ou pratica nacional que ndo pode ser alterada, mesmo por um longo periodo de tempo, p.
ex. condi¢des climatéricas.

[FONTE: Regulamento Interno CERENELEC Parte 3:2022, 3.6.2]

4 Terminologia a utilizar nas versbdes portuguesas de documento s
normativos europeus e internacionais

Os seguintes termos expressdesievem ser traduzidos da mesma formaconformeQuadro 1, em todos
0s documentos normativosatendendo aexisténcia de termos em portugués ja consagradesem nome
da coeréncia entre documentos normativos

Devemaindaser utilizados como referénciaos vocabularios setoriaisdisponiveis howebsitedo IPQ

Documentos normativos portugueses Principios e regras gerais para a estrutura e redagéo Paginal0 de 135
RPNPz 041/20 23
Versdo3/20 23


https://www.ipq.pt/normalizacao/ferramentas-de-apoio/ferramentas-apoio-ons-ct/

IPQ 23

Quadro 1 z Traducao de termos e expressoes

Termo/expressédo na lingua de ori gem

Termo/expressao em p ortugués

ZAN

A-deviations desviosA
accuracy exatidao
(quando em concordéncia com 2.13 do VIM 2012)

cf. confrontar
(expresséo latina, abreviatura deconfer)

clause(em inglés) secgao

article (em francés)

conformity

conformidade

content of

teor de

deemed to satisfy

considerase que satisfaz(em)

deleted text

(quando inserido entre marcadoresp. ex.)

texto eliminado

density massa volumica
(quando expresso em kg/n3)

dispute litigio

ecodesign concecacecoldgica
e.g. p. ex.

(expresséo latina, abreviatura deexempli gratia)

expression of results

expressao de resultados

resultados
flatness planeza
foreword preadmbulo
general generalidades

(quando em tituloda secc¢ad

linhas deorientacdo

guidelines o

diretrizes
guidance orientacdes
ie. isto é

(expresséo latina, abreviatura ded esi)

type test

ensaio de tipo

intended use

utilizac&o prevista

item item
label etiqueta
label rétulo

(cosmética; medicamentos; produtos alimentares)
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(continua)

Quadro 1 z Traducao de termos e expressfes (conclusdo)

Termo/expressédo na lingua de origem

Termo/expressdo em portugués

ZAN

(relativo a audicéo)

manufacturer fabricante
operating funcionamento
optical Optica

(relativo a visdo

optical otica

pass/fail criteria

critérios de aceitacao/rejeicao

performance desempenho
precision precisdo
(quando associado a metrologia) fidelidade

procedure procedimento
product type produto tipo
guantities grandezas
(quando associado anetrologia)

range intervalo
(quando associado a metrologia) amplitude
requirement requisito

requirement

(quando se refere a legislacao, estatutos e
regulamentacao)

exigéncialegal

scope

(quando em titulo da secc¢éo)

objetivo e campo deaplicacdo

straightness retilinearidade
subclausgem inglés) subseccao
paragraphe(em francés)

test ensaio

test report

relatério de ensaio

trademark

marca

trade name

designacao comercial

unit of measurement

unidade de medida

where
(na descricao das formulas)

onde

Documentos normativos portugueses Principios e regras gerais para a estrutura e redagéo

RPNPz 041/20 23

Paginal2 de 135

Versdao3/20 23



IPQ 23

| Parte z Principios gerais de um documento normativo

5 Objetivos da normalizacéo

Os documentos normativos tém por objetivo estabelecer,de forma clara e inequivocadisposi¢cdesque
facilitam o comércio internacional e a comunicacao.

Para atingir este objetivo, os documentosormativos devem:
estar conforme asNP 1, NP 2 e NP 3 e &°NP

- sercompletos eestardentro dos limites definidos na 8cc¢ao ©bjetivo e campo de aplicacdg

- ser elaborados utilizando o conhecimento disponivel sobre o estadoaarte (ver definicdo nas
RPNP040);

- ter em atencao as condi¢des atuais do mercado;

NOTA: Por vezes existe umaliferenca entre o que € tecnicamente fazivel e o que o mercado temrdadeiramente
necessidade e esta disposto a pagar.

- fornecer uma base para o desenvolvimento tecnoldgico;

- ser coerentes, clarosprecisos e compreensiveis paraas pessoasqualificadas do setor que nao
participaram na sua elaboragéo

Os documentos normativos ndo tém cacéer de obrigatoriedade, no entanto, esta pode ser imposta, por
exemplo, quando referidos em legislagédo, cadernos de encargos ou contratos.

Os documentos normativos ndo devem incluir requisitos contratuais (p. ex. no que concerne a
reclamagdes, garantias, cobertura de despesas), nem exigéncias legais, regulamentares ou estatutarias,
nem se sobrepfem ao cumprimento das obrigagfes legais (nacis e/ou europeias) associadas ao
exercicio da atividade, com as quais ndo devem conflituar.

6 Principios para a elaboracdo de um documento normativo de origem
nacional

6.1 Planeamento e preparagdo

No planeamento e preparacdo do trabalhale elaboracdo de um documentmormativo de origem
nacionaldevem ser utilizadas as regradefinidas nasRPNP_010RPNP 030 RPNP 040

6.1.1 Na fase de planeamento devem ser considerados 0s seguintes aspetos:
- verificar se existem documentosnormativos sobre o mesmo assuntp

- confirmar que o d&mbito do novo documentamormativo se encontra dentro do ambito de atribuicdo
dacomisséo técnica

- verificar se o0 ambito tem interface cono ambito deoutras comissodes técnicasdevendo, nesse casp
consultélas, podendointegra-las no trabalho de elaboracéo do documento normativee necessarip

- comunicaraolPQ enguanto Grganismo Nacional de Normalizagd@ nova intencdo de normalizacdo
para que a mesma possa ser integrada no Plano _de Normalizacdonacional e notificada ao
CENCENELEC no ambitdo procedimento de informagéq

- realizar ensaios,consultar e analisa estudos prénormativos, documentossobre o estado d arte e
legislagéo existenteNesta andlise, dvem sempreser consideradosos direitos de propriedade;

NOTA: O «CENCENELEGSuide 82 CENCENELEGuidelines for Implementation of the Common Policy on Patestrve de
documento de referéncia para aplicag@das questdes relativas aos direitos dpropriedade.

Documentos normativos portugueses Principios e regras gerais para a estrutura e redagéo Paginal3 de 135
RPNPz 041/2023
Versédo 3/2023


https://storagewebsiteipq.blob.core.windows.net/website/RPNP-040_2010.pdf
https://storagewebsiteipq.blob.core.windows.net/website/RPNP-010_2020.pdf
https://storagewebsiteipq.blob.core.windows.net/website/RPNP-030_2020.pdf
https://storagewebsiteipq.blob.core.windows.net/website/RPNP-040_2010.pdf
https://storagewebsiteipq.blob.core.windows.net/website/Plano-de-Normalizacao-Global-5.pdf
https://www.cencenelec.eu/media/Guides/CEN-CLC/cenclcguide8.pdf

IPQ 223

- estabelecer o cronograma do projetpdefinindo a data previstapara aconcluséo das varias fases de
elaborac&do do documento normativo
6.1.2 Na preparacdo do documento normativo devem ser definidos os seguintes elementos:

- que tipo de documenb normativo é o mais adequado (@rma, especificacaotécnica; relatorio técnico
ou guia);

- estrutura prevista;
- inter-relacdocom outros documentos normativos que estejam em vigor;

- organizacdo e subitvisdo do contelldoem partes (ver Seccao?). No casode se decidir elaborar o
documento normativo em partes,inicialmente deverd ficar definida uma lista com as respetivas
partes (incluindo preferencialmente o seu titulo, objetivo e campo de aplicacdo)

- sempre que o DNP contiver hiperligacdes, as mesmas devem ser refletidas na elaboracdo do
documento.

Como documento orientador devera ser utilizada ksta de verificacdoconstante doAnexo A

6.2 Desempenho

Sempre que possivel, os requisitos devem ser expressarm termos de desempenho, em vez de serem
expressos em termos de concec¢do ou de caracteristicas descritivas. Esta abordadariberdade ao
desenvolvimento técnico e reduz o risco de impactos indesejaveis no mercado (p. ex. restricdo do
desenvolvimento de solu¢desle inovacag.

EXEMPLO

Existem diferentes abordagens para especificar os requisitos de uma cadeira:

- requisito de concecdo: A cadeira deve teuatro pernasde madeira.

- OANOGEOEOI AA AAOGAI PATEI ¢ ' AAAAEOA AAOA OAO AiI1 0000
estabilidade e resisténcia).

6.3 Verificabilidade
Apenas deven constar no documentonormativo osrequisitos objetivamente verificaveis

Expressdescomo «suficientemente forte» ou «de uma resisténcia suficiente ndo devem ser utilizadas,
dado que séo afirmacdes subjetivas.

A estabilidade,afiabilidade ou o tempo de vida de um produto ndo devem ser especificages néo for
conhecido um método de ensaio que permita verificar suaconformidade. A garantia de um fabricante
nao substitui este requisito.

As condicdes de garantia tém um caracter comercial ou contratyafio tém umcaracter técnico, por isso
nao devem ser incluidas no documentnormativo.

6.4 Coeréncia

A coeréncia @verd manterseao longo de todo o documentmormativo, nomeadamente:

- a estrutura de documentosnormativos associados e a numeragcdo das suas seccdes deves@o
idénticas, sempre que possivel;

- utilizar uma redagéo idéntica entisposi¢cdessemelhantes;
- utilizar o mesmo termo ao longo do documentanormativo, evitar a utilizacdo desinénimos.

A coeréncia é particularmente importante para ajudar o utilizador a compreender documento
normativo, ou a grie de documentosnormativos.

Documentos normativos portugueses Principios e regras gerais para a estrutura e redagéo Paginal4 de 135
RPNPz 041/20 23
Versdo3/20 23



IPQ 23

E anda importante manter a coerénciaguando s&o utilizadas técnicas automatizadas de tratamento de
texto, bem como na traducéo assistida por computador.

6.5 Evitar duplicacBes e desvios desnecessarios
Deverdo evitar-seduplicacbesde documentosnormativos.

Antes deiniciar o trabalho de normalizacdoo autor deve assegurar gue nao existeenhum documento
normativo sobre omesmoassunto.

Se for necessério referir um requisito que exista noutro documentaormativo, devera fazerse por
referéncia e ndo por repeticdo (veBecgdo P).

E aconselhavel, tanto quanto possivel, que os requisitos sobre um assunto estejam limitados a um Gnico
documentonormativo.

Se um método de ensaio é aplicavel, ou é suscetivel de ser aplicavel, a dois ou mais tipos de produto,
deve elaborarse um documentonormativo sobre o método em questdo. Sempre que necessario deve
referir -seessedocumentonormativo (indicando as alteragfes necessariasjal ajuda a prevenirdesvios
desnecessarios

7 Subdivisao do documento normativo em partes

Uma parte € constituida por cada um dos documento®rmativos de uma série quando sdo publicados
separadamente, mas com a mesma referéncia (nimero) e estrutura idéntica do documentosmativo
do qual faz parte integrante.

Cada parte é numerada com um algarismo arabe colocado a seguir a referéncia do documemtmativo
e separado deste por unmifen.

O sistema de partes sO deve ser utilizado para documentesrmativos estreitamente articulados entre
si e que possam vir a ser reunidos hum s6 documentormativo.

Sédo exemplos uma série de documento®rmativos que constituem, no seu conjunto, um vocabulario
utilizado num dominio de atividade bem definido e uma série de documento®rmativos que coném
todos os métodos de ensaio aplicaveis a um mesmo produto.

EXEMPLO

A NP 1 relativa aDocumentos normativos portuguesgDenominac¢ao, identificacdo, numeracédo e referén@a;onstituida
pelas seguintes partes:

- Parte 1: Normas portuguesas
- Parte 2: Especificagdes técnicas

- Parte 3: Relatérios técnicos

- Parte 4: Guias

8 Implementacdo de documentos normativos europeus e documentos
normativos internacionais

No planeamentoe preparacdodo trabalho de elaboracdo da versdo portuguesa de um documento
normativo europeu ou internacional, devem ser utilizadas as regras definidas nRB®NP 010RPNP0O30
e RPNP 040

Na elaboracao das versdes portuguesas sao utilizadas as vers@isais. S0 versoes europeiasficiais
as versdes nas linguas inglesa, francesa e alema. Sdo versdes internacimfaigis as versdes na
linguasinglesa, francesa e russa.
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No sentido de manter a coeréncia @harmonizacao de escritaa versdo portuguesa devera ser efetuada
apenas sobre uma das vers@eadficiais, preferencialmente a inglesando obstante a comissédo técnica
consultar mais do que uma versaaoficial.

Caso se verifiguem divergéncias técnicas entre as versdefciais, a comissao técnica deve decidir em
conformidade com o que for techicamenteorreto e:

- explicar a decisdo na versao portuguesa (p. exas versoes portuguesas de documentos normativos
europeus, numanota hacional);

- informar o IPQ, enquantoOrganismo Nacionalde Normalizacdg quando as versdes ndo sao
coincidentes.

Como documento orientador devera ser utilizada ksta de verificacdoconstante doAnexo A

8.1 Versdes portuguesas de documentos normativos europeus

A versao portuguesa nao deve alargar ou limitar o conteddo do documento normativo europed
documentonormativo europeu deve ser adotado na sumtalidade.

Devem permanecer inalterads, de acordo conas versdegficiais (inglés, francés ou alemaoas sec¢cbes
e respetiva numeracéo, bem como os seguinteementos do documento normativo

o titulo,

- 0 conteltdq

- 0 sumario,

- 0 preambulo europeu,
- aintrodugéo,

- asnotas de rodapé,

- osquadrose figuras

- 0Sanexos

o titulo das sec¢des e sua numeragao
No entanto, §i0 permitidas as seguintes alteragdes:
a) integracdo de um predmbulo nacional com informacao naciongBubseccdol5.1);

b) anexos nacionais colocados depois dos anexms da bibliografiado documentonormativo europeu.
Estes anexos ndo devem alterar adisposicoesdo documento normativo europeu e devem ser
AOGOET ATl AAT O AA £ Oi(AbséceaBAT OA j . !'h . "h 8Q

c) notas nacionais(Subseccao30.1);

d) ao conteudo do texto, se tal estiver expressamente indicado no documento normativo europeu.

As hiperligacdes existentes no documento normativo europeu devem ser refletidas na elaboragéo da
versdo nacional.

8.2 Versodes portuguesas de documentos normativos internacionais

As versfes portuguesas de documenta®rmativos internacionais podem serde trés tipos:idénticas,
modificadas ou ndo equivalentes.

8.2.1 Versodes portuguesas idénticas aos documentos normativos internacionais

Nas versdes portuguesas idénticas aos documentasrmativos internacionais o contetudo técnico, a
estrutura e a redagédo do documento normativo internacional permanecem inalterados.

SA0 permitidas as seguintes alteracdes:
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correcdes de erros editoriais (p. ex. ortografia, paginacao);
- substituicdo «este documento internacionab por «este documento,

- inclusdo de informag&o nacional (p. ex. anexos informativos que nao alterem, acrescentem ou
eliminem as disposi¢cdesdo documento normativo internacional, sugestdes de formularios para
relatorios ou orientacdes resgitantes a formagao de pessoal);

- inclusdo de emendas e/ou erratas publicada@erséo portuguesa consolidada)

NOTA1: Nos Quadros 2 a 6 apenas é referido o singular das formas verbais.

As hiperligacdes existentes no documento normativo internacional deveser refletidasna elaboragéo
da versao nacional.

8.2.2 Versfes portuguesas que modificam os documentos normativos internacionais

As \ersdes portuguesassdao modificadas quando sdo incluidas alteracbes técnicas ao contetdo do
documento normativo internacional.

As alterag@es introduzidas na versdo portuguesa devem ser identificadds dteracdes na estrutura s
sdo permitidas quando ha uma comparacdo clara entre o conteudoaeestrutura de ambos os
documentos normativos.

Quando as versdes portuguesas modificam os documentogrmativos internacionais sdo permitidas
todas as alteracdes indicadas e®.2.1acrescendo aindas seguintes alteracoes:

- utilizag@o de apenas uma parte das opg¢des disperis no documentonormativo internacional;

- acréscimode determinados aspetos, requisitos mais rigorosos, ensaios adicionais, etc.;

- inclusé&o dedisposi¢desde carcter igual asdo documentonormativo internacional, que poderéo ser
utilizadas como alternativa

8.2.3 Versbes portuguesas ndo equivalentes de documentos normativos internacionais

As versdes portuguesas nao sao equivalentes aos documentmsmativos internacionais, quando o
conteudo é totalmente diferente e ndo sdo assinaladas, ou ndo é possivel assinalar, todas as diferencas
entre os dois documentosiormativos.

Neste caso, a versdo portugues#o adota a referéncia internacional, 4he atribuida uma referéncia
nacional.
8.2.4 Forma de identificar as alteracdes nas versdes portuguesas idénticas e modificadas

Nas versdes portuguesaddénticas e modificadasde documentos normativos internacionais s&o
permitid as as alteragdes referidas naSubsecgdes8.2.1 e 8.22. A existéncia de alteragcdes deve ser
mencionada no predmbulo nacional de acordo comSubsc¢éol5.14.

Estas alteracdes devem ser identificadas:

- no predmbulo nacional

- e/ou num anexo nacional 23.2),
e/ou ao longo do conteudo da verséo portuguesatravésde notas nacionais
ou tracos verticais(|) na margemesquerdado texto.

Quando incluem altera¢cdes introduzidas por emendas ou corrigendagode ser utilizado um trago
vertical (|) na margem direita.

9 Redacéo e apresentacdo de documentos normativos

A ortografia deve respeitar as regras nacionais em vigor.
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O texto deve ser escrito em portugués clarale modo a ser compreendido @r todas as pessoas
qualificadasdo setor.

Sempre que possivel, deve ser utilizada terminologia inclusiva. Devem ser evitados termos
desagradaveis arcaicos e nao inclusivos. Para efeitos deste principio, "terminologia inclusiva" significa
terminologia entendida ou suscetivel de ser entendida como integrativa por todos, independentemente
do sexogénero, racga, cor, religido, etc.

Embora possa ser afetada a elegancia da redaggmara favorecera clarezado documento normativo,
deve-se

utilizar frases curtas e simples, que naariginem interpretacdo ambigua;
- repetir as formas substantivas em ve de as substituir por pronomes;

- utilizar termos simples e as palaras na sua exata significacdsge necessario poderao apresentase
as suas definicbes naegcdo dermos e definicdes (ver Seccdo D). Nao utilizar sinbnimos para
expressar 0 mesmo conceito;

- evitar a utilizagdode estrangeirismos, no entanto, sempre que seja necessaa sua utilizagagestes
devem ser escritos enitalico.

A formatacao relativa a letra, paragrafos e espacamentos, deve respeitar as NRR2 eNP 3 e as
presentes RPNP.
9.1 SeccbOes subseccdes

Os termos «seccaose «subseccdo»sao utilizados para designar as divisées e subdivisbes do contetdo
do documentonormativo.

No corpo do documentonormativo, a palavra «seccgaoe «subsecgéo»e escrita em minusculasDevem
iniciar com letra mailscula, apenas, quando sdo seguisldo nimero ou nome da secc¢ao/subseccaaor
exemplo:

- «8AAOAT OAO API EAAAT O 10 GBANPDEOGEOTI O AAOAOEOT O
- «Esta seccgéo serve para explicar melhor as finalidades.

9.1.1 Seccbes

Aseccao é uma divisao principal do documentoormativo ou dos seus anexos.

As secgOes sdnumeradas emalgarismos arabes e o titulo é colocado logo apds o numero

Otexto da seccaaleve iniciar-se na linha em baixo do titulo.

EXEMPLO

1 Objetivo e campo de aplicagdo

O presente documento define os requisitos gerais e procedimentos de enseatevantes para a concecgdo e construgdo d
luvas, resisténcia dos materiais das luvas a penetracdo de agua, inocuidade, conforto e eficiéncia, marcacéo e inform
fornecida pelo fabricante aplicavel a todas as luvas de protecao.

9.1.2 Subseccdes

Umasubseccao € uma subdivisdo numerada de unsaccaoUma seccao pdera ser subdividida até ao
quinto nivel (p. ex. 5.1.1.1.12)Senpre que possivelevitar uma subdivisdo excessiva

Assubseccdes devem ser numeradas com algarismos arabssparados por pontos

Otexto da subseccaaleve iniciar-se na linha em baixo do titulo.
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EXEMPLO 1

5.1 Generalidades

Os requisitos especificados nesta norma dizem respeito a propriedades que podem ser avaliadas por ensaios laborato
ou avaliag@es sensoriais (visual) do tecido ou sao definidos por tolerancias permitidas.

16 pOT POEAAAAARG A 1101 AT 6 AA Al OAET OAlI AGAT 6AO Al

1T OEA
5.2 Caracteristicas estruturais
5.2.1 Construgéo do tecido

O ensaio a construcao do tecido deve ser realizado de acordo com a ISO 7211

A utilizacdo dos titulos deve ser uniforme, isto é, todas as subsec¢des de uma mesawaoou tém
titulo, ou nenhuma delas tem.

EXEMPLO2:

/Correto:

8.5 Melhoria
8.5.1 Melhoria continua

A organizacdo devenelhorar continuamente a eficicia do sistema de gesté@o da qualidade através da utilizacéo da polit
da qualidade, dos objetivos da qualidade, dos resultados das auditorias, da analise dos dados, das acdes correti
preventivas e da revisao pela gestédo

8.5.2 Ac¢les corretivas

A organizacdo deve empreender a¢8es para eliminar as causas das ndo conformidades com o fim de evitar repeticoe
acoes corretivas devem ser apropriadas aos efeitos das ndo conformidades encontradas.

x Incorreto:

8.5 Melhoria

8.5.1 - A organizagdo deve melhorar continuamente a eficacia do sistema de gestdo da qualidade através da utilizaca
politica da qualidade, dos objetivos da qualidade, dos resultados das auditorias, da analise dos dados, das ac¢des corrg
e preventivas eda revisdo pela gestéo.

8.5.2 A¢les corretivas

A organizagao deve empreender agdes para eliminar as causas das nao conformidades com o fim de evitar repeticde
acOes corretivas devem ser apropriadas aos efeitos das ndo conformidaégesontradas.

9.1.3 Formatacéo das sec¢Oese subseccdes

A formatacéo do titulo das secc¢fedeve ter a fonteCambria, tamanho de letra 14, negrito e deve ter o
seguinte espacamento:

- antes: 12 pto;
- depois: 6 pto.

A formatacé&o do titulo dasubsecc¢fes deve tea fonte Cambria, tamanho de letra 1, negrito e deve ter
0 seguinte espagamento:

- antes: 12 pto;

- depois: 6 pto.
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A formatacédo do titulo das subse@gsdeve ter a fonteCambrig tamanho de letra 11negrito e deve ter
0 seguinte espagamento

- antes:6 pto;
- depois: 6 pto.

A formatacao dotexto do conteldodas sec¢de®/ou subseccdedleve tera fonte Cambria tamanho de
letra 11, regular edeve tero seguinte espacamento:

- antes:0 pto;

- depois: 6 pto.

10 Formas verbais para exprimir disposi¢coes

O utilizador do documento normativo deve ser capazde identificar os requisitos que é obrigado a
satisfazer paradeclarar a conformidade com o documentaormativo. Tambémdeve ser capazde
distinguir estes requisitos das outragdisposicdes(isto €, recomendacfes, permissdes, possibilidades e
capacidades)E essencial seguir as seguintes regras utilizacdo dasformas verbais para que seja clara
a distin¢ao entre requisitos, recomendacdes, possibilidades e capacidades

Para evitar qualquer risco de ma interpretagcdm@mpenas devem ser utilizadas as formas verbais definidas

nos Quadros 2a 6.

A primeira coluna dosQuadros 2a 6 indica a forma verbal utilizada para exprimir cadalisposicdo.As
expressoes equivalentes indicadas na segunda coluna devem ser utilizadas apenas em easegionais
quando a forma indicada na primeira coluna ndo puder ser utilizada por razées linguisticas.

NOTA: NosQuadros 2 a Gapenas é referido o singular das formas verbais.

10.1 Requisito
Ver definicdo em3.3.2.

Para expressar requisitos devem ser utilizadas dsrmas verbais referidas noQuadro 2
Quadro 2 z Requisito

Forma verbal Expressdes equivalentes
Em inglés Tradugéo
deve is to é para
is required é requerido para
(traduco do verbo it is required that é requerido que
inglés shall) iTiTu 8 EO PAOI APAT AO8i PAOI
it is necessary € necessario
is not allowed [permited] [acceptable] nao é autorizado [permitido]
~ [permissible] [aceitavel]
ndo deve
is required to be not ndo é requerido para
(traducao do verbo EO OANOBAA OEA n&o requerido que
inglés shall nof) is not to be nao é para
donot néo fazer
(continua)
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Quadro 2 z Requisito (concluséo)
Forma verbal Expressdes equivalentes

(Regra) (Excecéo)

Modo imperativo:

O modo imperativo infinitivo impessoal € utilizado para expressar requisitos emrocedimentos ou métodos de
ensaio.

EXEMPLO 1 Ligar o gravador.

EXEMPLO 2 O relatério de ensaio deve conter a seguinte informacéo.

pi  OOEI E(nkgi AT ODAIAG O A Olshal)Bpérd evidar canfugei® dnbie rgquisitos de um documento |
constrangimentos externogl0.5).
Uma proibigdo é sempre expressa por «ndo deve.

10.2 Recomendacéo
Ver definicdo em3.3.3.
Para expressar recomendacdes devem ser utilizadasfasmas verbais referidas noQuadro 3

Quadro 3 z Recomendagao

Forma verbal Expressdes equivalentes
(Regra) (Excecdes)
] Em inglés Tradugéo
devera __ _
. o it is recommended that é recomendado que
(traducéo do verbo inglésshould ) _
ought to € conveniente
nédo devera it is not recommended that nado é recomendado que
(tradugdo do verbo inglésshould no) ought not to nao é conveniente

EXEMPLOO ensaio devera estade acordo com a &cgao 5.

10.3 Permisséo

Ver definicdo em3.34.

Para expressar permissdes devem ser utilizadas figmas verbais referidas noQuadro 4
Quadro 4 z Permis sédo

Forma verbal Expressodes equivalentes
(Regra) (Excecbes)
podera Em inglés Traducgéo
[is permitted] [is allowed] € permitido
(traducéo do verbo inglésmay) is permissible é admissivel

EXEMPLO Para pequenas sec¢fes duma instalagcdo o procedimento de ensaio B poderdeskizido apenas as etapas a)
e) e 9).

Neste contexto, ndo utilizar «possivel» ou «impossivel».

Neste contexto, ndo substituir «podera» por «pode».
«Podera» expressa uma permissédo no documento normativo, «pode» expressa uma possibilidade ou uma capacidade.

Permissdes negativas sdo ambiguas e de&ie ser evitadas. Em vez de utilizar permissdes negatas AT i 1T D
Pl AAOUG QAdsOpa@ hdicArO que é permitido ou reescrevia comorequisito/ recomendacéo de néo fazer algo
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10.4 Possibilidade ou capacidade
Ver definicdo em3.3.5e3.3.6.
Para expressar possibilidades ou capacidades devem ser utilizadas fagmas verbais referidas no

Quadro 5

Quadro 5 z Possibilidade e capacidade

Forma verbal Expressodes equivalentes
(Regra) (Excecdes)
Em inglés Tradugéo
pode . __ —
there is a possibility of éprovavel que
. o be able to é capaz de
(traducéo do verbo ingléscan) o ] i )
it is possible to € possivel
~ there is no possibility of nao é provavel que
néo pode o
~ o be unable to néo e capaz de
(traducéo do verbo ingléscannot) . ) o i
it is not possible to nao é possivel

EXEMPLO Estas medi¢cdes podem seutilizadas para comparar diferentes sistemas de pulverizagdo no mesm
pulverizador.

Neste contexto, ndo substituir «podera» por «pode».

«Pode» expressa uma capacidade ou uma possibilidade, «podera» expressa uma permissédo no documento normativo.

10.5 Constrangimento externo
Ver definicdo em3.3.7.

Os constrangimentos externos ndo sdo requisitos do documentmormativo. Sdo fornecids para
informac&o do utilizador.

Para expressarconstrangimentos definidos fora do documentonormativo devem ser utilizadas a
formas verbais referidas noQuadro 6

Quadro 6 z Constrangimento externo

Forma verbal Expressodes equivalentes
(Regra) (Excecbes)
tem
(traducéo do verbo inglésmust) ¢

EXEMPLO 1Exigéncia legal:
A legislagéo europeia prevé que uma prote¢do ocular opaca telmestar nesses ambientes
EXEMPLO 2Lei da natureza

Todos os peixes téndle manter um equilibrio de sal e &gua nos seus corpos para se manterem saudaveis

N&o utilizar «em» como alternativaao «deve» para evitar a confusdo entre os requisitos do documentoormativo e
constrangimentos externos.

11 Nameros, grandezas, unidades e valores

Deve ser utilizado o Sstema Internacional de Unidades (SI) de acordo com o definido no
Decreto-Lein.° 76/2020 e nas diferentes partes da 1S80000, da IEC80000 e dalEC60027 e no
Vocabulariolnternacional de Metrologia(VIM).
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Deve serconsultado o Anexo B para verificacdo dasprincipais regras de escrita das grandezas e
unidades.
11.1 Representacdo de numeros e valores numéricos

Para expressar valores de grandezas fisicas, devem ser utilizados algarisraosbes seguidos pelo
simbolo da unidadeSlI. Deve utilizar-se o disposto na NP 9 referente a «Escrita dos nimeros» e nall8P
relativa & «<Nomenclatura dos grandes nimeros».

Os numeros deverdo ser escritosm caracteres ndo inclinadosjndependentementedo tipo de caracter
do texto onde est&o inseridos.

Oseparadordecimal a utilizar deve ser a virgula.

EXEMPLO 1 0,001

Cada grupo de trés digitos deve ser separado por um espaco dos digitos anteriores. O mesmo se aplica
aos digitos apos cseparador decimal. Nao se aplica a numeros binarios e nidmeros hexadecimais,
nameros que designem 0s anos ou aos numeros das normas.

‘ EXEMPLO 2 23 456 2 345 2,345 2,3456 2,34567 ano: 2011

Quando os numeros ou valores numéricos tém um separador decimal, a sua multiplicacdo deve ser
indicada peb simbolo da multiplicagédo (x), em vez de um pont@ meiaaltura.

EXEMPLO 3 20n
EXEMPLO 4 1,7 xh

NalS080000-2, sdoapresentads os simbolos de multiplicacdo aplicados a diferentes casos.

11.2 Representac¢do de numeros, simbolos para grandezas variaveis e valores numeéricos para
linguagens de programacéao , pseudocédigos e linguagens de marcacao

Sempre que o documento definir, descrever, referir ou coivier texto em linguagem de programacao,
pseudocddiges ou linguagem de marcacdo, a representacao dos numeros, simbolos pgrandezas
variaveis e valores numeéricos deve seguir a sintaxe da linguagem de programacdo apropriada,
pseudocddiges ou linguagem de marcagéo.

11.3 Grandezas, unidades, simbolos e sinais

As sete grandezas de base correspondentes as sete unidades de bas®lsdo o comprimento, a massa,
0 tempo, a corrente elétrica, a temperatura termodinamica, a quadade de matéria e a intensidde
luminosa. As grandezas de base e sisas respetivaaunidades de base estéo listadas juntamente com os
simbolos correspondetes noQuadro?.

Quadro 7 z Grandezas de base e unidades de base do Sl

Grandezas de base e unidades de base do Sl
Grandeza de S'mbpl(? Unidade de base Simbolo
base caracteristico

comprimento I, h, r, xetc. metro m

massa m kilograma kg

tempo, duracdo |t segundo S

(continua)
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Quadro 7 z Grandezas de base e unidades de base do S(concluséo)

Grandezas de base e unidades de base do Sl
Grandeza de Slmbplc_) Unidade de base Simbolo
base caracteristico
corrente elétrica | I, i ampere A
temperfaty ra T kelvin K
termodinamica
guantidade de
L. n mole mol

matéria
|nten5|dade ly candela cd
luminosa

As restantes grandezas sdo designadas por grandezas derivadas e sdo expragii@ando unidades
derivadas que séo definidas como produtos de poténcias de unidades de base.

11.3.1 Grandezas

Os simbolos das grandezas sdo sempre escritos em italitedependentemente do tipo utilizado no
restante textoe ficam invariaveis no plural.

Os simbolos para as grandezas devem ser escolhidos, sempre que possivel, nas diferentes partes da
IEC60027, ISO 80000 e IEC 80000.

Os indicesdos simbolos das grandeza sdo escritos em italico quando representamsimbolos de
grandezas ou uma variavel matematica. Sao impressos egaracteres romanos (verticais), quando
representam uma palavra ou um numero fixo.

EXEMPLOL:

indices emitalico Indices romanos

G (p: presséo) G
G (i: nUmero da variavel) C3

(9: gas)
(3: trés)

Osimbolo do produto de duas ou mais grandezasindicado de uma das seguintes formas:
- ab,ab,a-b,axb
- abcabga:-b-caxbxc

O simbolo da multiplicagdo(x) podera igualmente ser utilizado para indicar produtos vetoriais ou
cartesianos

EXEMPIO2: "'O="0x"0

O ponto a meia altura(-) podera igualmente serutilizado para indicar um produto escalar de vetore®
de produtos semelhantes Podera igualmente ser utilizado parandicar produto de escalares e para as
unidadesconstituidas de unidades individuais.

Para evitar ambiguidade, dever4 ser evitada a utilizacdo da letra x e do simbolo da operacéo
multiplicagdo na mesma férmula.

EXEMPIO 3 :
EXEMPLO4 :

U=RJ
rad - me/kg
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A divisdo de uma grandezaor uma outraé indicada por uma das seguintes formas:
— a/b,abl,a-bt

Uma barra obliqua(/) ndo deve ser seguida de um simbolo de multiplicac&mu de um simbolo de divisao
na mesma linha, a ndo ser que sejamtilizados parenteses para evitar qualquer ambiguidade:

EXEMPLO5:
/Correto X Incorreto
(al b)/ c=al (bc) albl/c

Para evitarqualquer ambiguidade as formaspreferenciais para representar a operacao da divisdo em
férmulas complexasséo a utilizacdo do simbolo de fracdo ou utilizacdo de expoentes negativos.

Aforma derepresentacdodas operacdes divisd@/ ou multiplicacdo deve ser coerente no documento
normativo que se esta a elaborar

Os nomes das grandezas termos abreviados p. ex., apresentados em italico ou em sadrito, ndo
devem ser utilizadosem substituicdo dos simbolos

EXEMPLO6:
]Correto x Incorreto
m=m/V Massa volumica mass/ volume

11.3.2 Unidades

Deve ser utilizado osistema internacional de unidades (Sl), tal como definidona série ISO 80000 e na
série IEC 80000

Devem ser indicadas as unidades nas guais os valores das grandezas sao expressos.

N&o é permitido modificar um simbolo de unidade (pex, através de um indice) para fornecer
informacdes sobre a natureza particular da grandeza alo contexto de medigéo.

EXEMPIO 1:
\/Correto x Incorreto
Umax= 500 V U= 500 Mnax

Sempre que possivel, ndo deverao ser utilizados termos abreviados que difiram funcédo da linguaSe
for necessario utilizar termos especificos abreviados como. @x. ppm, o seu significado deve ser
explicado.

Os sinais e simbolos matematicos devem estar de acordo com a ISO 8eR00

Os simbolos das unidades come¢am sempre com uma letra mindscula, sé devem comecar com letra
mailscula quando derivam do nome de uma pessoa (por exemplo, amperekélyin, K).

11.3.3 Valores, intervalos e tolerancias

Para expressar valores de grandezas fisicas, séo utilizados numerais arabes juntamente com o simbolo
internacional da unidade (ver série ISO 80000, série IEC 80000, série IEC 60027d).

EXEMPLOL:

J X Incorreto
Correto
80 x 25 x 50 mm

80 mm x 25 mm x 50 mm
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Ao expressar um valor de uma grandeza, ha sempre um espaco entre o valor numérico e o simbolo da
unidade, exceto para a grandeza angulo plano, quando é utilizado o sistema sexagesimal, grau (°),
minuto () e segundo (), cujo simbolo das unidades deve ser apresentado imediatamente a seguir ao
numeral. No entanto, o grau deved de preferéncia ser subdividido em decimais. Em algurgominios

AEAT OpZEAT Oh i DOAEAOP OAT A OOEI E U Aea para cdolenddlasE A A /
geogréficas.

EXEMPLO2: g=1rad =57,295 8° em vez dg= 1 rad =57°17'45"
EXEMPLO3: 38°40'44"N 09°09'24"0O (coordenadas deAlmada, Portuga)

De forma a evitar qualquer ma interpretacdo, as tolerancias em valores expressos em percentagem
devem ser expressas de uma forma matematicamente correta.

EXEMPLO4:  Escrever «de 63%a 67%» para expressar umintervalo

EXEMPLO5:  Escrever «(65°2) %» para expressar um valor central com tolerancia

Qualquer valor ou dimensédo que seja mencionada apenas para informacdo deve ser claramente
distinguivel dos requisitos.
12 Referéncias

Para evitarrepeti¢cdes, que podem induzir em erro e incoeréncigdevera fazerse referéncia a um texto
ja publicado, em vez de copiar o mesmo. Contudo, se for necessario copiar o texto, devem ser indicadas
as fontes com preciséo.

As referéncias podem ser:

- de outras partes do documentamormativo (p. ex. secgdes, quadros ou figuras);
- de outros documentos ou publicacdes;

- informativas (ver Seccao24);

- normativas (ver Seccéol9);

- datadas;

- nao datadas.

12.1 Referéncias datadas
As referéncias datadasazemreferénciaa:
- uma edigéo especificadle um documento normativq indicando a data de publicacdo, ou

- um anteprojeto ou projeto de documento normativg colocando um tragocentrado nalinha e a nota
de rodapé conforme o seguinte exemplo

EXEMPLO 1
€ .aNP 4547708 8 | pbNP&IBA7ZD 8

1) Em preparacéoa data de edicdo do presente documento

AVISQO Desaconselhase a referéncia a documentos normativos que se encontrem em fase de
anteprojeto ou projeto, uma vez que o seu contelido podera ser alterado antes da publicacao.

Para fazer referéncia assecc¢des, quadrosfiguras de um documentonormativo, deve utilizar-se a
referéncia datada do documento normativo, uma vez que a revisdo do documentoormativo pode
incluir uma renumeracaodas seccdes.

O exemplo seguinte indica atormas utilizadas para citar um documentonormativo com referéncia
datada.
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EXEMPLQO2:
- «8As dimensds devem estar de acordo coml&C60793-2-50:2012, Referéncia datada de um  documentd
Quadro B.18 » normativo publicado
- BAITT E OIA ALABEPRPqoNgS Referéncia datada de um documentq
~ a . N normativo que ainda néo foi publicado
1) Em preparac@oA datade publicacdodeste documento, encontrase na
fase delSO/DIS 1234:2014.

12.2 Referéncias ndo datadas

As referéncias ndo datadas poderdo setilizadas quando;

- areferéncia ndo é especificagferindo-se a todo o documentmormativo;

- se refere a uma série ou a todas as partes de um documento normativo;

- inclui todas as alteragfes (novas edi¢cdes, emendas, corrigendas).

NOTA: O website do CENCENELEC BOSS fornece informagdo adicional aplicavel as referéncias ndo datadas em normas
europeias harmonizadas.

O exemplo seguinte indica as formas utilizadas para citar um documento normativo com referéncia nao
datada.

EXEMPLO 1
- K8 AEAOGOAO 1T 11 01T AT AOR6SABG@AET ET AEAAAT T A ) %#
- «Vera NP EN ISO 19011 para orienta¢do.»

Quando uma referéncia sem data de um documento normativo abrange todas as partes de uma série:

- deve ser utilizada a expressdo "(todas as partes)" a seguir a referéncia normativa na Seccao
«Referénciasnormativas» e na Secc¢aeBibliografia» (ver Exemplo 2);

- deve ser utilizada a expressao "série ISKXXX ou "série IECXXXX quando areferéncia normativa
surge no decorrer do texto do documento normativo (ver Exemplo 3).

EXEMPLO 2
NP 1 (todas as partes)  Documentos normativos portuguesgedDenominacgéo, identificagcdo, numeracéo e referénci
EXEMPLO 3
«Deve ser utilizado osistema internacional de unidades (Sl), tal como definido na série ISO 80000 e na sé
IEC80000.»

12.3 Referéncia ao préprio documento normativo

Quando é referido ao longo do documentmormativo, o préprio documento, deve ser utilizadaa
expressao«o presente documento, sem indicacao da respetiva referéncia normativver Exemplo 1).

No caso de o documento ser uma norma podera ser utilizada a expresgagresente norma», sem
indicacéo da respetiva referéncia normativa

N&o deve ser utilizada a expressé presente documento/norma» ou «este/esta documento/normax
guando se faca referéncia ao documento normativo europeu ou internacional do qual se esta a fazer a
correspondente versdo nacional. Nessa situacdo deve ser indicada unicamente a referéncia ao
documento normativo europeu ou internacionalem causaver Exemplo 2).
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EXEMPLO 1

«Remover todo o material estranho, em conformidade com a seccao aplicavel do presente documento
EXEMPLO 2

«O texto dalS016852:2016 foi aprovado pelo CEN como EI$016852:2016 sem qualquer modifica¢édo.»

13 Pagina de rosto dos documentos normativos

A péagina de rosto dos documentosormativos deve estar de acordo com o descrito na NP 2, que define
as dimensdes e a disposicao dos diferentes elementos da mesma

13.1 Titulo

O titulo é um elemento obrigat6rio da pagina de rosto do documentwrmativo. Deve ser redigido por
forma a indicar, sem ambiguidade, o assunto do documentormativo, de modo a distinguilo do titulo
de qualquer outrodocumento normativo.

O titulo é composto por elementos separadosp maximo 3e ordenadosno titulo do geral ao particular
Cada elemento deve sertdo curto quanto possivel A sua utilizacdo deve ser feita de acordo com as
indicagbes do Anexo C

a) Os elementos sdo os seguintes:

- um elemento introdutério que indica o dominio geral em que se engquadra o documento
normativo;

- um elemento central que indcao objetivo principal;
- um elemento complementar que referep aspeto particular do objetivo principal.

b) No caso de documentos normativos com partes tibulo de uma parte de uma noma é composto da
mesma maneira. Todos os titulos de uma série de partes devem conter 0 mesmo elemento
introdutdrio (se presente) e 0 mesmoelemento central sendoo elemento complementar diferente
em cada caso, a fim de distinguir as partes umas das outras. O elemento complemehtaecedido
em cada caso pela designacd® A O G.A 8 d,

EXEMPLO 1
IEC60947-1 Aparelhagem de baixa tensag Parte 1: Regras gerais
IEC 609472 Aparelhagem de baixa tensag Parte 2: Disjuntores

Quando um documentaiormativo é dividido em subpartes, as partes dentro de cada subsérie deve
ter o mesmo titulo da subsérie.

EXEMPLO 2

IEC 613001 Dispositivos de interconexao e componentes passivos para fibras opticabétodos fundamentais de
ensaio e de medi¢feg Parte 1: Generalidades e guia

IEC 613002-1 Dispositivos de interconexdo e componentes passivos pdiiras opticasz Métodos fundamentais de
ensaio e de medi¢feg Parte 2-1: Ensaios- Vibragdes (sinusoidais)

IEC 613002-2  Dispositivos de interconexdo e componentes passivos para fibras épticaMétodos fundamentais de
ensaio e de medi¢feg Parte 22: Ensaios- Durabilidade de acoplamento
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c) Nao devem seutilizados mais do que trés elementos. No casie otitulo do documento normativo
ter mais de trés elementos, deve ser utilizado lifen para juntar ao terceiro elemento os restantes
elementos.

EXEMPLQ

/Correto:

Téxteis

Ensaios de solidez dos tintos l

Parte X16: Solidez dos tintos & friccdo z Pequenas areas
(ISO 105-X16:2016)

x Incorreto:

Téxteis

Ensaios de solidez dos tintos

Parte X16: Solidez dos tintos a fricgao
Pequenas areas

(ISO 105-X16:2016)

d) A seguir ao titulo em portugués deve apresentase o titulo em francés e a seguir em inglés

13.1.1 Principios e regras especificos

O titulo ndo deve conter detalhes que possam implicar uma limitagdo n&o intencional do dmbito do
documento normativo. Deve evitarse a mencdo de pormenoregslesnecessarios podendo certa
informacédo conplementar ser incluida naSeccao «Peadmbulo» ou «htroduc¢éo» ou na $ccao «®jetivo

e campo deaplicacdo».

13.1.2 Redagéo

A terminologia utilizada nos titulos dos documentosiormativos deve ser consistente.

a) Nos documentos que normalizam exclusivamente terminologia, deve ser utilizada uma das
seguintes expressoes:

- «Vocabulario» se as definicbes dos termos estiverem incluidas, ou

- «Lista de termos» se apenas forem incluidos os termos, ou

- K, EOOA AA OAOITO ANOGEOAIT AT OAG 1 Aj 60Q
acompanhados dos termos correspondentes noutras linguas.

Devera reservarse a expressdo «Nomenclatura» para casos em que 0s termos apresentados,
correspondam a designagfes baseadas numa classificacao sistematica.

b) Nos documentos que normalizam métodos de ensaio, dewer utilizada uma das seguintes
expressoes:

- K-7T OT AT AA AT OAET ¢ 10 K$SAOAOI ET Aepi AA8BEZN

em vez de expressfes como:

| pT COA

- K-i OT AT DPAOA Al OAEAOgh K-i O AT DPAOA A AAOAOI

ARs8g A K%l OAEI O AOA 8¢s
c) O tipo ou a natureza do documentoormativo (por exemplo, norma,documento de harmonizacéo,
especificagéo técnica, relatoériodcnico, guia ou acordo £cnico) ndo deveido ser indicados no titulo.
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EXEMPLO 1

{ Correto:
x Incorreto:

Ar no local de trabalhoz Orientacéo para a medigao da silica cristalina respiravel

Ar do local de trabalhoz Especificacdo técnicagara a medi¢éo da silica cristalina respiravel

Também no devem seutilizadas expressées como «Métodde ensaionacionalpara8 ¢ h

K2 A1 AO

fF8Y

F8Y

técnicoAi 8 zh AOAS8
EXEMPLO 2
J Correto: Método de ensaio sobre emissdes eletromagnética® A OOA p g,
x | i Método de ensaimacional sobre emissées eletromagnéticas0 A OOA p d
ncorreto:

Num guia sdo aceites nos titulos por exemplo,os termos «Orientacdo» ou «Diretrizes» (por exemplo,

ISO 26000, Orientacao sobre responsabilidade social).
13.2 Pagina de rosto de normas consolidada s

13.2.1 Pagina de rosto de normas consolidadas a nivel nacional

A numeracaoda versao portuguesa a mesma da norma europeia ou internacional.

a) No caso de umaverséo portuguesaconsolidadade uma norma europeia e respetivasemendase/ou

corrigendas:

VAN

NP EN(numero da norma europeia)(ano de publicacdo da versao portuguesa).

b) No caso de uma verséo portugueseonsolidadade uma norma internacional e respetivas emendas

e/ou corrigendas:

PN

NP ISO ou NP IE@Umero da norma internacional).(ano de publicacdo da versdo portuguesa).

No campo«Correspondéncia colocar.

€) no caso de uma versdo portuguesa consolidadia uma normaeuropeia e respetivas emendas/ou
corrigendas, colocar o simbolode adi¢cdo (+) com espacamento entre 0 ano da horma europeia e a

emendae/ou corrigenda que o autor esta a consolidar:

A

CORRESPONDENCIA

publicacdo chAl)

Versdo portuguesada EN (nUmero da norma europeia)(ano de publicacdo da ENY Al:(ano de

i
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d) no caso de uma versao portuguesa consolidada dma norma internacional e respetivas emendas
elou corrigendas, colocar o simbolo de adicdo (+) com espacamento entre 0 ano da norma
internacional e a emenda/ou corrigenda que o autor esta a consolidar:

0

CORRESPONDENCIA
Versdoportuguesa dalSO e/ou IEGnumero da norma internacional).(ano de publicagéo da normal
internacional) + Al:(ano de publicagdo & Al)

NOTA: O espacamento é importante para diferenciar a consolidagdo por iniciativa nacional das consolidagdes por iniciativa

europeia ou internacional.

EXEMPLO Pégina de rosto de uma versdo portuguesa consolidada derma europeia e respetivas

emendas(ver Anexo D).

NP EN 61008-1

Norma
Portuguesa

Interruptores diferenciais sem protegio incorporada
contra sobreintensidades, para usos domésticos e
analogos (ID)

Parte 1: Requisitos gerais

(IEC 61008-1:2010, modificada + A1:2012, modificada +
A1:2012/Cor1:2016 + A2:2013, modificada)

Interrupteurs automatiques a courant différentiel résiduel sans dispositif de
protection contre les surintensités incorporé pour usages domestiques et
analogues (1D)

Partie 1: Régles générales

(CEI 61008-1:2010, modifiée + A1:2012, modifiée + A1:2012/Cor1:2016 +
A2:2013, modifiée)

Residual current operated circuit-breakers without integral overcurrent protection
for household and similar uses (RCCBs)

Part 1: General tules

(IEC 61008-1:2010, modified + A1:2012, modified + A1:2012/Cor1:2016 +
A2:2013, modified)

Ics HOMOLOGACAQ
29.120.50 Termo de Homologagio n.2 156/2018, de 2013-09-05

. 4

CORRESPONDENCIA ELABORACAD
Versio pormuguesa da EN §1008-1:2012 + 41:2014 + CTE 23 (IEF)
A1:2014/AC:2016 + A2:2014 + A11:2015 = A12:2017
CODIGO DE PRECO EDICAD
X041 2018-09-17

& [P reproduglo prodbida

Instituto Portugués da Cpalidade

Rea

" 4

13.2.2 Pagina de rosto de versdes portuguesas de normas europeias consolidadas

Naelaboracéo de uma versdo portuguesa de uma norma europei@nsolidadapor iniciativa europeia,
a numeracao e eferéncia da verséo portuguesa sé&@s mesmas da horma europeia.

YN

portuguesa).

NP EN(numero da norma europeia)(ano de publicacdo da EN)AL: (ano de publicacdo da versad

RPNPz 041/2023
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No campo <orrespondéncia» colocaro simbolode adigdo(+) sem espacamento entre o anda norma
europeia e a emenda&/ou corrigenda. Conforme referéncia da norma europeia.

VAN

CORRESPONDENCIA

publicacdo ca Al)

Versdo portuguesa daEN (nimero da norma europeia)(ano de publicacdo da EN-Al:(ano de

EXEMPLQ Pégina de rosto de uma versao portuguesa de uma norma europeia consolidada.

o

NP EN 12453:2017+A1

Norma
Portuguesa

Portas e portoes industriais, comerciais e de garagem
Seguranga na utilizacdo de portas acionadas mecanicamente
Requisitos e métodos de ensaio

Portes et portails équipant les locaux industriels et commerciaux etles garages
Sécurité A 'utilisation des portes motorisées
Exigences et méthodes d'essai

Industrial, commercial and garage doors and gates

Safety in use of power operated doors
Requirements and test methods

1% HOMOLOG AR

OO RESPONIENCLA ELABCHRACAD

COMGO DE PRECO EDSCALD

13.3 Pé4gina de rosto de versdes portuguesas que introduzem alteragbes aos documentos
normativos internacionais

Quando a verséao portuguesa modifica o0 documentmrmativo internacional, o autor deve introduzir a
seguinte frase por baixo da correspondéncia.

JAN

CORRESPONDENCIA

Versdo portuguesa dalSO (nimero do documento internacional}(ano de publicacdo da ISO

(Modificada)

EXEMPLQ Pagina de rosto de uma versdo portuguesa de uma norma internacional modificada.
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¢

NP ISO 37120

Norma
Portuguesa

Desenvolvimento sustentavel de comunidades
Indicadores para os servicos urbanos e a qualidade de vida

Développement durable des collectivités
Indicateurs pour les services urbains et la qualité de vie

Sustainable development of communities
Indicators for city services and quality of life

s HOMOLOGACRD

13.020.20 Termo de Homologagio n.? 158/2017, de 2017-07-27
CORRESPONDENCIA ELABORACAQ

Verso partuguesa da 150 371202014 (Modificada) CTA 34 (1P

CODIGO DE PRECO EDICAD

X014 2017-09-15

© 1PQ reprodugdo proiida

Instituto Portugués da QUaIidade

Quando a verfio portuguesa nado é equivalente ao documento normativo internacional a versdo
portuguesa ndo adota a referéncia internacional e o autor deve introduzir a seguinte frase por baixo da
correspondéncia.

CORRESPONDENCIA
Versao portuguesada ISO(nimero do documento internacionalY(ano de publicacdo da ISQNao
equivalente)

13.4 Campo «homologacéo ou aprovacgéo » da pagina de rosto

No caso de se tratar de uma revisdo de um documenmtormativo, em que a versa@nterior se mantém
em vigor, deve acrescentarse uma segunda frasepor baixo da identificacdo da homologacdo ou
aprovacdo (ver RPNP 040, com o texto apresentado em baixo devendo ainda ser indicado no
predmbulo nacional o periodo de coexisténcidas duas versdeslo documento normativo (ver Secc¢ao
15.1.2b)).

JAN

O presente documento resulta da revisddo(s) 8 j AT 1 T AAO OAZEAOdT ARY
documentao(s)).
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No caso do documento normativosubstituir a sua versdo anterior ou outrg(s) documento(s)

normativo (s), deve acrescentarse uma segunda frase, por baixo da identificacdo da homologacéo ou
aprovacgédo (verRPNP 040, com o texto apresentado em baixo.

JAN

O presente documento substitup(s)8 j AT 1 T AAO OAEAOS 1T AsEdbcumehto€)A

No documentonormativo que esta aser revisto deve colocarse a versao da edicdo antes do campo
«edicao» (p. ex. 22 Edi¢ao).

EXEMPLQ Pégina de rosto de uma versao portuguesa de uma norma europeia substituida.

Norma
Portuguesa

Seguranca dos brinquedos
Parte 8: Brinquedos de atividade para uso doméstico

Sécurité des jouets
Partie B: Jouets d'activité  usage familial

Safety of toys
Part 8: Activity toys for domestic use

Ics HOMOLOGACAD l

97.200.50 Termo de Homologacio n.® 1882022, de 2022-11-07

0 presente documento suhstitul a NP EN 71-8:2015 [::||. 1)
CORBESFONDENCIA ELABORACAD
Verslo portuguesa da BN T1-8:2018 CT 122 (CATIM)
CODIGH DE PRECD 23 EDICAD

Xing 2022-11-15

1P} reprodects prahids

Instituto Portugués da D’ualidada
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14 Ordenacgao das sec¢des numdocumento normativo

No Quadro 8 é indicada a ordenacaalas sec¢degprincipais de um documentonormativo de origem
nacional, de uma versao portuguesa de um documentmrmativo europeu e de uma versao portuguesa
idéntica ao documento normativo internacional.

Quadro 8 z Ordenacéo das seccdes

Verséo portuguesa de um Verséo portuguesa idéntica
Documento normativo de documento normativo de um documento normativo
origem nacional europeu internacional
(EN) (ISO ou IEC)

ol Pagina de rosto Pagina de rosto Pagina de rosto
Q - Predmbulo nacional Preambulo nacional
>
© . "
<] - Pagina harmonizada -
=
c — — —
0 Sumario Sumario Sumario
(5}
’gn Preambulo Predmbulo europeu -
()] po ~ ~
n Introducao Introducao Introducao

Objetivo e campo de aplicagdq Objetivo e campo de aplicacdo | Objetivo e campo de aplicagédo

9 g Referéncias normativas Referéncias normativas Referéncias normativas

g_ GE; Termos e definicdes Termos e defini¢cBes Termos e definicdes

8 é Simbolos e abreviaturas Simbolos e abreviaturas Simbolos e abreviaturas
Conteudo técnico Conteudo técnico Conteudo técnico
Anexo normativo Anexo normativo Anexonormativo

§ % Anexo informativo Anexo informativo Anexo informativo

é g Bibliografia Bibliografia Bibliografia

< s - Anexo nacional (NA) Anexo nacional (NA)

EXEMPLO Uma NP EN IS®u NP EN IEC, ou NP EN ISO/IE€fomposta da seguinte forma:

Preambulo
- P&gina de titulo | europeu (da | Corpo da
Pagina de Predmbulo da EN ISO EN ISO ISO e Anexos . , Anexos
rosto . - da Bibliografia o
(NPENISO) nacional (pag!na ou EN IEC) | anexos ENISO nacionais
harmonizada) Nota de da ISO
endosso
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Il Parte z Seccbes principais de um documento normativo

15 Preambulo

O predmbulo € umelemento de caracter informativo , e ndo € numerado nem subdividido Esta seccéo
serve para explicar melhor as finalidades que se pretendem atingir com o documentormativo, ou
para darindicacdes julgadas convenientes a sua boa compreensé@gode incluir informacao genérica,
nao normativa, que o autor considere importante

O preambulo ndo deve incluir permissdes, recomendag¢fes ou requisitos técnicos relacionados com o
conteudo do documento normativo.

No documento normativo portugués de origem nacional esta seccao desigg@apenas Rreambulo ».

Na verséo portuguesa de um documento normativeuropeu e na verséo portuguesa de um documento
normativo internacional esta secgéao designae €readmbulo nacional », para o distinguir claramente
do preambulo do documentoeuropeu ou internacional.

15.1 Preambulo nacional

O conteddo a incluir no preambulo nacionatlepende da génese do documento normativ@e origem
nacional, versdo portuguesa de um documento normativo europeu ou versdo portuguesa de um
documento normativo internacional) a elaborar, apresentando uma parte comum a todos os
documentos normativos Subseccdo 15.1)1 e partes especificas de acordo com a sua génese
(Subseccbes 15.1,45.1.3e 15.1.4).

O preambulo nacionaldeve sercolocado na segunda pagina (verso da pagina de rostiy) documento
normativo.

15.1.1 Conteudo comum dos preambulos nacionais

O «Preadmbulo» do documento normativo portugués de origem nacional, o «Predmbulo nacional» da
versdo portuguesa de um documento normativoeuropeu e o «Predmbulo nacional» da verséo
portuguesa de um documento normativanternacional devem conter a seguinte informagao:

a) a identificacdo do autor responsavel pela elaboragdo, bem como a identificacdo do organismo
coordenador, com a utilizag&o do texto seguinte:

VAN

O presente documento foelaboradopela Comissdo Técnicde NormalizacdoCT XXX titulo », cuja
coordenagdo é assegurada pe Organismo de Normalizacdo $erial/ nome do organismo por
extenso(ONS/sigla do organismg.

b) quando o documento € elaborado por duas CT, a identificacdo dos autores responsaveis pela sua
elaboracdo, bem como adentificacdo dos organismos coordenadores, com a utilizacdo do texto
seguinte:

VAN

O presente documento foelaborado por colaboracdo entrea Comissdo Técnicde Normalizacéo
CTXXX«titulo» (detentora do documento) cuja coordenacdo é@ssegurada p#® Organismo de
Normalizacdo Seorial/ nome do organismo por extenso (ONS/sigla do organismg e aComisséo

Técnica de Normalizacdo CT XXX «titwldproponente), cuja coordenacdo € assegurada pe
Organismo de Normalizagdo Setoriafhome do organismopor extenso(ONS/sigla do organismg.
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€) no caso de cedéncia de autoria de documento normativ&PNP_030, Anexo Bdeve ser utilizado o
texto seguinte:

VAN

O presente documento foelaboradopela Comissédo Técnicale NormalizagdoCT XXX titulo », cuja
coordenacdo é assegurada pe Organismo de Normalizacdo Serial/ nome do organismo por
extenso (ONS/sigla do organismg, mediante cedéncia de autoria de documento normativo po
parte da CT XXX «titulo» cuja coordenacdo éassegurada p® Organismo de Normalizagédo
Sdorial/ nome do organismopor extenso(ONS/sigla do organismg.

Se consideradaelevante para facilitar a interpretacdo das disposi¢céespor parte do utilizador, pode ser
incluida a seguinte informacaa

JAN

No presente documento podem ser encontradas as seguintes formas verbais

ZOAAOAG 1T O OAAOGAI 6h DPAOA ET AEAAO Oi OANOEOE
Z "devera" ou "deverao", para indicar uma recomendacao;

Z "poderd" ou "poderaan”, para indicar uma permissao;

20D AA6 |1 Opar®ibdicdr Anhaddssibilidade ou capacidade

2O00Ai 6 1O O0Odi6h DPDAOA ETAEAAO OiI Al 1 OOOAT CE
exigéncia legal ou lei da natureza.

15.1.2 Conteudo do predmbulo de documento normativo de origem nacional

Num documento normativo de origem naciona] para além da informacdo identificada na
Subscgédo15.1.1, 0 predmbulo:

a) devera conter,no caso daum documentonormativo revisto, um resumo das alteracdes de caracter
técnicorelativamente a versao anterior;

b) deveconter o seguintetexto, no caso deum documentonormativo que contenha coresonsideradas
revelantes para um correto entendimento e interpretacdo do documentoormativo:

VAN

O presente documentaontém cor.

A impressdo pode néo reproduzir as cores apresentadas na versao eletrénica deste document

c) podera conter o texto seguinte,quando sejanecesséria a insercdo de marcadores para identificar

alteracdes identificando o principio e o fim do texto introduzic ou modificado pela(s) emenda(s)
e/ou pela(s) corrigenda(s) nacionais:

EXEMPLOL:

O inicio e o fim do texto introduzido ou alterado por esta emenda (ou corrigenda) séo indicados no texto por marcado

2@}
Os marcadores a utilizasado numerados sequencialmente, por exempl ; .

15.1.3 Conteudo do predmbulo nacional da versao portuguesa de documento normativo europeu

O peambulo nacionaldas normas,documentos de harmonizacdo e emendagara além da informacéo
identificada naSubseccéo 15.11, deve incluir:
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d) o termo de adocao d norma europeia e a data da sua adocdo, com a utilizacdo do seguinte texto:

VAN

A EN XXXX:ano foi dado o estatuto de normaoptuguesa em @aamm-dd (Termo de Adog&o
n.° XXX/anode aaaamm-dd).

e) o termo de adocdo d emendaa umanorma europeia e a data da sua adocdo, com a utilizacdo do
seguinte texto:

VAN

A Emenda Alano da EN XXXX:ano foi dado o estatuto de normagptuguesa em aaamm-dd
(Termo de Adocao n® XXX/anode aaaamm-dd).

f) caso a norma europeia tenha siddmplementada pela elaboracdo da versdo portuguesao
documento normativo europeu, o termo e a data da sua homologagcdopm a utilizagdo do seguinte
texto:

VAN

AEN XXXX:ano foi dado o estatuto de normaoptuguesa em aaamm-dd (Termo de Hbmologagdo
n.e XXX/anode aaaamm-dd).

g) casoexistam normasnacionaisque conflituem ou cujo objetivo e campo de aplicacéo seja coincidente
como danorma europeia, utilizar o seguinte texto:

VAN

O presente documentasubstitui a NPXXXX:ano «titulo em italico»

h) quando se trata da versdo portuguesaonsolidada de uma normae respetiva(s) emenda(s)do
CENELECCdeve acrescentaise a seguinte nota:

VAN

NOTA: As modificac6es a norma introduzidas pela(s)reendas(s) sdo assinaladas por um tracq
vertical na margemdireita do texto.

i) quando se trata da verséo portuguesa de umaoma internacional adotada pelo CENELEC e com
modificagbes comuns efetuadas pelo CENELEC a norma internacional, deve acrescesgtarseguinte
nota:

VAN

NOTA: As modificagbescomuns ao texto da nrma internacional aprovadas pelo CENELEC s§&
assinaladas por um trago vertical na margem esquerda do texto.

j) quando se trata da versédo portuguesa consolidada de umarma e respetiva(s) emenda(s) do
CENELEC aindacom modificagbes comuns efetuadas pelo CENELEC a norma internacianah(s)
emenda(s), deve acrescentaise a seguinte nota:
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VAN

NOTA: As modificacbesa norma introduzidas pela(s) emenda(s) sdo assinaladas por um trac
vertical na margem direita do texto. As modificacdes comuns ao texto da norma internacion
aprovadas pelo CENELEC séo assinaladas por um traco vertical na margem esquerda do texto

Podera sernecesséria a insercao de marcadores para identificar alteracfes nacioneiclusivamente

no texto dos anexos nacionais, aquando da elaboracdo da versdo portuguesa de uma norma europeia,
identificando o principio e o fim do texto introduzido ou modificado pela(s) emenda(s) e/ou pela(s)
corrigenda(s) nacionais Neste caso, devera colocae a seguinte frase:

EXEMPLO

O inicio e o fim do texto introduzido ou alterado por esta emenda (ou corrigenda) séo indicados no texto por marcado

D)
Os marcadores a utilizasao numeradossequencialmente por exemplo; .

As especificacdes técnicas, os relatérios técnicos e 0s guias europeus ndo sao adotados para o acervo
normativo nacional, pelo que as versdes portuguesas destes documentos normativos davecluir no
predmbulo nacional o texto indicado abaixo.

JAN

O presente documento foi elaborado pela Comissédo Técnica de Normalizagdo CT XXX «titulo»,
coordenacdo € assegurada pelo Organismo de Normalizacdo Secttm@he do organismo por
extenso(ONSkigla do organismg.

O presente documento é a versdo portuguesa @OCEN/XX XXXX:ano.

15.1.4 Contetdo do preambulo nacional da versao portuguesa de documento normativo
internacional

A versao portuguesa de um documento normativo internacional ndo adota o predmbulo internacional.

No predmbulo nacional de uma versédo portuguesa de um documento normativo internacional, para
além da informacao identificada naSubseccéo 15.1,1devera ser introduzida a parte do preambulo
internacional considerada relevantepara a melhor compreenséo e utilizacdo do documento normativo

Sao exemplos de informacao relevante, o(s) comité(s) técnico(s) que elaborou(aram) o documeats
alterac@es introduzidas com a revisdo do documento normativo.

No predmbulo nacional deveraindaincluir-se o texto seguinteconforme aplicavel

a) Numa versao portuguesa idéntica ao documentoormativo internacional:

VAN

AISO XXXX:antoi elaborada pelo Comité Técnico ISO/TC XXXikillo em inglés e em itélico.

O presente documento é idéntico a ISO XXXX:ano «titulo do documento em inglés e em itdlico
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b) Numa versao portuguesa que modifica o0 documento normativo internacional:

AISO XXXX:anfwi elaborada pelo Comité Técnico ISO/TC XXXikilo em inglés e em italicoe.

O presente docmento € a versdo portuguesa déiSO XXXX:ano «titulo em inglés e em italice
inclui modificagBes técnicas.

¢) Quandotenham sido introduzidasmodificacfesao documentonormativo internacional, estagpodem
seridentificadas de uma das seguintes formas:

EXEMPLO 2

As modifica¢Bes introduzidas(colocar a justificacdo pela qual foram introduzidas as modificacfesfo as seguintes
ou

10 I 1T AEEEAAeeAO AOOPT EAAT OEAEAAAAO 11 OA@Ol AOOAOQI
ou

A lista completa das modificagfes € detalhada no Anexo NA.

elou

No texto do presentedocumento foram ainda introduzidas as seguintes modificacdes editoriais:

a)8

b)8 8

d) Podera ser necessaria a inser¢éo de marcadores para identifiedteracoes nacionaigexclusivamente
no texto dos anexos nacionais, aquando da elaboracdo da versdo portuguesa de uma norma
internacional, identificando o principio e o fim do texto introduzido ou modificado pela(s) emenda(s)
e/ou pela(s) corrigenda(s) nacionais. Neste caso, dera colocarse, por exemplo, a seguinte frase:

EXEMPLO

O inicio e o fim do texto introduzido ou alterado por esta emenda (ou corrigenda) séo indicados no texto por marcador

@A)
Os marcadores a utilizasao numerados sequencialmente, por exempl ;

e) Quando existam normas nacionais cujobjetivo e campo de aplicacdo seja coincidente comdo
documento normativointernacional e que se encontrem tecnicamente ultrapassadas

VAN

O presente documentasubstitui a NPXXXX:ana«titulo em italico», que se encontra tecnicamentg
ultrapassada em consequéncia do desenvolvimento a nivel internacional.

15.2 Predmbulo europeu
O predmbulo europeu deve ser colocado a seguir a0 Sumario

A traducdo do titulo deve estar harmonizada com o documentaormativo europeu, ou seja,
«Predmbulo» ou ®redmbulo europeus

O preambulo europeu incluj entre outra, a seguinte informagéo devendo ser escolhids os textos
apresentadosnas alineas seguinteg ajustados de forma a reproduzir o conteddo do preambulo do
documentonormativo europeu.

a) Identificacdo do comitétécnico que preparou o documentmormativo
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VAN

AEN XXXX:ano foi elaborapelo Comité Técnico CEN/TC XXXitlo em inglés e em italice, cujo
secretariado é assegurado pelo(a) «sigla do organismo».

ou

VAN

AEN XXXX:ano foi elaboradpor colaboracéo entre o Comité Técnico ISO/TXXX &tulo em inglés
e em italico»e o Comité Técnico CEN/TC XXXitulo em inglés e em italico», cujsecretariado é
assegurado pelo(a) «sigla do organismo».

ou

VAN

O texto ch ISO XXXX:anfoi elaborado pelo Comité Técnico ISO/TC XXXitulo em inglés e em
italico» e foi adotado sem qualquer modificacdo pelo Comité Técnico CEN/TC XXiXulo em inglés
e em italico»,cujo secretariado é assegurado pelo(a) «sigla do organismo».

ou

VAN

O texto do XXXXXFDIS, futura edicdoX da IECXXX elaborado peloComité TécnicolEC/TCXXX
«titulo em inglés e em italicoyfoi submetido ao voto paralelo do IEGCENELEC e foi aprovado pel
CENELEC como EXIXXX:ano.

ou

VAN

A EN XXXX:ancé constituida pelo texto da IECXXXX:anoelaborado pelo Comité Técnico
IEC/TCXXX«titulo em inglés e em italico»em conjunto com as modificagées comuns elaborads
pelo ComitéTécnico C/TC XXXtitulo em inglés e em italico».

b) Prazo de implementagéo a nivel naciongbor publicacdo ou ado¢a@ o prazo de anulacdo das normas
nacionais divergentes

VAN

A EN XXXX:anadeve ser atribuido o estatuto de rorma nacional, seja por publicacdo de um textq
idéntico, seja por adogéo, o mais tardar em (méke ano) e as normas nacionais divergenteevem
seranuladas, o mais tardar em (méde ano).
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ou (CENELEC)

VAN

Devem ser aplicadass seguintes datas:

- data-limite até a qual a ENem de ser implementada a nivel nacional
por publicacdo de uma norma nacional idéntica ou por (dop) aaaamm-dd

- data-limite de anulagéo das normas nacionais
divergentes com a EN (dow) aaaamm-dd

c) Direitos de propriedade

VAN

Podea acontecer que alguns elementosaEN XXXX:ansejam objeto de direitos de propriedade.
O CEN e/ou o CENELHE@0 devem serconsiderados responsaveipela identificacdo de alguns ou
de todos essesglireitos.

Para mais informacéo relativa aos direitos de propriedade consultar CENCENELEC Guided&h
documento onde sdo apresentadas dénhas de orientagdo para a implementacdo das politicas
comuns dosDireitos de Propriedade Intelectual.

d) A relacdo do doamento normativo com legislacdo europeia

VAN

AEN XXXX:anfoi elaboradano ambito de um mandato atribuido ao CENela Comissao Europeia
e pela Associacdo Europeia de Comércio Livre e vem apoiar requisitos essenciais ds
Diretiva(s)/do(s) Regulamento(s) UE.

No que se refere as relagbes com a(s) Diretiva(s)s) Regulamento(s) UE, consultar o Anexo
informativo ZA que constitui parte integrante deste documento.

ou

VAN

A EN XXXX:andoi elaborada no ambito de um mandato atribuidoao CENELE@®ela Comissdo

Europeia e pela Associagdo Europeia de Comércio Livre e vem apoiar requisitos essenciais d
Diretiva(s)/do(s) Regulamento(s) UE.

No que se refere as relac6es com a(s) Diretiva(s)s) Regulamento(s)UE, consultar o Anexo
informativo ZZque constitui parte integrante deste documento.

e) Identificagdo dcs organismos nacionais de normalizagdo queevem implementar o documento
normativo

VAN

De acordo com o Regulamento Interno do CEBENELEG EN XXXX:andem de ser implementada
pelos organismos nacionais de normalizacao dos seguintes paidesilocar os paises identificados
no documento europeu, separados por uma virgukpor ordem alfabética na lingua portuguega
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f) Se o documentanormativo constitui parte integrante de uma série de documentogormativos, o

9)

preambulo pode incluir um texto idéntico ao indicado em baixo, mankglo-se o titulo geral e a
referéncia as partes em inglée em italico

EXEMPLO
A EN 13263 é composta pelas seguintes partes, tendo como titgkeral «Silica fume for concrete:

- Part 1: Definitions, requirements and conformity criteria

- Part 2: Conformity evaluation

No caso de um documento normativo que contenha cores consideradas revelantes para um correto
entendimento einterpretacdo do documento normativq deve conter o seguinte texto

VAN

O presente documento contém cor.

A impressdo pode ndo reproduzir as cores apresentadas na versao eletronica deste documentg

h) Quandoo documento normativo consolidado pelo CENincluir marcadores no textopara identificar

o principio e o fim do texto introduzido ou modificado pela(s) emenda(s}/ou pela(s) corrigenda(s)

VAN

O inicio e o fim do texto itroduzido ou alterado por esta enenda sdo indicados no texto por

marcadores .

Os marcadores a utilizasdo numerados sequencialmente, por exempl, I

)

)

k)

Na elaboracdo de uma versdo portuguesa consolidada, por iniciativa nacional, de uma norma

europeia eda(s) respetiva(s) emenda(s) e/ou corrigenda(s), devem ser introduzidos os preambulos
europeus dos varios documentosiormativos, isto € o preambuloda norma e o preambulo da(s)
respetiva(s) emenda(s).

Informacgé&o adicional para o utilizador @ documento normativo, adequandea consoante seja
produzida pelo CEN ou CENELEC

VAN

Quaisquer comentarios @uestdessobre o presentedocumentopor parte do utilizador deverdo ser
dirigidos ao organismo nacional de normalizagdodo seu pais Uma lista completa destes
organismos pode ser encontrada naebsitedo CENCENELEC

Na elaboragcdo de uma versédo portuguesa de uma norma europeia qaaotou o texto da norma
internacional, é incluido no preambulo europeu uma nota de endossofdmatacédo do titulo«Nota
de endosso € igual a de umaeccao(ver 9.1.3). O texto aadotar deveser o0 seguinte

VAN

Nota de endosso
O texto dalSO XXXX:ano foi aprovado pelo CEN cofl ISOXXXX:ano sem qualquer modificacad
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ou

VAN

Nota de endosso

O texto dalEC XXXX:ano foi aprovado pelo CEHALECcomo EN IEC XXXX:ansem qualquer
modificacao.

ou

VAN

Nota de endosso

O texto dalECXXXX:ano foi aprovado pelo CENLECcomo EN XXXXano com asmaodificacdes
comuns assinaladas por um traco vertical na margem esquerda do texto.

[) Na elaboracdo de uma versdportuguesa de um documento normativo do CENELEC que nao norma
(p.ex. DNP/TS e DNP/TRyuando desenvolvido e publicado em paralelo com normas harmonizadas

VAN

O presente documento ndo possui o estatuto de norma harmonizada e ndo pode por issaciado
no Jornal Oficial da UE e n&o fornegeor consequénciapresuncdo dca conformidade. No entanto,
este documento podera ser utilizado para avaliagdo do riscmo ambito da declaracdo d
conformidade UE. Se este documentestabelecerrequisitos abaixo do nivel dos de uma norms
harmonizada, esta prevalece.

m) Quando o predmbulo da norma europeia assim o indicaronforme exemplo abaixop texto relativo
asespecificacdes de ensaidevem serredigidas em italicono corpo do documento normativo.

EXEMPLO

No presentedocumentoutilizam-se 0s seguintes caracteres de impressao:
- requisitos: caracteres romanos;

- especificagdes de ensaio: caracterd@slicos.

16 Pagina harmonizada

A pagina harmonizada é um elemento que se utiliza numa versdo portuguesa de um documento
normativo europeu (ver exemplo no Anexo D. Deve ser colocada entre predmbulo nacional e o
sumario. Tipo de letrade fonte Cambria tamanho10.

O titulo em portugués deve ar igual ao da pagina de rosto, em tamanho 1Qs titulos emalemag, francés
einglés (pagina harmonizada) devem ser iguais aos da norma europeia.
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Quando for o casageve constar na linha do ICS Substitui a ENXXXXano» (conforme consta na EN).
EXEMPLOP4&gina harmonizada

NORMA EUROPEIA EN XXXX
EUROPAISCHE NORM

NORME EUROPEENNE

EUROPEAN STANDARD més ano

ICS: 00.000.00 Substitui a EN XXXX:ano

Versao portuguesa

Titulo 1 - Elemento introdutério
Titulo 2 - Elemento central
Titulo 3 - Elemento complementar

Titulo 1 alemdo Titulo 1 em francés Titulo 1 em inglés
Titulo 2 alemao Titulo 2 em francés Titulo 2 em inglés
Titulo 3 alemdo Titulo 3 em francés Titulo 3 em inglés
Instrugdes de redagao (ver Secgdo 16 das RPNP 041/2023) - Adaptar o texto seguinte a versao europeia.

0 presente documento é a versao portuguesa da EN XXXX:ano e tem o mesmo estatuto que as versoes oficiais. A
tradugao ¢ da responsabilidade do Instituto Portugués da Qualidade.

A norma europeia foi ratificada pelo CEN em aaaa-mm-dd.

Os membros do CEN sdo obrigados a submeter-se ao Regulamento Interno do CEN/CENELEC, que define as
condigdes de adogao da norma europeia, como norma nacional, sem qualquer modificagao.

Poderao ser obtidas listas atualizadas e referéncias bibliograficas relativas as normas nacionais correspondentes
junto do Secretariado Central ou de qualquer dos membros do CEN.

A EN XXXX:ano existe nas trés versdes oficiais (alemao, francés e inglés). Uma versdo noutra lingua, obtida pela
tradugao, sob responsabilidade de um membro do CEN, para a sua lingua nacional, e notificada ao Secretariado
Central, tem 0 mesmo estatuto que as versdes oficiais.

Os membros do CEN sao os organismos nacionais de normalizagdo dos seguintes paises: {colocar os paises
identificados no documento europeu, separados por uma virgula e por ordem alfabética na lingua portuguesa).

CEN

Comité Europeu de Normalizacao
Europiisches Komitee fiir Normung
Comité Européen de Normalisation

European Committee for Standardization

Secretariado Central: Rue de la Science 23, B-1040 Brussels

® ano CEN Todos os direitos de exploracio sob qualquer forma e por qualquer meio reservados
mundialmente para os membros do CEN

Ref. n.2 EN XXXX:ano Pt
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a) Deve adotarseo texto seguinte, com as devidas adaptacdes &exto europeu.

VAN

O presente documento é a versao portuguesa da EN XXXX0 e tem 0 mesmo estatuto que as
versdes oficiais. A traducao é da responsabilidade do Instituto Portugués da Qualidade.
Anorma europeia foi ratificada pelo CENou CENELEC¢m aaaamm-dd.

Os membros do CENou CENELEC}¥ao obrigados a submetese ao Regulamento Interno do
CEN/CENELE@@ue define as condicbes de ado¢ao da norma europeia, como norma nacional,
qualquer modificacéo.
Podedo ser obtidas listas atualizadas e referéncias bibliograficas relativas as normas naciond
correspondentes junto do Secretariado Central ou de qualguer dos membros do CHEN
CENELEC)

AEN XXXXanoexiste nas trés versoes oficiais (alemao, francés e inglés). Uma verséo noutra ling
obtida pela traducado, sokresponsabilidade de um membro do CENbu CENELEC)para a sua
lingua nacional, e notificada ao Secretariado Central, tem o0 mesmo estatuto que as versodes ofig
Os membros do CENou CENELEC$ao os organismos nacionais de normalizacdo dos seguint
paises:(colocar os paises identificados no documento europeu, separados por uma virgula e j
ordem alfabética nalingua portuguesg.

b) No caso de se tratar de uma versao portuguesa de uma n@muropeia consolidada deve adotase
0 texto que sesegle com asdevidas adaptagdesao texto europeu.
NOTA: aplicavel exclusivamente a normas do CEN.

VAN

O presentedocumentoé a verséao portuguesa da EN XXX@4o+Al:anoe tem o mesmo estatuto que
as versoes oficiais. A traducéo é da responsabilidade do Instituto Portugués da Qualidade.
Anorma europeia foi ratificada pelo CENem aaaamm-dd e inclui asuaEmenda Al ratificada pelo
CEN em aaaam-dd.

Os membros do CEN&o obrigados a submetese ao Regulamento Interno do CEN/CENELFEDe
define as condi¢des de adogdo da norma europedaa sua emendacomo norma nacionas, sem
gualquer modificacao.

Podedo ser obtidas listas atualizadas e referéncias bibliograficas relativas as normas naciona
correspondentes junto do Secretariado Central ou de qualquer dos membros do CEN

A EN XXXXanot+Al:ano existe nas trés versdes oficiais (alemao, francés e inglés). Uma vers
noutra lingua, obtida pela traducéosob responsabilidade de unmembro do CEN, para a sua lingu
nacional, e notificada ao Secretariado Central, tem 0 mesmo estatuto que as versoes oficiais.
Os membros do CEN&o os organismos nacionais de normalizacdo dos seguintes paigeslocar
os paises identificados no documento europeu, separados por uma virgula e por ordem alfabét
na lingua portuguesa.
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c) No caso de se tratar de uma versao portuguesa consolidagdar iniciativa nacional, de uma norma
europeia eda sua emendao ultimo paragrafo, que inclui o conjuntale paisesmembros do CEN ou
CENELEC, devenglobar os paisesdescritos naultima emenda a consolidar. Nestes casos, a data a
indicar em rodapé, no que diz respeito aos mhitos de reproducdo, deve ser @o ano danorma
europeia. Deve adota-se o texto seguinte com as devidas adaptacdes ao texto europeu

VAN

O presente documento é a versdo portuguesa da EMXX:ano e da sua Emenda Al:ano, e tem
mesmo estatuto que as versdes oficiais. A traducao € da responsabilidade do Instituto Portugt
da Qualidade.

A norma europeia e su&menda Al foram ratificadas pelo CEKbu CENELECEm aaaamm-dd e
aaaamm-dd, respetivamente.

Os membros do CENou CENELEC}¥ao obrigados a submetese ao Regulamento Interno do
CEN/CENELEgue define as condicbes de adog¢do da norma europeia e da sua emenda, ¢
normas nacionas, sem qualquer modificacao.

Podedo ser obtidas listas atualizadas e referéncias bibliograficas relativas as normas naciong
correspondentes junto do Secretariado Central ou de qualquer dos membros do CEdN
CENELEC)

A EN XXXX:an@ sua emenda existem nas trés versodes oficiais (alemao, francés e inglés). U
versdo noutra lingua, obtida pela traducéo, sob responsabilidade de um membro do CeN
CENELEG)para a sua lingua nacional, e notificada ao Secretariado Central, tem 0 mesmo esta|
gue as versodes oficiais.

Os membros do CENou CENELEC}a0 os organismos nacionais de normalizagdo dos seguint
paises:(colocar os paises identificados no documento europeu, separados por uma virgula e §
ordem alfabética na lingua portuguesa

d) No caso de se tratar de umaspecificacao técnica ewopeia deve adotarse o texto que sesegue com
asdevidas adaptacdes ao texto europeu.

VAN

O presente documento € a versao portuguesa da CEN/TS XXXX:&mo CLC/TS XXXX:an@ tem
0 mesmoestatuto que as versodes oficiais. A tradugéo é da responsabilidade do Instituto Portugu
da Qualidade.

Aespecificacaatécnica foi ratificada pelo CENou CLC)em aaaamm-dd para aplicacéo provisoria.
O periodo de validade d&CEN/TSXXXX:andou CLC/TS XXXX:and@ limitado inicialmente a trés
anos. Ao fim de dois anos os membros do CE CLC)serao solicitados a apresentar comentarios
particularmente na questdo se a CEN/TS XXXX:afm CLC/TS XXXX:anppde ser convertida
numa norma europeia.

E requerido aos membros do CENue anunciem a existéncia daCEN/TSXXXX:anqou CLC/TS
XXXX:anodo mesmo modo que uma EN @ue tornem a CEN/TS(ou CLC/TS)disponivel ao nivel
nacional de uma forma apropriada. E permitido manter o conflito com normas nacionais em vig
[em paralelo com a CEN/T®u CLC/TS)] até a decisao final sobre a possivel conversdo da CEN
(ou CLC/TS)em EN ter sido tomada.

Os membros do CENbu CLC)séo os organismos nacionais de normalizagdo dos seguintes pais
(colocar os paisesdentificados no documento europeu, separados por uma virgula e por ordef
alfabética na lingua portuguesp
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17 Introducéo

A introducdo é umelemento facultativo e ndo deve conter requisitosDeve incluir, mpre que seja
necessario:

a) Aidentificacdo dosdireitos de propriedade.

NOTA: O <CENCENELEC Guide B8CENCENELEGuidelines for Implementation of the Common Policy on Paterstsrve de
documento de referéncia para aplicagdo das questées relativas aos direitos de propriedade.

b) Informacdes especificas ou explicacdes sobre o contetdo técnico do documento normativo, assim
como as razfes que levaram a sua elaboragéo.

A introducdo ndo deve ser numerada, exceto nas situacfes em gque seja necessario criar subdivisbes
numeradas. Neste caso, deve ser numerada com o algarismo 0, &ibvseccdes de 0.1, 0.2, etc. Qualquer
figura, quadro, formula ou nota de rodapé deve ser numeracomecando emil.

18 Objetivo e campo de aplicagao

O objetivo e campo de aplicacdo é um elemento obrigatéridefine claramente o objeto do documento
normativo e os aspetos abordados, indicando os limites de aplicabilidade do documentrmativo ou
partes particulares do mesmoSe necessariopoderdindicar os assuntos quesdoexcluidosno ambito
do documentonormativo.

EXEMPLO

Este documento ndo abordaespecificamente a fraude, a colusdo e outros delitos por praticas anticoncorrenciais (
restritivas da concorréncia, ao branqueamento de capitais ou a outras atividades relacionadas com praticas fraudulentd

Nos documentosnormativos que sdo subdivididos em partes, o objetivo e campo de aplicagdo de cada
parte deve definirapenaso &mbito dessa parte.

O objetivo e campo de aplicacdo deve ser sucinto, para que possa sz ado como um resumo. Se mais
detalhes e informagdes basicas foremecessaros, estes devem ser incluidos na introdu¢cdo ou num
anexo.

a) Oobjetivo e campo de aplicacdméo deve conter requisitos permissdes ou recomendacdefeve
ser escritocomo uma declaracdo de factatilizando p. ex. as seguintes expressoes:

- «OpresenteAT AOI AT OT i ADPI EAUOAT Asgn
- «O presentedocumento ndoé aplicavela...».
b) O objetivo e campo deplicacdo pode ser subdividido.

c) Devem ser utilizadas as seguintes expressoes:

as dimensobes de ...

especifica um método de ...

as caracteristicas de...

«O presente
documento estabelece

um sistema para ...

principios gerais para ...

dé orientagbes para l
define termos ...» I
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19 Referéncias normativas

Estaseccaocontém a lista detodos os documentosde referéncia,indispensaveispara a aplicacdo do
documento normativo, como sejam outros documentos normativogiu quaisquer outros documentos
que com ele se articiém.

EXEMPLO 1
- No exemplo seguinte a referéncia € normativa e deve ser listada na Secgao «Referéncias normativas»:
«Os conectores devem estar conforme as caracteristicas elétricas especificadas ns&B03-7-1.»

- No exemplo seguinte a referéncia ndo é normativa, mas informativa. O documento citado deve ser listado na Se
«Bibliografia»:

«Os cabos destes conectores deverao ter em conta o diametro dos cabos e dos fios indicados réi IE6.>»

So6 devem ser listadas as referéncias citadas de forma normativa no texto do documerdomativo.

Na Seccao«Referéncias normativas» ndo devemser listados documentos que incluanrequisitos
contratuais, exigéncias legais, regulamentares ou estatutari@ger Seccao %.

O Quadro 2 indica a forma verbal e expressdes que conferem a uma referéncia citada o caracter
normativo.

A lista de documentos deve ser inserida num quadro de duas colunas, formatado a esquerda, sem grelha
visivel, & largura de toda a mancha do texto, sendo o tamanho da referéncia maior o que estabelece a
largura da coluna da esquerdaO titulo do documento @&ve apresentarse em texto corrido, sendms
elementos do titulo separads por um hifen. O titulo do documento normativo referido é escrito em
italico, com alinhamento justificado.

Em vers@es portuguesas de documentos normativos europeus ou internacionais a lingua a utilizar no
titulo deve ser inglesa. Em documentos normativos de origem nacional deve ser utilizada a referéncia
nacional sempre que existir a versao portuguesa de um daoento normativo europeu ou internacional.

EXEMPLO 2
- Para um documento de origem nacional:
NP 4554:2016 Transporte publico de passageirgsTermos e definicdes
NP EN 13816:2003 Transportesz Logistica e ServigasTransporte publico de passageirgDefinicdo da qualidade
de servico, objetivos medi¢des
- Para uma versao portuguesa de um documento europeu ou internacional:
EN 10020 Definition and classification of grades of steel

EN 10021 General technical delivery conditions for steel products

EXEMPLO 3:

2 Referéncias normativas

Os documentos a seguir referenciados, no todo ou em parte, sdo indispensaveis a aplicacdo deste documento.
referéncias datadas, apenas se aplica a edi¢éo citada. Para referéncias ndo datadas, -sgliaailtima edi¢cdo do documento
referenciado (incluindo as emendas).

ISO 9000:2015  Quality management systenrsFundamentals and vocabulary
ISO 9001:2015  Quality management systentsRequirements

a) Nasnormasde origem nacional, a lista de referéncias normativas deve apreserise pela seguinte
ordem:NPO . 0 ®PEN) %# ©O . 0° NBENISQBIECO .(0$ © .0 ) %# ©O

0%. O %.IEGoB)Y 3/ O T OOOT O Al AOI AT &iT®. 11 Oi AGEOIT O
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Por fim, areferéncia adocumentos normativospublicados por outrosorganismos de normalizacéo
nacional e/ou outras organiza¢des de normalizaggdem como outros documentos referenciados,
deve respeitaruma ordenacéo alfabética.

Nas versdes portuguesas de documentosormativos europeus ou internacionais, a lista de
referéncias normativas deve apresentase pela ordem indicada no documentaormativo europeu

ou internacional.
c) As referéncias podem ser datadas ou ndo datadasy 12.1e 12.2.

d) Quando se faz a revisdo do documentmrmativo deve validar-se a lista das referéncias normativas
e confirmar se as mesmas se encontram evigor.

A lista das referéncias normativas deve ser precedidadim dosseguintes textos introdut 6rios,
adaptado consoante o texto expressaas versdes oficias daocumento normativo:

JAN

Os documentos a seguir referenciados séo, no todo ou em parte, indispensaveis a aplicagéo d
documento. Para referéncias datadas, apenas se aplica a edi¢ao citada. Para referéncias néo dat
aplica-se a ultima edi¢cdo do documento referenciado (incluindo as emendas).

ou

VAN

Os seguintes documentos sao citados no texte forma queconstituam, no todo ou em partedo seu
conteudo, requisitos do presente documentoPara referéncias datadas, apenas se aplicaedicéo
citada. Para referéncias nao datadas, aplis2 a Ultima edigcdo do documento referenciado (incluindg
as emendas).

ou

JAN

O presente documento inclui, por referéncia, datada ou néo, disposi¢des relativas a outras norm
Estasreferéncias normativas séo citadas nos lugares apropriados do texto e as normas séo lista
a seguir.

Para referéncias datadas, as emendas ou revisdes subsequentes de qualquer destes documentd
se aplicam ao presente acumento se neleincorporadas por emenda ou revisdo. Para referéncial
ndo datadas, aplicese a Ultima edigdo do documento referido (incluindo as emendas).

ou

VAN

Os seguintes documentos normativos contém disposi¢cées que, através de referéncia no te
constituem disposi¢cdes desta orma. Para as referéncias datadas, as emendas posteriores ou
revisbes destas publicacbes ndo se aplicam. Todavia, as partes envelsi@m acordos baseadod
nesta mrma sédo convidadas a avaliar a possibilidade de aplicar as edicdes mais recentes
documentos normativos abaixo indicados. Para as referéncias ndo datadas, aptiea Ultima edi¢cao
do documento normativo referenciado. Omembros da ISO éa IEC possuem os registos dasrmas
internacionais atualmente em vigor

ou
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VAN

Os documentos a seguir referenciados constituem, no todo ou em parte do seu contetdo, requis
do presente documento Para referéncias datadas, apenas se aplica a edicéo citada. Para referén
néo datadas, aplicase a Ultima edigdo do documento referenciado (incluindo as emendas).

ou

JAN

O presente documento nao contém referéncias normativas.

20 Termos e definicoes

A s=ccao dos termos e definicbes contém as definicdes necessarias para a compreensao de determinados
termos utilizados no documento normativo. A definicAo pode ser completada com informagéo
(incluindo requisito s) dada na(s) nota(s) a secgéo.

EXEMPLO
3.6 humidade em massa por volume
Massa de agua evaporada dividida pela matéria seca.

NOTA 1 a seccao O método utilizado para a evaporagdo de agua huma matéria hiumidieve ser indicado logo que seja
utilizado o termo «humidade em massa por volume».

A terminologia podera assumir a forma de uma norma de terminologia (vocabulario, lista de termos
idénticos em diferentes linguas)ou ser incluida na 8cgdo «Termos e definicdes» num documento
normativo.

E permitida a subdivisio daSecgdo «Termos e definicdes».

Os termos e as definicdes deverdo ser listados preferencialmente de acordo com a hierarquia dos
conceitos. A ordem alfabétic& a ordem menos preferida.

A lista de termos e definicbesleve ser precedida de um dos seguintes textos introdutérios

VAN

Para os fins do presente documento aplicarse 0s seguintes termos e definigbes.

ou

VAN

Para os fins do presente documento aplicarse os termos e definigcbes constantes na XXXX.

ou

VAN

Para os fins do presente documento aplicaise os termos e definicdes constantes na XXXX, bem co
0S seguintes.

ou
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VAN

No presente documento ndo se encontram listados termos e defini¢des.

Nas versdes portuguesas de documentemrmativos europeus e internacionais publicados a partir de
2016, quando aplicavel,por baixo do texto introdutorio referido nas caixas sombreadascima, deve
colocar-se o0 seguinte texto:

VAN

A ISO e a IEC gerem bases de dados de terminologia cujo objetivo é a sua utilizagcdo como ferramg
de normalizacéo. Estao disponiveis nos seguintes enderecos:

- I1SO Online browsing platformhttp://www.iso.org/obp

- |EC Electropediahttp://www.electropedia.org/

20.1 Termos

Apenas devem ser definidos os termastilizados no préprio documento normativo (com alguns termos
suplementares se se revelarem necessarios a compreensao dessas definicdes).

Deve ser definido todo o termo cujo significado ndo segvidente ou ndo seja geralmente conhecido e
gue possa ser interpretado de maneira diferente em circunstancias diferentes.

Os termos vulgares do dicionario ou os da linguagem técnica corrente devem ser definidos se forem
utilizados num sentido particular no dominio em questao.

Tipos de termos:

a) termo privilegiado z é o termo utilizado em todo o corpo do texto. @siderado como termo
principal e deveser escritoa negrito, com letra minuscula

b) termo admitido Zz é aceite como sinénimo do termo privilegiadoe escrito em letra normale
minudscula;

c) termo ndorecomendado zésinénimo do termo privilegiado, masé umtermo que ja naceé utilizado
ou cuja utilizagéo € considerada como ndo recomendadaescrito em letra normale minuscula

EXEMPLO 1
Termo privilegiado 5.17 marca de corante
Termo admitido salpico de corante
Termo n&o recomendado mancha de corante
«malha tingida» Area bem definida de cor diferente.

Podera existir mais do que um termoem cada tipo Quando existe mais do que um termgrivilegiado
deve ser utilizado sempre 0 mesmo em todo@documentonormativo.

Principios e regras especificas:

a) se um termo for utilizado em varios documentosiormativos deve, de preferéncia, ser definido no
documento normativo que estiver diretamente relacionado com ele. Todos os outros documentos
normativos devem, simplesmente, fazer referéncia a esse documenteys repetir a definicdo do
termo;

NOTA: Quando a repeticdo da defini¢éo se julgar util, a mesma pode faser desde que seja feita referéncia ao documento
normativo do qual é extraida a definicdo reproduzida.

b) os termos arcaicos, familiares ou que sejam objeto de um direito dwopriedade, devem ser
evitados;
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c) os termos devem ser apresentados, em geral, na sua forma gramatical de base: os substantivos no
singular, os verbos namperativo infinitivo impessoal osadjetivos no masculino singular;

d) acada termo deve ser atribuido um nimero de referéncia. O termo é colocado a frente do nimero,
ambos (niUmeroe termo) a negrito. Espacamentoantes6 pto e depois 0 pto;

e) referéncias cruzadasquando um termo definido na Seccao «@rmos e definicbes é mencionado na
definicdo de outro termo, aquele deve ser escrito em itdlico e geu nimero colocado entre
parénteses.

EXEMPLO 2

3.4 fonte do risco
Elemento que, por si s6 ou em combinagdo com outros, tem o potencial de originaiseo (3.1).

20.2 Defini¢des

Uma definicdo deve conter os elementos necessarios e suficientes para permitir uma boa compreensao
da nocao considerada e a determinacdo dos seus limites.

Um desenho pode tornar mais claro o conteddo de uma definicdo, mas o texto da definicdo deve, por si
proprio, ser suficientemente explicito.

Principios e regras especificas:

a) antes de ser estabelecida uma definicdo para um termo, deve verifiesg se ndo existe nenhuma
outra definicdo para esse termo no dominio da técnica ecausg

b) uma definicdo deve ser adequada ao objetivo visado; deve ser correta do ponto de vista conceptual
e ter a precisao necessaria no contexto apropriaglo

c) uma definicdo ndo deve ser apresentada sob a forma de um requisito

d) adefinigéo € colocada por &ixo do termo,iniciando com letra mailsculacom espagamento«antes
0 pto e depois 6 pto;

e) devem evitar-se definicdes nas quais uma nocao € definida por uma segunda nocéo, que, por sua vez,
é definida pela primeirg

f) se for provavel que o termo venha &er utilizado em outros dominios com significado diferente, a
definicdo deve conter palavras que indiguem o dominio a que ela se limita. Este limite pode ser
indicado, em geral, por meio de um gualificativo

g) sO é permitida uma definicdo para cada termo. Se um termo é utilizado para definir mais do que um
conceito, as definicbes devem ser separadas e o seu amigdave ser incluido entre aspas«g »)
antes da definicao.

EXEMPLO

2.1.17 molde
«extrusdo» Bloco de metal com um orificio formado através do qual o material plastico é extrudido.

2.1.18 molde
«moldagem» Montagem de pecas que envolvem a cavidade a partir da qual a moldagem toma a forma.

20.3 Exemplos

Os exemplos fornecem informacao para ilustrar o conceito. Deverdo ser escritasno uma declaracéo
de facta

Os exemplos ndo contém requisitos ou qualquer informagéo considerada indispensavel a utilizagdo do
documentonormativo, por exemplo, instru¢cdes (modo imperativo), recomendagdes ou permissoes.
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A palavra exemplo deve ser escrita em letras mailsculaamanho 9,a negrito, com espacamenteantes
0 pto e depois 6 pte. S6 € numerado se houver mais do que um exemplo em cada termo e definicéao.

20.4 Notas a secc¢ao
As notas a seccao fornecem informacéo que complementa a definicdo, como por exemplo:

- disposi¢cBes(afirmacdes, instru¢cdes,recomendacdes ou requisitos relacionados com a utilizacao
dos termos;

- informacéao relacionada com as unidades aplicaveis a urgeandeza ou
- uma explicacdo das raz6es que conduziram a escolha de uma abreviatura como termo privilegiado.

As notas a sec¢do sdo sempre numeradas, escritas a negritonanho 9e colocamse por baixo da
definicdo ou, se houer, por baixo do exemplo, com espacament@antes 0 pto e depois 6 pte. A palavra
nota é escrita em letras mailsculasNOTA 1 a seccao.

20.5 Fonte

Se o termo e a definicdo forem reproduzidos de outro documento, a fonte deve ser indicada depois da
definicdo, ou se houver exemplo ooota a sec¢do, com espagcamen¢antes 0 pto e depois 6 pte.

Se forem introduzidas alteragdes no termo ou nadefinicdo, deve serincluida na fonte a palavra
«Modificado».

A fonte éinformativa.

EXEMPLO

Elementos que integram uma entrada terminoldgica:

~

ETermo privilegiado
FEste deve ser o termo utilizado ao longo do documento
5.17 marca de corante <€ | EPodera ser um simbolo ou uma abreviatura

ZOs simbolos nédo se escrevem a negrito a n&o ser que seja um
produto vetorial

salpico de corante ETermo admitido

mancha de corante ETermo ndo recomendado

«malha tingida» Area bem

definida de cor diferente FUma definicdo para cada termo

AN

E Utiliza-se para ilustrar o conceito

EXEMPLO ... ENumerado quando ha dois ou mais

NOTA 1 a seccdo Este defeito é
frequentemente causado pela
contaminacao por corantes ou auxiliares
de tingimento, ou por aguacondensada

EFornece informacdo que complementa a definigdo
FE numerada mesmo que s6 exista uma
¥ Podera conterdisposicoes

ETermo e definicao retirados de outro documento

FQuando o termo e a definicdo forem alterados a fonte contém a
palavra «Modificado»

[FONTE: NP I1SO 8499:2017]

—A - A
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21 Abreviaturas, siglas e simbolos

A Seccgdo«Abreviaturas, siglas e simbolos é facultativa. Inclui a lista dos termos abreviados, siglas e
simbolos utilizados no documentaormativo, seguidos dos seus significados.

Os simbolos nao precisarde ser numerados. Por conveniéncia, esta seccéo pode ser integrad&eecao
«Termos e definicbes. Neste caso, o titulo d&eccdo é «Termos, definicbes, abreviaturas, siglas e
simbolos».

21.1 Abreviaturas e siglas

21.1.1 Abreviaturas

As abreviaturas sdo, em regra, constituidas pelas primeiras letras de palavras representadas e terminam
na primeira consoante da silaba a partir da qual se faz a eliminagédo do resto da palatrabreviatura
tem acentos caso retome letras acentuadas na forma extensa da palaBao sempre rematadas por
ponto final. Se a palavra terminal de um periodo for uma abreviatura, o ponto acumula a §dio de ponto
final do periodo.

EXEMPLO 1
Péagina (Pag.)
Maximo (max.)

Minimo (min.)

O plural de uma abreviatura indicaseacrescentando um «s» ou duplicae a letra quando a abreviatura
for uma sé letra.

EXEMPLO 2
Figura(s) z fig./figs.
Autor(es) Z AJAA.

Recomendase que as abreviaturas sejam utilizadas com moderagéo.

21.1.2 Siglas

Designase por sigla aabreviatura de uma expressao constituida pelo conjunto dos catares iniciais

dos elementos que compBem essa expressdo. As siglas escregentom caracteres mailsculos e,
geralmente, sem pontos. Em regra, ndo se representam artigos, preposi¢ées, conjungdes, nem advérbios
na sigla.

EXEMPLO 1
Instituto Portugués da Qualidade (IPQ)

N&o tém plural grafico.

EXEMPLO 2

Comissdes Técnicas de Normalizagéo (C{e nao (CTs)x
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A primeira vez que for empregue no texto do documentoormativo uma sigla deve ser antecedida da
designacao completa, ficando a sigla entre parénteséis casos em gue se optou pela utilizacao da sigla
inglesa a sigla deve ser definida em portugués.

EXEMPLO 3

Comissao Eletrotécnica Internacional (IEC/

International Electrotechnical Commission(IEC) X

21.2 Simbolos

A menos que seja necessario listar os simbolos numa ordem especifica para refletir critérios técnicos,
todos os simbolos devenser listados por ordem alfabética na seguinte sequéncia:

- letra latina mailUscula seguida por letra latina mindsculaA, a, B, petc.);

- letras sem indices precedendo letras com indices, e com indices de letras que precedem os
numéricos B, b, C,&£ G, ¢, d, ek, d, di, etc.);

- letras gregas seguindo letras latinas (h  Uh ah ech; ¢h th 888h ¥h 1h

- quaisquer outros simbolos especiais.

22 Métodos de medicéo e ensaio

Os métodos de medicéo e ensaio especificam o procedimento a dédizado para determinar os valores
das caracteristicas ou para verificar a conformidade com os requisitos estabelecidos. A utilizacdo de um
método de ensaio normalizdo garante a comparabilidade dos resultados.

Os métodos de medicdo e ensaio poderdo ser apresentados como secgOes separadas, ou serem
incorporados nos requisitos, ouapresentados como anexogver Seccdo 23, ouem partes separadas

(ver Seccaar).

Um método de medicéo e ensaio deve sapresentadonum documentonormativo separado, caso exista
a probabilidade do mesmo semencionadonoutros documentosnormativos.

22.1 Numeragéo e subdivisdo

Os métodos de medicéo e ensaio poderdo serbdivididos na ordem que se seguguandoaplicavel:

a) principio;

b) reagentes e/ou materiais(ver 22.2.3);

c) aparelhos e utensiliogver 22.2.4);

d) preparacdo e armazenamento das amostras para ensaio e provetes;

e) procedimento;

f) resultados, incluindo método de calculpfidelidade/ precisdo do método de ensaice incerteza de
medicéo;

g) relatério de ensaio.

Quando sdo necessérios avisos de saude, seguranga ou ambientais, estes deverdo aparecer junto do

conteudo relevantedo método de ensaio. Adverténcias gerais deverao ser dadas no inicio do método de
ensaio.
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EXEMPLO 1 Exemplo de um aviso geral

AVISQO A utilizagdo desta Parte da IEC XXXXX pode envolver materiais perigosos, operagfes e equipamentos. Esta
ndo pretende englobar todos os problemas ambientais ou de seguranca relacionados com a sua utilizagdo. H
responsabilidade dos utilizadores deta norma tomar as medidas adequadas para garantir a seguranca e salide do pess|
a protecao do ambiente antes da aplicagdo da norma e cumprir os requisitos legais e regulamentares da matéria.

EXEMPLO 2 Avisos especificos:

AVISQ As solugdes de cianeto séo extremamente tdxicas. Medidas apropriadas devem ser tomadas para evitar a inge
Deverao ser tomados cuidados ao eliminar estas solugdes.

AVISQ Os reagentes utilizados neste método séo altamente corrosivos e parcialmente muito téxicos. Precaugdes
seguranca sdo absolutamente necessarias, ndo s6 devido a reagentes muito corrosivos, mas também devido g
temperatura e alta pressao.

22.2 Principios e regras especificas

22.2.1 Generalidades

Quando aplicavel os ensaios devem sedentificados como ensaios de tipo, ensaios de desempenho,
ensaios de amostragem, ensaios de rotina, etc.

O documento normativo deve especificar a sequéncia dos ensaios, se a sequéncia influenciar os
resultados.

Os requisitos, amostragem e métodos de ensaio sdo elementos correlacionadasnbaimas de produto
e deverdo ser considerados em conjunto, mesmo que os diferentes elementos possam ser objeto de
secgOes separadas no documentmrmativo ou figurem em documentos separados.

a) Quando é necessario utmétodo de amostragem especifico, este deve ser claramente indicado no
método de ensaio.

Para a redacdo dos métodos de ensaio, é importante ter em consideracdo os documemiosativos
para os métodos de ensaio gerais e de ensaios relacionados com caracteristicas semelhantes em
outros documentosnormativos.

b) Os métodos de ensaio nagestrutivos devem ser selecionados sempre que possam substituir, com
o mesmo nivel de confian¢ca, métodos dmsaiosdestrutivos.

Os métodos de ensaio deverdo estar em conformidade com os principios metroldgicos relativos a
validacédo, rastreabilidadedos resultadosde medigédo e estimativa da incerteza de medicao, conforme
descrito naNPEN ISO/IEC 17025.Poderdo ser aplicaveisoutros documentos normativos tais como
ISO/IEC Guide98-3 (GUM:1995) eo Vocabulario Internacional de Metrologia(VIM). Os requisitos
relacionados com o equipamento de ensaio deverdo estar em conformidade com o0s requisitos de
exatiddo e calibracdo especificados MdPENISO/IEC 17025.

Para os principios aplicaveis a apresentagéo e a redagédo dos métodos de analise quimica, $&#8-2,
esta étambém aplicavel aos métodos de ensaio para outros produtos que nao sejam 0s produtos
quimicos.

Os documentosnormativos que especificam métodos de ensaio envolvendo a utilizacdo de produtos
perigosos, aparelhos e utensilios ou procedimentos devem incluir uma adverténcia geral e avisos
especificos apropriados. Para formulacao recomendada, veo ISO/IECGuide 51. Para recomendacoes,
sobre o local apropriado para tais adverténcias, verl&078-2.

Nos documentos normativos que fagam referéncia a substancias que estejam ao abrigo do regulamento
REACH podeonstar a seguinte expressa®8 EO 1 EOOAA 11 OEA 2%! #( AAI
high concern for authorizatod 6 A NOAT AAOA OAO OOAAOUEAA AA AAI
Agéncia Europeia das Substancias QuimicdsCHA.
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EXEMPLOQ Aviso substéancias ao abrigo do regulamento REACH
O08A0O0OU 1 EOOAAT j AQ cdndidathsta@uivbizagiddo REABMADA T REGAE OA |

Al AGAAA B

OAT A

Um documentonormativo que especifique métodos de ensaio ndo deve impor nenhuma obrigacéo para

realizar qualquer ensaio. Ele deve simplesmente declarar o método a seilizado

se 0 ensaio for

necessario e se for feita referéncia a ele (por exemplo, no mesmo documentwmativo ou em outro,

num regulamento, ou em contratos).

Se um método estatistico para a avaliagdo da conformidade de um produto, processo ou servico é
especificado no documentonormativo, quaisquer declaracdes d conformidade com o documento

normativo referem-se apenas a conformidade da populacao ou do lote.

Se o documentonormativo especificar que cada objetse destinaa ser ensaiado de acordo com o

documento normativo, qualquer declaracdo sobre a conformidade do produto com o documento
normativo significa que cada unidade foi ensaiada e satisfez os requisitos correspondentes.

Seforem utilizados métodos de ensaio diferentes dos mais adequados para aplicacao generalizada, isso

nao deve dispensar de se especificar o mais aceitavel num documentomativo.

22.2.2 Numeragéao

Para facilitar as referéncias cruzadas, reagentes individuais, materigéggparelhos e utensilios devem ser

numerados, mesmo quando seja apenas um.

22.2.3 Reagentes e/ou materiais

O conteudo de uma seccédo relacionada com reagentes e/ou materiais geralmente incluird um texto
introdutdrio opcional acompanhado por uma lista detalhando um ou mais reagentes e/ou materiais.

a) O texto introdutdrio deve serutilizado apenas para especificar disposi¢cdes gerais que ndo tenham
referéncia cruzada. Nenhum elemento com referéncia cruzada deve ser incluido neste texto, mas

deve ser listado como uma entrada separada, conforme descrito abaixo.

O exemplo a seguir mostra onodo de apresentacaautilizado (para mais exemplosrelacionados com

métodos de ensaio quimicosconsultaralSO78-2).

EXEMPLO

3 Reagentes

3.1 Meio de limpeza, por exemplo, metanol ou agua contendo algumas gotas de detergente liquido.

Utilizar somente reagentes de reconhecida qualidade analitica e somente dgua destilada ou agua de pureza equivalent

22.2.4 Aparelhos e utensilios

Sempre que possivel, os equipamentos produzidos por um u(nico fabricante ndo deverdo ser
especificados. Quando tal equipamento néo estiver disponivel, asgeccao deve incluiespecificagbes
para o equipamento de forma a assegurar que ensaios comparaveis possamcserduzidos por todas

as partes.

O conteudo esta seccaopodera incluir um texto introdutério opcional acompanhado por uma lista

detalhando um ou mais aparelhos e utensilios.

O exemplo a seguir mostra onodo de apresentacao tilizado (para maisexemplosrelacionados com

métodos de ensaio quimicosconsultaralSO78-2).
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EXEMPLO
A.2 Aparelhos e utensilios
Osaparelhos e utensilios comuns de um laboratério, incluindo o seguinte.

A.2.1 Um divisor de amostra , consistindo num divisor cénico ou um divisor de amostragem multipla com um sistema d
distribuicdo, por exemplo, um divisor de amostrésplit-it-right, como o mostrado na Figura A.1.

A.2.2 Peneiro, com perfuracdes redondas de didmetro 1,4 mm.

A.2.3 Pingas.

A.2.4 Bisturi .

A.2.5 Pincel.

A.2.6 Tagas de acq de didmetro de 100 mm £ 5 mm; sete por amostra de ensaio.

A.2.7 Balanga, com resolucéo de 0,01 g.

22.2.5 Métodos de ensaio alternativos

Se existir mais do que um método de ensaio adequado para determinar uma caracteristica, somente
deve ser especificado Se, por qualquer motivo, mais de um método de ensaio for especificado, um
método de ensaio de arbitragem (frequentemente designado de método de ensaio de referéncia) podera
ser identificado no documentonormativo para resolver dividas ou litigios.

22.2.6 Escolha dos métodos de ensaio de acordo com a exaidao

Ao escolher um método de ensaio, € conveniente ter em consideragédo a exatiddo do método de ensaio
em funcao do valor e limites de toleréncia requeridos da caracteristica a ser avaliada.

O método de ensaio escolhido deve fornecer uma determinacéo inequivocajde a amostra atende aos
requisitos especificados.

Quandofor tecnicamente necessério, cada método de ensaio deve incorporar uma declara¢cdo quanto
aosrespetivoslimites de exatidao.
22.2.7 Equipamento de ensaio

Se, na preparacdo de um documentwormativo relativo a um produto, for necesséario normalizar um
equipamento de ensaio que pode ser utilizado para ensaiar outros produtos, este equipamento deve ser
objeto de um documentonormativo separado desenvolvido em consulta cona comissao técnica
responsavel por taisequipamentos

22.2.8 Relatério de ensaio

Esta seccao especifica quais as informagfes a serem incluidas no relatério de ensaio. A seccao deve
requerer quesejamfornecidasno minimo asseguintesinformacdes(consultar aNPENISO/IEC17025):

- aamostra;
- anormautilizada (incluindo o ano de publicacéo);
- 0 método utilizado (se a norma inclui varios);

- 0o(s) resultado(s), incluindo uma referéncia a seccao que explica como os resultados foram
calculados;

- quaisquer desvios ao procedimento;
- guaisquer caracteristicas incomuns observadas;

- adata do ensaio.
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23 Anexos

Os anexos fornecenmformacao suplementar que complementa a informacéo transmitida no corpo do
documentonormativo e que € necessaria para a aplicacdo do documento normatigempre gque 0 anexo
€ normativo. S3ointroduzidos no documentonormativo:

- guandoa informacao suplementar é demasiada e por isso deve ser remetida para um anexo;

- para separar informacéo espédfica (p. ex.software, exemplos de formulérios, resultados de ensaios
interlaboratoriais, métodos de ensaio alternativos, quadros, listas, dados);

- para fornecer informacao relativa a uma aplicacdo particular do documentmrmativo.

S&o incluidos no final do documento normativo pela ordem em que séo referidos. A palavra «anexo»
deve iniciar com letra mailscula, apenas, qguando segaida sua referéncia

EXEMPLO 1

«Um ligador térmico utilizado num conjunto embalado deve ser avaliado separadamente de acordo com 0s requisitos
presente Anexo H»

Cada anexo é designado por um cabecalbscrito a negrito,que integra a palavra «Anexoyseguidade
uma letra maiusculaa iniciar pela letra «A» seguindo uma ordenacéo alfabétic® cabecalho do anexo
deve ser seguido da indicagdo «normativo» ou «informativo» e pefespetivo titulo.

Formatac&o:
- «Anexo X», tamanho 16, negrito, espacamento «antes: 12 pto, depois: 6 pto»;
- «informativo» ou «normativo», tamanho 14, normal, espacamento «antes: 0 pto, depois: 6 pto»;

- «titulo», tamanho 14, normal, espacamento «antes: 12 pto, depois: 6 pto».

EXEMPLO2:

Anexo A

(informativo)

Governo de portefélios

Cada anexo pode ser dividido em se@igs e subsecgbes. Os numeros atribuidos a cada secgdoadro,
figura ouférmula matematica de um anexalevem ser precedidos da letra que identifica 0 anexo, seguida
por um ponto. Em cada anexo recomega a humeragao.

EXEMPLOS:

No Anexo A, a primeira seccdo serd designada por «A.1», a primeira figura sera designada por «Figura A.1», o prin
quadro sera designado por «Quadro A.1» e a primeira formula sera designada «Férmula (A.1)».

O espacamento e tamanho do titulo de cada secg®um anexodevem ser os mesmos das secc¢des e
subseccdegver 9.1.1e9.1.2).

23.1 Anexos normativos e informativos

Os anexos podem ser normativos ou informativos.

Tém de ser citados no corpo do documentaormativo e devem ser colocados pelardem que séo
citados.

A forma como o anexo é referido define se é normativo ou informativo.
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EXEMPLO
- K8 OAO '"1T Al ' DPAOA ET & Oi Aepi AAEAET O AnexoA éinformativo
- K8 1T 11701 Al AA Al OAEITA OCBRRARAE AFAROA AG A AlTTE U O Anexo B é normativo

23.1.1 Anexos normativos

Os anexos normativos contém informacgdo de natureza normatieintegram requisitos adicionais a®
gue sdo mencionados nheorpo do documentonormativo.

EXEMPLO
Requisitos adicionais remetidos para um anexo normativo:

«Para a avaliacé@o da durabilidade, devem ser observados os requisitos indicados no Anexo B.»

a) Nas versdes portuguesas de normas europeiagjando a norma europeia o permiteas informacoes
sobre as condi¢cdes nacionais especiaisao fornecidas num anexo normativoa norma europeia,
utilizando o texto seguinte com as devidas adaptacdes ao texto europeu

VAN

Anexo 8
(normativo)
Condic¢des nacionais especiais

Condicao nacional especial : Caracteristica ou pratica nacional que ndo pode ser alterada, mest]
por um longo periodo de tempo, p. ex. condi¢des climatéricas, condi¢cdes elétricas da terra.

NOTA: Se afetar a harmonizacao, torrae parte da horma europeia ou dcumentode harmonizagao.

Nos paises onde se aplicam as condi¢cdes especiais nacionais relevantes, esposicoessao
normativas, nos outros paises elas sao informativas.

Seccdo #I1 1T AEepbpil 1T AAEIT T Al AOPAAEA]I K8¢

23.1.2 Anexos informativos

Os anexosnformativos fornecem informacao suplementar que se destina a facilitar a compreenséo ou

utilizacdo do documentonormativo.

EXEMPLO
Informagéo adicional remetida para um anexo informativo:

«O Anexo C fornece orientagdes para a selecao da nompeopriada.»

a) Nas versdes portuguesas de normas europeias mformagdes sobre e Desvics-A séo fornecidas
num anexo informativoa norma europeia.

No caso de se tratar de umaarma europeiaque se enquadre em Regulamentos/Diretivas UE,
utilizar o texto que se seguecom as devidas adaptacdes a respetiva norma europeia
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Anexo 8
(informativo)
Desvio-A
Desvio-A: Desvio nacional devido a regulamentos cuja alteracdo ndo €, de momento,
competéncia do membro do CEN/CENELEC.

A norma europeia é abrangida peb(a) Regulamento/s EOAOEOA 887888718

NOTA (do Regulamento Interno CEN/CENELEC Parte2P23, 2.16) Quando as normas sdo abrangidas por Diretivas C
ou Regulamentos é opinido daComissaodas Comunidades Europeias (JO°IC 59; 198203-09) que o efeitode Decisédo
judicial, no caso815/79 Cremonini/Vrankovich ( European Court Report&980, p. 3583) é de que o cumprimento de
DesviosA deixou de ser obrigatério e que a livre circulagao de produtos regidos por esse tipo de norma nao désar
restringida exceto no procedimento de salvaguarda disposto na Diretiva ou Regulamentacéo aplicavel.

Os DesviosA num pais da EFTA prevalecem face dsposicdes licaveis da norma europeia
naquele pais, até que sejarnulados

Seccio $AOOEI K8¢

No caso de se tratar de umaarma europeia quendo se enquadre em Regulamentos/Diretivas
UE, utilizar o texto que se segue;om as devidas adaptacBes a respetiva norma europeia

VAN

Anexo 8
(informativo)
Desvio-A
Desvio-A: Desvio nacional devido a regulamentos cuja alteracdo ndo €, de momento,
competéncia do membro do CEN/CENELEC.
A norma europeia nao é enquadrada em qualqueRegulamento/Diretiva UE.

Nos paises membros do CEN/CENELEC, estes Desgiosdo validos em substituicdo dag
disposic6esda norma europeia até serenmetirados.

Seccio $AOOEI K8¢

b) As versGes portuguesas de normas europeias que contenham disposi¢cdakrangidas por
Regulamentos e Diretivas Europeus, devem conter um anexo informativo que deve ser traduzido
utilizando um dos modelosdo Anexo E com as adaptacdes necessariasespetiva norma europeia.

23.2 Anexos nacionais

Nas versGes portuguesas de documentogiormativos europeus ou internacionais podem ser
adicionados anexos nacionais que contenham informag que, de alguma forma, ajude @plicacdo do
documentonormativo pelosseus utilizadores

Os anexos nacionaidevem ser colocados depois daeBcdo «Bibliografia» ou, no caso desta sec¢do ndo
existir, devem ser colocados depois do ultimo anexo do documento normativo europeu ou internacional.

Os anexos nacionais devem ser identificados pela letra «N», seguida pela letra sequencial do alfabeto,
pA@8 K.!'h ."h8¢gs

O caso maicomum é a adicdo de um anexo nacional informativo que contenha a lista dos documentos
citados no texto e ja disponiveis em portugués\ lista de documentos deve ser inserida num quadro,
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centrado, com grelha visivel, a largura de toda a mancha do texto, sendo o tamanho da referéncia maior
0 que estabelece a largura da coluna. Deve apresent& em texto corrido, sendo as secc¢des do titulo
separadas por umhifen. O titulo do documento normativo referido é escrito entalico.

EXEMPLO 1

Anexo NA
(informativo)

Correspondéncia entre normas europeias e internacionais referidas na presente norma e as hormas nacionais

Norma . Norma
. . Norma europeia .
internacional nacional

ISO XXXXno ENISOXXXXano NP ENISOXXXXano (titulo em italico)

Titulo

Nas versfegortuguesas de documentos normativos europeussmnexos nacionais ndo devem alterar
as disposicdes do documento normativo europeusalvo se tal estiver expressamente indicado no
mesmo.Essas alteracdes devem constar de um anexo nacional normativo.

As referénciasnormativas citadas neste tipo de anexos nacionais demeser datadas

EXEMPLO 2

- Referéncia na norma ao Anexo NA:

5.2.5.2.3 Fator-k para a silica de fumo da classe 1 conforme com a EN 13263-1

(1) No betédo com cimento CEM | ou CEM II/A (exceto cimento com silica de fumo) conforme com a EN118&d0
permitidos os seguintes valores do fatok:

IPAOA Oi A OAUPI UGCOATAEI ATK>I20AOPAAEAEAAAA S mhrtu
Z para uma razaocagua/cimento especificada > 0,45: k = 2,0, exceto nas classes de exposi¢do XC e XF
ondek=1,0.
(2) A guantidade maxima de silica de fumo da classe 1 deve satisfazer o seguinte requisito:
zsilica de fumo/cimento¢mhpp Al 1T AOOA8 j 8Q

NOTA: Para a silica de fumo da classe 2 aplicase asdisposicoes validas no local de utilizagéo do betdo .

5.2.5.2.4 Fator-k para as escorias granuladas de alto -forno moidas conformes com a EN15167 -1

Anexo NA da norma:

Anexo NA
Introdugéo
Este anexo nacional NA é dividido em dois:
Z 0 Anexo NA.1 com as disposi¢Bes nacionais respeitantes a paragrafos de secgfes da presentga, em que se
mantém a numeragédo destas seccdes precedida de «NA»T) i 8Q

Anexo NA.1 Disposi¢des nacionais relativas a secgfes da presente norma

NA.1z Predmbulo

Em NA.1z Figura 1 ilustram-se as relagfes entre a presente norma e as normas e outros documentos aplicaveis
Portugal e como tal referidos no presente anexo nacional.
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As versdes portuguesas que modificam adocumentos normativos internacionais poderdo conter um
anexo nacional com as altera¢fes introduzidagpodendo ser utilizado o texto indicado no exemplo

seguinte.

EXEMPLO 3

Foram introduzidas as seguintes modifica¢gfes ao texto da ISO XXXX:ano:

- Na3AAepi 88 AIE EITAI OpAA 8N

- Na3AAepi 88 £ E OAOEOAATI i OACOET OA OA@Oi A8gn
- Na3AAepi 88 &I E Al OAOAAT 8 8

Estas modificagbes foram consideradas relevantes pela CTXXXima vez que melhoram o entendimento do presentg
documento.

'TA@Gl .8
(informativo)

Modificagdes introduzidas alSO XXXX:ano

24 Bibliografia

A presenteseccaaoinclui a lista de documentos citadofio documentonormativo a titulo informativo ou
utilizados na sua elaboracéo.

A sua incluséo depende da presencga de referénciasormativas no documentonormativo. Isto é, s
casos julgads necessarios, esta seccéwlica a bibliografia utilizada, podenddncluir -se, além de outros
dados bibliogréficos, documentos normativos nacionais, europeus ou internacionais.

Quando houver necessidade de referir no texto do documentormativo, fontes biblogréaficas incluidas
nesta secgdq as citacdes poderdo ser efetuadas, indicando os numeros de ordem que lhes forem
atribuidos na referida secgaoEsta indicagéo deve seguise imediatamente ao texto a que se refere, por
meio do correspondente nimero, entre parénteses retos, colocado na mesma linha do teptoex. [3]

Na elaboracdo de versdes portuguesas de documentasrmativos europeus ou internacionais a
bibliografia deverespeitar o documentonormativo oficial.

Documentos oficiais europeus (p. ex. Diretivas, Regulamentos) podem ser referenciados na lingua
portuguesa.

A Seccado «Bibliografia» elve sercolocada depois do Ultimo anexo, caso existam anexd®eve ser
utilizado um quadro sem grelha visivel.

(1]

(2]

(3]

(4]

(5]

(6]

EXEMPLO

Regulations concerning the International Carriage of Dangerous Goods by Rail (RID), appearing as Appendix C
Convention concerning International Carriage by Rail (COTIF), Vilnius, 3 June 1999, as amended

CEN/TS 16765 LPG equipment and accessorg&nvironmental considerations for CEN/TZ86 standards

EN ISO 85011  Preparation of steel substrates before application of paints and related prodgdfssual assessmen
of surface cleanlinesgPart 1: Rust grades and preparation grades of uncoated steel substrates
of steel substrates after overall removal of previotsatings (1ISO 85041)

EN ISO 8504 Preparation of steel substrates before application of paints and related produgtSurface
(all parts) preparation methods

Diretiva 84/527/CEE do Conselho, de 17 getembro de 1984, relativa @proximacgdo das legislagbes dos Estac
Membros respeitantes as garrafas para gas, soldadas, de aco nao ligado

Diretiva 1999/36/CE do Conselhale 29 deabril de 1999 relativa aos equipamentos sob presséo transportaveis
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[l Parte - Elementos complementares

25 Sumario

O sumério é um elemento obrigatériq salvo quandoa dimensdo do documentanormativo ou o seu
conteudon&o o justifique.

O sumaério pode segeral, combinando numa s0 lista tudo o que deve aparecer em sumario, ou pode ser
especifico de assuntos.

Apenas deve conter até niveis de®Bordem.

26 Alineas

Umaalineaé uma divisdo danformacao para auxiliar a compreensao da mesma. Caaldneadeve ser
precedida, para identificacdo, de uma letra mindscula, seguida de um paréntese. Se for necessario
proceder a subdivisfes, estas podem ser assinaladas pommeros outravessoes.

As versbes portuguesas de documentos normativos europeus devem refletir as subdivistas dersdes
oficiais do documentonormativo.

EXEMPLO 1
Os seguintes principios basicos devem ser aplicados na elaboragéo de defini¢des.
a) A definicdo deve ter a mesmérma gramatical que o termo:

1) para definir um verbo, deve ser utilizada uma frase verbal;

2) para definir um substantivo singular, deve ser utilizado o singular.

b) A estrutura preferida de uma definicdo é uma parte bésica que indica a classe a qual o conceito pertence, e outra p
gue enumera as caracteristicas que distinguem o conceito de outros membros da classe.

EXEMPLO 2
Nenhum interruptor é necessario para qualquer uma das seguintes categorias de aparelhos:
- aparelhos com um consumo de energia ndo superior a 10 W em condi¢8es normais de funcionamento;

- aparelhos com um consumo de energia ndo superior a 50 W, medido 2 min apds a aplicacdo de qualquer umal
condi¢cbes de avaria;

- aparelhos destinados a funcionamento continuo.

O propésito de umaalineadeve ser claro pelo seu contextd?or exemplo, uma proposic¢ao introdutoria
ou um titulo deuma subseccégode servir para introduzir aalinea

27 Notas

As notas séo utilizadas para fornecer informacdesomplementares que se entende dever destacar do
texto da seccdo em que se encontram inseridas

Devem ser colocadas imediatamente a seg@p texto a que se referem. Se existir mais que uma nota na
mesma seccao, cada nota deve seumerada sequencialmente. A numeracdo € reiniciada em cada
secgao.

A palavra «<NOTA» e 0 nimero, quando existe, devem ser escritos em mailsculas, negrito, tamanho 9.

O texto destas notas deve ser escrito em tamanho 9, sendo a segunda linha alinhada ao inicio da mancha
de texto.
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EXEMPLO 1
O significado dos cédigos de letras é explicado em baixo:

XXS Extra Extra Pequeno

XS Extra Pequeno
S Pequeno
M Médio

i 8qQ

NOTA 1 O cédigo de letra é baseado no perimetro (peito, busto) e na altura média ou uma escolha especial da altura.

NOTA 2 Os cédigos de letra deste documento ndo se aplicam a rapazes, raparigas e criangas.

As notas ndo devem conter requisitos ou qualquer informacdo considerada indispensavel paxa
utilizacdo do documentonormativo, por exemplo instrugdes (modo imperativoinfinitivo impessoal),
recomendacdes ou permissdes. As notas devem ser escritasnouma declaragéo de facto

EXEMPLO 2
Cada etiqueta deve ter um comprimento entre 25 mm e 40 mm e uma largura entre 10 mm emi.

NOTA: O tamanho da etiqueta foi escolhido de forma que ela caiba na maioria dos tamanhos de seringa sem obscur
as marcas de graduacéo.

De seguida daese exemplos da utilizac&o incorreta de uma nota.

XEXEMPLO 3

- NOTA. AOGOGA A1 1 OAgdi h Oi A DAOOA AAOA OAO AT 1T OEAAOAAA
«deve» constitui um requisito;

- NOTA! 1 OAOT AGEOAI AT 6Ah AT OAET A OIi A AAOCA AAS

«ensaio» constitui um requisito, expresso aqui sob a forma de uma instrugdo utilizando o imperativo;

- NOTA: Quando um laboratério faz parte de uma organiza¢do maior, 0s esquemas organizacionais deveriam ser
gue os departamentos que tenham interesses conflituantes ...

«deveriam» constitui uma recomendacéo;
- NOTA: Individuos podem ter mais de uma funcéo ...

«pode» constitui uma permissao.

28 Exemplos
Exemplos ilustram conceitos apresentados no documentemrmativo.

Devem ser colocadogmediatamente a seguirao texto a que se referem. Se existir mais que um exemplo
na mesma secc¢ao, cada exemplo deve ser numerado sequencialmente. A numeracao € reiniciada em cada

secgao.

A palavra «<EXEMPLO» e o numero, quando existe, devem ser escritos em mailsculas, negrito,
tamanho9.

O texto destes exemplos deve ser escrito em tamanho 9, sendo a segunda linha alinhada ao inicio da
mancha de texto.

EXEMPLO 1

O modelo genérico pode ser aplicavel a outras categorias possiveis de operagfes de manufaturagdo ou para outras are
operacdes dentro da empresa.

EXEMPLQO Uma empresa poderia aplicar o modelo a gestédo de operagdes de recebimento e servigcos associados.
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EXEMPLO 2

A primeira categoria consiste em duas etapas de planos comunitarios de apoio. A segunda categoria consiste em duas e
de planos comunitarios de apoio de cuidados. Ver Exemplo 1.

EXEMPLO 1Plano comunitario de apoio

No Japéo foram introduzidos no dmbito das atividades das autarquias locais, sob a alcada do governo japonés, proj
comunitarios de apoio, incluindo plano de promogéo de salde, plano de base de dados de salde, plano de seguros de
e plano de berrestar de longa duracéo para pessoas idosas.

i 8q %OOAO AOAI 0&1 O Ademicitiod hoAdndd dab étdphs dockid BOITA. I
EXEMPLO 2 Avaliag&o dos cuidados de longa duracéo.

De modo a prestar um apoio efetivo e eficaz as pessoas idosas que requeiram cuidados de longa duragédo, foi neceg
estabelecer critérios prédeterminados, com base nos quais o nivel de cuidados de longa duragdo pode ser especificamg
medido e avaliadoem termos de quantidade e das categorias de cuidados prestados.

Os exemplos ndo devem conter requisitos ou qualgquer informacdo considerada indispenséavel para
utilizacdo do documentonormativo, por exemplo instru¢cdes (modo imperativainfinitivo impessoal),
recomendacdes ou permissdes. Devem sescritos comouma declaracdo de facto

29 Outros elementos

Os termos«ADVERTENCIA», «<ATENCAO», «AVIBGECUIDADO» devem ser escritos em mailsculas,
negrito, tamanho11. O texto destes termos deve ser escrito em tamanho 11, normal, mailsculas e
mindsculas.

30 Notas de rodapée

As notas de rodapé podem ser inseridas em qualquer partedo texto de um documento normativa $o
utilizadas para fornecer informac¢descomplementaresa um item especifico @ texto. Sdo escritd em
tamanho9 e letra normal. S8o numeradas sequencialmente em todo o documentormativo. Devem
ser inseridascom os correspondentes niumeros, seguidos de paréntese, colocados em posi¢éo superior,
imediatamente apés a palavra ou a frase a que se referem.

Nao devem conter requisitos ou qualquer informag&o considerada indispensavel pasautilizacdo do
documentonormativo, por exemplo instrugdes (modo imperativanfinitivo impessoal), recomendacdes
ou permissdes. Devem ser esces comouma declaracéo de facto

EXEMPLO
Tais efeitos da névoa salina nos conectores foram demonstrados §2]
i 8q

5) Numeros entre parénteses retos referense a Bibliografia.

30.1 Notas nacionais nas versdes portuguesas de documentos normativos europeus e
internacionais

Na versado portuguesa de um documentoormativo europeu ou internacional podem ser adicionadas
notas nacionais informativas que, de alguma forma, ajudema compreensdo ena aplicacdo do
documento normativo. S&o utilizadagpara que o documentonormativo europeu ou internacionalnéo
sejaalterado.

Para evitar qualquer confusdo com expoentesao identificadas com asteriscos«*)» «@*)» «***),
conforme o nimero de notas nacionais em cada pagifizevem ser inseridas, seguidas dem paréntese,
colocadas em posicao superior, imediatamente apés a palavra ou a frase a que se referem.

No final do texto da nota deveonstar a expressao «(nota nacional)».
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EXEMPLO

3.5.4 OSB como componente ndo estrutural para utilizagdo interior em ambientes himidos
Atendendo as caracteristicas de desempenho de 4.5 relevantes para placa do tipo OSB/3 na EN 300.
NOTA 1: ...

NOTA 2: A revisdo da EN 300 encontr@e em desenvolvimento de forma a abranger igualmente placas com espessu
superior a 25mm. Osrequisitos para estas placas seréo aplicados logo que a EN 300 revista seja publidada

% A EN 300, revista de forma a incluir placas de espessura superior a 25 mm, foi ja publicada em 2006 (nota nacional).

No caso de existir correspondéncia entre os documento®rmativos europeus referenciados ao longo
do documento com os documentogormativos nacionais, e tal facto for desejavel de ser mencionado,
devera colocarsecomo nota nacional o seguintéexto.

JAN

") A data da edicdo do presente documento ja foi publicada a respetiva versdo portuguesaX¥ixXX
(nota nacional).

Caso seja adicionado um Anexo NA com a correspondéncia entre as normas nacionais e as citadas ao
longo do documentonormativo a nota deveapresentaro seguintetexto:

JAN

) Ver Anexo NA (nota nacional).

31 Formulas matematicas

Asformulas matematicas utilizam simbolos para expressar a relagéo entre grandezas.
NOTA: Notacdes tis como

L
S

sdo particularmente Uteis paraos eixos de graficos gara ostitulos de colunas enquadros.

T 07 heli h'H

31.1 Numeragéao e subdiviséo

Quando aplicavelpara fins de referéncia cruzada, as formulas mamaticas podem ser numeradas no
documentonormativo. Para isso utilizamse nimeros arabesentre paréntesesque devem serutilizados
comecando com o numero 1.

EXEMPLO 1

® o « 1)

A numeracao deve ser continua e independente da numeracdo dseccdes quadros e figuras. A
subdivisdo da férmula matemética [por exemplo (2a), (2b), etc.] ndo é permitida.

Quandag nos anexos, a®rmulas mateméaticas sdo numeradas, a numeragao recomeca e é precedida pela
letra que designa o anexo.

EXEMPLO 2

° « ) (A1)

Se uma férmula for numerada, ela devera ser mencionada no texto. O objetivo de uma férmula devera
ser claro no seu contexto, por exemplo, com um elemento de introducao.

Utilizar, porexemplo,as seguintes formas para referéncias a formulas matematicas:
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- «ver Subseccad 0.1, Formula (3);

- «ver Sccdo A.2, Férmula (A.5)

31.2 Principios e regras especificas
As formulas mateméticas devem ser sempre apresentadas na forma matematicamente correta.

As variaveis devem ser representadas por simbolos dietras. Os significados dos simbolos devem ser
explicados em conexdo com as férmulas mateméticas, a menos que tenisido apresentadas naetcao
«Simbolos e abreviaturas.

EXEMPLO 1
) a

w <

(o]

onde
@ é avelocidade de um pontem movimento uniforme;

& é adistanciapercorrida;

0 é aduragao.

Omesmo simbolo nunca deve sertilizado no documentonormativo para representar uma grandeza e
o valor numérico correspondente. Por exemploa utilizagdoda formula noExemplo 1 e da formula no
Exemplo 2, no mesmo contextoimplicaria que 1 = 3,6 gie obviamente ndo é verdadeiro.

EXEMPLO 2
\ . a
w ofp 3

onde

@ é o valor numérico da velocidade, expressem kilémetros por hora (km/h), de um ponto em movimento
uniforme;

& é o valor numérico da distancia percorrida, expressem metros (m);

0 é o valor numérico da duragéo, expresem segundos (s)

Termos descritivos ou nomes de grandezas nao devem sstocados numa férmula matematica. Nomes
de grandezas ou termos abreviados que consistem em varias letras, por exemplo, apresentados em
italico ou indices, ndo devem ser utilizados no lugar dos simbolos.

EXEMPLO 3
{Correto: x Incorreto:
. 0 YO
o} <
0 h 0 Y'Y
h
onde onde
0 € o valor estatistico para o sistemg 0 € o valor estatistico para o sistemg
Y & a média quadratica residual para ¢ 0 "YOé a média quadratica residual para o
sistemai; sistemai;
"Y { é média quadratica devido @aegressao para o 0 "Y'Y é média quadratica devido aegresséo para o
sistemai. sistemai.
Documentos normativos portugueses Principios e regras gerais para a estrutura e redagéo Pagina69 de 135
RPNPz 041/2023

Versado 3/2023



IPQ 223

EXEMPLO 4
/Correto: x Incorreto:
& v« J ) I B 0
L aoi vaa Qwu——— .,
w LEQOGTQ
EXEMPLO 5
lCorreto: X Incorreto:
AEIO AETOXAEIa AERT AOCEBIAI ORKLIAT I POET Al
onde ou
0 é a energia; AER: Q1 "QAE ME&d D0 afil Qa Qe o
"Oé a forca;
O é o comprimento.

O mesmo simbolo ndo devera settilizado para representar diferentes grandezas no mesmo documento
normativo. Os indices podem ser Uteis para distinguir simbolos pacanceitos relacionados.

Os simbolos das unidades ndo devem ser utilizados em férmulas matematicas.

Outros exemplos sd@presentados ncAnexoB.

32 Figuras

As figuras sdo um meio de representagdo gréafica utilizado para apresentar a informacao de uma forma
clara e compreensivel.

Poderao ser utilizadas fotografias e outros suportese néo for possivel apresentar a informacao através
de um desenho técnico.

As figuras devem ser designadas como «Figuraa negrito, com aprimeira letra em maidsculg e
numeradas utilizando algarismos &rabes comecando no numero J1p. ex«Figura 1». A numeracgdo é
continua ao longo do documentanormativo e distinta da numeracdo das secc¢des e dos quadros. Nos
anexos a numeracao das figuraé reiniciada e o numero é precedido pela letra do anexm. ex.
«Figura A.1».

No corpo do documento normativo, a palavrafigura» é escrita em minUsculas. D@vniciar com letra
maidscula, apenas, quandé seguidado respetivo nimero.

Cada figura deve ser explicitamente referida no documentoormativo, p. ex.«Ver Figura 6 b)», «a

Figurac EI1 OOOOAS8 €38

Cada figura deve ser identificada com unittilo a negrito, colocado em baixala figura, centrado com ela.

As referéncias contidas n desenho devem ser esclarecidas numa legenda, situada a esquerda d
desenhg com a letra em tamanho 10A palavra «Legenda» deve apresentae em negrito.Por vezes, é

recomendavel apresentar os elementoda legendanum quadro sem grelha visive] com espacamento
antes: Opto, depois: 6 pto.
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EXEMPLO

Legenda:

1 aba
Figura 6 z Exemplo da estrutura de um molde de aba virtual

Quandoo desenhoapresenta valores numéricos e no documentoormativo néo é referida a unidade em
gue estdo expressos, devera colocae em cima do desenho, a sua direita, a indicagdo dessa unidade,
utilizando a expressdack $ E1 AT Oé AcOomldirh enttathanho 10

Quando uma figura é apresentada em varias paginas continuas do documentoymativo, podera
identificar -se a figura nas varias paginas onde a mesma € apresentada. A forma de identificacao alafig
pode ser através do titulo, p. ex.Rigura C.2z Corpo de prova»pu identificando o nimero de paginas
onde a mesma é apresentada «Figura 1 (1 de 5)», «Figura 1 (2 de.5)xFigura 1 (5 de 5)».

33 Quadros

Os quadros devem ser designados como «Quadro», primeira letra em mailscalaegritq devendo o
seutitulo ser claro econcisa

Osquadros sdonumerados utilizando algarismos arabes, comegando no nimero 1, p. euadro 1». A
numeracao é continua ao longo do documentoormativo e distinta danumeracdo das seccdes e das
figuras. Nos anexos a numeracao dos quadros reinies@ eo numero € precedido pela letra do anexo,
p. ex. «Quadro C.1».

No corpo do documento normativo, a palavraguadro» € escrita em minasculas. Deviaiciar com letra
maidscula, apenas, quando geguida do respetivo niumero.

Cada quadro deve ser explicitamente referido no documentwrmativoh B8 A@8 K6AO 10
como descrito noQuadro 1».

Cada quadro deve ser identificado com um titula negrito, colocadoimediatamente antesdo quadro,
centrado com ele.

Se for necessario colocar uma legenda no quadro, ela deve ser colocada por baixo dos dados do quadro
e situada a esquerda, com a letra em tamanho 10. A palavra «Legenda» deve apresaetam negrito.

Nado é permitida a subdivisdo de quadros, bem como a inser¢cdo de um quadro dentro de oufo
preferivel criar varios quadros em detrimento de consolidar muita informacao apenas num s6 quadro.
Representacdes graficas complexas no interior dos quadros deverao ser evitadas.

a) Indicacdes de entrada : O titulo de cada coluna deve ser escrito a negrito e iniciado por maiusculas.
Todos os simbolos relativos as diferentes colunas ou linhas devem ficar sob os titulos respetivos,
alinhados ou centrados e sem parénteses.
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Se os valores indicados no quadro forem:

- valores limite, deve, sempre que possivel, figar a indicacdo de max. ou de mi nas indicacdes
de entrada;

- valores expressos em percentagenteve figurar nas entradas o simbolo % se se tratar de
valores limite, figurardo as indicacdes % max. ou % mi

Se os valores que constam do quadro forem expressos ha mesma unidade em cada uma das colunas,

pode,ré,indigar:se essa unidade por cima do canto superior direito do quadro, utilizando a expressao
AK$SEI AT Oé AO Idrh enBta@ranhd\10.i
b) Notas aosquadros : As notas relativas a um quadro devem figurar por baixo do mesmo, humeradas

e alinhadas a esquerda da mancha ocupada pelo quadescritas com letra em tamanho . As notas
nao contém requisitos.

c) Notas derodapé aos quadro s: Sao distintas das notaso quadro e das notas deodapé do texto,
utilizando um asterisco (*) para a sua identificacdo. Devem estar localizadas dentro do quadro,
alinhadas a esquerda da mancha ocupada pelo quadro e por baixo das notas do quadro, se existirem
(ver exemplo em baixo) Estas notagpodem conter requisitos

EXEMPLO
Quadro 2 z Largura livre

Local Largura (m)
Atrios e corredores 1,20
Rampas 1,20
Véo de portas de entrada no edificio 0,87
Vao de portas interiores 0,77
Espacos mobilados 0,80

) Ondenecessario, assegurar a passagem ou alcance do cliente.

d) Fracionamento dos quadros : Quando um quadro é apresentado em varias paginas continuas do
documento normativo, deve ficar fechado com a indicacdo de «continua» no canto inferior direito,
prosseguindo na pagina seguinte, encimado pela referéncia do quadro, seguida palavra
«continuagdo» ou «conclusdo», repetindo o cabegalho.

Legendas aos quadros: Nos quadros é por vezes necessario abreviar palavras ou referéncias de forma
a aproveitar espago ou a melhorar a legibilidadeO significado desses termos abreviados deve ser
explicado numa legenda
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EXEMPLO
Quadro 1 7 Extensdes
Extensoes da classe LPHD parainformacdes da placa de caracteristicas
Nome do objeto Classe de dados Explicacéo T | M/OIC
de dados comum

NamAuxVRtg VSD uma lista separada por ponto e virgula ou gama (@)
hifenizada de tensdes estipuladas de fonte de
alimentacao auxiliar (Uar) em volts, com indicacéo de CA
10 ## NOAT Al ADIl EA80d] h §
100cum AAGb

NamHoldRtg VSD o tempo de espera avaliado em segundos, por €xp Tt 9 C

NamMaxD1Rtg VSD 0 tempo de atraso maximo de processamento em M
microssegundos, porexOp T 1T 0

Legenda:

M = Obrigatério

O = Opcional

C = Condicional

34 Aspetos da avaliacdo da conformidade

34.1 Documentos normativos que contenham requisitos para produtos, processos, Servicos,
pessoas, sistemas e organismos

Todos os documentosnormativos que contenham requisitos para produtos, processos, Servicos,
pessoas, sistemas e organismos devem ser redigidos em conformidade com o «principio da
neutralidade», de modo quea conformidade possa ser avaliada por um fabricante ou fornecedor
(primeira parte), um utilizador ou comprador (segunda parte) ou um organismo independente
(terceira parte).

NOTA 1: As atividades de avaliacdo da conformidadde primeira parte, de segunda partee de terceira parte estdodefinidas
na ISO/IEC 17000.

Edes documentos normativos ndo devem incluir requisitos relacionados com a avaliagdo da
conformidade que ndo sejam requisitos necesséarios para fornecer resultados de avaliagdo da
conformidade repetiveis e reprodutiveis.

Nenhum documentonormativo que contenha requisitos para produtos, processos, servicos, pessoas,
sistemas e organismos deve fazer depender a conformidadestesda conformidade comuma norma
de sistema de gestéo dqualidade (por exemplo, ndo deve fazer referéncia normativa a |19001).

34.2 Referéncias aos documentos normativos de avaliacdo da conformidade ISO/ IEC

Sempre que una comissao técnicaelaborar um documentonormativo relativo a sistemas owesquemas

de avaliacdo da conformidade, ou qualquer outro documento que trate de aspetos de avaliacdo da
conformidade, deve fazer referéncia normativa aos documentos IS@Cpublicadosrelevantespara os
procedimentos de avaliagdo da conformidade, incluindo as ISO/IEC 17000 e ISO/IEC 17@28omisséo
técnica poderd incluir texto integral dos documentos ISO/EC para os procedimentos de avaliagdo da
conformidade, mas o comité ndo podsuprimir parte, alter&los ou interpreté-los.

Nos documentos que nao adoteras documentos normativosda 1ISO ou ddEC, deve ser feita referéncia
aos documentos do CEICENELEC/JTC 1, na medida do possivel. Ao incluir texto integral desses
documentosnormativos, este ndo deve ser alterado ou interpretado.
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35 Normas de gestao e normas de sistemas de gestao

A elaboracdo de normas de gestdo e normas de sistemas de gegi@oluindo normas sectoriais
especificad obedeceasregras estabelecidas nénexo SLe Anexo SP das Diretivas ISO/IEC, Parte 1.

A ISO definiu uma estruturaharmonizada, sendo idénticos os nimeros das seccbespm a mesma
sequéncia, ostitulos das seccdes, dexto, e ostermos comuns e definicbesde base pelo que, na
elaboragcdo destas normas, deve ser utilizada esta estrutu@documento de suporte a elaboracéo de
normas de sistemas de gestdo baisese no Anexo SLe respetivos apéndices, sendo de considerar em
particular o Apéndice 2 que apresenta a estrutura harmonizada

36 Utilizacdo de designacéo comercial e marcas

Uma designacao ou descricaoorreta de um produto deve ser preferida aima designacdaomercial ou
marca.

A utilizacdo dedesignagbescomerciaisou marcas para um determinado produto devé ser evitada na
medida do possivel, mesmo que estes nomes se tenham tornat#outilizagdo comum

Se, excecionalmente, a utilizacdo d#esignacdescomerciais ou marcas ndo puder ser evitada, a sua
natureza deve ser indicada, por exemplo, pelo simbolo ® para uma marca registada (ver Exeniple
pelo simboloA para uma marca.

EXEMPLO 1
Em vez ded 4 A /I dsdrevay(rolitetrafluoretileno j 0 4 & %6 8

Se se souber que existe apenas um produto atualmente disponivel que é adequado para a correta
implementacédo do documento, entda designacaaomercial ou marcado produto podera aparecer no
texto do documento, mas deve ser acompanhado por uma nota de rodapé comapresentadano
Exemplo 2.

EXEMPLO 2
D8 [designagdocomercial ou marcado produto] 8 € a [designagé@o comercial ou marca] de um produto fornecido pd |
[A£] Ol AARAAT OY8 wOOA ET Al Of Aébpl T AAAA DAOAnéd\cbﬁsthj&JmEvﬁllpebﬁ

[IPQou CEN ou CENELEC ou ISO ou IBC] AT D @dsignédd.i Produtos equivalentes poderéo ser utilizadose se
demonstrar que conduzem aos mesmos resultados.

Se for considerado essencial dar um exemplo (ou exemplos) de produtos disponiveis comercialmente
adequados parauma aplicagdo correta do documento porque as caracteristicas do produto séo dificeis
de descrever em detalhepoderéo ser dadas designacdes comerciais ou marcasna nota de rodapé
como a apresentada no Exemplo 3.

EXEMPLO 3

D8 [designacddbes) comercial(ais) ou marcas) de produto(s)] 8 é(sdo) exemplo(s) de produto(s) adequadog)
disponivel(eis) comercialmente Esta informacgéo é dada para conveniéncia dos utilizadores deste documento e ndo cons|

6 AOGAT DPAIT 8 ¥)o01 1 0O) %Hodtessi(§) produto®p, %t 10 )3/ 10

Se for considerado essencial por razbes de interesse publico ou seguranca pubteferir produtos
disponiveis comercialmente poderao ser fornecidas designacdes comerciais ou marcas coma nota
de rodapé comaoa apresentada no Exemplo 4.

EXEMPLO 4

1) %0 0 A {[dés@acaddes) comercial(ais) ou marcas) de produto(s)] 8 é(séo) fornecida(s) por razbes de interesse
publico ou seguranca publicaEsta informacgédo é dada para conveniéncia dos utilizadores deste documento e nédo consi

Of AOGAT DPAIT 8 f)o01 TO #%. 10 #%. %, %# 10 Y3/ 10 ) %n#vy8
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Anexo A
(informativo)

Lista de verificacdo para a re dagcéo dos documentos normativos
portugueses

A presente lista de verificacdo aplicase aos DNP de origem nacional e as versdes portuguesas de
documentos normativos europeus e internacionais
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Quadro A.1 z Lista de verificacdo para redatores e editores de DNP

Tarefa

Avaliacao Aplicacédo Validagéo Comentérios
Verificar se 0 tema da norma a desenvolver ou a rever ndo . .
- . . . Origem nacional
coincide/colide com nenhuma norma europeia (publicada ou em
elaboracéo).
No setor eletrotécnico, confirmar se foram cumpridas as regras do
O# %. YGuidetpd6 j 0OT AAAET AT OT AA 6EI Al
O documento normativo europeu, ou internacional, do qual estamos a Versdes
fazer a versao portuguesa, esta em vigor?
portuguesas
A suarevisdo ndo esta em fase de publicacdo?
A Ficha de registo de documentos normativos (MeBNORO01-01) foi
. . A Todos
enviada ao IPQ para integrar o Plano de Normalizacdo? 0s DNP
Preparacao
Foi solicitado ao IPQ a verséo final ddocumento normativo, bem como o o
; - . . Versoes
envio das figuras associadas ao documento em formato de imagem?
portuguesas
Se ja existe versao portuguesa anterior do documento normativo, esta a
o Py " ) Todos
ser utilizado o texto da Ultima verséo editada como base debalho? 0s DNP
Os prazos finais e intermédios do projeto de elabora¢do do documento Todos
normativo foram estabelecidos?
os DNP
As pessoas responsaveis pela execu¢do do projeto estéo identificadas ¢
b ~ L Todos
suasresponsabilidades estédo claramente definidas?
os DNP
Template Foi utilizado otemplate de documento normativo correto? Todos
(Solicitar otemplate ao IPQ) os DNP
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Quadro A.1 z Lista de verificacdo (continuacgéo)

IPQ 23

Tarefa Avaliacao Aplicacédo Validagéo Comentarios
Estrutura A estrutura é logica e coerente? Origem nacional
O texto €é conciso e claro? . .
. Origem nacional
Linguagem
clara As frases séo curtas? . .
Origem nacional
O titulo esta organizado do dominio geral para o aspeto particular? Origem nacional
O titulo delimita o objetivo e campo de aplicacdo? Origem nacional
E claro e conciso? Origem nacional
N&o tem mais que tréelementos? Origem nacional
Titulo

Verificar se o titulo corresponde ao proposto na ficha de registo de
documento normativo.
Se néo corresponder, informar o IPQ

Todos os DNP

Se a norma é harmonizada no ambito de uma Diretiva ou Regulamento,
titulo em portugués corresponde na integra ao titulo que esta citado no
Jornal Oficial da Unido Europeia (JOUE)? Se nao corresponder, informal

IPQ.

Versoes
portuguesas
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IPQ 23

Quadro A.1 z Lista de verificacdo (continuacgéo)

Tarefa Avaliacao Aplicacao Validagéo Comentarios
Odocumento normativo € uma revisdo? Se sim, as alteracdes técnicas . .
~_ o Origem nacional/
estado identificadas? N
versdo portuguesa de
DN internacional
O predmbulo é exclusivamente informativo®sto é ndo inclui permissoes, . .
~ - - X g Origem nacional/
recomendagfes ou requisitos técnicos relacionados com o contetdo do »
. versdo portuguesa de
documento normativo? : .
A DN internacional
Predmbulo
Ha mais alguma informagéo que deva ser mencionada? . .
Origem nacional/
versaoportuguesa de
DN internacional
As frases predefinidas (texto normalizado) desta secc¢éo foram transcrita
. Todos os DNP
conforme indicado nas RPNP41?
- Descreve o conteddo ou explica as razdes da sua elaboracdo? ; ;
Introduc&o Origem nacional
- Indica ao que é aplicavel e define os seus limites? : :
Objetivo e Origem nacional
campo de — " po
e 2 . .
aplicacio Utiliza apenas afirmacdes Origem nacional

Referéncias
normativas

As referéncias normativas sdo datadas? Se sim, verificar se no corpo dc
texto normativo essas referéncias correspondem ao apresentado nesta
secc¢ao.

Origem nacional

As referéncias normativas enunciadas no corpo do documento normativi
gue séo indispensaveis a aplicagdo do mesmo estao listadas nesta secq

Origem nacional

Asfrases predefinidas (textos normalizados) desta secc¢éo foram
transcritas conforme indicado nas RPNP 041?

Todos os DNP
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Quadro A.1 z Lista de verificacdo (continuacgéo)

IPQ 23

Tarefa Avaliacao Aplicacao Validagéo Comentarios
Os termqs listados na Seccéo «Ter.mos e definicdes» sao termos utilizac Origem nacional
no contedido do documento normativo?

As. dgflnlgoes estdo dev!dam~ente contextualizadas no que respeita ao Origem nacional
objetivo e campo de aplicacdo do documento normativo.
As bases de dados de terminologia IS@nline Browsing Platfornr{OBP) e
. Todos os DNP
Termos e Electropediaforam consultadas?
definicbes ) _
https://www.iso.org/obp/ui
https://www.electropedia.org/
Osvocabulérios setoriais, se aplicaveis, foram consultados” Todos os DNP
(Ver vocabulariossetoriais em https:// www.ipg.pt)
Abreviaturas, Sgp cumpridas as regras de escrita das a_brewaturas, siglas e simbolos Todos os DNP
- utilizados ao longo do documento normativo?
siglas e
simbolos
3 ifi i i i 2 . .
ANExos Os anexos estao corretamente classificados (normativo ou informativo) Origem nacional
Os anexos sao identificados no corpo do documento normativo?
Bibliografia Existe alguma referéncia indispensével a aplicacdo deste documento Origem nacional

normativo nestasecgado? Se sim, remover a referéncia e inserir na Secg
«Referéncias normativas».

Ha algum documento normativo que conste na Secgéo «Referéncias
normativas» e esteja repetido nesta sec¢c&&e sim, avaliar em qual das
seccBes deve estar incluido.

Origem nacional
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IPQ 23

Quadro A.1 7 Lista de verificacdo (concluséo)

Tarefa

Avaliacao

Aplicacao

Validacéo

Comentarios

Conteldo do

As formasverbais/disposi¢cdes estao corretas, isto é, 0 «deve», «deverad
«podera» ou «pode» séo corretamente utilizados?

Todos os DNP

A forma verbal/disposi¢cdo «deve» ndo é utilizada na Secgéo
«Introducédo», e na Seccédo «Objetivo e campo de aplicacdo» e nas
«Notas»?

Todos os DNP

A verséo portuguesa do documento normativo europeu, corresponde
integralmente & versao oficial do documento normativo, remetendo
eventuais comentarios nacionais para: o «Predmbulo nacional», os

Verséo
portuguesa de

(Normas consolidadas)

documento . . i o DN europeus
normativo «Anexos nacionais» ou «notasacionais»?
Os simbolos das variaveis estéo corretamente redigidos no texto e nas
. o Todos os DNP
formulas mateméaticas?
Assegurouse que nao foram incluidosequisitos contratuais, nem
A : L. Todos os DNP
exigéncias legais, regulamentares ou estatutarias?
Seexistirem hiperligag8es, as mesmaforam refletidas na elaboracéo do
periigac ¢ Todos os DNP
documento?
As alteragdesmotivadas pelas modificacdes CENELEC a norma Versdes
internacional estdo assinaladas através de um traco vertical na margem
portuguesas
Normas do esquerda do texto?
S(Iator o As alteracBes motivadas pela(s) emenda(s) estassinaladas através de Versges
eletrotecnico | m traco vertical na margem direita do texto?
portuguesas

As figuras tém boa resolucdo? Sao legiveis, visiveis e editaveis? Se naq

Todos os DNP

Figuras em caso de versdes portuguesas de documentogrmativos europeus e
internacionais, solicitar as figuras ao IPQ.

Outras

guestdes

A versdo final do documento normativo esta pronta. Preencher e enviar ao IPQ o Relatério de aprovagao de documentos nornsafivod-DNOR01-02) em

conjunto com o documento.
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IPQ 223

Anexo B
(normativo)

Grandezas e unidades

Este anexo inclui disposi¢cbesque séo especificadasioutros documentos que tratam de grandezas e
unidades.

Aspetos a S
) Explicagbes e exemplos
considerar
Separadordecimal Oseparadordecimal deve ser a virgula.

As normas devemnutilizar apenas:
- unidades Sl apresentadas nas diferentes partes da I8@00 e IEC30000;

- algumas unidades adicionaiautilizadas com o Sl, nomeadamente minut¢min),
hora (h), dia(d), grau(®), minuto (), segundo( ), litro (I), tonelada(t),
eletrdo-volt (eV) e unidade de massa atdmica unificada), como apresentadas ng
ISO80000-1;

- as unidades nepelNp) e bel(B), incluidas na ISO 80004 e ISO 800063, e oitava,
fornecidas na 1SO 800048,

- as unidades baudBd), bit (bit), octeto (0), byte (B), erlang(E), hartley (Hart),
unidade natural de informagcdo(nat) e shannon(Sh), que sdo dadas n:i
IEC80000-13, e var(var) apresentada na IEC 800006, para utilizagcdo em
tecnologiaeletrotécnicae tecnologia da informacgéo.

Unidades permitidas

Evitar a utilizacdo de mdltiplos e submlltiplos de uma determinada unidade nur|
mesmo contexto.

NOTA: O simbolo para a unidade ndo Sl litro poddilizar -se ou a letra mintscula «I» ou a letra
maiuscula «L». Neste caso é permitiddtilizar a letra maitscula para evitar confusdo entre «I» |

KpeZ8 j2AO0T 1 Oepil 180. ¢ AA p@e8N #'0- AA pwyd

Nao combinar simbolos e nomes de unidades.

. . EXEMPLO 1
Combinacao de
simbolos e nomes de | ¥ correto: X incorreto:
unidades _
«kilébmetros por hora» e «km/h» «km por hora»

«kildbmetros/hora»

Utilizar valores numéricos escritos em figuras com simbolos de unidade.
Escrever valores

numéricos com EXEMPLO 2

simbolos de unidade / x .
Correto: «5 m» Incorreto: «cinco m» e «5 metros»

Deve existir um espaco entre o valor numeérico e o simbolo da unidade, excetocaso
de simbolos de unidade do tipo sobrescritostilizados no angulo plano. No entanto, |

Espaco entre valores , ) L :
pag grau devera ser preferencialmente subdividido num valor decimal.

numeéricos e simbolos

de unidade EXEMPLO 3
5mm 15w 37 km/h 14 A 115° 27 °C 25K
(continua)
(continuacgéo)
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Aspetos a
considerar

Explicacbes e exemplos

Utilizacao dos

Quando um sinal de mais, menos ou maisenos (+) é utilizado como um operador monadico,
nado deve haver espaco entre o sinal engimero.

sinais +.- e° NOTA:'51 T DAOAAT O i AAOGECT AAT Ai i1 OI 11 opeéEniidqgie oNO
' segue.
como um
operador EXEMPLO 4
monadico Temperatura Celsius de7 °C a +5 °C
Tolerancia de®5 cm no comprimento do quadrado.
Utilizacdo de Deve existir um espaco em ambos os lados dos sinais dos operadores diadicos comatt x e
sinais +,-,°, =, | -(ponto a meia altura), e em relagées como =, <, <.
A Al NOTABT T DAOAAT O i AROECT AAT Aiii OAEUAEAI & RNOAT
O_Pe"_adores depois deste.
diadicos ou EXEMPLO 5
para expressar
relacbes 5+2 5-3 n°16 d ¢ 11 5mm
N&o utilize termos abreviados ndo normalizados para as unidades.
EXEMPLO 6
/Correto: «s» X Incorreto: «sec»
/Correto: «min» x Incorreto: «mins»
Termos
abreviados de /Correto: «h» x Incorreto: «hrs»
unidades
/Correto: «cn$» x Incorreto: «cc»
/Correto: «l» X Incorreto: «lit»
/Correto: «A» X incorreto: «amps»
{Correto: «r/min» x Incorreto: «rpm»

Modificacédo de
simbolos
normalizados
de unidades

Simbolos de unidadesiormalizadosinternacionalmente ndo devem ser modificados pela
adicdo deindices ou outras informagdes.

EXEMPLO 7

/Correto: Y U I 6w x Incorreto: «Y U TTBL  »

/Correto: «uma fragcdo massica de 5 %» x Incorreto: «5 % (m/ m)»

/Correto: «uma frac¢éo volimica d& %» x Incorreto: «7 % (V/ V)»
Nao combinarinformacé@o com simbolos de unidades.

EXEMPLO 8

/Correto: «o0 teor de 4gua é de 2@l/kg» x Incorreto: «20 ml H2O/kg» ou «20ml de dgua/kg»

Utilizacdo de
termos
abreviados de
um dominio
especifico

Termos abreviados de um dominio especifico ndo deverao ser utilizados.

Quando um termo abreviado de um dominio especifico é utilizado (p. ex. ppm) o seu respeti
significado deve ser explicado por extenso (partes por milh&o).

(continua)
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(continuacéao)

Aspetos a
considerar

ExplicagBes e exemplos

Utilizag&o de termos
ambiguos

Os termos ambiguos como «biliGes» ndo devem ser utilizados.

Escritados simbolos
de unidadesou de
grandezas variaveis

Os simbolos das unidades devem ser sempre impressos em caractemsanos
(verticais).

Os simbolos das grandezas variaveis devem sempre ser impressos em italico.

Quando uma unidade derivada é formada dividindo uma unidade por outra, 0 seu
simbolo pode ser indicado utilizando uma barra obliqua (/)uma barra horizontal ou
também expoentes negativos.

EXEMPLO 9
m/s ou —ou m3@1!

Nunca deve ser utilizado na mesma linha mais de que uma barra obliqua, a menos que sg
adicionais parénteses, a fim de evitar qualquer ambiguidade. Em casmsnplicados, devem ser
utilizados expoentes negativos ou parénteses.

EXEMPLO 10
/Correto: m/s2ou m32 x Incorreto: m/s/s

x Incorreto: m&g/s3/A
mag/s3A

/Correto: mRg/(s 32) ou MBRgI3AL

Escrita de indices

Um indice que represente uma grandeza variavel é expresso em italico.

Outros indices, como aqueles que representam palavras ou himeros fixos, séo
expressos em caracteresomanos (verticais).

Escrita de férmulas
matematicas

Férmulas matematicas envolvendo grandezas sdo preferiveis a férmulas envolvendo
valores numéricos, porque férmulas matematicas entre grandezas séo independente!
da escolha das unidadede medida enquanto férmulas mateméticas entre valores
numéricos nao sao.

Utilizacdo de «pesox»

A grandeza «peso» é uma forca (forca gravitacional) e € medida em newtons (N).

€ «massa» A grandeza «massa» é medida ekilogramas (kg).
As grandezas expressas como quocientes ndo devem conter a palavra "unidade” no
denominador.

Utilizacdo da EXEMPLO 11

palavra «unidade»

(Correto: «massa por comprimento» x Incorreto:  «massa

por unidade de
comprimento»
Distinguir entre um objeto e qualquer grandeza que descreva o objeto.
EXEMPLO 12
Grandezas i .
descrevendo objetos «superticie» e «area» «COrpo» e «massa»
«condutor (resisténcia)» e «bobina» e «indutancia»
«resisténcia»
(continua)

(continuacéo)
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unidadesde medida
para exprimir
intervalos,
tolerancias ou
relacdes
matematicas

Aspetos a Explicac6es e exemplos
considerar
Para expressar intervalos, tolerdncias ou relacdes matematicas, assegurar que
utilizacdo da unidadede medidanéo seja ambigua.
EXEMPLO 13
Utilizacao de /Correto: «de10 mm a 12 mm» x Incorreto: «de 10 a 12 mm» e de

10-12 mm»

{Correto: «e0 °C al0 °C» x Incorreto: «de0 a 10 °C» ede 0 - 10 °C»

{Correto: «23°C2°C»e x Incorreto: «23° 2 °C»

«(23°2) °C»

/Correto: «(60°3) %» e x Incorreto: «60° 3 %»

«60% ° 3 %»
Preferencial: | 1t E mm

Admitido: gy T pm

Adicdo esubtracdo
de grandezas fisicas

Duas ou mais grandezas fisicas ndo podem ser adicionadas ou subtraidas, a menos
pertengcam ao mesmo tipo de grandezas mutuamente comparaveigp. ex. didmetro,
i AR T1TAA .0

Utilizacdo do
simbolo %
(percentagem),
tolerancias

O simbolo % (percentagem), que significa "parte por cem", é uma abreviatura do nime
0,01 e s6 pode ser utilizado para expressar valores quantitativos que séo puramer
numeéricos.

EXEMPLO 14

\/ Correto: (230 °11,5) V» X incorreto: «(230° 5 %) V»

As tolerancias ndo devem ser expressadilizando o simbolo %, exceto para valores
gquantitativos que sdo puramente numéricos. Em vez disso, pode ser utilizada ur
expressdo verbal como "230 V, com uma tolerancia de +5 %".

Simbolo para
expressar um
logaritmo

N&o escrever «log» em formulas matematicas se for necessario especificar a ldse
logaritmo.

Sinais e simbolos
matematicos

Utilizar sinais e simbolos matematicos recomendados na I8D000-2, por exemplo
«tan» e ndo «tg»

Quebras de linha nas férmulas e expressées matematicas devem estarocemformidade
com a ISO 8000€. Qualquer quebra de linha deve ser feita antes, e ndo depois, (
sinais dos operadores diddicos =, +,+ eV , ou, se necessario, dos sinais x, ou /, porql
existe um espaco entre o operador e 0 niUmero.

(continua)
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Quebras de linha em

féormulas
matematicas

EXEMPLO 15

\/Correto:
T o Al o
T o AT

0 "HI'w”

\/Correto:

23°C
2°C

{Correto:

24 mm
36 mm

x Incorreto:

ol '?‘nlrnT 6
V] H'l ‘B H—,
T o

x Incorreto:
23°C

2°C

x Incorreto:

24 mm
36 mm
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Anexo C
(normativo)

Indicacdes complementares relativas a composicao dos titulos

C.1 Elementos do titulo

C.1.1 Elemento introdutorio a) desnecessério

Se o elemento central b), acompanhado do elemento complementar c) do titidbrangesem equivoco
0 assunto tratado no documentaormativo, o elemento introdutério a) tornase desnecessario.

EXEMPLO
/Correto: X incorreto:
a) 2z a) Cortica
b) Rolhas decortica b) Rolhas de cortica
c) Requisitos C) Requisitos

C.1.2 Elemento introdutdrio a) necessario

A utilizacdode um elemento a) impdese se, por falta de uma indicagdo do dominio, o assunto principal
nao estiver suficientemente definido.

EXEMPLO
/Correto: x Incorreto:
a) Carnes e produtos carneos a) Z
b) Determinag&o do pH b) Determinagé&o do pH
c) Método de referéncia C) Método de referéncia

C.1.3 Elemento complementar c) desnecessario
O elemento c) pode ser omitido se o documentwormativo:
- incluir todos os aspetos essenciais do assunto indicados no elemento central b), e

- estiver destinado a permanecer bastante tempo como Unico documento normativo relacionado com

0 assunto.
EXEMPLO
(Correto: x Incorreto:
a) z a) z
b)  Arredondamento dosvalores numéricos b) Arredondamento dos valores numéricos
c) 2 C) Regras de arredondamentos e desvios

C.1.4 Elemento complementar c) necessario

Se o documentonormativo ndo abrange sendo um ou alguns dos aspetos do assunto indicados no
elemento central b), os aspetos devem ser indicados como elementos @@mentares c) (ver exemplo
em C1.1- caso em que um Unico aspeto é abrangido).
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Além disso, se o documentonormativo abrange varios aspetos do assunto indicado no elemento central

b) e ndo corresponde a qualquer dos critéri® ou aos dois especificados em 123, deve entdo fazese
referéncia aos aspetos abrangidos mediante uma expressdo geral, como, por exemplo, «requisitos
técnicos e métodos de ensaio» ou «requisitos mecanicos e métodos de ensaio», em vez de 0s enumerar
um apds o outro.

C.2 Ordem dos elementos do titulo

Os elementos devem, se possivel, figurar na seguinte ordem: a), b), c).

EXEMPLO
(Correto: x Incorreto:
a) - Determinacao do teor de azoto total e calculo do teor de

. roteina bruta de produtos depesca e aquicultura
b) Produtos da pesca e da aquicultura P P P q

c) Determinacao do teor de azoto total e calculo do
teor de proteina bruta

(Correto: x Incorreto:

a) Maquinas de terraplenagem Maquinas de terraplenageny Estudos em laboratério das
b) Estruturas de protecéo estruturas de protecdo

c) Estudos em laborat6rio

C.3 Critérios gerais da composicéo do titulo

C.3.1Geralmente, o titulo dum documento normativo ndo pode ser escolhido corretamente antes de ser
definido o contetdo dos documentos normativos conexos.

C.3.2 Se o elemento introdutério a) figurar numa dezena ou vintena de documentos normativos, o
mesmo pode facilitar a compreensao. Se, pelo contrario, ele € comum por exemplo a 500 documentos
normativos (como seria possivel no caso de titulos de grupos tais comxprodutos quimicos»,
«metalurgia», «téxteis», etc.), isso tornse supérfluo e a indicagdo de um dominio mais estreito tera um
valor informativo superior (se esse elemento for realmente necessario).

C.3.3 O elemento central b) ndo deveréa referir os aspetos a normalizar; estes deverdo constar do
elemento c).

C.4 Ambito abrangido pelo titulo

C4.1 O titulo ndo deve conter pormenores que possam conduzir a uma limitagdo nao prevista do
dominio de aplicacdo do documentaormativo.

EXEMPLO

Se o produto normalizado puder ter didmetros de 1 mm, 2 mm, 5 mm ou 10 mm, essa indicacéo deve figurataommento
normativo e ndo no titulo, se ndo o documento ficaria, ele préprio, limitado aos produtos com um diametro de 1 mm, 2 n
5 mm ou 10 mm.

C.4.2 Além da condicdo anterior, se o documentoormativo se relacionar com um tipo especifico de
produto, tal facto deve figurar no titulo.

EXEMPLO
Anilhas planasz Série muito largaz Grau C
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C.5 Exclusao de notas ao titulo

O titulo ndo deve ser afetado de qualquer nota.

C.6 Aspetos particulares de redacéo do titulo

C.6.1 Os substantivos devem ser geralmente utilizados no plural; contudo, deve ser utilizado o singular
se a logica do caso o impuser, tendo em congautilizagdo aceite pela lingua por exemplo, se o
documentonormativo nao se refere sendo am anico tipo (ver exemplo emC.4.2), um Unico ensaio (ver
exemplo emC.1.2), um Unico requisito, etc.
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Anexo D
(informativo)
Exemplos de documentos normativos portugueses

D.1 Estilos de formatacdo de um documento normativo

NP EN IS0 XXXX

Norma
Portuguesa

(Cambria 16/Negrito/espagamento 0-0)
Titulo 1 - Elemento introdutério

Titulo 2 - Elemento central

Titulo 3 - Elemento complementar

(ISO XXXX:ano)

(Cambria 14/Normal/espacamento 0-0)
Titulo 1 em francés

Titulo 2 em francés

Titulo 3 em francés

(ISO XXXX:ano)

(Cambria 14/Normal/espacamento 0-0)
Titulo 1 em inglés
Titulo 2 em inglés
Titulo 3 em inglés

(ISO XXXX:ano)
ICS HOMOLOGACAO
00.000.00 Termo de Homologacdo n.2 XXX/ano, de aaaa-mm-dd
0 presente documento resulta da revisdo da(o)...
0 presente documento substitui a(o)...
CORRESPONDENCIA ELABORACAO
Versdo portuguesa da EN ISO XXXX:ano CT XXX (ONS)
CODIGO DE PRECO X.2 EDICAO
X000 aaaa-mm-dd
® IPQreprodugio proibida
Instituto Portugués da D,ualidade
Rua Antdnio Gido, 2
2829-513 CAPARICA PORTUGAL
Tel. +351-212948100
E-mail: ipqg@ipq.pt Internet: wwwipqpt
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Preidmbulo nacional (Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento
12-6)
(Ao longo do texto deve ser utilizada a letra Cambria 11, justificado e com espacamento 0-6)

A EN IS0 XXXX:ano foi dado o estatuto de norma portuguesa em aaaa-mm-dd (Termo de Adogio
n.2 XXX/ano de aaaa-mm-dd).

0 presente documento foi elaborado pela Comissdo Técnica de Normalizagdo CT XXX «titulo», cuja
coordenagio € assegurada pelo Organismo de Normalizagdo Setorial/nome do organismo por extenso
(ONS/sigla do organismo).

&!,.; Aviso: Documento com direitos de propriedade

© IPQ reproducdo proibida

As normas e os documentos normativos sdo documentos abrangidos por direitos de Propriedade Intelectual a
qual inclui a Propriedade Industrial, Direitos de Autor e Direitos Conexos. E proibida e punida, nos termos da
legislagdo aplicével, a sua reprodugdo, utilizagdo, distribuigdo ou divulgagdo publica, de qualquer parte deste
documento, em qualquer formato, eletrénico ou mecénico, incluindo fotocpia ou colocagéo na internet ou numa
intranet, sem autorizagdo prévia escrita. A autorizagdo deve ser requerida ao Instituto Portugués da Qualidade
enquanto Organismo Nacional de Normalizagao.
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NORMA EUROPEIA EN ISO XXXX

EUROPAISCHE NORM

NORME EUROPEENNE

EUROPEAN STANDARD més ano

ICS: 00.000.00 Substitui a EN ISO XXXX:ano

{Cambria 11 /Negrito/espacamento 0-6, centrado)
Versao portuguesa
Titulo 1 - Elemento introdutério
Titulo 2 - Elemento central

Titulo 3 - Elemento complementar

(ISO XXXX:ano)
Titulo 1 aleméo Titulo 1 em francés Titulo 1 em inglés
Titulo 2 aleméo Titulo 2 em francés Titulo 2 em inglés
Titulo 3 aleméo Titulo 3 em francés Titulo 3 em inglés
(ISO XXXX:ano) {(ISO XXXX:ano) {ISO XXXX:ano)

{Cambria 10/Normal/espagamento 0-0)

O presente documento é a versdo portuguesa da EN ISO XXXX:ano e tem o0 mesmo estatuto que as versdes
oficiais. A tradugdo é da responsabilidade do Instituto Portugués da Qualidade.

A norma europeia foi ratificada pelo CEN em aaaa-mm-dd.

Os membros do CEN sdo obrigados a submeter-se ao Regulamento Interno do CEN/CENELEC, que define as
condi¢tes de adogdo da norma europeia, como norma nacional, sem qualquer modificagdo.

Poderio ser obtidas listas atualizadas e referéncias bibliograficas relativas as normas nacionais correspondentes
junto do Secretariado Central ou de qualquer dos membros do CEN.

A EN ISO XXXX:ano existe nas trés versoes oficiais {aleméo, francés e inglés). Uma versdo noutra lingua, obtida
pela tradugdo, sob responsabilidade de um membro do CEN, para a sua lingua nacional, e notificada ao
Secretariado Central, tem o mesmo estatuto que as versdes oficiais.

Os membros do CEN sdo os organismos nacionais de normalizagdo dos seguintes paises: {colocar os paises
identificados no documento europeu, separados por uma virgula e por ordem alfabética na lingua portuguesa).

CEN

Comité Europeu de Normalizagdo
Europaisches Komitee fiir Normung
Comité Européen de Normalisation

European Committee for Standardization

Secretariado Central: Rue de la Science 23, B-1040 Brussels

© ano CEN Todos os direitos de exploragdo sob qualquer forma e por qualquer meio reservados
mundialmente para os membros do CEN

Ref. n.2 EN ISO XXXX:ano Pt
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NP EN ISO XXXX
ano

p.-4de9

Sumario (Cambria 14 /Negrito/espacamento 12-6)

(Cambria 11 /Negrito,
Preambulo nacional (Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)
Preambulo (Heading/Titulo2 /Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

Pagina

Nota de endosso (Heading/Titulo2/Cambrial4 /Negrito/espacamento 12-6)

1 Objetivo e campo de aplicacao

%31

(Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

2 Referéncias normativas

(Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

3 Termos e definicoes

(Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

Anexo A (Heading/Titulo1/Cambrial6/Negrito/espacamento 12-6)

Titulo (Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

(normativo) (Heading/Titulo2 /Cambrial4/Normal/espacamento 0-6) ...

A.1 Titulo (Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

A.1.1 Titulo (Heading/Titulo3/Cambriall/Negrito/espacamento 6-6)

Bibliografia (Heading/Titulo1l/Cambrial6/Negrito/espacamento 12-6)

Anexo NA (Heading/Titulo1/Cambrial6/Negrito/espacamento 12-6)

Titulo (Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

(informativo) (Heading/Titulo2 /Cambrial4 /Normal/espacamento 0-6) ...

Y © Y 0 NN N NN o

© IPQ reprodugio proibida
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NP EN ISO XXXX
ano

p.-5de9

Preambulo (Heading/Titulo2 /Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)
(Ao longo do texto deve ser utilizada a letra Cambria 11, justificado e com espacamento 0-6)

A EN ISO XXXX:ano foi elaborada pelo Comité Técnico CEN/TC XXX «titulo em inglés e em itélico», cujo
secretariado é assegurado pelo(a) «sigla do organismo».

A EN ISO XXXX:ano deve ser atribuido o estatuto de norma nacional, seja por publicacio de um texto
idéntico, seja por adocio, o mais tardar em (més de ano) e as normas nacionais divergentes devem ser
anuladas, o mais tardar em (més de ano).

Poderé acontecer que alguns elementos da EN [SO XXXX:ano sejam objeto de direitos de propriedade.
0 CEN néo deve ser considerado responsavel pela identificacdo de alguns ou de todos esses direitos.

A EN IS0 XXXX:ano foi elaborada no dmbito de um mandato atribuido ao CEN pela Comissdo Europeia
e pela Associacdo Europeia de Comércio Livre e vem apoiar requisitos essenciais da(s)
Diretiva(s)/do(s) Regulamento(s) UE.

No que se refere as relacbes com a(s) Diretiva(s)/o(s) Regulamento(s) UE, consultar o Anexo
informativo ZA que constitui parte integrante deste documento.

Este documento substitui a EN ISO XXXX:ano.

De acordo com o Regulamento Interno do CEN-CENELEC, a EN ISO XXXX:ano tem de ser implementada
pelos organismos nacionais de normalizacdo dos seguintes paises: (colocar os paises identificados no
documento europeu, separados por uma virgula e por ordem alfabética na lingua portuguesa).

O presente documento contém cor.
A impressdo pode ndo reproduzir as cores apresentadas na versio eletrénica deste documento.

Quaisquer comentarios e questdes sobre o presente documento por parte do utilizador deverdo ser
dirigidos ao organismo nacional de normalizacdo do seu pais. Uma lista completa destes organismos
pode ser encontrada no website do CEN-CENELEC.

Nota de endosso (Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento

12-6)
0 texto da ISO XXXX:ano foi aprovado pelo CEN como EN ISO XXXX:ano sem qualquer modificagio.

© IPQ reprodugdo proibida
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NP EN ISO XXXX
ano

p.6de9

1 Objetivo e campo de aplicagao

(Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

(Ao longo do texto deve ser utilizada a letra Cambria 11, justificado e com espagamento 0-6)

2 Referéncias normativas

(Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

Os documentos a seguir referenciados sdo, no todo ou em parte, indispensaveis a aplicacdo deste
documento. Para referéncias datadas, apenas se aplica a edicdo citada. Para referéncias ndo datadas,
aplica-se a tltima edicdo do documento referenciado (incluindo as emendas).

EN XXXX Title
EN ISO XXXX:ano Title (ISO XXXX:ano)

3 Termos e defini¢oes

(Heading/Titulo2/Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)
Para os fins do presente documento aplicam-se os seguintes termos e definicdes.

A'1SO e a IEC gerem bases de dados de terminologia cujo objetivo é a sua utilizacdo como ferramentas
de normalizacdo. Estdo disponiveis nos seguintes enderecos:

— ISO Online browsing platform: http://www.iso.org/obp
— IEC Electropedia: http://www.electropedia.org/

3.1 termo privilegiado

termo admitido

termo ndo recomendado

Definigdo.

EXEMPLO: Texto.

[Palavra EXEMPLO em letra Cambria 9/Negrito/espacamento 0-6, texto do exemplo em letra Cambria
9/Normal/espagamento 0-6)

NOTA 1 a seccdo: Texto.

[Palavra NOTA em letra Cambria 9/Negrito/espagamento 0-6, texto da nota em letra Cambria 9/Normal/espagamento
0-6)

AVISO:

(Palavra AVISO em letra Cambria 11/Negrito/espacamento 0-6, texto do aviso em letra Cambria
11/Normal/espacamento 0-6)

© IPQ reprodugdo proibida
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NP EN ISO XXXX
ano

p.7de9

Anexo A

(Heading/Titulol/Cambrial6/Negrito/espacamento 12-6)
{(normativo)

(Heading/Titulo2 /Cambrial4/Normal/espacamento 0-6)
Titulo

(Heading/Titulo2 /Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

A.1 Titulo (Heading/Titulo2 /Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)
(Ao longo do texto deve ser utilizada a letra Cambria 11, justificado e com espagamento 0-6)
A.1.1 Titulo (Heading/Titulo3 /Cambrial1/Negrito/espacamento 6-6)

(Ao longo do texto deve ser utilizada a letra Cambria 11, justificado e com espagamento 0-6)

© IPQ reprodugdo proibida
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NP EN ISO XXXX
ano

p.-8de9

Bibliografia

lol/Car

m
N

ial6/Negrito/espacamento

© IPQ repredugio proibida
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NP EN ISO XXXX
ano

p.9de9

Anexo NA

(Heading/Titulo1l/Cambrial6/Negrito/espacamento 12-6)
(informativo)

(Heading/TituloZ /Cambrial4/Normal/espacamento 0-6)
Titulo

(Heading/Titulo2 /Cambrial4/Negrito/espacamento 12-6)

© IPQ reprodugao proibida
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D.2 Versao portuguesa consolidada por iniciativa nacional, de uma norma
europeia , coma sua emendae asua corrigenda

Norma e
Portuguesa

Titulo 1 - Elemento introdutério
Titulo 2 - Elemento central
Titulo 3 - Elemento complementar

Titulo 1 em francés
Titulo 2 em francés
Titulo 3 em francés

Titulo 1 em inglés
Titulo 2 em inglés
Titulo 3 em inglés

ICS
00.000.00

CORRESPONDENCIA
Versdo portuguesa da EN XXXX:ano + Al:ano + AC:ano

CODIGO DE PRECO
X000

HOMOLOGACAQ

Termo de Homologagdo n.2 XXX/ano, de aaaa-mm-dd
0 presente documento resulta da revisio da(o)...

0 presente documento substitui a(o)...

ELABORACAO
CT XXX (ONS)

X.2 EDICAO
aaaa-mm-dd

® IPQ reprodugdo proibida

Instituto Portugués da D,ualidade

Rua Anténio Gido, 2
2829-513 CAPARICA PORTUGAL

Tel. +351-212 948 100
E-mail: ipq@ipq.pt Internet: www.ipq.pt
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Preambulo nacional

A EN XXXX:ano foi dado o estatuto de norma portuguesa em aaaa-mm-dd (Termo de Adogdo n.2 XXX /ano
de aaaa-mm-dd).

A Emenda Al:ano da EN XXXX:ano foi dado o estatuto de norma portuguesa em ano-mm-dd (Termo de
Adocao n.2 XXX/ano de aaaa-mm-dd).

0 presente documento € o texto consclidado da EN XXXX:ano com a sua Emenda Al:ano e com a sua

Cerrigenda AC:ano.

0 presente documento foi elaborado pela Comissdo Técnica de Normalizacdo CT XXX «titulo», cuja
coordenacdo é assegurada pelo Organismo de Normalizacdo Setorial/nome do organismo por extense
(ONS/sigla do organismo).

( ! b Aviso: Documento com direitos de propriedade

© IPQ reproducao proibida

As normas e os documentos normativos sdo documentos abrangidos por direitos de Propriedade Intelectual a qual
inclui a Propriedade Industrial, Direitos de Autor e Direitos Conexos. E proibida e punida, nos termos da legislagio
aplicavel, a sua reproducao, utilizagdo, distribuicdo ou divulgagdo ptiblica, de qualquer parte deste documento, em
qualquer formato, eletrénico ou mecénico, incluindo fotocépia ou colocacdo na internet ou numa intranet, sem
autorizacdo prévia escrita. A autorizacdo deve ser requerida ao Instituto Portugués da Qualidade enquanto
Organismo Nacional de Normalizacdo.
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NORMA EUROPEIA EN XXXX (més ano)

EUROPAISCHE NORM + A1 (més ano)

NORME EUROPEENNE 4 AU, (ims amo)

EUROPEAN STANDARD

ICS: 00.000.00 Substitui a EN XXXX:ano

Versiao portuguesa

Titulo 1 - Elemento introdutério
Titulo 2 - Elemento central
Titulo 3 - Elemento complementar

Titulo 1 alemdo Titulo 1 em francés Titulo 1 em inglés
Titulo 2 alemdo Titulo 2 em francés Titulo 2 em inglés
Titulo 3 alemio Titulo 3 em francés Titulo 3 em inglés

0 presente documento é a versio portuguesa da EN XXXX:ano, da sua Emenda Al:ano e da sua corrigenda AC:ano
e tem o mesmo estatuto que as versdes oficiais. A tradugio € da responsabilidade do Instituto Portugués da
Qualidade.

A norma europeia e a sua Emenda A1 foram ratificadas pelo CEN em aaaa-mm-dd e aaaa-mm-dd, respetivamente,
e a sua Corrigenda foi publicada em aaaa-mm-dd.

0Os membros do CEN sdo obrigados a submeter-se ao Regulamento Interno do CEN/CENELEC, que define as
condigbes de adogdo da norma europeia e da sua emenda, como normas nacionais, sem qualquer modificagdo.
Poderdo ser obtidas listas atualizadas e referéncias bibliograficas relativas as normas nacionais correspondentes
junto do Secretariado Central ou de qualquer dos membros do CEN.

A EN XXXX:ang, a sua emenda e a sua corrigenda existem nas trés versdes oficiais (alemdo, francés e inglés). Uma
versdo noutra lingua, obtida pela tradugdo, sob responsabilidade de um membro do CEN, para a sua lingua
nacional, e notificada ao Secretariado Central, tem o mesmo estatuto que as versdes oficiais.

0s membros do CEN sdo os organismos nacionais de normalizagio dos seguintes paises: {colocar os paises
identificados no documento europeu mais recente, separados por uma virgula e por ordem alfabética na lingua
portuguesa).

CEN

Comité Europeu de Normalizacdo
Europaisches Komitee flir Normung
Comité Européen de Normalisation

European Committee for Standardization

Secretariado Central: Rue de la Science 23, B-104.0 Brussels

© ano CEN Todos os direitos de exploragio sob qualquer forma e por qualquer meio reservados
mundialmente para os membros do CEN

Ref. n.2 EN XXXX:ano Pt
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D.3 Versao portuguesa de uma norma europeia consolidada por iniciativa
europeia

N O rm a NP EN XXXX:ano-;ﬁi
Portuguesa

Titulo 1 - Elemento introdutério
Titulo 2 - Elemento central
Titulo 3 - Elemento complementar

Titulo 1 em francés
Titulo 2 em francés
Titulo 3 em francés

Titulo 1 em inglés
Titulo 2 em inglés
Titulo 3 em inglés

ICS HOMOLOGACAO

00.000.00 Termo de Homologacdo n.2 XXX /ano, de aaaa-mm-dd
O presente documento resulta da revisio da(o)...
0 presente documento substitui a(o)...

CORRESPONDENCIA ELABORACAO
Versdo portuguesa da EN XXXX:ano+Al:ano CT XXX (ONS)
CODIGO DE PRECO EDICAO

X000 aaaa-mm-dd

® IPQ reprodugio proibida

Instituto Portugués da D,ualidade

Rua Anténio Gido, 2
2829-513 CAPARICA PORTUGAL

Tel. +351-212948100
E-mail: ipq@ipq.pt Internet: wwwipq.pt
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Preambulo nacional

A EN XXXX:ano+Al:ano foi dado o estatuto de norma portuguesa em aaaa-mm-dd (Termo de Adogio
n.2 XXX/ano de aaaa-mm-dd).

0 presente documento foi elaborado pela Comissao Técnica de Normalizagdo CT XXX «titulo», cuja
coordenagdo é assegurada pelo Organismo de Normalizagdo Setorial /nome do organismo por extenso
(ONS/sigla do organismo).

& ! % Aviso: Documento com direitos de propriedade

© IPQ reproducdo proibida

As normas e os documentos normativos sdao documentos abrangidos por direitos de Propriedade Intelectual a
qual inclui a Propriedade Industrial, Direitos de Autor e Direitos Conexos. E proibida e punida, nos termos da
legislagdo aplicavel, a sua reprodugdo, utilizagdo, distribuicdo ou divulgacdo ptblica, de qualquer parte deste
documento, em qualquer formato, eletrénico ou mecénico, incluindo fotocépia ou colocagéo na internet ou numa
intranet, sem autorizagdo prévia escrita. A autorizagdo deve ser requerida ao Instituto Portugués da Qualidade
enquanto Organismo Nacional de Normalizagé&o.
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NORMA EUROPEIA EN XXXX:ano+Al
EUROPAISCHE NORM

NORME EUROPEENNE

EUROPEAN STANDARD més ano

1CS: 00.000.00 Substitui a EN XXXX:ano

Versao portuguesa

Titulo 1 - Elemento introdutério
Titulo 2 - Elemento central
Titulo 3 - Elemento complementar

Titulo 1 aleméao Titulo 1 em francés Titulo 1 em inglés
Titulo 2 alemao Titulo 2 em francés Titulo 2 em inglés
Titulo 3 alemio Titulo 3 em francés Titulo 3 em inglés

0 presente documento € a versdo portuguesa da EN XXXX:ano+A1l:ano e tem o mesmo estatuto que as versdes
oficiais. A tradugio é da responsabilidade do Instituto Portugués da Qualidade.

A norma europeia foi ratificada pelo CEN em aaaa-mm-dd e inclui a sua Emenda A1l ratificada pelo CEN em
aaaa-mm-dd.

Os membros do CEN sdo obrigados a submeter-se ao Regulamento Interno do CEN/CENELEC, que define as
condigdes de adogdo da norma europeia e da sua emenda, como normas nacionais, sem qualquer modificagio.
Poderio ser obtidas listas atualizadas e referéncias bibliograficas relativas as normas nacionais correspondentes
junto do Secretariado Central ou de qualquer dos membros do CEN.

A EN XXXX:ano+Al:ano existe nas trés versdes oficiais {alemdo, francés e inglés). Uma versdo noutra lingua,
obtida pela tradugéo, sob responsabilidade de um membro do CEN, para a sua lingua nacional, e notificada ao
Secretariado Central, tem o mesmo estatuto que as versdes oficiais.

Os membros do CEN sdo os organismos nacionais de normalizagdo dos seguintes paises: {colocar os paises
identificados no documento europeu, separados por uma virgula e por ordem alfabética na lingua portuguesa).

CEN

Comité Europeu de Normalizagdo
Europdisches Komitee fiir Normung
Comité Européen de Normalisation

European Committee for Standardization

Secretariado Central: Rue de la Science 23, B-1040 Brussels

© ano CEN Todos os direitos de exploragdo sob qualquer forma e por qualquer meio reservados
mundialmente para os membros do CEN

Ref. n.2 EN XXXX:ano Pt
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NP EN XXXX:ano+A1l
ano

p.-4de4

Preambulo ou Preambulo europeu

A EN XXXX:ano+A1l:ano foi elaborada pelo Comité Técnico CEN/TC XXX «titulo em inglés e em italico»,
cujo secretariado é assegurado pelo(a) «sigla do organismo».

A EN XXXX:ano+Al:ano deve ser atribuido o estatuto de norma nacional, seja por publicacio de um
texto idéntico, seja por adocdo, 0o mais tardar em (més de ano) e as normas nacionais divergentes
devem ser anuladas, o mais tardar em (més de ano).

Podera acontecer que alguns elementos da EN XXXX:ano+Al:ano sejam objeto de direitos de
propriedade. O CEN nio deve ser considerado responsavel pela identificacdo de alguns ou de todos
esses direitos.

De acordo com o Regulamento Interno do CEN-CENELEC, a EN XXXX:ano+Al:ano tem de ser
implementada pelos organismos nacionais de normalizacdo dos seguintes paises: (colocar os paises
identificados no documento europeu, separados por uma virgula e por ordem alfabética na lingua
portuguesa).
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D.4 Versao portuguesa de uma emenda a uma norma europeia

NP EN XXXX:ano/A1l

Norma
Portuguesa

Titulo 1 - Elemento introdutoério
Titulo 2 - Elemento central
Titulo 3 - Elemento complementar

Titulo 1 em francés
Titulo 2 em francés
Titulo 3 em francés

Titulo 1 em inglés
Titulo 2 em inglés
Titulo 3 em inglés

ICS HOMOLOGACAO

00.000.00

CORRESPONDENCIA
Versdo portuguesa da EN XXXX:ano/Al:ano

CODIGO DE PRECO
X000

Termo de Homologagédo n.2 XXX/ano de ano

ELABORACAO
CT XXX (ONS)

EDICAO
aaaa-mm-dd
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