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MÓDULO V

Elementos complementares dos DNP

RPNP 041 (Parte III) 

▪ Notas de rodapé

▪ Fórmulas matemáticas

▪ Figuras

▪ Quadros

▪ Sumário

▪ Notas 

▪ Exemplos

▪ Outros elementos
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Elementos complementares dos DNP

‒ A integrar o DN, salvo quando a dimensão do documento
normativo ou o seu conteúdo não o justifique

‒ O sumário pode ser geral, combinando numa só lista tudo o
que deve aparecer em sumário, ou pode ser específico de
assuntos

‒ Este elemento apenas deve conter até níveis de 3.ª ordem

RPNP 041, Secção 25
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– Fornecem informação complementar

– Ajudam à compreensão e utilização do documento

– Não contêm requisitos

– Colocados depois do parágrafo a que se referem

– Palavra “NOTA” e “EXEMPLO” (letras maiúsculas, negrito, tamanho 9)

– Devem ser numerados se existirem duas, ou mais, na mesma
secção, quadro ou figura

RPNP 041, Secções 27 e 28
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Os termos:

«AVISO», « ATENÇÃO» e «CUIDADO» 

devem ser escritos em maiúsculas, negrito, 
tamanho 11

EXEMPLO 
AVISO: Poderão ser aplicados outros requisitos e 
outras Diretivas UE aos produtos abrangidos por esta 
norma.

RPNP 041, Secção 29
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– São utilizadas para fornecer informações complementares

a um item específico do texto

– São escritas em tamanho 9 e letra normal

– São numeradas sequencialmente em todo o documento normativo

– Devem ser inseridas com os correspondentes números, seguidos de 

parêntese, colocados em posição superior, imediatamente após a 

palavra ou a frase a que se referem

– Não devem conter requisitos ou qualquer informação considerada 

indispensável para a utilização do documento normativo 

– Devem ser escritas como uma declaração de facto

RPNP 041, Secção 30
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– Notas nacionais informativas que, de alguma 
forma, ajudem na compreensão e na aplicação do 
documento normativo

– São identificadas com asteriscos «*)» «**)» «***)»... 
conforme o número de notas nacionais em cada 
página e imediatamente após a palavra ou a frase a 
que se referem 

– No final do texto da nota deve constar a expressão 
«(nota nacional)»

RPNP 041, Subsecção 30.1
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RPNP 041, Secção 31

- A sua numeração deve ser contínua e independente da

numeração das secções, quadros e figuras

- A subdivisão da fórmula matemática [por exemplo (2a), (2b),
etc.] não é permitida

- Quando, nos anexos, as fórmulas matemáticas são numeradas,
a numeração recomeça e é precedida pela letra que designa o
anexo

- As fórmulas matemáticas devem ser sempre apresentadas na
forma matematicamente correta
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– Forma clara de apresentar a informação

– As figuras devem ser designadas como «Figura», primeira letra em maiúscula, 
a negrito e numeradas utilizando algarismos árabes, começando no número 1, 
p. ex. «Figura 1»

– A numeração é contínua ao longo do documento normativo 

– Nos anexos a numeração das figuras reinicia-se e o número é precedido pela 
letra do anexo, p. ex. «Figura A.1»

– Cada figura deve ser explicitamente referida no documento normativo

– Cada figura deve ser identificada com um título a negrito, colocado em baixo 
da figura, centrado com ela

– As referências contidas no desenho devem ser esclarecidas numa legenda, 
situada à esquerda do desenho, com a letra em tamanho 10. 

– A palavra «Legenda», deve apresentar-se com a primeira letra em maiúscula e 
em negrito

RPNP 041, Secção 32
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Título
Tipo de Letra: Cambria– 11
Negrito 
Espaçamento: Antes – 6; Depois - 6

Unidades indicadas 
na figura

Figura

Legenda

• Com boa 
qualidade 

• Concisa – não 
sobrecarregar 
com detalhes 
desnecessários

• Completa 

• Legível

Figura 4 – Desenho esquemático de equipamento para o ensaio do arqueamento
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– Forma clara de apresentar a informação

– Têm que ser referidos no texto e a 1.ª letra em maiúscula 
“Quadro 1 ”

– Numerados consecutivamente, com numeração árabe

– EXEMPLO: Quadro 1 … Quadro 2…Quadro C.1

– Títulos à frente da numeração e no topo do quadro, a negrito

RPNP 041, Secção 33
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Título
Tipo de Letra: Cambria – 11
Negrito
Espaçamento: Antes – 12; Depois - 6

Cabeçalho

Corpo

Notas do quadro

1)

1)         V – azeitona verde, O – azeitona oxidada,     M – azeitona mista ou preta

Quadro 3 – Tolerâncias máximas permitidas para os produtos pré-embalados
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