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Introducao

Bem-vindos ao curso sobre as votacGes europeias e internacionais.
Esta acdo de formacdo tem duas grandes finalidades:

v' Responder a um conjunto de perguntas que as Comissdes Técnicas costumam colocar

relativamente ao processo de votacao;

v' Aumentar a participacdo de Portugal nos processos de elaboracio das normas
europeias e internacionais, tirando melhor partido dos mecanismos de representacao
nacional e de tomada de decisdo que o sistema de normalizacao disponibiliza aos seus

membros nacionais.

Com isto, desejamos que no futuro, os stakeholders (partes interessadas) nacionais, através das
Comissdes Técnicas nacionais onde participam, possam influenciar, a seu favor, o contetudo

dessas normas.

Nesta acdo de formacao:

— Serdo abordadas de forma genérica a atividade de normalizacdo a nivel europeu e
internacional, bem como a area eletrotécnica e a area geral, sem entrar nas

particularidades de cada uma delas;

— Falaremos em «norma» num sentido lato embora existam outros tipos de documentos

normativos (Especificacdes Técnicas, Relatérios Técnicos e Guias);

—  Otrabalho europeu e internacional faz-se em inglés por isso, vao surgir diversos termos
em inglés, (por vezes traduzidos), para familiarizagdo com a terminologia do trabalho

europeu e internacional.
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Enquadramento

Processo de votac¢do europeu e internacional

PORTUGAL E MEMBRO DAS ORGANIZACOES
EUROPEIAS E INTERNACIONAIS DE NORMALIZAGAO

o

Instituto Portugués da D,ualidade
ORGANISMO NACIONAL DE NORMALIZACAO (ONN)

* Entidade que representa essas organizagdes em Portugal

* Entidade que assegura a participacao de Portugal nos
orgdos de gestao e 6rgdos técnicos dessas organizacoes

Regulamento (UE) N.2 1025, 2012 Lei orgdnica do IPQ
.-_______________________________________________________________________________________________ ;>

Portugal é membro das organizacdes europeias e internacionais de normalizagao:
CEN - European Committee for Standardization
CENELEC - European Committee for Electrotechnical Standardization
ISO - International Organization for Standardization
IEC - International Electrotechnical Commission

O Instituto Portugués da Qualidade, I.P. (IPQ) é a entidade que, em Portugal, assume o estatuto
de Organismo Nacional de Normalizacdo (ONN) e por esse motivo é a entidade que por um lado
representa as organizagdes europeias e internacionais de normalizagdo em Portugal e, por outro

assegura a participagao de Portugal:

- nos o6rgaos de gestdo e

—  nos 6rgaos técnicos dessas organizagoes.

Sobre estas atribui¢des e o funcionamento do sistema de normalizacdo a nivel europeu podem

consultar:

— Lei organica do IPQ - Decreto-Lei 71/2012, de 21 de marco, alterado pelo Decreto-Lei
n.2 80/2014, de 15 de maio;
— Regulamento (UE) n.2 1025/2012 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 25 de

outubro de 2012, relativo a normalizacdo europeia.


http://dre.pt/pdf1sdip/2012/03/05800/0131601319.pdf
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Processo de vota¢do europeu e internacional

ENQUANTO MEMBRO DAS ORGANIZACOES EUROPEIAS E INTERNACIONAIS DE
NORMALIZAGCAO
PORTUGAL TEM O DIREITO DE PARTICIPAR NO PROCESSO DE ELABORAGAO
DAS NORMAS EUROPEIAS E INTERNACIONAIS
E DE INFLUENCIAR O CONTEUDO DESSES DOCUMENTOS

Direito de:
=0 g Participar na tomada de decisdo nos
orgaos técnicos (TC, SC, WG)

® 0 8 b
A Je ‘12 Dever de:
74 ! ;.= . || “I m — Elaborar pareceres e comentarios

— Votar documentos e propostas
— Participar nas reunides

Portugal, enquanto membro do CEN, do CENELEC, da ISO e da IEC, tem o direito de participar
no processo de elaboracdo das normas europeias e internacionais e influenciar o conteido

desses documentos.

Nesse sentido, e no que diz respeito concretamente ao trabalho que se desenvolve nos 6rgaos
técnicos Tecnical Committees (TC), Subcommittees (SC) e Working Groups (WG) tem o direito de
participar nos processos de tomada de decisdo e para isso receber toda a documentagao

distribuida nesses 6rgaos técnicos.
No entanto esse direito traz consigo alguns deveres:

—  participar ativamente no trabalho de elaboragdo das normas, elaborando pareceres e
comentarios;

— votar em todas as questdes formalmente submetidas para votacdo;

—  participar nas reunides dos TC, através da nomeacdo de Delegados nacionais (até 3
elementos por reunido). A delegacdo nacional é composta normalmente por membros
da Comissao Técnica mirror/ espelho nacional;

—  participar nas reunides e no trabalho dos Working Groups desses TC ou SC, através da

nomeacao de peritos nacionais.
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NOTA:

Embora seja desejavel, a participacdo no trabalho dos 6rgaos técnicos TC, SC, WG nao implica
necessariamente a participagdo presencial nas reunides, pois em algumas reunides, ha a
possibilidade de participacdo via web (web meeting), mas também porque o trabalho de

normalizacdo é desenvolvido tanto quanto possivel por correspondéncia.
As reuniodes s6 sao realizadas quando:
- a documentacdo esta suficientemente estavel de modo a permitir progressos satisfatdrios,
- a agenda tem um conteddo robusto do ponto de vista técnico que justifique a presenca de
delegados.

Para além disso, um membro que ndo possa participar na reunido pode submeter um
depoimento escrito para consideracdo na mesma, e pode acordar com outro membro a

apresentacio do seu ponto de vista, de forma verbal, na reuniao.
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Como se tomam as decisdes no trabalho de normalizacao?

_m

Processo de vota¢do europeu e internacional

COMO SE TOMAM AS DECISOES NO TRABALHO DE NORMALIZACAO?

* Unanimidade
Todos os esforgos devem ser feitos para alcangar a unanimidade

* Consenso

Se a unanimidade nao for possivel, deve ser procurado o consenso.
(NP EN 45020:2009, secgdo 1.7)

* Voto - Maioria simples/Votos ponderados
Em determinadas fases procede-se a uma votagao.

CEN/CENELEC Internal Regulations 2, Seccdo 6
1SO/IEC Directives, Part 1 [N

Todos os esforcos devem ser feitos para alcancar a unanimidade.
Se a unanimidade nao for possivel, deve ser procurado o consenso.

Definicao de consenso - “Acordo geral, caracterizado pela auséncia de oposi¢do firme
relativamente ao essencial do assunto, proveniente de uma parte importante dos interesses
envolvidos e obtido por um processo que procura tomar em consideracdo os pontos de vista de

todas as partes envolvidas e aproximar eventuais posigdes divergentes.”

(Ver ISO/IEC GUIDE 2:2004; NP EN 45020:2009, Subclause 1.7; ISO/IEC Directives, Part 1 - Subclause 2.5.6)

Casos de obrigatoriedade da obtencdo de consenso:
e Aprovacao de EN, HD e TS;

e No CEN:Adoc¢do de um NWI - proposta de elaboracdo de uma nova norma (EN) ou novo
TS (exceto Emendas ou Revisdes);

e  Votagdes dos 6rgios de direcdo técnica europeia - Technical Boards (BT):
o aprovacdo de novos pedidos de normalizagdo pela Comissdo Europeia;

o aprovacdo, em casos excecionais, de alteragdes técnicas depois do voto positivo,
para prevenir a publicacdo de uma norma com deficiéncias;

o aprovacdo de Desvios-A ou Condi¢des Nacionais Especiais ou Anexo ZA, depois
da norma ter sido votada;

o decisdo de criagdo de um Joint Technical Committee (JTC);

o decisdo de criagdo de um Technical Committee.
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Quanto vale o voto portugués nas organizacdes europeias de
normalizagao?

Processo de votacdo europeu e internacional

OTE | —

RS, .
0 I\ QUANTO VALE O VOTO PORTUGUES?

Organizagdes Europeias de Normalizagéo
o Um pais = Um voto —
ﬁ CENELEC  Votos ponderados OBRIGATORIO

CEN/CENELEC Internal Regulations 2, Seccdo 6
Annex D.1 Weightings allocated to the CENELEC national members in case of weighted voting
Annex D.2 Weightings allocated to the CEN national members in case of weighted voting

Uma vez que Portugal é um estado-membro da Unido Europeia, nas organizagdes europeias, as

votacdes sio todas obrigatdrias.

Como nem todas as areas técnicas de normalizacdo europeia sdo acompanhadas por Portugal,
ou seja, ndo existe Comissao Técnica nacional nem organismo de normalizacdo setorial, sempre
que surgem votagdes dos Technical Committees dessas areas, o IPQ/ONN vota abstengdo. O
mesmo é aplicado nas situacdes em que a Comissdo Técnica nacional ou o organismo de

normalizagdo setorial, por algum motivo excecional, ndo envia o voto.

Nas organiza¢des europeias e internacionais de normalizacdo o principio utilizado para a

contagem das votagdes é 1 pais = 1 voto, contudo nas organiza¢des europeias, para certas

votagoes, claramente identificadas nas regras e procedimentos, o voto é ponderado e a cada pais
é atribuida uma ponderacgio, de acordo com o nimero de habitantes do pais (populacio), tal

como definido nas seguintes tabelas.

(Atencao: Esta regra 1 pais = 1 voto apenas se aplica aos TC e SC)
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Tabelas das ponderagdes por pais

Annex D.1 Weightings allocated to the CENELEC national members Annex D.2  Weightings allocated to the CEN national members in
in case of weighted voting case of weighted voting

Member country Population 2015 Population weight % | EEA country

Member country Weighting EEA country {in millions)
France 29 X Germany 81,680 13,36% X
Germany 29 X France 65,538 10,85% X
Italy 29 X United Kingdom 65,129 10,66% X
Turkey 29 - Italy 60,731 9,94% X
United Kingdom 2 X Turkey 78,666 12,87% .
Poland 27 X Spain 46,444 7.60% X
Spain 27 X Poland 37,986 6,22% X
Romania 1 x Romania 19,815 324% X

Netherlands 16,940 277% X
Netherlands 13 X Belgium 11,249 1,84% X
Belgium 12 X Greece 10,821 1.77% X
Czech Republic 12 X | Portugal 10,358 1.69% X
Greece 12 X Czed) ic 0,546 T75% X
Hungary 12 X Hungary 9,843 161% X
Fonugal 12 X Switzerland 8,281 1,35% -
Austia 0 X Sweden 9,799 1,60% X
Bulgaria 10 X Austria 8,638 141% X
Sweden 10 X Bulgaria 7,178 1,17% X
Switzerland 10 - MNorway 5,190 0,85% X
Croatia 7 X Denmark 5683 0.93% X
Denmark - X Finland 5,480 0,90% x
Finland 7 X Ireland 4644 0,76% X
Ireland 7 X Slovakia 5424 0.8%% X
Lithuania 7 X Croatia 4,204 0,69% X
Norway 7 X Lithuania 2905 0,48% x
Slovakia 7 X Slovenia 2,064 0,34% X
Serbia 7 Luxembourg 0570 0.09% x
Cyprus 4 X Latvia 1,978 0,32% X
Estonia 4 X Cyprus 1,165 0,19% X
FYR Macedonia 4 - Estonia 1,315 022% X
Latvia 4 X FYR Macedonia 2,078 0,34% )
Luxembourg 4 X Ilceland 0,331 0.05% X
Slovenia 4 X Malta 0432 0.07% X
Iceland 3 X Serbia 7,005 1,16% -
Maita 3 X Total 611,20 100% I

10
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Quanto vale o voto portugués nas organizagoes internacionais de
normalizagao

Processo de votagdo europeu e internacional

JO'E —

B s, ~
= S \ QUANTO VALE O VOTO PORTUGUES?

Organizagées Internacionais de Normalizagédo

P IEC * Um pais = Um voto
Igg 4 - P-memberou O-member (TC/SC)

VoTto
OBRIGATORIO CRITERIOS DE

DESCLASSIFICACAO

ISO/IEC Directives, Part 1, seccdo 1.7 _
Nas organizacdes internacionais de normalizacdo o principio utilizado para a contagem das

votacdes é 1 pais = 1 voto.

Na atividade internacional, existe a possibilidade de escolher se Portugal (as suas Comissdes
Técnicas) quer participar, nos Technical Committees ou Subcommittees, como Membro

Participante (P-Member) ou apenas como Membro Observador (O-Member).

Quando ndo existe acompanhamento nacional (CT nacional)dos érgaos internacionais, Portugal

é Membro-O.

Quando existe acompanhamento nacional (CT nacional), Portugal é Membro-P ou O dependendo

da capacidade e nivel de interesse da CT nesse acompanhamento.

Qual a diferenc¢a entre Membros-P e Membros-0?
Enquanto Membros-P temos as seguintes obrigacdes:

- votar em todas as questdes formalmente submetidas para votacdo, de modo particular
nas: NWIP (Nova proposta de normalizagdo/New Work Item Proposal), DIS (Inquérito),
FDIS (Voto final) e SR (Avaliacdo periddica/Systematic Review);

- participar ativamente no trabalho dos TC/SC;

- participar nos Working Groups desses TC/SC, através da nomeacdo de peritos;

- contribuir para as reunides (ndo implica deslocacao fisica, uma vez que a ISO dispdem
de uma ferramenta WebEx (web conference)).

11
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Enquanto Membros-0 temos os seguintes direitos:

votar apenas nas fases de DIS (Inquérito), FDIS (Voto final) e SR (Systematic
Review/Avaliagdo periddica);

submeter comentarios;

assistir a reunides (exceto nos WG);

acompanhar o trabalho como observadores (ter acesso a documentacao).

Critérios de desclassificacao de Membro-P para Membro-0

De acordo com as Diretivas ISO/IEC, Parte 1, quando um pais é Membro-P num Technical

Committee ou Subcommittee, todas as votacdes sdo obrigatorias.

Porém, o pais é desclassificado automaticamente para Membro-O, por um periodo de 12 meses,

nos seguintes Casos:

se 0 Membro-P ndo participar sistematicamente de forma ativa, ou ndo contribui
sucessivamente em 2 reunides do Technical Committee, quer por participa¢do direta ou

por correspondéncia e se ndo nomeia peritos para o trabalho técnico;

se ndo votar mais de 20 % de todos os documentos em votacdo e pelo menos duas
questdes formais submetidas para votagcdo no Committee Internal Ballot (CIB) no prazo

de um ano;

se ndo votar 1 DIS, FDIS ou SR (é obrigatorio votar sempre).

Por isso, o IPQ aconselha os Organismos de Normalizac¢ao Setorial (ONS) e as Comissdes

Técnicas (CT) a:

solicitarem a inscrigdo como Membros-P apenas nos casos em que existe uma clara

capacidade de participacdo ativa nos trabalhos de normalizagdo e quando existe um
interesse nacional alargado. Nos restantes casos é preferivel a inscricio como

Membros-0.

quando sdao Membros-P, a solicitarem proativamente ao IPQ a mudang¢a para

Membro-0, caso o interesse ou a capacidade de acompanhamento da CT nacional de

um ISO/TC passe a ser menor.

12



CICLO DE VIDA DE UMA NORMA
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Todas as normas tém uma historia

‘.QZ-
0
)(g o -‘”.
TODAS AS NORMAS & 4% @
. . NG .4)
TEM UMA HISTORIA @B & y
oo °

)
g

%

- que decisOes se tomam em cada uma destas fases, através do mecanismo das votacoes;
- 0 que é esperado dos vogais das Comissodes Técnicas nacionais em cada votagao;

- como é que Portugal se pode tornar mais interventivo afirmando a sua posi¢do nacional.

(00) Preliminar
/ (10) Proposta \
(90.92) Revisdo e (20) Preparagdo
()4
/ o gk % \
(90) Avaliagéo ' 3 J (30) Comité
(60) Publicagio |EESPESNIZ (40) Inquérito
(50) Aprovacédo

N
o

Vamos entdo percorrer o caminho que as normas fazem ao longo do seu ciclo de vida e perceber:

13
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CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

(00) Preliminar
(10) Proposta

(90.92) Revisdo (20) Preparacéo

As normas sao avaliadas a cada 5 anos \
| TRE N
o P \4
(90.99) ,~ i . \,, =
Anulagdo 180) Aelizcan Cofwflrm;da 52 : (30) Comité
)V

(95) Anulagéo | (60) Publicagio e
(65) Implementagdo \ /
(CEN/CENELEC) (50) Aprovacio

Ao longo da sua existéncia, desde a identificacdo da necessidade de normalizar até a sua

publicacdo, as normas passam por varias fases (stages codes) no seu desenvolvimento.

Primeiramente, realgamos de forma sintética as varias fases, as quais serdo desenvolvidas mais

adiante.

(00) Preliminar/Preliminar Stage/ (10) Proposta/Proposal Stage

O processo inicia-se com a apresentacdo de uma proposta de elaboracdo de uma nova norma.
Essa proposta pode ser apresentada:

- como um item de trabalho preliminar - Preliminary work item (PWI), que necessita ainda

de algum estudo e preparacao,

- ou diretamente como um novo item de trabalho - New Work Item Proposal (NWIP) caso ja
exista um esbog¢o de norma minimamente estruturado e ja tenham sido feitos estudos

preliminares.
Quando a proposta é aceite, passa a fase seguinte...
(20) Preparacao/Preparatory Stage; (30) Comité/Committee Stage

.. na fase (20) Preparacdo, um Working Group de peritos comeca a discussdo para preparar o

Working Draft (WD), o primeiro “esbo¢o da norma”.

Quando o texto do WD esta estabilizado e obteve o consenso é enviado ao Technical Committee
para que este analise e chegue a um consenso em relagdo ao conteido da norma (Committee

Draft - CD), fase (30) Comité.

Quando o consenso ¢ alcangado no TC...

14
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(40) Inquérito/Enquiry Stage

.. 0 Draft da norma é entdo partilhado com todos os membros nacionais das organizacoes
europeias e internacionais, a quem sao solicitados o parecer de voto e os comentarios. A norma

encontra-se assim na sua fase de inquérito - Enquiry draft (DIS, prEN e prHD).
Quando o consenso entre os paises é alcangado...
(50) Aprovacao/Approval Stage

... 0 draft final da norma (FDIS, FprEN ou FprHD) é enviado para aprovacdo final de todos os

membros nacionais.

Se a norma é aprovada pelos membros nacionais...

(60) Publicacao/Publication Stage

(65) Implementacao/Date of Publication

...anorma é publicada seguindo-se a fase para a sua implementacao a nivel nacional.

Quando se tratam de normas europeias, existem prazos para a sua implementacdo a nivel

nacional.

Depois da sua publica¢do, a norma continua o seu ciclo de vida, contudo, nao é suficiente publicar

a norma, é necessario que esta se mantenha atual e relevante para o mercado.

Por isso, durante o periodo em que estd publicada a norma pode ser revista, ser objeto de uma

ou mais Emendas (Amendements) ou ser Corrigida (Corrigendum).

Para além disso, para garantir a atualidade e a pertinéncia da norma, ela é obrigatoriamente

avaliada, pelo menos, a cada 5 anos (90) Avaliagédo Periddica.
O resultado dessa avaliagdo pode assumir trés formas:

— anorma é Confirmada e permanece em vigor com o mesmo ano de edi¢do (90.93);
— anorma é Anulada (90.99);

- anorma é Revista dando origem a uma nova proposta de trabalho (10) Proposta.

No caso do IEC e CENELEC a prépria norma tem definida a maintenance date, que pode variar

entre 4 a 6 anos.
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Tracks — Percursos de desenvolvimento das normas

”

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

@ Target date planner

Tornar o processo mais célere
Abordagem da gestdo de projetos

Standards Development Tracks (SDT)
4 opgbes de percurso (cronograma)

Prazos para a execugdo de cada fase

Algumas das fases podem ser dispensadas

Fases obrigatdrias: (10) Proposta; (40) Inquérito; (60) Publicagdo

[ 18 months [ 24 months [ 36 months. [ 48 months

M| Stage ] 1099(0) | M| Stage [1099(0) |m[ Stage 10.99&5 [M] Stage [1099 ()
Consulte no link infra o diagrama que explica os percursos de desenvolvimento
https://www.iso.org/files/live/sites/isoorg/files/developing_standards/docs/en/Target_date_planner_4_ISO
standards_development_tracks 2017.pdf

No sentido de tornar o processo de normalizacdo mais célere, por forma a responder as

necessidades efetivas do mercado, foram criados alguns mecanismos para aumentar a eficacia

do processo, baseados na abordagem da gestdo de projetos:

No inicio do processo de desenvolvimento de normas internacionais, cada projeto de
norma € colocado num determinado percurso de desenvolvimento de normas, de entre
4 percursos existentes - sdo as designadas “Tracks”, ou seja, Standards Development
Tracks (SDT). Cada Percurso determina o prazo do projeto, pois cada um possui um
cronograma diferente, com os prazos para a execucdo de cada fase devidamente

definidos.

Os Standards Development Tracks sdo os seguintes:

e SDT 18 meses

e SDT 24 meses

e SDT 36 meses

e SDT 48 meses
Por outro lado, nem todas as fases sdo obrigatdrias!
Algumas das fases podem ser dispensadas considerando varios fatores,
nomeadamente: recursos disponiveis, documentos base existentes, consenso em
relacdo a estudos preliminares e urgéncia da norma tendo em conta as necessidades do
mercado. De uma forma genérica, as fases obrigatoérias sio: a (10) Proposta; (40)

Inquérito, (50) Aprovagio e (60) Publicacio.
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Fases, tipos de votacao e tipos de documentos

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

(10) Proposta

{(20) Preparagdo

(30) Comité

(40) Inquérito

(50) Aprovagédo

{60) Publicacdo

(90) Avaliagdo

(95) Anulagio

Tipo de votagdo
NP
(New Work ltem Proposal)

PO § \
L ‘~‘..'

Documento Associado
NWIP
Preliminary draft

WG
(Working Group Consultation)

CD (Committee draft)
Outros Committee Internal Ballot (CIB)

WD (Working draft)

CD (Committee draft)

DIS Balloting Enquiry draft
DIS (Draft International Standard) 1SQ/DIS
CDV (Committee Draft for Vote) IEC/CDV
CEN Enguiry prEN; prHD
Final Draft
FDIS Balloting ISO/FDIS; IEC/FDIS;
Formal Vote FprEN; FprHD
1SO; IEC; EN; HD
SR (Systematic Review Balloting) 1SO; EN; HD
Questionério IEC
WDRL (Withdrawal Consultation) ISO; EN; HD
Questionario IEC .

A cada uma das fases esta associada um documento e esta associado um tipo de votacao.

E através destas votacdes que Portugal pode influenciar na tomada de deciséo e contribuir

para que o trabalho de normalizacdo europeu e internacional va ao encontro dos interesses

nacionais.

Este quadro, resume e retine os termos utilizados a nivel europeu e internacional.

Mais adiante abordaremos cada uma das fases e os seus tipos de votacao.

Links com documentacao sobre o processo de desenvolvimento das normas

Para as particularidades e especificidades de cada organismo de normalizagdo podem

consultar os links indicados:

e
-4

CENELEC

https://boss.cen.eu/Pages/default.aspx

https://boss.cenelec.eu/Pages/default.aspx

https://www.iso.org/stages-and-resources-for-standards-development.html

http://www.iec.ch/standardsdev/resources/processes/development
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CICLO DE VIDA DE UMA NORMA Stage codes (CEN/CENELEC) s
Stage codes (IS0/IEC)
(00) Preliminar . o
(10) Proposta (00) Preliminar (10) Proposta

CICLO DE VIDA DE UM Fase opcional Fase obrigatdria _codes (CEN/CENELEC)
Stage codes (ISO/IEC)

(00) Preliminar

‘ PWI - Preliminary Work Item (10) Proposta

| NWIP - New Work Item Proposal |

Proposal for a New Field
of Technical Activity

Quem pode apresentar uma nova proposta?
Pais membro através do Organismos Nacional; érgdo técnico das
organizagdes europeias e internacionais, a Comissdo Europeia, a EFTA, as
organizagOes internacionais/europeias de comércio, técnicas ou cientificas..

I |
(20) Preparagéo W (30) Comité

Il
Ballot
T —— 7

NP — New Proposal
Objetivo da votagdo nesta fase

Reunir consenso a nivel europeu ou internacional relativamente a:

* Ha necessidade de normalizar sobre o assunto?

* No caso europeu: Ja existe norma internacional? O trabalho pode ser
desenvolvido em cooperagdo com os organizagdes internacionais?

¢ Existem possiveis conflitos com direitos de propriedade intelectual,
patentes, legislagdo e avaliagdo da conformidade? o

(00) Preliminar/Preliminar Stage

(10) Proposta/Proposal Stage

Proposal for a New Field of Technical Activity

Tudo comeca com a apresentacdo de uma proposta de elaboracdo de uma nova norma.
Essa proposta pode ser apresentada:

- como um item de trabalho preliminar - Preliminary Work Item (PWI), que necessita ainda

de algum estudo e preparacao (00) Fase Preliminar;

- ou diretamente como um novo item de trabalho - New Work Item Proposal (NWIP) caso ja
exista um esbo¢o de norma minimamente estruturado e ja tenham sido feitos estudos

preliminares (10) Fase Proposta.

Em alguns casos, pode haver a necessidade de criar um novo érgao técnico (TC, SC ou WG) que
ficara com esse novo projeto de norma. Nestes casos sera colocado a votagdo uma proposta de

uma nova area de atividade técnica (Proposal for a New Field of Technical Activity).

Quem pode apresentar uma nova proposta?

A proposta de criacdo de um novo projeto de normalizacdo pode ser apresentada por:
* um pais membro através do seu Organismo Nacional de Normalizagdo;

* um orgio técnico das organizac¢des europeias ou internacionais, a Comissdo Europeia, a

EFTA, as organizagdes europeias e internacionais de comércio, técnicas ou cientificas.
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(00) Preliminar/Preliminar Stage

A pré-adogdo de um novo item de trabalho, permite ao TC definir o seu futuro Programa de
Trabalho (Work Programme) através de uma fase Preliminar. Esta fase contém todas as
intencdes de normalizacdo do TC, algumas das quais passardo para a fase de Proposta e para o

seu Programa de Trabalho, enquanto outras eventualmente nao.
A fase preliminar ndo é obrigatdria, pode nio ser utilizada!

E normalmente utilizada pelos TC para elaboragio do draft inicial da norma e para a elaboracio

dos estudos necessarios, nomeadamente os estudos de viabilidade.

Os itens de trabalho preliminares podem avancar da fase preliminar, para o Programa de

Trabalho ativo quando:
- 0 primeiro draft esta disponivel ou

- 0 TC concorda que o primeiro draft pode ser desenvolvido dentro dos prazos definidos

(tracks).

A existéncia desta fase preliminar permite que o Programa de Trabalho efetivo do TC permanega
limitado ao que é exequivel elaborar nos prazos estabelecidos, atendendo ao seu contexto:
recursos disponiveis pelo TC, os seus Grupos de Trabalho, a necessidade de angariar apoio para

a aprovacao do item a propor, a urgéncia face as necessidades do mercado, etc.

Recomenda-se que o TC reveja os itens na 'Fase Preliminar’, pelo menos anualmente para

determinar se todos os itens ainda sdo de relevancia para o mercado. Aqueles que ndo sdo

relevantes, devem ser excluidos. Os itens de trabalho preliminares devem ser ativados no prazo

de 3 anos ap6s a sua criacdo, caso contrario sdo retirados do Programa de Trabalho preliminar

pelas organizagdes europeias e internacionais de normalizagao.

(10) Proposta/Proposal Stage

Esta fase (10) Proposta é obrigatéria, podendo ndo ser realizada no caso de Revisdes e Emendas

anormas que ja estdo publicadas e em que o seu ambito nio se altere.

Nesta fase, o novo item de trabalho (NWIP) é submetido a votagdo no TC.

Existindo CT nacional a acompanhar o TC, esta deve reunir o consenso em relagdo a posicao
nacional referente a este nova proposta de normalizacdo, dar o seu parecer e identificar peritos

para trabalhar.

19



Instituto Portugués da D,ualidade

Se a proposta de novo item de trabalho (NWIP) for aprovada pelos paises
(europeus/internacionais) o projeto é entdo inscrito no Programa de Trabalho do respetivo TC

(Work Programme) e inicia-se a contagem dos prazos do projeto.

Se a proposta de novo item de trabalho (NWIP) for aprovada o projeto € inscrito na fase (20)
Preparacdo, ou diretamente na fase (30) Comité, ou na fase (40) Inquérito, dependendo do

estado de adiantamento do projeto de norma.

Qual é o objetivo das votacdes nesta fase?
A proposta é analisada (por todos os paises membros) com o objetivo de se apurar se se trata de
uma area de normalizacdo relevante e se existe uma clara e urgente necessidade de normalizar

sobre o assunto.
O que se entende por norma relevante?
Saber se:

- Responde efetivamente a necessidades de regulacdo e de mercado (no mercado global);
- Tem em conta os desenvolvimentos técnicos e cientificos em varios paises;

- Nao provoca distor¢des no mercado;

- Nao provoca efeitos adversos na concorréncia justa;

- Nao restringe a inovacdo e o desenvolvimento tecnologico;

- Nao da preferéncia a caracteristicas ou requisitos de determinados paises ou regioes,

quando existem necessidades e interesses diferentes noutros paises ou regides.
No caso especifico europeu é necessario confirmar também:

- Seja existe norma internacional publicada que possa ser aceite como norma europeia;

- Se o trabalho pode ser desenvolvido em cooperacdo com a ISO, caso exista um ISO/TC,
no ambito dos acordos de cooperacgdo entre o nivel europeu e internacional (Acordos de
Viena e Frankfurt) e nesse caso o trabalho pode ser desenvolvido em paralelo.

- Se existem possiveis conflitos relativamente a questdes de direitos de propriedade
intelectual e patentes utilizadas no conteido da futura norma, ou questdes relacionadas

com a avaliacdo da conformidade ou situagdes de conflito com a legislagdo nacional.

Antes de passarmos as gquestdes que sdo colocadas na votacdo (Ballots) apresentamos dois

slides com informacdo relacionada com os Acordos de Cooperacdo entre as organizacdes de

normalizacdo europeias e internacionais. (ver Anexo A).
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Perguntas e respostas ISO/NP

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA
.
ISO/NP Perguntas e respostas possiveis
Questions Possible Answers
[NeQuestions

Do you approve, disapprove or abstainon Approve
i this NWIP? Disapprove *
Abstaindue to lack of consensus

Ballots | NP — New Work Item Proposal

Lo

Abstaindue to lack of national expert input

Please also select from one of the following  Draft document will be registered as new project
options (note that if no option is selected, the in the committee’s work programme (stage
default will be the first option): 20.00)
Draft document can be registered as a Working
Draft (WD - stage 20.20)
Draft document can be registered as a Committee
Draft (CD - stage 30.00)
Draft document can be registered as a Draft
International Standard (DIS - stage 40.00)

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

Ballots | NP - New Work Item Proposal

Perguntas e respostas possiveis
(Continuagdo)

Questions Possible Answers

=3 In case of disapproval, do you believe that further study and

consultations are needed first among committee members on this
proposal as a preliminary work item before this proposal can be

formally accepted?

Did you consult with the range of relevant stakeholders identifiedinthe Yes
proposal in the devel: 1t of this voting position and related No
comments?

Standard(s), regulation(s), and other relevant documentation existingin Yes (references
our country, with any remarks concerning their application if necessary provided below) *

(*) A Comment is required for this answer value,

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

Possible Answers
Yes *
No
Yes (and we
development of the project, at least by ingon i an expert
working drafts (P-members voting "Disapprove" in Qu. 1a below) *

ate experts): No

equired for this answer value.
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Perguntas e respostas CEN/NP

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

' Rallots NP — New Work Item Proposal

CEN/NP " Perguntas e respostas possiveis

We agree that a proposed CEN deliverable on this subject is feasible  Yes

and therefore agree to the addition of the proposed new Work [tem No *

to the program of work of the committee. Abstention/No interest
Standard(s), regulation(s), and other relevant documentation existing Yes (references provided
in our country, with any remarks concerning their application if below) *

necessary and consequences for global relevance, as well as No

copyright information on these documents, are attached.

Do you wish to add any additionalcomments? Yes *

No

We are committed to participate actively in the developmentof the  Yes (and we nominate
project, at least by commenting on working drafts. experts below) *
No

(*) A Comment is required for this answer value. H

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA
Ballots NP — New Work Item Proposal

Lo
10) Proposta ——
IEC Perguntas e respostas possiveis
Voting / Commenting #® Fom-Comments
120/149/NP
Name: Mr Gongalo Ferreira (pt-gferreira) Country: Portugal PIO Status: P-member
File(s): /‘ 185 kB Closing date: ~ 2019.05-31 CLC Vote N

PNW TS 120-149: Electrical Energy Storage (EES) systems - Part 3.3: Planning and performance assessment of electrical energy storage systems -

Title:
Additional requirements for energy intensive and backup power applications

Vote: In favour Against Abstain

It approved, should the next stage be a: Committee draft Committee draft for vote

If approved, will the NC participate in this work? Yes ® No

Comment: © No Comments File attached Escolner ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado
Confirm vote: Submit Cancel

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

Rallots NP — Proposal for a New Field of
- Technical Activity

ISO/INP Perguntas e respostas possiveis

[No. _______________Questons __________| PossibleAnswers

Do you approve, disapprove or abstain on this proposal? approve *
disapprove *
abstain

Do you want to add comment(s) on the scope statement of the Yes *

proposed new committee? No

activity? No

Did you consult with the range of relevant stakeholdersidentifiedin the Yes

i Do you want to provide any additional comments on this new field of Yes *

proposal in the development of this voting position and related No
comments?

(*) A Comment is required for this answer value.
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New field of Technical Activity

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

te NP — Proposal for a New Field of
Ballots Technical Activity

ISO/NP Perguntas e respostas possiveis

No. Questions Possible Answers

Please indicate whether you wish to be  We are willingto undertake the secretariat (if you check
registered as a participating (P) member this box, please provide contact name and e-mail
or as an observer (0) member of this address)(see 1.9 and annex D of part 1 of the ISO/IEC
new ISO or IEC activity if it is established. Directives)
We wish to participate actively in the work (P-member)
We wish to be kept informed of the progress of work
(O-member)
We do not wish to be either P- or O-member

Standards, regulations and other Yes *
relevantdocumentation existingin our  No

country are listed hereafter, and where
necessary remarks concerning their
application are given (attach a separate
page as annex, if necessary).
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PQ ,\

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA Stage codes (CEN/CENELEC)
Stage codes (SO/IEC)

(20) Preparagio

(e

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA M

Working Draft (WD)

Ballot
(WG) Working Group Consultation

\

(20) Preparacéao
Peritos nacionais (30) Comité
Articulacdo com a posicdo nacional da CT

Evitar conflitos na fase (40) Inquérito e (50) Ap!
Regras: Apresentagdo de relatorios (40) Inquérito
Voto individual
1 perito = 1 voto
Possibilidade de mais do que um voto por pais

(20) Preparacao/Preparatory Stage

Quando a proposta de novo item de trabalho é aceite, o novo projeto € inscrito no Programa de

Trabalho de um TC e registado.

Conforme referido anteriormente, dependendo do estado de adiantamento do projeto de norma,

este podera ser inscrito na fase (20), (30) ou (40).

Na fase (20) Preparacdo, o trabalho comeg¢a a ser desenvolvido num Grupo de Trabalho

(GT)/Working Group (WG).

Os WG sdo constituidos por peritos que discutem e preparam o Working Draft (WD), o primeiro
“esboco da norma”. Durante este periodo devem continuar a ser apuradas e resolvidas as
questdes relacionadas com os direitos de propriedade intelectual, patentes, avaliacdo da

conformidade e legislacao nacional.
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Durante esta fase Preparatoria, sucessivos Working Drafts podem circular entre os peritos até
que estes estejam convictos que desenvolveram a “melhor solucdo possivel” para aquele

documento normativo.

Muitas das questdes sdo colocadas em votagdo no Working Group Consultation (WG) através das

plataformas eletroénicas.
Nesta fase, participam os peritos nacionais inscritos no WG.
As votacoes nesta fase sdo exclusivas dos elementos do WG.

Os peritos inscritos nos WG a nivel europeu ou internacional trabalham a titulo individual, ndo
estando a representar a posicdo nacional, embora devam estar conscientes de qual é,
efetivamente, a posicdo de Portugal para evitar potenciais conflitos na fase (40) Inquérito e (50)

Aprovacdo da norma.

Os peritos apesar de participarem nos WG de forma auténoma e independente das CT, devem
coordenar a sua posi¢cdo com a CT mirror e sdo obrigados a apresentar um relatério a CT nacional
depois de participarem nas reunides de WG. (Ver Regras e Procedimentos para a Normalizacao

Portuguesa RPNP 030, Secc¢do 6.)

Os peritos inscritos nos WG europeus e internacionais tém acesso quer aos documentos de
trabalho distribuidos nesses WG, quer aos boletins de voto relativos a vota¢des que estejam a
decorrer, sendo responsaveis, ndo sé por colaborar na elaboragdo dos documentos, mas também
nas votacdes dos respetivos ambitos. Os peritos votam diretamente nas plataformas,

respeitando os prazos definidos.

Nos WG, 1 perito = 1 voto, o que quer dizer que cada pais pode ter mais do que 1 voto (o nimero

de peritos de cada pais por WG pode ser estabelecido no préprio WG).

Nesta fase, um conjunto variado de perguntas podem ser colocadas em votagdo para decisdo dos

peritos do WG, com vista a preparagdo do Working Draft.
Na ultima votagdo os peritos aprovam:

— aversao final do Working Draft;
— oseuenvio ao respetivo Technical Committee e

— asuadisponibilizacdo aos membros desse TC.

O Technical Committee decidira se o projeto deve ser inscrito na fase (30) Comité ou avangar

diretamente para a fase (40) Inquérito.

(Ver ISO/IEC Directives Part 1 and Consolidated ISO Supplement, Subclause 2.4; CEN/CENELEC Internal Regulations
Part 2, Subclause 11.2)
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Perguntas e respostas WG

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

Rallots WD — Working Draft
(20) Preparaco _I WG - Working Group Consultation

WG Perguntas e respostas possiveis

QLI Possible Answers

Do you approve this WD? Yes

Abstain

(*) A Comment is required for this answer value.

Should document N264 be forwarded to the PCasthe Yes
DIS of ISO 21001 for ballot? No*

Abstain

(*) A Comment is required for this answer value.

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

Rallots | WD —Working Draft

- s WG — Working Group Consultation
(20) Preparagao .
WG Perguntas e respostas possiveis

1 How should the comments FR267,  Option 1: Reject (in this case the current 1SO
FRO35 and JP274,to ISO DIS 21001 21001 content will stay as it is).
be resolved?
Option 2: Partial Accept by replacing text in
Section 8 with that in 256

(*) A Comment is required for this answer value.
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CICLO DE VIDA DE UMA NORMA Stage codes (CEN/CENELEC)

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

/

—— —_—
Committee Draft (CD)
Technical Committee

/

—B——g-"—g!.

(CIB) Committee Internal Ballot

(CIV) Committee Internal Vote
CIB/CD — Committee draft

’ . (40) Inquérito

T e

(30) Comité/Committee Stage

Esta fase é opcional.

Se a decisdo do TC foi colocar o projeto na fase (30) Comité, entdo o draft circula por todos os
membros do TC, enquanto Committee Draft (CD), para que todos o possam analisar, comentar

e votar.

Sucessivos Committee Drafts podem circular para votacao (Committee Internal Ballots (CIB)), até

o TC alcancar o consenso em relagdo ao contetido técnico da norma.
De modo particular no CENELEC/IEC estas votacoes chamam-se Committe Internal Vote (CIV).

Os CIB podem ser votagdes de CD, embora outros tipos de decisdes possam ser tomadas, p. ex.,
votar sobre o estabelecimento de ligagbes com outros TC, eleicio de novos Presidentes e
Secretarios do TC ou Convenors de WG, bem como a decisdo de questdes técnicas que nao

alcan(,‘aram consenso.
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Quando o consenso é alcancado, o texto acordado pelo TC é enviado aos Secretariados Centrais
das organizacoes europeias e internacionais de normalizacdo para serem distribuidos por todos
0s membros nacionais, com vista a abertura do periodo de inquérito publico como projeto de
norma - inicia-se assim a fase obrigatdria (40) Inquérito, onde cada pais devera trabalhar para
alcancgar o consenso, tendo em conta todos os pontos de vista, tentando aproximar as opinides

divergentes, para obter a posicdo nacional (ver Anexo B).

(Ver ISO/IEC Directives Part 1 and Consolidated ISO Supplement, Subclause 2.5; CEN/CENELEC Internal Regulations
Part 2, Subclause 11.2)

Perguntas e respostas CIB

= CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

Ballots CIB (Comittee Internal Ballot)

CiB Perguntas e respostas possiveis

m Questions

(*) A Comment is required for this answer value.

Yes *
No
Abstain

Do you have comments on ISO/CD 720

Possible Answers

Approval

Approval with comments *
Disapproval *

Abstention
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CICLO DE VIDA DE UMA NORMA Stage codes (CBVCENELEC)

(40) Inquérito

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

Enquiry Draft
1S0/DIS, IEC/CDV, prEN; prHD

CDV - Committee Draft for Vote

prEN, prEN ISO, prEN IEC — Draft European Standard
prHD — Draft Harmonization Document

[

/

\

S v DIS Balloting
Inquérito Publico CDV Balloting
| CEN/CENELEC Enquiry

(60) Publicagdo (40) Inquérito '
< I MAX. 2 Inquéritos I
(50) Aprovagédo
—

Posicdo nacional

(40) Inquérito/Enquiry Stage

Quando o consenso relativamente ao contetido da norma é alcangado no TC, o projeto de norma

avanga para a fase (40) Inquérito. Esta é uma fase obrigatéria e tem por objetivo aprovar o

projeto de norma.

Os documentos em votacdo nesta fase sdo ISO/DIS, IEC/CDV, prEN, prHD, pr EN IEC e pr EN ISO.

Na fase de Inquérito, o projeto de norma é disponibilizado aos organismos nacionais de

normalizacdo, a quem é solicitado o parecer de voto e comentarios com a posi¢cdo nacional

relativa aquela norma.

0 documento estara em votagdo durante 12 semanas, podendo ser alargado o prazo por mais 4

semanas, em casos especiais.
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NOTA: As normas que estao na fase de Inquérito estdo abertas a inquérito publico, ou seja, neste
momento a informagdo e documentac¢do da votacdao ndo esta restrita as entidades envolvidas na
atividade de normaliza¢cdo, mas aberto ao publico em geral. As listas das normas que se
encontram nesta fase estdo publicamente disponiveis nos websites das organizagdes europeias

e internacionais e do [PQ, bem como a indicagao de como os comentarios devem ser enviados.

Para obter o projeto de norma europeu ou internacional a entidade interessada deve contactar
0 IPQ enquanto Organismo Nacional de Normalizacao. No caso particular do IEC, o projeto norma

encontra-se disponivel no website.
Apoés Inquérito

Os resultados do Inquérito, ou seja os comentdrios recebidos e a contagem dos votos, sdo
enviados aos TC que analisam e avaliam os comentarios recebidos e decidem sobre como atuar

com cada um deles.

O projeto de norma sera aprovado se 2/3 dos membros (sobre os votos expressos pelos P-
Members no caso internacional) estiver a favor e nio mais que % do total das votacoes for

negativo.
Se o projeto de norma é aprovado:

— enenhuma alteracdo técnica foi introduzida no documento, o projeto passa diretamente
para a fase (60) Publicagao.

ATENCAO: O facto de ser possivel passar diretamente da fase de Inquérito para a fase de
Publicacgao, as CT devem dar especial atencdo, pois esta pode ser a ultima oportunidade de

discordarem e proporem alteracdes ao contetido da norma que ira ser publicada.

- _mas forem introduzidas alteragdes técnicas, a fase (50) Aprovacao é obrigatoria.

Se o projeto de norma nao for aprovado, ou se avancar para a fase (50) Aprovagdo, um novo
texto da norma tem que ser preparado com a inclusdo dos comentarios, conforme decidido, para

ser submetido a:

— Votacgdo Final na fase (50) Aprovacao;

— Um segundo Inquérito. Ndo é permitido outro inquérito caso no 2.2 inquérito o consenso
também nao seja alcancado. Neste caso, ou o item de trabalho é eliminado, ou devera ser
considerada a publicagdo do documento, ndo como norma, mas como outro tipo de

documento normativo (TS, TR ou GUIDE).

(Ver ISO/IEC Directives Part 1 and Consolidated ISO Supplement, Subclause 2.6; CEN/CENELEC Internal Regulations
Part 2:2018 Subclause 11.2.2)
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Perguntas e respostas ISO/DIS, IEC/CDV
CICLO DE VIDA DE UMA NORMA
ISO/DIS (Draft International Standard)
Ballots
- IEC/CDV (Committee Draft for Vote)
Perguntas e respostas possiveis

E_ S

ii5 Do you approve the technical content of the Approval
draft? Approval with
comments *
Disapproval *
Abstention

Perguntas e respostas CEN Enquiry

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

Ballots prEN (project EN)
CEN Enquiry Perguntas e respostas possiveis

Do you approve this draft as a European Yes
Standard No
Abstains
Do you agree with the proposed Abstain
implementation periods? Yes -
No
Do you have any comments ? Yes *
No
National legislation/administrative deviation Yes -
No
No Answer
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Datas de implementac¢ao de normas europeias

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA
Datas de implementagao de normas europeias

regista a aprovacdo de uma EN (e HD para o CENELEC), a partir da qual a norma pode
ser considerada como ratificada. (1 més depois do resultado de voto positivo do FprEN)

Date of availability (DAV) - data em que o texto definitivo nas versdes oficiais de uma
publicagdo CEN/CENELEC aprovada é distribuido pelo Secretariado Central (2 meses
apos o DOR)

Date of announcement (DOA) — data limite para anunciar a nivel nacional a existéncia
de uma EN (e HD para o CENELEC), um TS ou um CWA (3 meses apds o DAV)

Date of publication (DOP) — data limite para a implementagdo a nivel nacional, através
da publicagdo de uma norma nacional idéntica ou por endosso, de uma EN (até 6 meses
depois do DAV)

Date of withdrawal (DOW) — data limite para anulagdo das normas nacionais
divergentes com uma EN (e HD para o CENELEC) :

Considerando que as normas europeias sio de implementacido obrigatdéria no acervo
normativo nacional, salvo algumas excecdes, e como nao pode existir legislacdo nacional
divergente das normas europeias, as datas que nesta fase de Inquérito se encontram em votacao
sdo muito importantes para que cada pais possa acautelar a preparacido da anulagiao das normas

divergentes e a alteracdo da sua legislacao nacional.

Adiante, na fase (60) Publicacio, detalharemos as implica¢cdes da implementacdo de uma norma

europeia.

32



Instituto Portugués da D)Jalidade

Desvio-A

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

Em que consiste o Desvio-A e quando deve ser solicitado?

Previsto no Regulamento Interno CEN/CENELEC

RPNP 041/2019-3.3 desvio A

Modificacdo, acréscimo ou anulagdo do conteldo de uma norma europeia ou de
um Documento de Harmonizagdo (HD) que reflita uma situacdo nacional, devida
a regulamentacgdo cuja alteragdo esta, por enquanto, fora da competéncia do
membro do CEN/CENELEC.

Um desvio - A deve ser solicitado, na fase de
inquérito, para refletir uma exigéncia legal nacional.

) L .. (40) Inquérito
Num desvio - A deve ser indicada a referéncia

exata aos requisitos legais e as razoes desses

requisitos.
IPQ, \
¥ LA
3
Exemplo de Desvio-A
Exemplos: EN 15565:2008 (E)
= i
Al c

i —§ Draft BT C1452018 (ml:r?r::nve)
A-deviations

e s -

Deadline: 20181002 “’ﬂm&’mcg&}?"’""’”" the aiteration of which is for the tme being outside the

EN/ CENELEC countries

CSTO1 - ‘Small Craft' - EN 1S0 13590:2018 - SNV request for A-deviation
BACKGROUND

4150 135202000 Sl - Pt vt Coracion e s Clouse  Deviation
Gevecost 1o suppan he Receahand Craf Dt SUZSEG. 1
5576, win e et o forc o e new 1CO. # was 350 reered 1 OUEL 1o 5upport 52 Grece
ine 2013530
The Decree o the Mty of Development 8 the Misty o Educaton No. T7E622002
Sumczton Recurs, WEAZ rtog 0 e new Rcrstons 4 =3 L ghe

Crant and Personal 5 .
Tt pstonsl ot oo Pusore (arices 2.3, 1) defnes ta he School of Touns Gudes mandatry ranng cuickm

atercra requesting
Svsmnt o o meres A

CENBTWG ¢8-S raff has conseauety e 31 e Amres 2 of e sandarcs el
fakng win

o Coob o 8 e N 24 o EX 150 135902003 (rEN 135002018 1 Spain
GSTOHaT). SV apted o D 10BTNT Royel Decree RO, 22171983, publshed n e Offcil Ste Bulein on 210284 At 2
The duration and traning level course are those established in sub ciause 1 of the annex
Annex: Duration on the training course: 1400,
On 2018.08.24, CENBTWG 69 ais recommendad. hvough Common Interral Balo, tha the
notficaton for an A-Deaton provded by SNV durng enquiy be added 1 he standard for Portugal
Publcation (s6e Annex 210 BT N 11292). b g AT
I oo Wit CONGT X017 CENST s askd 1 soorow e A dedakon Bucih 1o by Minsty of Education (Portara nr 26-/80, h Jonwary 1980), tt reguiates the tourst guides.
corresponderce ac the A-devaton wh be nchded n Sontoaiast yang s Pertat
e 10150 35003018t sty 1 rapaaton o PUbaton ket Y I Dorkon
ROPOSAL(S)
A Aricle 28 - Natonl Tourst Gdes - 3 ysars . ppeosimately, .000 b
e, Aticle 26 - Regional Tounst Gusdes - 1,5 years or, spproxmately, 1.300 hours.
s 92 Greece.
. an Adeviaton to the standard in preparatn for pubicaton.
153 13500 2008 (] COTOr 4y Gl o Frsont Vet Consucion the Ministry of Development & the Ministry of Education No. T/766212002
tem i Amnex 1 0BT N 11292, lMIqunéﬁm;\'fﬁlmﬂre” e lmovese Wy 050 weed n koo
visitors is cncy Level (i sccordance with European
+ e aceptarce of e SNV rwuest by CENBTWG 69 Smal Craftvouoh TANG 69 il
ecommenaason (Ao 3 0 B 11203 L ot Refereos or Lingeges)
- 3pproves the Adeviaion a5 §roposed by SNY;
- sks CCMC to pubish th Adevaton tgetner wih EN 15O 1350.2018, urrety
preparation for publication I
s

Pelo facto das normas europeias serem de implementacdo obrigatoéria, é muito importante que,
na fase de Inquérito, Portugal consiga identificar legislagdo nacional que seja, eventualmente,
divergente dos requisitos da norma europeia. Nesses casos, a Comissdo Técnica deve solicitar
um Desvio-A, ou seja, um pedido para que a norma nio seja implementada a nivel nacional na
data que é proposta, e que seja conferido um prazo, até 2 anos, para preparar as alteracées a
legislacdo nacional (em conformidade com a norma). De notar que é nas fases anteriores, de
preparacdo da norma ao nivel do Working Group ou do Technical Committee que estas questoes
devem ser colocadas, sendo a fase de inquérito, a ultima oportunidade para as tratar

convenientemente.
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CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

(50) Aprovaio

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

FDIS Balloting | |
8 semanas
Formal Vote 6 semanas (IEC)
Final Draft
- FDIS; FprEN; FprHD _—

/ \

FprEN, FpreN ISO, FprEN IEC —Draft European Standard for formal vote

&
Apenas comentarios editoriais
(60) Publicagdo
Votos negativos acompanhados de justificagdo

L (50) Aprovagao :

(50) Aprovacao/Approval Stage

Esta fase serda automaticamente suprimida se o projeto da norma, na fase anterior (40) Inquérito,
for aprovado por consenso dos paises e ndo forem efetuadas alteracdes técnicas ao documento.

Caso contrario, se o projeto de norma sofreu alteracdes técnicas, mesmo que tenha sido
aprovado, a fase (50) Aprovacao torna-se obrigatoria.

Se a fase de Aprovagdo ocorrer, o draft final da norma (FDIS, FprEN e FprHD) é enviado para
aprovacdo final de todos os membros nacionais das organiza¢des europeias e internacionais
(votacdo de 8 semanas sem extensdo do prazo).

A norma é aprovada se 2/3 dos membros (P-Members no caso internacional) estiverem a favor
e nao mais que % do total das votagdes for negativo. Nesta fase s6 podem ser efetuados
comentarios editoriais. Nao sdo permitidas outras alteragoes.

Todos os votos negativos devem ser acompanhados pela sua justificacao.
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Se o resultado da votacdo for positivo (e nenhum apelo tenha sido apresentado junto do TC) a
norma avanga para a fase (60) Publicacdo e, no caso das normas europeias, sdo estabelecidas as
datas de anuncio e de implementacao a nivel nacional.

Se o resultado da votacdo for negativo, os o0rgidos de gestdo técnica dos organizagdes de
normalizacdo devem decidir que outras acdes devem ser implementadas, nomeadamente a
publicacdo, ndo de uma norma, mas de outro documento normativo (TS e TR).

(Ver ISO/IEC Directives Part 1, Subclause 2.7; ISO/IEC Directives Part 1, Subclause 2.6.4; CEN/CENELEC Internal
Regulations Part 2:2018 Subclause 11.2.3)

Perguntas e respostas Final Vote ISO/IEC

Ballots | Final Vote
FDIS Balloting  Perguntas e respostas possiveis

1 Do you approve the technical content of the final Approval
draft? Approval with corrections *
Disapproval *
Abstention
(*) A Comment is required for this position.

E—
Perguntas e respostas Formal Vote CEN/CENELEC

PO ¥ \
V=

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

Ballots | Formal Vote

(50) Aprovagdo

EpcEN, FortlD. Perguntas e respostas possiveis
«i " Vote on the Document: Approval

Approval with Editorial Comments *
Disapproval *
Abstention

Do you agree with the proposed Abstain
implementation periods? Yes
No

(*) A Comment is required for this answer value.
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(50) Aprovagao

(50) Aprovagdo

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

Ballots l Formal Vote

Fprch, Fordl Perguntas e respostas possiveis

Voting / Commenting Voting ! Commenting
P ——,
[ BRI ;2000500 pe —

com: . Prp— e -

s ORI - e P

pa— [T —— [T —

s e e T+
o [ S ——————

o S——

T - .
e —
oo e

et

B s

Voting / Commenting Voting | Commenting

Parallel vote on FOIS
Nome : ioaxaereT@  submission: 20190503 doa: Gor - 3morins

Country : Pougal Closingaste: 20130807 aop: cor+ 9 montns

Technicalbody:  CLOTC3t Subsactor: wis dow: aor+ 26 monins

Directive(s) e Mandatels) : BCICENS246 Supersedes:  ENEOOTS312014

Projectn’: eawas Reterence : FOENIECEOTSA12010  Referencedoc: (g 0007e 10X (GITOROIS)
Tite (en): Exciosve atmospheres - Part31: Eqioment oust gnton prolecton by enclosure T

Tite ()¢ -Pate 3t enveospe T reatve au maténe!

Tite (60): Sereche - Tet 31 x

Titke in your
national
language:

Your vote (Texts + Implementation Dates + Directives):

Vote : I tavour Against Abstain
«
stancaro
wih a copy *Techncal 8ody.

There

« Voting against sna be usted by comments.
0 excer
Comment: # No comments Filoatischod [ Escomer Rhero | Nenhum ficheiro selecionaco # Fom-Comments
ooy vote 2 R [re— Jre——
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Stage codes (ISO/IEC)

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

(60) Publicacdo

(65) Implementagdo ~
(CEN/CENELEC)

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

Implementacgdo a nivel nacional das

normas europeias e internacionais

Os documentos nhormativos sdo de aplicagdo voluntaria.
Obrigatdrios - Quando referidas em legislagdo ou em caderno de encargos.

Impzlesrgzgggﬁo é Publicagdo pelo ONN da versdo
Opcional portuguesa da norma internacional. | RN RIAIEe

e — Publicacdo pelo ONN da versdo
(CENp/CENELEC)c é portuguesa da norma europeia

Obrigatdrio com prazos ou

Db Adogdo NP HD |
¥ ;

VOTACAO “CONSCIENTE” Anulagdo das hormas nacionais

NA FASE (40) INQUERITO divergentes

Versdes portuguesas = Elaboradas por Comissdes Técnicas nacionais

(60) Publicacao/Publication Stage

(65) Implementacao/Date of Publication

A norma é publicada seguindo-se a fase para a sua implementacdo a nivel nacional.

= Normas internacionais

As normas internacionais sdo implementadas no acervo normativo nacional apenas através da

publicacdo da versao portuguesa, pelo ONN/IPQ (NP ISO ou NP IEC).

O trabalho de elaboracdo das versdes portuguesas é realizado pelas Comissdes Técnicas

nacionais que acompanharam o desenvolvimento da norma internacional.

ISO/IEC GUIDE 21-1:2005 - Regional or national adoption of International Standards and other International
Deliverables - Part 1: Adoption of International Standards

= Normas europeias
As normas europeias devem ser implementadas pelos ONN membros do CEN e CENELEC dentro

dos periodos de implementacdo acordados e votados na fase (40) Inquérito. Normalmente a
implementacdo da norma é efetuada até 6 meses apods a data em que esta é disponibilizada aos
ONN, Date of Availability (DAV).
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A implementacao das normas europeias pressupde:

v' A atribuicdo do estatuto de Norma Nacional (NP EN ou NP HD) até a data pre-
estabelecida, Date of Publication (DOP).
0 estatuto de norma portuguesa pode ser atribuido por duas vias:
— publicagdo de um texto idéntico;
— adogao.
v Anulagio das normas nacionais divergentes até a data estabelecida, Date of Withdrawl
(DOW).

Todos os ONN sdo obrigados a implementar todas as normas europeias sem modificacoes
e nas datas estabelecidas, pelo que é fundamental a votacdo consciente na fase de
desenvolvimento das normas, principalmente na fase (40) Inquérito, especialmente no que diz

respeito a identificacdo da necessidade de se solicitar eventuais Desvios-A.
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Atualizacoes - O que acontece depois da publicacao da norma?

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA Stage codes (CBYCENELEL)

(60) Publicagdo

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

aue codes (ISU/IEC

ay g,

Amendment
Tipo de votagdo = normas

\

\
; Corrigendum
Cor

(60) Publicagdo

(65) Implementacdo /

(CEN/CENELEC)

AC

Depois da sua publicacdo e implementacdo, a norma continua o seu ciclo de vida.

7

Nido é suficiente publicar a norma, é necessario que a norma se mantenha atual e

relevante para o mercado.

Para isso, durante o periodo em que estd publicada e até a fase (90) Avaliacdo Periddica (a cada
5 anos - Systematic Review) a norma pode ser emendada ou corrigida, ou seja, pode ser objeto
de uma ou mais Emendas (Amendement) (Amd) (A) ou ser corrigida (Corrigendum) e Corrigenda

técnica (COR) no IEC.
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Emenda/Amendment

E um documento suplementar que altera e/ou acrescenta contetidos técnicos, previamente
acordados, a uma norma ja publicada antes da sua revisdo, a qual circula pelos membros

nacionais para implementacdo. O Amendment deve ser lido sempre em conjunto com a norma.

A elaboracdo de uma Emenda, segue as fases de elaboracdo de uma norma e é submetida a

votacdo dos membros nacionais (apenas a parte que esta a ser alterada ou acrescentada):
DIS e FDIS Balloting - Damd _ FDAmd_Amd

CEN Enquiry e Formal Vote — prA_FprA_A

Corrigenda/Corrigendum

E um documento suplementar que corrige um ou mais erros ou ambiguidades de ordem
editorial, inadvertidamente introduzidos, durante a fase de redacdo ou de edi¢do da norma, e
que pode levar a uma aplicagdo incorreta ou “insegura” da norma. Essas corre¢des sdo tratadas
pelos servicos centrais das organizacdes europeias ou internacionais e requerem uma a¢ao

imediata a nivel nacional.

Normalmente, ndo se faz uma correcdo para uma norma com mais de 3 anos, uma vez que se

encontra préxima da data para a (90) Avaliagdo Periédica (5 anos).

(Ver CEN/CENELEC Internal Regulations Part 2:2018, Subclause 11.6; ISO/IEC Directives, Part 1, 2019, Subclause
2.10)
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Perguntas e respostas Amendement

== Amendement (40) Inquérito — DAmd; prAmd
(50) Aprovagao — FDAmd; FprAmd

P D ——
Ballots Perguntas e respostas possiveis

o ™ S T

i Do you approve the technical contentof the Approval
draft? Approval with comments *
Disapproval *
Abstention

(*) A Comment is required for this position.
Mol uion | possbleoption

i Do vou approve the technical contentof the  Approval
final draft? Approval with corrections *
Disapproval *
Abstention

(*) A Comment is required for this position.

Amendement e Corrigendum vs Consolidagoes

e CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

Atualizagdes
Emenda (/A) | EN 16825:2016/A1:2019 | Documentos que sé
contém a emenda ou a
Corrigenda (/AC) | EN ISO 13485:2016/AC:2018 corrigenda. A norma

. . " afetada permanece em
Thecnical Corrigendum | |EC 60034-26:2006/COR1:2014 | 5. Devern ser lidas em

IEC (/Cor) conjunto

Nova edi¢do da norma, com consolidacio da Emenda ou Corrigenda (CEN):

Documentos que contém

Emenda (+A) EN 16452:2015+A1:2019 aintegragdo da emenda
ou da corrigenda na
Corrigenda (+AC) EN 1177:2018+AC:2019 " norma de base. Tem nova

data de edigao, sendo a
norma afetada anulada.
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CICLO DE VIDA DE UMA NORMA Stage codes (CEN/CENELEC)

C 1.‘&\{%} 5

(95) Anulagdo (60) Publicagdo

(95) Anulacao/Withdrawal Stage

Enquanto a norma esta em vigor e antes da fase (90) Avaliacdo Peri6dica, se necessario, pode
ser apresentada uma proposta para a sua anulagdo, p. ex., por esta se considerar tecnicamente
obsoleta.

Essa proposta de anulacdo sera objeto de uma votagdo WDRL - Withdrawal Consultation,
colocada a consideracdo de todos os membros nacionais das organizacdes europeias e
internacionais.

Perguntas e resposta WDRL

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

Ballots |

WDRL — Withdrawal consultation

(95) Anulagdo R
Perguntas e respostas possiveis

[Neluestions | _PossibleAnswers

Do you agree with the proposal for withdrawal of this
International Standard ? Approval

Disapproval *
Abstention

(*) A Comment is required for this answer value
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CICLO DE VIDA DE UMA NORMA Stage codes (CBVCENELEL)
Stage codes (SI/IEC)

As normas sio avaliadas a cada 5 anos

(90) Avaliagho

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

(00) Preliminar

(10) P t
/ roposta \

(90.92) Revisao Objetivo
Obter informagéo sobre a atualidade e
; pertinéncia da norma e a sua relagdo

As normas sao avaliadas a com a legislagdo nacional
|

\
(90.99) " ©093)  \_
Anulacio (90) Avaliagdo el )

O\ U

’ Tipo de votagdo

SR — Systematic Review

(duragdo 20 semanas) —
\ P

(90) Avaliacao Periddica/Systematic Review (20 semanas)

Para garantir a atualidade e a pertinéncia da norma, ela é avaliada periodicamente, ou seja, pelo
menos a cada 5 anos, fase (90) Avaliacdo Periddica, a ndo ser que, entretanto, tenha sido

apresentada uma proposta para revisdo anterior.

7

Este processo é referido como o processo de Systematic Review (SR) onde membros dos

respetivos TC e CT mirror, tém um papel muito importante a desempenhar.

Este processo de avaliacdo periddica tem como objetivo obter informagio sobre:

v’ aatualidade da norma;
v apertinéncia da norma e

v asuarelacdo com a legislacdo nacional.

Para além disso, a nivel internacional, o SR tem o objetivo de recolher informacgao sobre as
modificagdes nacionais as normas internacionais, quando estas foram adotadas a nivel nacional
(NP ISO ou NP IEC). Estas modificagées tornam as normas internacionais mais adequadas a

adoc¢do a nivel nacional, podendo ser consideradas numa futura revisao.
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A nivel europeu o processo SR s se efetua para as normas europeias puras, ou seja, aquelas que

ndo sdo adotadas de normas internacionais.

O processo de Systematic Review de normas europeias adotadas de normas internacionais (EN
ISO e EN IEC), incluindo as que foram adotadas com modificacdes, ndo sdo despoletados a nivel
europeu. Essas normas sdo sujeitas a SR através do processo efetuado a nivel internacional pela

ISO e IEC, e o respetivo resultado implementado a nivel europeu.

Da Avaliac¢ao Peri6dica, quer a nivel europeu ou internacional, a norma pode ser:

Confirmada: a norma permanecer em vigor com o mesmo ano de edicdo. Esta decisdo resulta
da verificagdo através da votacdo do SR de que a norma é utilizada, que deve continuar

disponivel e que ndo necessita de nenhuma alteracio técnica.

(95) Anulada: por principio as normas europeias ndo devem ser anuladas sem haver uma

norma que a substitua, exceto nos casos de tecnologias obsoletas. A nivel internacional, a norma

deve ser anulada no caso de a mesma nio ter sido adotada, com ou sem modificacdes, ou nao é

usada em pelo menos 5 paises.

Revista: esta decisdo resulta da verificacio, através da votacdo do SR, de que a norma € utilizada,

que deve continuar disponivel, mas que é necessario introduzir alteracdes técnicas.

A decisao de Revisdo da origem a um novo item de trabalho (NWI) aprovado, que € inscrito no

Programa de Trabalho do TC, podendo ser inscrito na fase (20) Preparacio ou (30) Comité.

NOTA: No entanto, se houver alteracdo de ambito, o novo item de trabalho deve ser submetido

a votagdo para aprovacgdo sendo inscrito na fase (10) Proposta (NWIP).

O resultado de uma Revisdo serd a preparacdo de uma nova edicdo da norma, com uma nova
data, podendo estar em causa a aplicacdo do acordo de Viena e de Frankfurt relativo ao trabalho

paralelo efetuado entre o nivel internacional e o nivel europeu.
A versdo antiga ficara valida até a substituicdo da nova edigao.
(ver ISO/IEC Directives, Part 1. Subclause 2.9;

Cen: https://boss.cen.eu/maintenance/RevEN /Pages/default.aspx)
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Perguntas e respostas SR ISO/IEC

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

Perguntas e respostas possiveis

SR — Systematic Review Balloting
1ISO

N.2 Questions

Recommended action
Has this International Standard been adopted or is it
intended to be adopted in the future as a national
dard or other publication?
Is the national publication identical to the

International Standard or was it modified?

(*) A Comment is required for this answer value

CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

(90) Avaliacio jliels) O[S

Perguntas e respostas possiveis

N.2 Questions Possible Answers

If this dard has not been nationally Yes *
adopted, is it applied or used in your country without No

orarep P /services
used in your country based on this standard?

\Posﬂble Answers

Withdraw *

Revise/Amend *

Confirm

Abstain due to lack of consensus

Abstain due to lack of national expert input
Yes *

No *

Identical
Modified *

SR — Systematic Review Balloting
1SO

o andd : Iad

Is this Internati d,orits

referenced in regulationsin your country?

If the committee decides to revise or amend, do you
propose an expert and/or project leader for the
development of that project?

Yes *

No

Yes (name(s) and proposed role(s): expert
or project leader) *

No

(*) A Comment is required for this answer value

Perguntas e respostas SR CEN/CENELEC

- TN
: CICLO DE VIDA DE UMA NORMA
SR — Systematic Review Balloting

CEN/CENELEC
Perguntas e respostas possiveis

Questions Possible Answers

"1z

Which actiondo you recommend? Confirm
Revise *
Withdraw *
Abstain

If the enquiry results show a need to revise the standard, we are Yes

prepared to PARTICIPATE in the development of the project No

Is this European Standard, or its national adoption, referenced in ~ Yes *

regulationsin your country? No

Did you request an A-deviationto be included in the European Yes

Standard? No

I If yes, is the national legislation still valid? Yes

No

(*) A Comment is required for this answer value.
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Para exemplificar o ciclo de vida de

uma norma, apresentamos a
“histoéria” da

NP EN ISO 9001,

TODAS AS NORMAS
TEM UMA HISTORIA

utilizada!

§\§\\ CICLO DE VIDA DE UMA NORMA

. (00) Preliminar
Vienna Agreement EN ISO 8 de maio a 29 de jun 2012
Voto paralelo -

(16) Proposta
(90.92) Revis3o 29 de jun 2012 a 5 de out. 2012

(90) Avaliagao (2008)
15 out 2011 a 8 maio 2012

Implementagdo nacional
' Versdo nacional 14 out 2015
Anulagio vers3o anterior (50) Aprovagao
1 de abril 2016 5 de maio de 2015 a 11 de set. de 2015

uma das normas mais vendida e
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ANEXO A
Acordo de Viena e de Frankfurt

Acordo de Viena e Acordo de Frankfurt s \

Acordos de cooperacdo entre organizagdes internacionais e europeias
de normalizagdo para desenvolvimento do trabalho de normalizagao

Niver ISO I EC INTER'\II\I“AIEILONAL
INTERNACIONAL _—_— —¢ f—

ACORDO DE

VIENNA

ACORDO DE
EN IEC

FRANKFURT

|

NiVEL EUROPEU a CENELEC NiVEL EUROPEU
ORGANISMOS
NiVEL NACIONAL NACIONAL DE NiVEL NACIONAL
r e
NORMALIZACAO
- —
) PO, FA
Acordo de Viena e Acordo de Frankfurt i 5

Em que consistem os Acordos de Viena e de Frankfurt?

Principio da eficdcia e da coeréncia

Objetivos:
» Tornar mais expedita a publicacdo e a adogédo
K comum de normas internacionais;
> Assegurar uma utilizagdo racional dos recursos
disponiveis;
’ »> Acelerar o processo de preparagdo das normas
AR em resposta as necessidades do mercado.

Votos paralelos
Votacdo paralela dos projetos de normas internacionais

Os documentos CDV, DIS, FDIS que circulam para votagdo na ISO e IEC sao
automaticamente submetidos a inquérito e votagdo, respetivamente,
como prEN ISO, prEN IEC e FprEN no CEN e CENELEC.

https://www.iec.ch/about/globalreach/partners/pdf/IEC-CENELEC_Frankfurt Agreement%7B2016%7D.pdf

https://boss.cen.eu/ref/VA Guidelines_implementation.pdf

0 Acordo de Viena traduz a cooperacao técnica entre a ISO e o CEN. Este acordo promove que
as normas europeias e internacionais sejam o mais idénticas possivel, ndo existindo duplicacao
de trabalho na area da normalizacdo promovendo ainda a transparéncia dos processos de
normalizacdo que ocorre entre ambos os organismos, podendo o CEN alocar a ISO a execugdo de

algumas normas e vice-versa.

0 Acordo de Frankfurt corresponde a formalizacdo da cooperacao entre CENELEC e IEC, com
objetivos similares aos do Acordo de Viena, com o foco na priorizagdo da rapidez com que sdo
desenvolvidas as normas.
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ANEXO B
Reunir o consenso e formar a posi¢ao nacional e envio de voto

ANEXO B.1. - Regras

il )

REGRAS, PROCEDIMENTOS E BOAS PRATICAS

I Reunir o consenso |

A

Existem dificuldades no
processo de reunir o
consenso dos vogais

antes de enviar a posi¢ao
nacional ao IPQ/ONN

PO § \

REGRAS, PROCEDIMENTOS E BOAS PRATICAS

= ‘ Guidance for national standards bodies
. Engaging stakeholders and building consensus

LSS 1L 4 ]
e - 4 Orientagdo para os organismos
M\"tﬁ nacionais de normalizagao
I = o
Envolver as partes interessadas e
‘ construir consenso

Nem sempre é facil reunir o consenso entre os vogais das Comissdes Técnicas para definirem a
posicdo nacional relativamente ao que estd a ser votado. Para auxiliar nesta tarefa a ISO

disponibiliza o Guidance for national standards bodies.

Também os comentarios escritos dos vogais devem ser tratados e analisados, uma vez que a
posicdo que Portugal deve enviar as organizacdes europeias e internacionais, ndo é a compilagdo

desses comentarios, mas sim o consenso de todas as opinidoes/partes.
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Que dificuldades nos sdo apresentadas pelos ONS e CT nos processos de votacao?

Reduzido niimero de pareceres: frequentemente o nimero de pareceres dos membros da CT
é reduzido, numas votacdes mais que noutras, nio refletindo a totalidade dos membros da

CT, como seria desejavel;

Pareceres com opinides divergentes: por vezes numa dada votacdo ha pareceres distintos

entre os membros da CT: Sim/Nao/Abstencgao.

Confirmacao do consenso: por vezes, é considerada uma posicao em fun¢do do maior nimero
de respostas, ou seja, envia-se a posicdo como parecer da CT aos membros e solicita-se a
resposta destes quanto a aceitacdo ou ndo da proposta. O facto de alguns membros ndo

responderem, impede a confirmacio do consenso.
Esta situacdo coloca-nos a davida:

Se ndo ha consenso é preferivel votar absten¢do? Este é um tema a refletir...
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ANEXO B.2. - Procedimento de voto

s

>

REGRAS, PROCEDIMENTOS E BOAS PRATICAS

PR [P IPQ/ONN
@ Ballots S o
i H

ONS recebe notificacdo e os documentos
para votag¢ao e envia para a CT

| |

Vogais recebem notificagdao e os
documentos para votagdoe a
Comissao Técnica (CT) reline o consenso
dos vogais e comunica ao ONS o sentido
de voto e os comentadrios obtidos

!

ONS analisa e envia sentido de voto e/ou
comentarios ao IPQ/ONN —

WO -ZmME -~ 0OmMMO>®»v

Qual o melhor procedimento de voto?

Existem regras nacionais definidas e algumas boas praticas identificadas para que Portugal ndo
deixe de votar e apresentar a posicdo nacional relativamente a uma norma que esta em

elaboracao.

Cada pais define a sua estratégia e, no caso nacional, a descentralizacio da atividade de
normalizacdo em organismos setoriais faz parte dessa estratégia. Os ONS sdo entidades que
conhecem os principais atores nacionais no seu setor e que, mesmo ndo havendo uma Comissao
Técnica nacional espelho/mirror ativa a acompanhar determinado projeto de normalizagio

estdo aptos, no caso de areas afins, para reunir contributos para a definigdo da posi¢do nacional.

Existem plataformas eletronicas das organizacdes europeias e internacionais onde o processo

de gestdo das votacdes se efetua.
— Mas como é que isto se processa?
— Que regras devem ser cumpridas?

— Que boas praticas existem?
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Quem esta registado nessas plataformas sdo os Elementos de Ligacdo dos Organismos de

Normalizacao Setorial e eventualmente, os Presidente e Secretarios das CT.

Quando um voto é langado a nivel europeu ou internacional, os Elementos de Ligacao dos ONS
(ou a pessoa inscrita na plataforma e indigitada para tal pelo ONS ou IPQ), enviam a informacao
aos membros/vogais da Comissao Técnica nacional que acompanham o Technical Committee

TC/SC que esta a langar o voto.

Reunido o sentido da votacdo que deve refletir o consenso das partes interessadas
representadas na CT nacional, o voto e respetivos comentdarios sdo enviados ao ONS que os
reporta ao IPQ, pois pelas regras das organiza¢des europeias de normalizag¢do e internacionais

quem vota nas plataformas eletrénicas é o ONN.

Quando ndo é enviado o voto a um organismo europeu, ou quando se trata de um voto
internacional onde Portugal € Membro-P, o IPQ, por ndo ter sentido de voto, por parte dos ONS,
opta pela absten¢ao, dando prioridade as votagdes que chegam dos ONS e CT (cerca de 80 000

votos anuais).
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ANEXO B.3. - Boas Praticas

REGRAS, PROCEDIMENTOS E BOAS PRATICAS

O envio da documentac¢do aos vogais deve ser feito:

» de forma atempada — logo que a votacdo é aberta

* com alguma explicagdo ou instrugdes

* de forma criteriosa

* com prazo de resposta (que deve ser respeitado também pelos vogais)

O processo de recolha dos pareceres dos vogais pode preferencialmente ser
feita pela via eletrénica ndo sendo obrigatdrio realizar reunido presencial.

Os vogais devem receber e enviar o seu voto num formato uniforme (tabela)
e redigir os comentdrios no template préprio, em inglés, fundamentando a
posicdo e escrevendo as altera¢des propostas na integra.

Estabelecer regras especificas no regulamento interno da CT para definir
como tratar a falta de consenso (Votag¢do por maioria simples? % dos votos?
Votar absten¢do?)

Deve ser dado feedback aos vogais do que foi votado por Portugal e do
resultado final da votacdo

Bl

0 envio da documentacdo aos vogais deve ser feito:

* de forma atempada - logo que a votacdo é aberta - para dar tempo a uma “segunda

ronda” de perguntas caso ndo se verifique o consenso;
* com alguma explicacao ou instrugdes;
* de forma criteriosa;
* com prazo limite de resposta.

O processo de votacdo deve ser feito, preferencialmente, pela via eletrénica ndo sendo

obrigatério realizar reunido presencial.
Os vogais devem:

* Enviar o seu voto no formato que lhe é solicitado, de preferéncia com um formato
uniforme, respondendo com base na tabela das perguntas que lhe sdo colocadas (ver

exemplo), para facilitar o tratamento das respostas;

* Redigir os comentarios no template proprio (em inglés) e escrever claramente a
alteracdo proposta ao documento em votacio, de preferéncia redigindo na totalidade o

paragrafo alterado, também em inglés.
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Caso necessario, devem ser estabelecidas regras especificas no regulamento interno da CT para
definir como tratar as situa¢des de falta de consenso na intenc¢ao de voto, p. ex., votacao por

maioria simples, considerar o resultado de 34 dos votos, votar absten¢do, entre outros.

Deve ser dado feedback as CT do que foi votado por Portugal e do resultado final da votacdo a

todos os vogais, para que estes se sintam envolvidos no processo de votacao.
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ANEXO B.4. - Exemplo de envio de voto ao IPQ

REGRAS, PROCEDIMENTOS E BOAS PRATICAS
Exemplo de envio de voto
prEN ISO 16092-4 CEN ENQ CEN/TC 143 2018-11-20
Machine tools safety - Presses - Part 4: Safety requirements for pneumatic presses
(1SO/DIS 16092-4:2018)
No Questions Possible Answers
1 Do you approve this draft as a European Yes
Standard No
Abstains
2 Do you agree with the proposed Abstain
implementation periods? Yes
No
3 Do you have any comments ? Yes *
No
4 National legislation/administrative deviation Yes
No
No Answer :
(*) A Comment is required for this answer value.

Preenchimento do template dos comentarios

REGRAS, PROCEDIMENTOS E BOAS PRATICAS

Template for comments and secretariat observations

ISO/IEC/CEN/CENELEC electronic balloting commenting template/version 2012-03
http://www1.ipq.pt/PT/Normalizacao/docaptec/modelos/Paginas/Modelos.aspx

— Nao alterar a largura nem a ordem das colunas;
— apresentar cada comentario por linha
— preencheras 12 a 52, 62 e 72 colunas

— ndo introduzir qualquer texto na 82 coluna

— Fundamentar com estudos, realidade nacional...

o

39

O template esta disponivel nos websites das organizacdes europeias e internacionais mas
também no website do IPQ na area «Documentos de apoio CT e ONS».
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Ao preencher o template de comentarios devem ser considerados alguns aspetos:

— ndo alterar a largura nem a ordem das colunas;
— apresentar apenas um comentario por linha;

— preencher sempre as 1.2a 5.2, 6.2 e 7.2 colunas;

— na coluna 7 Proposed change reescrever na totalidade a parte do texto que se pretende
que seja alterada (ndo se limitar a sugerir que deve ser alterado);

— nao introduzir qualquer texto na 8.2 coluna;

— sempre que necessario, fundamentar a proposta com estudos, aspetos da realidade
nacional, etc...
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ANEXO C
Traducgao dos titulos das normas

REGRAS, PROCEDIMENTOS E BOAS PRATICAS

Tradugdo dos titulos das normas citadas no Jornal Oficial
Normas no ambito das Diretivas Europeias

L

Os titulos das normas europeias que vdo ser citadas no

¥ Jornal Oficial da Unido Europeia tém que ser traduzidos
JORNAL OFICAL DA . L o~ :
UNIAO EUROPEIA para todas as linguas oficiais da Unido Europeia.
LS

Compete aos organismos de normalizagdo setorial remeter ao IPQ os titulos
das normas traduzidos, para isso solicita a comissao técnica essa tradugdo.

O titulo traduzido deve ser enviado no momento das votagdes na fase
40 Inquérito e obrigatoriamente na fase 50 Aprovagao.

Para as outras normas, o titulo em portugués é importante para:
- Catdlogo
- Publicitacdo na fase de 40 inquérito, 50 aprovacdo e 60 publicacdo.

https://boss.cen.eu/reference%20material/Guidancedoc/Pages/TranslOJ.aspx

Os titulos das normas europeias que vao ser citadas no Jornal Oficial da Unido Europeia (JOUE)

tém que ser traduzidos para todas as linguas oficiais da Unido Europeia.

Compete aos organismos de normalizacdo setorial remeter ao IPQ os titulos das normas
traduzidos para portugués, devendo para isso, solicitar a(s) Comissdo(0es) Técnica(s) essa

traducdo.

O titulo traduzido deve ser enviado no momento das votagdes na fase (40) Inquérito e

obrigatoriamente na fase (50) Aprovacao.

Para as normas que ndo sao citadas no JOUE, a tradugdo do titulo é importante, pois se o titulo
da norma estiver em portugués no Catalogo das normas e na Publicag¢io Oficial dos documentos
normativos, aquando da sua publicitagdo na fase (40) Inquérito, (50) Aprovacdo e

(60) Publicacio, facilitara a sua pesquisa pelos agentes nacionais.
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